Szczecin, dnia 22 . O2 2021 r.

Pan
Dariusz Matecki
Radny Rady Miasta Szczecin

Nasz znak: BPM-1.0003.12 .2021.AJ
Dotyczy: interpelacji nr 2200

w odpowiedzi na Pana interpelacje¢ dotyczacg archiwdéw Urzedu Miasta Szczecin,
jednostek miejskich oraz spotek miejskich uprzejmie informuje, co nastepuije.

Wszystkie pomieszczenia archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Szczecin zlokalizowane sa:
w budynkach Urzedu Miasta przy pl. Armii Krajowej 1 i w fili Urzedu Miasta przy ul. Rydla
oraz w najmowanym budynku przy ul. Staromtyriskiej. Zgodnie z rozporzgdzeniem prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych wszystkie pomieszczenia wyposazone sg w gaénice. Ponadto w biezgcym roku
sporzgdzony zostanie projekt instalacji systemu wykrywania ognia i dymu, ktérego realizacja
rozpocznie sie w 2022 r.

Archiwa jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Szczecin prowadzone sg zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Lokalizacja archiwow poszczegolnych miejskich jednostek organizacyjnych przedstawia sie
jak ponizej:

Zaktad Ustug Komunalnych
Archiwum zaktadowe miesci si¢ w budynku przy ul. Ku Storicu 125a administrowanym przez
ZUK. Nie sg tworzone kopie dokumentéw ani nie zostaty one zdigitalizowane. Dokumenty

przechowywane sg w wersji papierowej.

Zarzad Drog i Transportu Miejskiego

Archiwum zaktadowe znajduje sie w budynku przy ul. Klonowica 5, tj. w siedzibie ZDiTM. Do
archiwum ZDiTM przyjmowana jest dokumentacja nie elektroniczna spraw zakornczonych,
ktéra podlega brakowaniu zgodnie z kategorig archiwalng. Dokumentacja archiwum
zaktadowego prowadzona jest w systemie tradycyjnym bez wykorzystania narzedzi
informatycznych. Ponadto Zarzad wykonuje kopie zapasowe systemow teleinformatycznych
oraz danych przechowywanych na serwerach i dyskach sieciowych.




Zarzadu Budynkéw i Lokali Komunalnych
Archiwum zaktadowe znajduje sig w budynku przy ul. Kadiubka 24a. W biezgcym roku
planowane jest zamontowanie czujnikow dymu.

Osrodek Wsparcia Dzieci Mtodziezy i Dorostych
Archiwum znajduje sie w siedzibie O$rodka przy ul. Plac Jakuba Wujka 6 w Szczecinie.

Dokumenty nie sg zdigitalizowane.

Zespot Ziobkow Miejskich w Szczecinie

Archiwum zlokalizowane jest w budynku Ztobka nr 7 przy ul. Podhalanskiej 1-3 w Szczecinie,
w specjalnie wydzielonych pomieszczeniach. Akta skiadowane sg w formie oryginatow,
znaczna czgs¢ dokumentéw posiada zapis elektroniczny. Lokal w ktérym znajduje sie
archiwum jednostki, posiada aktywny system alarmowy, jak réwniez system ostrzegania
pozarowego.

Centrum Opieki nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza w Szczecinie

Archiwum zawierajgce dokumentacje Centrum oraz bylych wychowankéw znajduje sie
w siedzibie Centrum mieszczacej sie przy ul. Wszystkich Swietych 66 w Szczecinie,
zabezpieczona dokumentacja nie jest zdigitalizowana.

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie posiada skladnice akt. Pomieszczenia
sktadnicy akt znajdujg sie w czterech lokalizacjach: ul. Sikorskiego 3, ul. Abramowskiego
19, ul. Staromtynska 21, ul. Powstancéw Wilkp. 34 w Szczecinie. W sktadnicy akt
przechowywana jest dokumentacja w wersji papierowej.

Dom Pomocy Spotecznej ,Dom Kombatanta i Pioniera Ziemi Szczecinskiej” przy ul. Romera
21-29

Archiwum znajduje sie¢ w wydzielonych pomieszczeniach znajdujgcych sie na pietrze
w siedzibie jednostki. Zgodnie z wprowadzong Instrukcjg Zarzgdzania Systemem
Informatycznym w Domu Pomocy Spotecznej ,Dom Kombatanta i Pioniera Ziemi
Szczecinskie]” wykonuje sie kopie zapasowe catosciowych baz danych, plikéw aplikacji oraz
systemow wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych.

Dom Pomocy Spofecznej im. gen. Mieczystawa Boruty-Spiechowicza" przy ul. Kruczej 17
w_Szczecinie

Na terenie Domu prowadzona jest sktadnica akt, w ktorej przechowywane sg dokumenty
jednostki. Sktadnia znajduje si¢ w wydzielonym pomieszczeniu w przyziemiu. Dokumenty
znajdujgce sie w sktadnicy nie sg zarchiwizowane cyfrowo. Od niedawna w jednostce
skanowane sg poszczegolne rodzaje dokumentow, w tym dokumenty dotyczgce
mieszkancow oraz postepowan przetargowych, jednakze dotyczy to biezgcych spraw.

Dom Pomocy Spotecznej przy ul. Wt Broniewskiego 4/6 w Szczecinie

Dokumenty gromadzone sg w zaktadowej sktadnicy akt, w budynku DPS. Przechowywana
jest tam dokumentacja niearchiwalna, kat. B.

Dokumenty nie s3 digitalizowane. Nie sg tworzone kopie dokumentéw.




Szczecinskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien ul. J.H Dgbrowskiego 22-23 w Szczecinie
Jednostka nie wytwarza materiatow archiwalnych - nie ma obowigzku prowadzenia
archiwum; w zwigzku z tym Szczecinskie Centrum Profilaktyki Uzaleznie (oraz Gminna
Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych) wszelkg dokumentacje przechowuje
w skfadnicy akt. Sktadnica akt znajduje sie w budynku SCPU.

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Szczecinie

Sktadnica akt miesci sie w jednej z komérek organizacyjnych SDS tj. w Zespole Wsparcia
Srodowiskowego Nr 2 przy ul. J. U. Niemcewicza 9/U5. Pomieszczenie skiadnicy akt
znajduje sie w piwnicy budynku i posiada odpowiednie zabezpieczenia.

Wszystkie dziatania zwigzane z archiwizacja dokumentéw podejmowane sg w oparciu
o0 instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania skfadnicy akt oraz zasad i trybu
postepowania z dokumentacjg powstalg w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Szczecinie z dnia 31.12.2014 r.

Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnoséci w Szczecinie

Archiwum znajduje sie w siedzibie Zespotu przy ul. Sarzynskiego 2 w Szczecinie.
Orzeczenia o niepetnosprawnosci oraz stopniu niepetnosprawnosci mozna odtworzyé na
podstawie systemu EKSMON, ktéry zostat wprowadzony w 2006 .

Szczecinskie Centrum Swiadczen

Jednostka nie posiada archiwum, dokumenty znajdujgce sig w jednostce przechowywane sa
w skitadnicy akt, ktéra umiejscowiona jest w nastepujgcych lokalizacjach: ul. Kadtubka 12,
ul. Starzynskiego 3-4, ul. Staromityfiska 21, ul. Klonowica 1a. Ze sktadowanych dokumentéw
nie sg tworzone kopie i dokumenty te nie sg zdigitalizowane, ale kazdy z nich zarejestrowany
jest w homologowanym systemie teleinformatycznym, niezbednym do realizacji zadan.

Placowki oswiatowe

147 podlegtych Miastu placéwek oswiatowych prowadzi swoje odrebne archiwa zaktadowe.
Archiwa te znajdujg sie w budynkach kazdej z placéwek i podlegaja Archiwum
Panstwowemu w Szczecinie w zakresie kontroli, prawidtowego gromadzenia,
przechowywania oraz ewidencjonowania dokumentéw. Archiwum Parnstwowe nadzoruje
odpowiednie zabezpieczenie materiatéw archiwalnych w archiwach zaktadowych.

Straz Miejska
Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach oraz Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do
archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, dokumentacja
przechowywana jest w archiwum zaktadowym w Komendzie Strazy Miejskiej Szczecin,
w budynku przy ul. Sebastiana Klonowica 1 B.

Organizacje oraz zakres dziatania archiwum reguluje Zarzadzenie Nr 23/2011 Komendanta
Strazy Miejskiej w Szczecinie z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji dotyczacej organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego Strazy Miejskiej Szczecin.

W odniesieniu do pytania o digitalizowang czes¢ archiwow informuje, iz na podstawie
obowigzujgcego prawa Straz Miejska nie jest zobligowana do wykonywania cyfrowych kopii



istniejgcych zasobow archiwalnych. Natomiast kopie bezpieczenstwa zawierajgce dane
informatyczne przechowywane sa w dwdch niezaleznych lokalizacjach.

Miejski Oérodek Dokumentacii Geodezyjnej i Kartograficznej

Archiwa znajdujg sig w siedzibie Osrodka na drugim pietrze zachodniego skrzydta budynku
Urzedu Miasta Szczecin pod adresem ul. $w. Jacka Odrowgza 1.

Dokumentacja wptywajaca do MODGIK na biezgco poddawana jest procesowi digitalizacji
niezwtocznie po przyjeciu jej do zasobu. Cze$é materiatéw zasobu, ktdra nie zostata jeszcze
zeskanowana jest przechowywana w formie teczek i segregatoréw. Sg to, miedzy innymi,
starsze materiaty zasobu, ktére ze wzgledu na niejednokrotnie nienajlepszy stan zachowania
podlegajg sukcesywnie procesowi digitalizacji. Dokumentacja znajdujgca sie w zasobie
w postaci cyfrowej, a takze bazy danych aktualizowane na biezgco (na serwerach MODGIK)
sq archiwizowane w formie kopii bezpieczeristwa na serwerach Szczecinskiego Parku

Naukowo — Technologicznego Sp. z 0. o.

Biuro Planowania Przestrzennego Miasta

Archiwum  Biura  Planowania  Przestrzennego Miasta Szczecin  znajdujg  sie
w pomieszczeniach piwnicznych w budynku przy ul. Szymanowskiego 2 w Szczecinie.
Archiwum obejmuje 3 pomieszczenia, w ktorych znajdujg sie dokumenty w formie papierowej
oraz na zewnetrznych noénikach danych (ptyty CD). Zasoby archiwum BPPM Szczecin
w wigkszosci przechowywane sg takze w formie elektronicznej, nie zdigitalizowane s3
dokumenty zwigzane ze sporzgdzaniem miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego opracowanych przed rokiem 2003. Od roku 2018 sporzgdzana jest takze
codzienna kopia wszystkich dyskéw wykorzystywanych w BPPM, na ktérych zapisywana jest
biezgca dokumentacja wykorzystywana w pracy jednostki.

Powiatowy Urzad Pracy
Archiwum Zaktadowe w Powiatowym Urzedzie Pracy w Szczecinie znajduje sie

w pomieszczeniach piwnicznych urzedu. Dokumenty sg przechowywane wytgcznie
w formie papierowej. Nie tworzone sg kopie dokumentow.

Filharmonia im. M. Kartowicza

Archiwum zaktadowe zlokalizowane na poziomie -1 budynku Filharmonii. Codziennie
wykonywana jest kopia zapasowa catej infrastruktury informatycznej, w ktérej sktad wchodzg
systemy operacyjne wraz z danymi uzytkownikbw zamieszczonych na przestrzeniach
dyskowych serwera. Kopie te sg umieszczane na tasmach archiwizacyjnych oraz
zamieszczane w chmurze.

Teatr Wspéiczesny
Archiwum zaktadowe znajduje sie¢ w siedzibie Teatru przy Watach Chrobrego 3 (budynku

Muzeum Narodowego). Archiwum jest zabezpieczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
podlega regularnej kontroli Archiwum Paristwowego w Szczecinie. Tworzone sg kopie
dokumentow, czesciowo digitalizowane.

Teatr Lalek Pleciuga
Archiwum znajduje sig w budynku Teatru. Budynek Teatru jest wyposazony w System

Sygnalizacji Pozarowej SSP/SAP- instalacja automatycznie wykrywa i przekazuje informacje




0 pozarze do Miejskiej Strazy Pozarnej w Szczecinie. Nie tworzy sie kopii dokumentow,
muzyka do spektakli, nagrania i projekcje do spektakli sg digitalizowane.

Dom Kultury 13 Muz
Sktadnica akt mieszczgca sig w budynku instytucji — pl. Zotnierza Polskiego 2 Szczecin. Nie

tworzy sie kopii dokumentow, czesciowo sg digitalizowane.

Dom Kultury Stowianin

Archiwa przechowywane sg w pomieszczeniu administracyjnym instytucji. Tworzone sg
kopie dokumentéw oraz sg one digitalizowane i przechowywane w 2 lokalizacjach: na
serwerze instytucji oraz w chmurze (ustuga G-Suit business).

Dom Kultury Klub Skolwin
Archiwum znajduje sig w siedzibie instytucji przy ul. Stotczynskiej 163 i 161. Nie tworzy sie
kopii dokumentow, digitalizacja jest czgsciowa (kopiowane i archiwizowane na dyskach

zewnetrznych).

Miejski Osrodek Kultury
Archiwum znajduje sie w wydzielonym pomieszczeniu w siedzibie MOK - ul Goleniowska 67.

Tworzone sg kopie dokumentéw, digitalizowane i przechowywane w chmurze.

Osrodek Teatralny Kana
Archiwum znajduje sie w Siedziba OT Kana oraz w magazynie wynajmowanym na terenie
DB Portu. Tworzone sg kopie dokumentéw, sukcesywnie digitalizowane sg dokumenty,

w tym zapisy z taém VHS.

Trafostacja Sztuki
Archiwum znajduje si¢ w budynku Trafostacji. Tworzone sg kopie wszelkich umoéw, a takze

sg one digitalizowane.

Miejska Biblioteka Publiczna
Archiwum znajduje si¢ w Wyodrgbnione pomieszczenie w Fili nr 17 MBP przy

ul. tukasiewicza 8. Nie tworzy sie kopii dokumentow, nie sg one digitalizowane.

Szczecinska Agencja Artystyczna
Archiwum znajduje sig w siedziba Agenciji, przy Al. Wojska Polskiego 64. Tworzone sg kopie

dokumentdw, sg takze digitalizowane.

Muzeum Techniki i Komunikaciji
Archiwum zaktadowe znajduje sie w siedzibie instytucji. Nie tworzy sie kopii dokumentéw, nie

sg one digitalizowane.

Willa Lentza
Brak archiwum (instytucja w fazie rozruchu). Cze$¢ dokumentacii jest digitalizowana.

W odniesieniu do archiwow spétek z udziatem Miasta, zgodnie z art. 201 § 1 ustawy
z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spdtek handlowych Zarzad prowadzi sprawy spotki
i reprezentuje spotke. Do spraw prowadzonych przez zarzady poszczegélnych spoétek



z udziatem Gminy Miasto Szczecin nalezy m.in. archiwizowanie dokumentéw spétki oraz ich
zabezpieczenie. Gmina Miasto Szczecin jako wspdlnik, ani Prezydent Miasta, dziatajac jako
Zgromadzenie Wspolnikow, w mys| przepisu art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r.
o gospodarce komunalnej, nie prowadzg ewidencji miejsc, w ktérych zarchiwizowane
dokumenty sg przechowywane.



