PROTOKOL KONTROLI
P/15/18

przeprowadzonej w Katolickiej Szkole Podstawowej im. Jana Pawia Il (zw. dalej KSP) przy
ul. Skalistej 24 w Szczecinie w zakresie prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonej
w 2017 r. z budzetu Gminy Miasto Szczecin.

Kontrolg przeprowadzita - Wydziatu Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Szczecin przy pl. Armii Krajowej 1, zwanego dalej WKIAW, na
podstawie upowaznienia nr 20/18 z dnia 30.03.2018 r. z terminem waznosci do dnia

14.05.2018 r., wystawionego przez Prezydenta Miasta Szczecin.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

1. § 16 zalgcznika do uchwaty Nr XXXVI/1072/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 19 grudnia
2017 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania dla publicznych przedszkoli oraz szkot, dla
ktérych Gmina Miasto Szczecin nie jest organem prowadzgcym, funkcjonujgcych na
terenie Gminy Miasto Szczecin,

2. art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan os$wiatowych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2203).

Podstawa prawna obowigzujgca w okresie poddanym kontroli:

1. dwezesnie obowigzujgca uchwata Nr XXIV/573/16 Rady Miasta Szczecin z dnia 22
listopada 2016 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu
Kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystywania dla publicznych szkot, dla ktérych
Gmina Miasto Szczecin nie jest organem prowadzgcym, funkcjonujgcych na terenie
Gminy Miasto Szczecin, zw. dalej uchwatg w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji,

2. uchwata Nr XXXV1/1072/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 19 grudnia 2017 r. w sprawie
trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich
pobrania i wykorzystania dla publicznych przedszkoli oraz szkot, dla ktérych Gmina
Miasto Szczecin nie jest organem prowadzgcym, funkcjonujacych na terenie Gminy
Miasto Szczecin — w zakresie rozliczenia dotacji.

3. owczesnie obowigzujgcy art. 80 ust. 3e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2016 r. poz. 1943 i Dz.U. z 2017 r. poz. 2198), zw. dalej ustawg
o systemie oswiaty.
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Kontrolg objeto:

- dowody ksiegowe dotyczace finansowania wydatkéw z otrzymanej w 2017 r. dotacji
z budzetu Gminy Miasto Szczecin (w tym m.in. umowy 0 prace, listy ptac, wyciggi bankowe,
raporty kasowe),

- roczne rozliczenie z otrzymanej na 2017 r. dotacji przediozone do Urzedu Miasta Szczecin,
- informacje o rzeczywistej liczbie uczniéw przedtozone do Urzedu Miasta Szczecin,

- ksiege uczniow: szkoty podstawowej | klasy zerowej.

Sprawy organizacyjne oraz informacje ogdlne dotyczace zasad rozliczania dotagiji:

1. Nazwa i siedziba kontrolowanej jednostki: Katolicka Szkota Podstawowa, ul. Skalista 24,
70-722 Szczecin.

2. Szkota zostata powotana na mocy postanowienia z dnia 3 lipca 2007 r., znak: KO-I-IP-
4010/317/07, podpisanego przez Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty M. Kopcia.

3. Szkota podstawowa posiada nadane uprawnienia szkoty publicznej — decyzja znak: WOS-
[-/4312/AMW/1/07 z dnia 14.08.2007 r. podpisana przez Prezydenta Miasta Szczecin
P. Krzystka i bwczesnego dyrektora Wydziatu Oéwiaty UM Szczecin E. Masoj¢. —

4. Organem prowadzacym szkote jest Centrum Edukacyjne Archidiecezji Szczecinsko -
Kamienskiej (jednostka organizacyjna Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
ktérej rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 listopada
1997 r. (Dz.U. Nr 144 poz. 969) nadano osobowo$¢ prawng), zwane dalej CE.

5. Dyrektorem szkoly od dnia 12.10.2011 r. jest pani , zw. dalej
dyrektorem KSP.

6. Obstuga finansowo — ksiegowa KSP prowadzona jest przez CE mieszczace sig
w budynku Katolickiego Liceum Ogblnoksztatcgcego w Szczecinie przy ul. Wojska
Polskiego 76. Z-ca dyrektora CE ds. ekonomiczno — administracyjnych jest pani

, zwana dalej z-cg dyrektora GE.

7. Dotacja udzielana z budzetu Gminy — Miasta winna by¢ przeznaczona na dofinansowanie
realizacji zadar szkoty funkcjonujacej na terenie Miasta Szczecin w zakresie ksztatcenia,
wychowania i opieki, w tym ksztatcenia specjalnego i profilaktyki spoteczne;.

8. Dotacja w 2017 r. przekazywana byla na rachunek bankowy wskazany przez
wnioskodawce.

9. Ewidencja uczniow uczeszczajacych do szkoty oraz oddziatu przedszkolnego prowadzona

byta w dziennikach zajec oraz w ksigdze uczniow.

7 dniem 12.10.2011 r. na stanowisko dyrektora KSP mianowana zostata pani
— pismo znak: N2-1/2011 z dnia 11.10.2011 r. podpisane przez Arcybiskupa

Metropolite Szczecinsko — Kamienskiego oraz Kanclerza Kurii.



Dyrektorem CE do dnia 30.06.2017 r. byt . Z dniem 1.07.2017 r.
stanowisko dyrektora CE objgt o

Organ prowadzacy, z dniem 4.09.2017 r., nadat szkole statut regulujacy jej cele i zadania,
a takze organizacjg szkoty oraz prawa i obowigzkéw pracownikéw i uczniow. Wg § 8 statutu,
nauke w szkole moga podja¢ uczniowie akceptujgcy katolickie wartosci, bez wzgledu na
swiatopoglad i status spoteczny. Nauka w szkole jest bezptatna. Wg § 10 statutu, szkota
realizuje podstawe programowg ksztatcenia ogélnego dla szkoty podstawowej. Wg § 14
statutu, szkota wypetnia warunki okreslone dla szkét publicznych w ustawie o systemie
oswiaty i przepisach wydanych na jej podstawie. Wg § 40 ust. 22 statutu, wszystkie
zobowigzania finansowe dyrektor szkoly podejmuje za zgoda . dyrektora do spraw
ekonomiczno - finansowych CE. Wg § 87 ust. 1 statutu, budzet szkoty tworzony jest z dotac;ji
jednostki samorzadu terytorialnego, ktéra podlega rozliczeniu. Dyrektor szkoty w zakresie
gospodarki finansowej podlega nadzorowi organu prowadzacego oraz kontroli organu
dotujgcego. Budzet szkoty moze zostaé uzupetniony: dotacjg organu prowadzacego,
darowiznami rodzicéw, ofiarami od oso6b: prywatnych, prawnych, spotecznosci wiernych
| funduszy koscielnych, subwencjami i dotacjami od krajowych lub zagranicznych instytucii
oraz osob prywatnych, dochodami z dziatalno$ci gospodarczej. Wg § 88 ust. 1 statutu, jest
on nadawany szkole przez Ksigdza Arcybiskupa Metropolite Szczecinsko — Kamienskiego na
whniosek organu prowadzgcego, po uzyskaniu opinii rady pedagogicznej. Wg §88ust. 6i7
statutu, szkofg powotuje i likwiduje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa Arcybiskup
Metropolita Szczecinsko — Kamienski. Prowadzenie szkoly jest dziatalnoscia oswiatowo —
wychowawczg i nie stanowi dziatalno$ci gospodarczej organu prowadzacego. Statut zostat
podpisany przez Arcybiskupa Metropolite Szczecinsko — Kamieniskiego

oraz Kanclerza Kurii.

I.  Udzielenie dotacji w 2017 r.

Dyrektor CE (do dnia 30.06.2017 r. ., od dnia 1.07.2017 r. -

) miesigcznie przekazywat do Wydziatu Os$wiaty UM Szczecin informacje
o aktualnej liczbie uczniéw za 2017 r. Ww. informacja przekazywana byta na druku
Zatgcznika nr 3 do uchwaty Nr XXIV/573/16 Rady Miasta Szczecina z dnia 22 listopada
2016 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji.
Informacje przekazane zostaty w terminie okreslonym w § 3 ust. 1 zatgcznika do uchwaty
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji, tj. do 5 dnia kazdego miesigca. Do ww.
informacji dotgczane byly wykazy dzieci z innych gmin z podaniem m.in. imienia i nazwiska,

daty urodzenia dziecka, adresu zamieszkania, daty zapisu do szkoty.
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Liczba uczniéw wskazana w ww. informacjach byta zgodna z danymi zawartymi w ksigdze

dzieci i przedstawiata sie nastepujgco:

Tabela nr 1
Liczba dzieci w okresie |-XII 2017 r. - szkota podstawowa
Wg ksiegi uczniéw ucr\:\o\i’i;ﬁ;(.xnl\rl!:;'?;hs réznica .
Uwagi
stan na:
uczniowie Sz Dreszio uczniowie
klasy |klasy klasy |klasy klasy |klasy klasy |klasy klasy |klasy 4
ogdlem [1-3 [4-7 |ogbtem |1-3 |4-7 |ogdtem |1-3 |4-7 ogdlem [1-3  [4-7 |ogélem| 1-3 7
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14=2-11 |15=3-12| 16=¢4-13| 17

1.01.17.] 191 99 | 92 0 0 0 0 0 0 191 99 92 0 0 0
1.02.17.1 191 98 92 0 0 Q 2 0 2 191 99 92 0 0 0
1.03.17.] 189 99 | 90 0 0 0 0 0 0 189 | 99 | 90 0 0 0
1.04.17.| 189 99 | 90 0 0 0 0 0 0 189 | 99 | 90 0 0 0
1.05.17.| 189 99 | 90 0 0 0 0 0 0 189 | 99 90 0 0 0
1.06.17.| 189 99 | 90 0 0 0 0 0 0 189 | 99 90 0 0 0
1.07.17.| 189 99 | 90 0 0 0 0 0 0 189 [ 99 | 90 0 0 0
1.08.17.| 189 89 | 90 76 27 | 49 51 40 | 11 189 | 99 | 90 0 0 0
1.09.17.| 214 86 | 128 0 0 0 3 2 1 214 | 86 | 128 0 0 0
1.10.17. [ 211 .84 127 0 0 0 0 0 0 211 84 127 0 0 0
1.1117. [ 211 84 | 127 2 0 2 0 0 0 211 84 127 0 0 0
1.42.17.] 213 84 | 129 0 0 0 0 0 0 213 | 84 | 129 0 0 0

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatéw dokumentéw udostgpnionych przez szkofe.

Liczba dzieci w okresie I-XIl 2017 r. - szkota podstawowa - oddziat przedszkolny

_ Odeszio |Wg zat. nr 3
stan na: Wg k.s'.legl Doszio |do do uchwaty [réznica|Uwagi
uczniow szkoly |XAV/572/16
1 2 3 4 5 6=2-5 7
1.01.17. 22 0 0 22 -
1.02.17. 22 0 0 22 0
1.03.17. 22 0 0 22 0
1.04.17. 22 0 0 22 0
1.05.17. 22 0 0 22 0
1.06.17. 22 0 0 22 0
1.07.17. 22 0 0 22 0
1.08.17. 22 0 22 22 0
1.09.17. 23 23 0 23 0
1.10.17. 23 0 0 23 0
1.11.17. 23 0 0 23 0
1.12.17. 23 0 0 23 0

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentéw udostepnionych przez szkofe.

W 2017 r. z-ca Dyrektora Wydziatu O$wiaty pani Agata Baran w informacjach znak:

— WO%-1.4431.79.2017.BK z dnia 31.10.2017 r. w sprawie wysokosci podstawowych kwot

dotacji obowigzujgcych w 2017 r. w Gminie Miasto Szczecin dla publicznych szkot
prowadzonych przez inny organ, niepublicznych szkdt i placéwek oswiatowych,
niepublicznych  przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, zgodnie
z 6wczesnie obowiazujgcymi art. 78c ust. 3 pkt 2, ust. 5, ust. 6, art. 78d ust. 2, art. 89d

ust. 1 ustawy o systemie oswiaty,



— WO$-1.4431.82.2017.BK z dnia 28.11.2017 r. w sprawie wysokosci podstawowych kwot
dotacji obowigzujgcych w 2017 r. w Gminie Miasto Szczecin dla publicznych szkét
prowadzonych przez inny organ, niepublicznych szké&t i placowek oswiatowych,
niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, zgodnie
z dwczesnie obowigzujgcymi art. 78c ust. 3 pkt 2, ust. 5, ust. 6, art. 78d ust. 2, art. 89d
ust. 1 ustawy o systemie oswiaty — korekta I,
wykazywata stawki dotacji obowigzujgce w 2017 r. na jednego ucznia w publicznych

szkofach podstawowych prowadzonych przez inny organ oraz publicznych szkotach

podstawowych prowadzonych przez inny organ, w ktérych zorganizowano oddziat
przedszkolny.

Dyrektor CE, w dniu 28.09.2016 r. (data wptywu do Kancelarii Gtéwnej BOI) ztozyt
wniosek o udzielenie dotacji na 2017 r. Wniosek zlozony zostat na druku WOS$-5. Powinien
zosta¢ ziozony na druku stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr XXXVI/1070/13 Rady
Miasta Szczecin z dnia 16 grudnia 2013 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania oraz trybu
| zakresu kontroli prawidtowosci wykorzystywania dotacji dla publicznych przedszkoli i szkét,
dla ktérych Gmina Miasto Szczecin nie jest organem prowadzacym, funkcjonujgcych na
terenie Miasta Szczecin. Dane wymagane na obu rodzajach druku byly tozsame. We
wniosku wskazany zostat numer rachunku bankowego, na ktéry winna by¢ przekazywana
dotacja tj.: konto Bank Zachodni WBK SA nr przypisane do KSP.

Wysoko$¢ dotacji naleznej i przekazanej wg liczby uczniow w okresie I-XII 2017 r.

przedstawiata sie nastepujgco:
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Na dzien 31.12.2017 r. stwierdzono réznice miedzy dotacjg nalezng szkole a dotacjg
przekazang w wys. 680,87 zt. Rdznica stanowita kwote dotacji wyptacong szkole w styczniu

2017 r. tytutem niedoptaty dotacji za rok 2016.

Il. Rodzaje wydatkéw sfinansowanych w ramach otrzymanej dotacji za 2017 r.

Wg rocznego rozliczenia dotacji otrzymanej w 2017 r., sporzgdzonego w dniu 8.01.2018 .
(data wptywu do Kancelarii Gtéwnej BOI 10.01.2018 r.), szkota otrzymata dotacje w WYysS.
1.609.132,82 zt, w tym 680,87 zt tytutem niedoptaty dotacji za rok 2016. Dotacja nalezna
w 2017 r. wyniosta 1.608.451,95 zt.

W rocznym rozliczeniu dotacji otrzymanej nie zostata wyodrebniona kwota 680,87 z
tytutem rozliczenia dotacji za rok 2016.

W ww. sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 15.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien
nastepujacej tresci: ,w rozliczeniu rocznym dotacji za rok 2017 nie wyodrebniono kwoty
680,87 zt tytutem rozliczenia dotacji za rok 2016, poniewaz stawki dotacji ulegaly tak
czestym zmianom, ze nie byliSmy w stanie ustali¢ informacji o otrzymaniu w roku 2017
dotacji za rok 2016.”

Szkota rozliczyta dotacje otrzymang w petnej wysokosci i przeznaczyta jg na:
- wynagrodzenia wraz z pochodnymi w kwocie 1.442.198,74 zt,
- pozostate wydatki w kwocie 166.934,08 zt, w tym:

- srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne (krzesta, stoty, szafy, wyposazenie

kuchni, kosiarka, wiertarka) w wys. 29.579,26 z,

- optaty za media w wys. 79.872,42 zi,

- ochrona budynku w wys. 2.002,44 zt,

- ustugi telekomunikacyjne w wys. 1.141,50 zt,

- nagrody dla ucznidéw w wys. 1.141,69 zi,

- materiaty + art. biurowe w wys. 12.231,05 zt,

- pomoce dydaktyczne w wys. 973.96 zi,

- srodki czystoSci w wys. 11.145,74 zt,

- pozostate swiadczenia na rzecz pracownikow w wys. 16.450,00 zt,

- remonty w wys. 7.459,26 z{,

- pozostate ustugi obce w wys. 4.936,76 zt.

Na potrzeby kontroli udostgpniono dokumenty potwierdzajace realizacje wydatkéw szkoty
na fgczng kwote 1.617.669,31 zt (faktury, listy ptac, wyciagi bankowe, raporty kasowe),
z czego do rozliczenia dotacji przyjeta zostata kwota 1.609.132,82 zt.
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W trakcie kontroli dyrektor CE dokonat korekty rocznego rozliczenia dotacji otrzymane;
w 2017 r. Wg dowodéw zrédtowych oraz ksiggowych udostepnionych w toku kontroli,
struktura wydatkow szkoty ksztattowata sig nastepujgco:
- wynagrodzenia wraz z pochodnymi w kwocie 1.446.944,03 z,
- pozostate wydatki w kwocie 162.188,79 zt, w tym:

- &rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne (krzesta, stoty, szafy, wyposazenie

kuchni, kosiarka, wiertarka) w wys. 29.579,26 zi,

- optaty za media w wys. 79.872,42 zt,

- ustugi telekomunikacyjne w wys. 1.140,69 zt,

- nagrody dla ucznidow w wys. 1.141,69 z,

- materialy i art. biurowe w wys. 10.142,17 zi,

- pomoce dydaktyczne w wys. 973.96 zi,

- rodki czystosci w wys. 11.145,74 zi,

- pozostate wiadczenia na rzecz pracownikéw w wys. 16.943,66,00 zt,

- remonty w wys. 7.361,60 zi,

- pozostate ustugi obce w wys. 3.907,60 z.

Najwicksza kwote wydatkéw, tj.. 1.446.944,03 zi, stanowity wynagrodzenia osobowe

i bezosobowe pracownikéw (wraz z pochodnymi), co dato 90% ogdinych wydatkow.

Rodzaje wydatkéw sfinansowanych w ramach otrzymanej dotacji za 2017 r.
(wg dowoddéw Zrodtowych oraz ksiggowych udostepnionych w toku kontroli) przedstawiono
w tabeli nr 3, stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu.

Ze $rodkow dotacji oéwiatowe] pokryte zostaly wydatki zrealizowane za pomocg kart
ptatniczych (zostato to wskazane w kolumnie ,uwagi” tabeli nr 3, stanowigcej zatgcznik nr 1
do niniejszego protokotu w poz. 90, 97, 129, 133, 136, 220, 226).

Na pytania osoby kontrolujgce;:

- czy KSP dysponuje stuzbowymi kartami do konta,

- jesli pracownicy uzywali prywatnych kart ptatniczych, a nastgpnie wydatki byty refundowane
im z kasy szkoty, to w jaki sposob dokumentowali odbior gotowki,

z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjaénien nastepujacej tresci:
_Katolicka Szkota Podstawowa nie dysponuje stuzbowymi kartami do konta szkofy.
Pracownicy uzywajgcy prywatnych kart pfatniczych przy dokonywaniu zakupow otrzymywali
refundacje z kasy szkoty. Odbiér gotéwki zostat udokumentowany i uzupetniony.”

Ze $rodkéw dotacji oéwiatowej pokryte zostaty wydatki zrealizowane na podstawie faktur
z Selgrosa, na ktorych wskazany byt ,przelew” jako forma ptatnoéci. Przedtozone wyciagi
bankowe nie potwierdzaly ptatnoéci przelewem a faktury zestawiane byly jako ptatne

gotowkag w przedtozonych raportach kasowych (zostato to wskazane w kolumnie ,uwagi”
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tabeli nr 3, stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu np w poz. 92, 115, 135, 159,
161-163, 166, 168, 170, 171, 173, 175, 176, 178, 180, 182-185, 187, 191).

Na pytania osoby kontrolujgce;j:
- jak nalezy rozumie¢ sposodb ptatnosci ,przelew” za zakupy w

- czy ww. ptatnosci dokonywane byly przelewem z konta szkoly, czy za pomocg kart

ptatniczych,

sekretarz szkoty w dniu 24.04.2018 r. udzielita pisemnych wyjasnien nastepujgcej
tresci: ,Pfatnosc za towar przywozony z firmy odbywa sie gotéwkg w dniu odbioru
towaru w sekretariacie szkoly. Ksiegowos¢ firmy wyjasnia, ze na fakturze w rubryce

forma platno$ci widnieje przelew z tego powodu, ze towar opuszcza firme, a Katolicka
Szkofa Podstawowa pfaci za niego nie na hali w kasie, tylko dopiero przy odbiorze

towaru w szkole. (...)"

Obstuge finansowg szkoty prowadzito CE. Ewidencja ksiegowa byta prowadzona za
pomocg systemu finansowo — ksiggowego FK 2000 firmy Mikroplan.
Wydatki dokonywane byly z rachunku bankowego, na ktdry przekazywana byta co

miesigc dotacja o$wiatowa.

Dowody ksiggowe okazane do rozliczenia dotacji przez szkote zawieraty informacje

(w formie pieczeci) o przyjeciu danego dowodu do rozliczenia z otrzymanej w 2017 r. dotagiji.

2.1. Wpydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — $rodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujeto 22 dowody ksiegowe wystawione
w 2017 r., dotyczgce zakupu m.in.: sprzetu elektrycznego (kosiarka, wiertarka udarowa),
wyposazenia sal lekcyjnych i kuchni oraz licencji programéw komputerowych na tgczng
kwote 29.579,26 zt.

Dowody ksiegowe dot. ww. zakupéw ujete zostaty w poz. 65, 70-75, 77, 79, 83, 85, 91,
93-96, 99, 102, 105, 107, 110 212 tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.

2.2, Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — oplaty za media.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujeto 41 dowodéw ksiegowych
wystawionych w 2017 r., dotyczgcych optat za media na fgczng kwote 79.872,42 zt.

Dowody ksiggowe dot. optat za media ujete zostaty w poz. 1-35, 47-51 i 56 tabeli nr 3

stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.
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2.3. Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — ustugi telekomunikacyjne.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujeto 11 dowoddw ksiggowych
wystawionych w 2017 r., dotyczacych optat za ustugi telekomunikacyjne na taczng kwote
1.140,69 zt.

Dowody ksiegowe dot. optat za ustugi telekomunikacyjne ujete zostaly w poz. 36-46

tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.

2.4, Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — nagrody dla uczniéw.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujgte zostato 9 dowodéw ksiggowych
wystawionych w 2017 r. tytutem zakupu nagrod dla ucznidéw na tgczng kwote 1.141,69 zt

Dowody ksiegowe dot. ww. wydatkow ujete zostaty w poz. 232-240 tabeli nr 3
stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.

Faktura z poz. 239 tabeli nr 3 stanowigcej zatacznik nr 1 do protokotu, nie zostata
opisana jako przyjeta do rozliczenia z dotacji oSwiatowe;j.

W tej sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien, ze

uzupetniono opisy na fakturach, ktore zostaty przyjete do rozliczenia z dotacji.

2.5. Woydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — materialy i art. biurowe.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostato 95 dowodoéw ksiegowych
wystawionych w 2017 r. za zakup materiatéw i artykutow biurowych na tgczng kwote
10.142,17 zt.

Dowody ksiegowe za zakup materiatéw i artykutow biurowych ujete zostaty w poz. 55, 68,
76, 78, 80, 81, 86, 92, 97, 98, 100, 101, 104, 106, 108-110, 112-135, 137-152, 1564-157, 161,
162, 164-166, 168-170, 173, 175, 177, 178, 182, 183, 185, 187, 191, 193, 203-207, 210,
211, 215, 219, 222, 226-231 tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.

W przypadku faktury z poz. 155 tabeli nr 3 stanowigcej zatacznik nr 1 do protokotu, wg
opisu z dotacji rozliczono kwote 27,90 zt. Faktura wystawiona byta na kwotg 29,70 zt.

W ww. sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien

o poprawie btednego opisu na fakturze.

2.6. Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. - pomoce dydaktyczne.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostaty 2 dowody ksiggowe
wystawione w 2017 r. za zakup pomocy dydaktycznych na tgczng kwotg 973,96 zt.

Dowody ksiegowe za zakup pomocy dydaktycznych ujgte zostaty w poz. 69 i 103 tabeli

nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.
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2.7. Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — $rodki czystosci.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostaty 52 dowody ksiegowe
wystawione w 2017 r. za zakup $rodkéw czystosci na tgczng kwote 11.145,74 zt.

Dowody ksiggowe za zakup $rodkéw czystosci ujete zostaty w poz. 135, 158-167, 170-
176, 178-211 tabeli nr 3 stanowigcej zatacznik nr 1 do protokotu.

Ze srodkow dotacji oswiatowej pokryte zostaly:

- proszki do prania, ptyny do ptukania — faktury z poz. 162, 173, 178, 180, 196, 200, 204,

- zelazko — faktura z poz. 175,

- zakup 2 czajnikéw do sekretariatu — faktury z poz. 205 i 211 tabeli nr 3 stanowigcej
zatgcznik nr 1 do protokotu.

W ww. sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien, ze
zostaty uzupetnione opisy na fakturach. W sprawie czajnikoéw sekretarz szkoly ;
w dniu 24.04.2018 r. udzielita pisemnych wyjasnien nastepujgcej tresci: ,W dniu
20.11.2017 r. zakupitam w firmie czajnik w cenie 98,28 zt ujety na fakturze
137324101151.  Fakture opisatfam bfednie. Czajnik przeznaczony byt do pokoju

nauczycielskiego, a nie do sekretariatu.”

2.8. Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — pozostale $wiadczenia na rzecz
pracownikow.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostato:

- $wiadczenie urlopowe pracownikéw KSP oraz podatek od tego $wiadczenia w taczne;
kwocie 16.450 zi,

- 5 dowodéw ksiggowych wystawionych w 2017 r. za zakup odziezy ochronnej BHP na
tgczng kwote 493,66 zt.

Swiadczenia urlopowe zestawione zostaly w tabelach nr 5.1.-5.38. stanowiacych
zatgcznik nr 2 do protokotu. Dowody ksiegowe za zakup odziezy ochronnej BHP ujete
zostaty w poz. 84, 87-90 tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.

Faktura z poz. 90 tabeli nr 3 stanowiacej zatgcznik nr 1 do protokotu, nie zostata opisana
jako przyjeta do rozliczenia z dotacji oswiatowe;.

W tej sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien, ze
uzupetniono opisy na fakturach, ktére zostaly przyjete do rozliczenia z dotacji.

Odziez i obuwie ochronne z poz. 84, 87 — 90 tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do
protokotu zostaty ujete na koncie 411-05-00 - zuzycie materiatdw i ujete w rozliczeniu dotacji.
Pozostate wydatki na odziez i obuwie ochronne ewidencjonowane byty na koncie 449-05-00
— pozostate Swiadczenia na rzecz pracownikow.

W ww. sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien

nastepujgcej tresci: ,odziez robocza i obuwie ochronne (...) zostaly przez pomyftke
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zaksiegowane na koncie 411-05-00 (zuZycie materiatow) zamiast na koncie 449-05-00
(pozostate $wiadczenia na rzecz pracownikow). Odziez i obuwie robocze przeksiggowano
z konta 411-05-00 na konto 449-05-00.”

2.9. Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — remonty.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujetych zostato 11 dowodow
ksiegowych wystawionych w 2017 r. za zakup materiatéw do remontu tazienek w szkole, klas
i korytarza, na tgczng kwotg 7.361,60 zt.

Dowody ksiegowe dot. ww. wydatkéw ujete zostaty w poz. 82, 213, 214, 216-218, 220,
221, 223-225 tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.

Faktura z poz. 220 tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu, nie zostata
opisana jako przyjeta do rozliczenia z dotacji o$wiatowej.

W tej sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien, ze

uzupetniono opisy na fakturach, ktére zostaty przyjete do rozliczenia z dotacji.

2.10. Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — pozostate ustugi obce.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujetych zostato 18 dowodow

ksiegowych wystawionych w 2017 r. za ustugi m.in.:

- czyszczenia rynien w wys. 984 zi,

- wynajem podnoénika koszowego do czyszczenia rynien w wys. 258,30 z,

- przeglad, konserwacje i naprawe kopiarki w wys. 369 zi,

- 5-letni przeglad techniczny budynku szkoty w wys. 360 zi,

- pomiary okresowe instalacji elektrycznej w kuchni szkoly w wys. 250 z,

- montaz kamery wandaloodpornej w wys. 319,80 z,

- dostepu do programu Ptace Optivum (roczna optata) w wys. 487,66 zt,

okreslonych w ewidencji KSP jako pozostate ustugi obce, na tgczng kwotg 3.907,60 zt.

Dowody ksiggowe dot. ww. wydatkéw ujete zostaly w poz. 52-54, 57-64, 66, 67, 72, 82,
111, 136, 153 tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 1 do protokotu.

W przedfozonych wyciagach bankowych nie byto potwierdzenia zaptaty faktury z poz. 66
tabeli nr 3 stanowiagcej zatgcznik nr 1 do protokotu za roczny dostep do programu Ptace
Optivum.

W ww. sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. przedtozyt wycigg bankowy
nr 2017/014 z dnia 1.02.2017 r. potwierdzajgcy zaptate ww. faktury.

Faktura zostata optacona z rachunku CE, ktéry jest organem prowadzgcym KSP
i wiascicielem gtdwnego rachunku bankowego oraz subkont otwartych dla jednostek
podlegtych, w tych KSP.
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Na pytanie osoby kontrolujgcej: ,w jaki spos6b naliczona zostata kwota 487,66 zt
przypadajgca jako koszt KSP tytutem uzytkowania programu Ptace Optivum”, z-ca dyrektora
CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien nastepujgcej tresci: ,dnia 18.01.2017 r.
CE zakupifo przedfuzenie licencji na uzytkowanie programu Place Optivum. Program ten
uzywany jest do obsfugi kadrowo — pfacowej trzech szkét prowadzonych przez CE m.in.

KSP. W zwigzku z tym szkofa zostata obcigzona 1/3 kosztéw zakupu przediuzenia licencji

fon)®

2.11. Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — ogledziny wyposazenia.

W dniu 11.05.2018 r. osoba kontrolujgca przeprowadzita ogledziny wyposazenia
zakupionego ze $rodkéw dotacji. Wynik ogledzin zostat przedstawiony w protokole ogledzin
podpisanym przez kontrolujgcego i dyrektora szkoty . Wykaz sprawdzanego
mienia zestawiony zostat w ponizszej tabeli:

Tabela nr 4 - zatgcznik do protokotu ogledzin:

Data Dane Kwota brutto
Lp. wystawienia | wystawiajgcego Przedmiot zt Uwagi
}
1 [22.08.17. 32 krzesta 2 724,80 | swietlica
2 |28.08.17. 4 szafki do szatni 4 364,04 | szatnia
zakup kamery
wandaloodpornej do
21.09.17. monitaringu 693,80 | monitoring wejécia do szkoly
4 |114.09.17. 2 szafki do szatni 2 305,02 | szatnia
kociotek do zupy, regat
5 14.09.17. magazynowy 1 384,98 | kuchnia
6 |5.10.17. 12 stotéw szkolnych 2 041,80 | sale szkolne
100 szt. brelokow
7 |25.10.17. zblizeniowych 400,00 | dla dzieci, otwieranie drzwi wejsciowych
8 |12.01.17. ; 20 talerzy 104,80 | kuchnia
! siedziska i potki do szatni,
9 |2.03.17. blaty do tawek 3 567,00 | szatnia i przebieralnia
przenosny stét do
masazu Aura - Agate
10 | 11.04.17. Blue 327,00 | gabinet logopedy
11 [23.05.17. kosiarka 898,00 | garaz
12 | 28.06.17. krajalnica 150W 119,00 | kuchnia
), 6 krzeset Jonstrup
13 |28.08.17. szary/dgb 810,00 | wyposazenie pokoju nauczycielskiego
14 | 28.08.17. 3 szafki, stét 2 999,97 | wyposazenie pokoju nauczycielskiego
na podstawie paragonu, wyposazenie
15 | 17.08.17. AZ-385 Radio CD 199,77 | oddzialu przedszkolnego
30 talerzy plytkich Every
16 | 6.09.17. Day 140,00 | wyposazenie stofowki
2 szafki, stol, zabudowa
regat z pétkami,
zabudowa kaloryfera wyposazenie sal 6, 7 i pokoju
17 [4.09.17. mocowana do $ciany 2 767,50 | nauczycielskiego
18 [9.10.17. wykiadzina z obszyciem 579,69 [ do sali nr 10
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19 [22.11.17. 30 kubkow Victoria 175,28 | kuchnia

20 |13.11.17. _ garnek $redni 16l 270,60 | kuchnia

21 11431147, : wanna przecedzakowa 177,12 | kuchnia

ruszt 8-ramienny do

22 1914147, taboretu Hefajstos 229,26 | kuchnia

23 |2.11.17. o 2 szafy, regat 1 414,50 | wyposazenie gab. pedagoga

24 124.04.17. zelazko 207,08 | zelazko 85,98 z4, u pan sprzatajacych
czajnik do sekretariatu - 98,28 zt, pokoj

25 120.11.17. czajnik Zelmer Inox 305,89 | nauczycielski

26 | 4.1217. o czajnik szklany Eidom 312,06 | czajnik - 82,41 zt do sekretariatu

27 | 10.01.17. wiertarka udarowa 168,00 | magazyn konserwatora
pomieszczenie stuzbowe dla

28 |- = praika - pracownikéw obstugi

29 19.10.17. umowa o dzieto | sztandar 5 000,00 | w gablocie na korytarzu

pracowanie wiasne wykonane na podstawie ogledzin.

W wyniku ogledzin stwierdzono obecno$é wszystkich sktadnikéw majgtkowych wskazanych

w ww. zatgczniku do protokotu.

2.12. Wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r. — faktury regulowane po terminie
ptatnosci — bez naliczen odsetek.

Faktury z poz. 1, 13, 17, 22, 24, 27, 28, 31, 32, 35, 38-46, 54, 55, 68, 70, 72, 75 76
wskazane w tabeli nr 3, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu zostaty
zaptacone po terminie.

W ww. sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 7.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien
nastepujgcej tresci: ,Kwota dotacji o$wiatowej ofrzymywanej z Gminy Miasto Szczecin
starcza na pokrycie wynagrodzeri pracownikéw i pochodnych od wynagrodzen. W zwigzku
z brakiem $rodkéw na koncie szkofy, faktury wskazane w tabeli (...) zostaly zaptacone po
wyznaczonym terminie, z dotacji o$wiatowej z nastepnego miesigca.”

Pomimo braku naliczeh odsetek i rozliczenia ich z dotacji kontrolujgcy zwraca uwage na
fakt, ze stosownie do art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.), dyrektor szkoty jako podmiot wykorzystujacy Srodki
publiczne zobowigzany byt do przestrzegania zasad gospodarowania $rodkami publicznymi
okreslonych w art. 44 ust. 3 tej ustawy, w tym do dokonywania wydatkéw w wysokosci
i terminach wynikajgcych z zaciagnietych zobowigzan.
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lll. Wynagrodzenia osobowe - wydatki rozliczone z dotacji za 2017 r.

Do wgladu kontrolujgcego udostepnione zostaty teczki akt osobowych 6. pracownikow
administracji i obstugi zatrudnionych w KSP oraz 32. nauczycieli realizujacych program
w szkole podstawowej i klasie zerowe;j.

W szkole obowigzywat regulamin pracy i regulamin wynagradzania, wprowadzony
z dniem 1.09.2008 r. i podpisany przez z-ce dyrektora CE
Regulamin wynagradzania okreslat wysoko$§¢ minimalnych stawek wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli (wg rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31.01.2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli, ogéinych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego
oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy — Dz.U. Nr 22, poz. 181 ze zm.).
Wskazywat ponadto zasady okre$lania wysokosci i przyznawania dodatkéw: motywacyjnego,
funkcyjnego i za wystuge lat, a takze wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny
doraznych zastepstw. Wg § 2 ust. 1 regulaminu, wynagrodzenie oséb zarzgdzajgcych szkotg
ustala organ prowadzgcy. Wg § 2 ust. 3 regulaminu, w zakresie okreslania zasad
wynagradzania szkota podlega wybranym przepisom ustawy o Karcie Nauczyciela,
natomiast nie podlega innym przepisom prawa regulujgcym zasady wynagradzania
w panstwowej sferze budzetowej. Wg § 5 ust. 6 regulaminu, sktadniki wynagrodzenia takie
jak: dodatek za wychowawstwo, za opiekuna stazu, za wystuge lat, motywacyjny oraz
funkcyjny sg proporcjonalnie pomniejszane za okres niezdolnosci do pracy lub pobierania
zasitkéw. Wg § 8 ust. 1 pkt 2 regulaminu, wynagrodzenie zasadnicze nauczycieli nie
powinno by¢ nizsze od wynagrodzenia przewidzianego dla nauczyciela posiadajgcego
analogiczny stopien awansu i staz pracy w szkole prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego na terenie ktdérej szkota dziata. Wg § 16 ust. 1 i 2 regulaminu, wynagrodzenie
za jedng godzine ponadwymiarowg ustala sie dzielagc stawke osobistego zaszeregowania
nauczyciela przez miesigczng liczbg godzin obowiazkowego tygodniowego wymiaru zajeé
dydaktycznych, ustalonego dla rodzaju zaje¢ dydaktycznych lub opiekunczych realizowanych
w ramach godzin ponadwymiarowych. Miesieczng liczbe godzin obowigzkowego wymiaru
zajgC nauczyciela uzyskuje sie mnozgc tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin
dydaktycznych przez 4,16 z zaokragleniem do petnych godzin w ten sposob, ze czas zajec
do 0,5 godziny sie pomija a co najmniej 0,5 godziny liczy si¢ za petng godzine. Wg § 16 ust.
11 i 14 regulaminu, wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych
zastepstw wyptacane sg z dolu po przepracowanym miesigcu. Podstawg do wyptacenia
godzin ponadwymiarowych jest dostarczenie przez nauczyciela wypetnionego zestawienia
miesigcznego przepracowanych godzin oraz wpisy zaje¢ w dziennikach lekcyjnych lub

w dziennikach zajeC pozalekcyjnych. Kontrole nad dokumentowaniem i realizacjg
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miesieczng: godzin dydaktycznych, godzin ponadwymiarowych, godzin zastepstw sprawuje
dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego zastepca. Wg § 28 regulaminu, pracownicy
maja prawo do jednorazowego $wiadczenia urlopowego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa w ramach posiadanych $rodkow finansowych. Postanowienia Karty
Nauczyciela w tym zakresie nie majg zastosowania.

Regulamin pracy okreélat podstawowe prawa i obowigzki pracownikéw oraz szczegolne
obowigzki nauczyciela i dyrektora szkoly, a takze system czasu pracy KSP, zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy, korzystania z urlopu, przyznawania nagréd i kar.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostaty wynagrodzenia (wraz
z narzutami), wynikajgce z zawartych umow o prace za miesigce | — XIl 2017 r., tj. 38 umow
na taczna kwote 1.264.887,47 zt. W ramach ww. uméw, 32 zostaly zawarte przez KSP
a pozostate 6 przez CE ze wskazanym miejscem wykonywania pracy w KSP. Wszystkie
umowy byly podpisane przez z-ce dyrektora CE ds. ekonomiczno — administracyjnych.
W przypadku pracownikéw zatrudnionych przez CE, w rozliczeniu dotacji zostato ujete ich

wynagrodzenie za okres |-X 2017 r.

Zestawienie umow o prace obowigzujgcych w 2017 r. przedstawia ponizsza tabela:

Tabela nr 5:
Pracodaw
ca/Miejsc data
e rozwigza
wykonyw | data nia kwota wynagrodzen
praco | ania zatrudnie | stosunku zakres | wynagrodzenia wg ie brutto za
Lp. |wnik | pracy nia pracy stanowisko wymiar | zadafi | umowv uwagi 2017r.
1 ) petny } zas. 2,
KSP etat wysiuas %
zas. 7,
5 ) ) wystuga % od
‘ peiny 1.08.17.. dodatek
KSP etat
zas. z,
wystuga %, w
3 ) 3 maju dodatek  zt
netto za prace
peiny dodatkowsg
KSP etat (zastepstwo)
zmiana
4 ) i} zas. zt, stazu
petny wystuga % od naliczana od
KSP etat 1.06.17 IX
5 - petny - zas. . zt,
KSP ‘ etat wystuga %
zas. z,
wystuga %, w
6 & &
peiny
KSP etat
zas. zt od
1.09.14., wystuga
% od 1.09.17., od
7 - 7/18 -
nauczyciel
dyplomowan
KSP y
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KSP

18/18

nauczyciel
mianowany

KSP

30/30

10

KSP

4/18

1t

KSP

18/18

12

KSP

13

KSP

11/18

nauczyciel
kontraktowy,
mianowany

7nauczyciei
dyplomowan
¥

nauczyciel
dyplomowan

Y

nauczyciel
kontraktowy

18/18

nauczyciel
mianowany

14

KSP

15

KSP

18/18

10117,

nauczyciel
dyplomowan
y

16

KSP

9/18

18/18

PR LRI

or

17

KSP

18/18

brak stopnia
awansu
zawodoweg
0

nauczyciel
dyplomowan
y

zas.
1.06....

nauczyciel
kantraktowy,

18

KSP

18/18,

1.09.08
. 22/22

nauczyciel
dyplomowan
¥
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20/20,
od
e 1.09.09 |+
48:38)/ nauczyciel
dyplomowan
K&P .
Wysthgé © %od
20 18/18 } 1.04.17.,
nauczyciel
- mianowany
zas. zi. oa
1.05.17. zt,
wystuga 1.
El 18118 |- ’
g
nauczyciel
dyplomowan
KSP ;
zas. 7, al
2t od nauczycie
- 22/26 o Lomene enlagg kontraktowv
KSP -
| 7Aac Zl,
1.05.17 #tod nauczyciel
% 11718 - od 1 0na kontraktowy
KSF 1.09.186.
brak w
aktach
7 od 1.05.17 nauczyclel
i} i I ey
zmiana
dod.staz.po
= - Az
KSP /
nauczyciel
* 1226 |- zas. zt, dyplomowan
RSP wystuga % y
nauczyciel
dyplomowan
= Y,
28 12/18 sk Siod
., wystuga
KSP ”
nauczyciel
2 zas. od dyplomowan
K&P 418 |- 1.05.17. 4 13
2o 10517 nauczyciel
28 18/18 |- wyshiga I;céntraktowy
KSP
nauczyciel
mianowany,
urlop
» 18/18 * zas. zt od wychowawc
’ zy do
KSP L
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30 16/18 zas. il
nauczyciel
KSP _ mianowany
10/20
do zas. 4
31.08.1 :
31 Ty | 1.08.17., dodatek ;
= 20/20 ' o
od nauczyciel
1.09.17 R dyplomowan
KSP 5 . y
za
peiny wvstuaa
32 40/40 nauczyciel
dyplomowan
KSP y
zag
14 |
e ' - --  nauczyciel
CE / KSP 12/26 mianowany
zas.
wystugz
34 18/18
r ) nauczyciel
CE /KSP \ mianowany
4a 918 o T nauczyciel
CE / KSP kontraktowy
36 18/18 nauczyciel
[ CE /KSP zas. stazysta
] )
37 9/18 nauczyciel
CE /KSP zas stazysta
zas. nauczyciel
tT dyplomowan
e e o Y, 1
38 ' 18/18 i
L}
CE / KSP
Razem X 1264 887,47

Opracowanie wfasne wykonane na podstawie oryginatéw dokumentéw udostepnionych przez szkofe.

Wynagrodzenia wyptacane byly w formie przelewdw, z wyjatkiem dwoch przypadkow,
kiedy wynagrodzenie wyptacone zostato w kasie KSP (RK nr 12 za grudzien 2017 r.).

Do wglgdu kontrolujgcego udostgpnione zostaty listy ptac od stycznia do grudnia 2017 r.
podpisane przez z-ce dyrektora CE ds. ekonomiczno — administracyjnych. Przedtozono
rowniez comiesigczne wykazy wypracowanych godzin ponadwymiarowych i zastepstw.
Kontroli poddana zostata zgodno$é naliczonego wynagrodzenia z dokumentacjg zawarta
w teczkach akt osobowych oraz z ww. wykazami godzin ponadwymiarowych i zastepstw
oraz prawidtowos$¢ naliczen.

Do rozliczenia z dotacji nie zostaly uwzglednione wyptaty zwigzane z urlopami

macierzynskimi, rodzicielskimi oraz zasitki chorobowe ZUS.
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Zestawienie list ptac w podziale na poszczegolnych pracownikéw, wraz ze wskazaniem
kwot rozliczonych z dotacji za 2017 r., przedstawiajg tabele nr 5.1.-5.38. stanowigce

zatgcznik nr 2 do protokotu.

W przypadku nizej wymienionych pracownikéw dodatki stazowe zostaty zwigkszone o 1%:

- -z dniem 1 czerwca, zamiast z dniem 1 listopada,

- —z dniem 1 marca, zamiast z dniem 1 lutego,

- -z dniem 1 pazdziernika, zamiast z dniem 1 wrzesnia
- —z dniem 1 wrzesénia, zamiast z dniem 1 czerwca.

W ww. sprawie z-ca dyrektora CE w dniu 15.05.2018 r. udzielit pisemnych wyjasnien, ze
korekta ww. stwierdzonych btedéw zostanie dokonana wraz z wyptatg wynagrodzenia za maj
2018,

Pochodne od wynagrodzen ujete w rozliczeniu dotacji zostaty opisane w dalszej czesci
protokotu.

IV. Wynagrodzenia bezosobowe.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostaly wynagrodzenia (wraz
z narzutami), wynikajgce z zawartych uméw cywilnoprawnych za miesigce | — XII 2017 r., 1.
3 umowy zlecenie i jedna umowa o dzieto na tgczng kwote 22.790,62 zt.

Zestawienie umoéw zlecen i o dzieto, obowigzujacych w 2017 r. i rozliczonych z dotacji za

2017 r., przedstawia ponizsza tabela nr 6:

data data Wynagrodze-
nazwisko | Zlecenio | rozpocze |zakoncze |rodza] | kwota wynagrodzenia nie brutto za
Lp. [iimie dawca cia nia umowy | wg umowy uwagi 2017 r.
prowadzenie zajeé
1 KSP 1.09.16. | 31.08.17. | zlecenie religii
6 warsztatow (12
godz.) nt.
umigjetnosci
2 | KSP 4.01.17. |1.03.17. | zlecenie wychowawczych
2.01.17. | 31.08.17. | zlecenie | | administrowanie
siecig komputerowg
3 KSP 1.09.17. | 30.06.18. | zlecenie | KSP
wykonanie

sztandaru z
. kompletem szarf
4 KSP 9.10.17. ]9.10.17. |o dzieto | oraz pokrowcem

Razem X 22 790,62 |

Opracowanie wlasne wykonane na podstawie oryginaféw dokumentéw udostgpnionych przez szkofg.

Wynagrodzenia od uméw zlecen i umowy o dzieto wyptacane byty w formie przelewow.

Zestawienie rachunkéw od ww. uméw w podziale na poszczegdlnych zleceniobiorcow,
wraz ze wskazaniem kwot rozliczonych z dotacji za 2017 r., przedstawiajg tabele nr 6.1. -
6.4.
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Tabela nr 6.1.

Wynagro- | potwierdzenie otrzymania
Wynagrodze- dzenie wynagrodzenia na Kwota z

M-c Lista ptac nie brutto skiadki ZUS | podatek | netto rachunku - podpis i data dotacji
I Um.zl.1/KSPP/17 . WB 2017/006 z 31.01.17. |
1] U.zl.2/KSPP/17 ' [ WB 2017/014 z 28.02.17. ]
1 Um.zl.3/KSPP/17 i ' | WB 2017/021 z 29.03.17.
W% U.zI.4/KSPP/17 ] . WB 2017/032 z 28.04.17. ?
\ U.zI.56/KSPP/17 L WB 2017/040 z 26.05.17. |
Vi U.zI.6/KSPP/17 _ WB 2017/053 z 28.086.17. |
Vi U.zl.7a/KSPP/17 L WB 2017/064 z 28.07.17. i
Vil U.zI.B/KSPP/17 . WB 2017/075 z 31.08.17. |
razem X 1 X

Opracowanie whasne wykonane na podstawie o%fﬁ%w dokumentow udostepnionych przez szkofe.

Tabela nr 6.2.
Wynagro- potwierdzenie otrzymania
dzenie Woynagrodze- | wynagrodzenia na rachunku | Kwota z
M-c Lista ptac brutto sktadki ZUS | podatek | nie netto - podpis i data dotacji
I Um.zI.1/KSPP/17 . WB 2017/006 z 31.01.17. |
1l U.zI.2/KSPP/17 - | _WB 2017/014 z 28.02.17.
1] Um.zl.3/KSPP/17 ‘ WB 2017/021 z 29.03.17. i
[ |
razem X _ _ [ X |
Opracowanie wlasne wykonane na podstawie oryginarow aokumentéw udostepnionych przez szkofe.
Tabela nr 6.3.
Wynagro- | potwierdzenie otrzymania
Wynagrodze- | skiadki dzenie wynagrodzenia na rachunku | Kwota z
M-c Lista ptac nie brutto Zus podatek | netto - podpis i data dotacji
| Um.zIl.1/KSPP/17 WB 2017/006 z 31.01.17.
11 U.zl.2/KSPP/17 3 WB 2017/014 z 28.02.17.
il Um.zl.3/KSPP/17 " WB 2017/021 z 29.03.17.
v U.zL.4/KSPP/17 N WB 2017/032 z 28.04.17.
!
V U.zl.5/KSPP/17 i WB 2017/040 z 26.05.17. !
Vi U.zI.6/KSPP/17 WB 2017/053 z 28.06.17.
VI U.zl.7a/KSPP/17 WB 2017/064 z 28.07.17. |
Vil U.zI.B/KSPP/17 WB 2017/075 z 31.08.17. !
IX U.z1.9/2017 WB 2017/082 z 27.09.17.
X U.zl.10/KSPP/20 I W8 2017/099z 2.11.17. )
Xl U.zl.11/2017 WB 2017/116 2 29.11.17. |
XlI U.z.LKSPP 12/17 | ) WB 2017/129 z 21.12.17. 1
| | |
razem X e X
Opracowanie wtasne wykanane na podstawie oryginatow dokumentow udostepnionych przez szkofe.
Tabela nr 6.4.
Wynagro- | potwierdzenie otrzymania
Wynagrodze- dzenie wynagrodzenia na rachunku - | Kwota z
M-c Lista pfac nie brutto skiadki ZUS | podatek | netto podpis i data dotacji
RK 10/2017, KW 5/2017 z
IX U.Dz.1/KSPP/17 0] 9.10.17. ;
razem X 0,00 g X

Opracowanie wlasne wykonane na podstawie ofygf_'naféw dokumentow udostepnionych przez szkofe.
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Pochodne od wynagrodzen ujete w rozliczeniu dotacji zostaty opisane w dalszej czgsci

protokotu.

V. Zobowigzanie wobec ZUS.

W 2017 r. tytutem sktadek ZUS przelano tgcznie kwotg 705.885,41 zt. Do rozliczenia
dotacji oéwiatowej przyjeta zostata kwota sktadek ZUS wynikajgca z uméw o pracg i umow
cywilnoprawnych wskazanych w czesci Il i IV niniejszego protokotu, w taczne] wys.
458.725,99 zt. Skiadki ZUS za miesigc grudzien zaptacone zostaty w dniu 1.02.2018 r.,

zostaty wiec zrealizowane z dotacji biezacej za rok 2018.

Wykaz optaconych i rozliczonych z dotacji udzielonej za 2017 r. sktadek ZUS od

wynagrodzen przedstawiono w ponizszej tabeli nr 7:

Kw ota Kw ota zasifkow
M-c przelewu do |zmniejszajgca Kw ota
w ynagrod | Skladki ZUS |ZUS z rach przelew do ZUS Skiadki ZUS |przelew u do tytutprzelewu| Kwotaz
zenia razem - KSP [KSP z rach KSP WB / data razem- CE |ZUS z rach. CE |WB / data wg WB dotacji
2017/010 z WB 2017/021 CE
12017 32 742,36 25 818,41 6923,95|15.02.17. 5 279,33 28 896,26|z 15.02.17. 520170101 38 021,69
2017/017 z WB 2017/041 CE
I 35 061,01 27 289,32 7 832,56(15.03.17. 5591,93 30 905,03|z 23.03.17. 520170201 40 652,94
20171027 z WRB 2017/054 CE
] 34 237,96 25 323,81 8 851,89|18.04.17. 5218,49 29 131,71|z 18.04.17. 520170301 39 456,45
2017/035z WB 2017/076 CE
[\ 34 260,09 25 156,27 9116,37|15.05.17. 5042,20 31890,41|z 24.05.17. 520170401 39 302,29
2017/049 z WB 2017/089 CE
) 36 678,22 29 508,09 7 170,13|14.06.17. 5719,61 33 864,02|z 14.06.17. 520170501 42 397,83
2017/058 z WB 2017/107 CE
\'il 35 314,25 28 047,04 7 267,21|17.07.17. 5733,76 31 492,00}z 17.07.17. 520170601 41 048,01
Vil 2017/069 z WB 2017/126 CE
35393,74 28 904,65 6 489,09(18.08.17. 5 398,01 38 946,17z 16.08.17. S$20170701 40 791,75
2017/078 z WB 2017/142 CE
Vil 35 287,59 29 633,02 5 654,57(15.09.17. 5 398,01 40 163,60|z 15.09.17. 520170801 40 685,60
2017/091 z WB 2017/158 CE
X 38 845,05 35 164,57 3680,48|16.10.17, 6 107,29 34 453,80(z 16.10.17. S20170901 44 952,34
20171107 z
X 27 482,27 15.11.17. S$20171001
2017112z WB 2017/173 CE
% 42300220 4 ggg0p 4400961 53.11.17. TR SRR e, 520171001
2017115z
X 8 557,99 28.11.17. 520171001 49 339,94
2017/127 z WB 2017/187 CE
Xl 42 077,15 39 469,31 2 607,84|18.12.17. 0,00 37 478,95|z 18.12.17. 520171101 42 077,15
X 41 425,60 - - 1.02.18. 0,00 - - - =
Razem 443 623,24 332 213,75 69 995,05 X 56 528,35 373 671,66 X X 458 725,99

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentow udostepnionych przez szkofe.

Vi. Zobowiazanie wobec Urzedu Skarbowego.
W 2017 r. tytutlem podatku od wynagrodzen przelano kwotg 170.270 zt. Do rozliczenia

dotacji oéwiatowej przyjeta zostata kwota podatku wynikajgca z uméw o prace i umow

cywilnoprawnych wskazanych w czesci Il i IV niniejszego protokotu, w tacznej wys.
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86.694 zt. Podatek za miesigc grudzieh zaptacony zostat w dniu 1.02.2018 r., zostat wiec

zrealizowany z dotacji biezgcej za rok 2018.

Wykaz optaconego i rozliczonego z dotacji udzielonej za 2017 r. podatku od

wynagrodzen przedstawiono w ponizszej tabeli nr 8:

Kwota
M-c Kwota przelewu do tytut
wynagro- | Podatek przelewu Podatek US z rach. przelewu | Kwota z
dzenia KSP do US WB / data CE CE WB / data wg WB dotacji
2017/010 z WB 2017/024 CE
12017 5970,00 7 194,00 | 15.02.17. 877,00 5 906,00 | z21.02.17. 17M01 6 847,00
WB 2017/031 CE
z3.03.17.239 zti
WB 2017/039 CE
2017/018 z z 20.03.17. 6178
1l 6520,00 7 882,00 | 20.03.17. 988,00 6 417,00 | zt 17M02 7 508,00
2017/028 z WB 2017/056 CE
1] 6233,00 7 805,00 | 20.04.17. 894,00 6 111,00 | z 20.04.17. 17M03 7127,00
2017/039 z WB 2017/074 CE
v 6153,00 7 782,00 | 25.05.17. 849,00 6 153,00 | z 22.05.17. 17M04 7 002,00
2017/051 z WB 2017/090 CE
\ 6605,00 7 894,00 | 21.06.17. 985,00 6 295,00 | z 20.06.17. 17M05 7 590,00
2017/062 z WB 2017/110 CE
Vi 6380,00 7 687,00 | 26.07.17. 1 004,00 6 243,00 | z 20.07.17. 17M06 7 384,00
2017/070 z WB 2017/128 CE
\ill 6271,00 7 592,00 | 21.08.17. 912,00 9973,00 |z 21.08.17. 17MO7 7 183,00
2017/079 z WB 2017/146 CE
Vil 9187,00 | 10204,00 | 20.09.17. 1 290,00 11 834,00 | z 20.09.17. 17M08 10 477,00
2017/095 z WB 2017/160 CE
1X 6851,00 7 512,00 ) 25.10.17. 1 003,00 7 573,00 |z 17.10.17. 17M09 7 854,00
2017/107 z WB 2017/174 CE
X 8780,00 9571,00| 15.11.17. 1 200,00 6 631,00 |z 20.11.17. 17M10 9 980,00
2017/128 z
Xl 7742,00 8 211,00 | 20.12.17. 0,00 - - 17M11 7 742,00
Xl 7554,00 7 800,00 | 1.02.18. 0,00 - - - 0,00
Razem 84 246,00 | 97 134,00 X 10 002,00 73 136,00 X X 86 694,00

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatéw dokumentéw udostepnionych przez szkote.

Podczas badania wynagrodzeri za 2017 r. (rozliczonych z dotacji), nie sprawdzano
poprawnosci dokonywanych naliczern od wynagrodzen (wysokosci skiadek ZUS i PIT).
W trakcie kontroli opierano sig na danych wynikajacych z list ptac wskazanych w czesci |
i IV niniejszego protokotu.

VII.  Dotacja rozliczona zgodnie z art. 80 ust. 3d ustawy o systemie oswiaty.

Reasumujgc, z uwagi na fakt, ze szkota udostepnita dokumenty potwierdzajace realizacje
wydatkow na {gczng kwote 1.617.669,31 zt, z czego do rozliczenia dotacji przyjeta zostata
kwota 1.609.132,82 zI. W toku kontroli stwierdzono, ze szkota rozliczyta w 2017 r. 100%
przyznanej dotagji.

Zgodnie z § 19 ust. 3 uchwaty Nr XXXVI/1072/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 19 grudnia

2017 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzenia kontroli
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prawidtowoéci ich pobrania i wykorzystania dla publicznych przedszkoli oraz szkot, dla
ktérych Gmina Miasto Szczecin nie jest organem prowadzgcym, funkcjonujacych na terenie
Gminy Miasto Szczecin kontrolowanemu przystuguje prawo do ztozenia wyjasnien, co do
ustaler zawartych w protokole kontroli. Wyjaénienia nalezy ztozy¢ kontrolujgcemu w terminie

7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Niniejszy protokét kontroli wrgczono w dniu 12 czerwca 2018 r. dyrektor szkoly Pani

Kontroler WKIAW

Urzedu Miasta Szczecin

&
i A

LA N A
v

Szczecin, dn. 12.06.2018 r.
Otrzymali:

1.Dyrektor szkoty,
2. ala.
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