ZARZADZENIE NR 476/20
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 4 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zasad przygotowywania, prowadzenia oraz nadzoru nad projektami
realizowanymi w ramach partnerstwa publiczno - prywatnego w Urzedzie Miasta
Szczecin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 1. poz.71311378) oraz art. 33 w zwigzku z art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) w zwiazku z ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r.
o0 partnerstwie publiczno-prywatnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 711) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady przygotowywania, prowadzenia oraz nadzoru nad projektami
realizowanymi w ramach partnerstwa publiczno - prywatnego w Urzedzie Miasta Szczecin, zwane
dalej Zasadami, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatdéw ikierownikom biur Urzedu
Miasta Szczecin.

§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 476/20
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 4 wrze$nia 2020 r.

Zasady przygotowywania, prowadzenia oraz nadzoru nad projektami realizowanymi w ramach
partnerstwa publiczno - prywatnego w Urzedzie Miasta Szczecin

§ 1. 1. Zasady stosuje sie do projektow realizowanych w ramach partnerstwa publiczno -
prywatnego przez Urzad Miasta Szczecin.

2. Postanowienia niniejszych Zasad reguluja przygotowywanie, prowadzenie oraz nadzor nad
projektami realizowanymi w ramach partnerstwa publiczno - prywatnego w Urzedzie Miasta Szczecin.

§ 2. llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) Biurze Partnerstwa Publiczno - Prywatnego - nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjna
Urzedu odpowiedzialng za przygotowanie, realizacj¢ i monitorowanie projektow prowadzonych
w ramach partnerstwa publiczno - prywatnego, w tym wspotinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskie;j;

2) doradcy - nalezy przez to rozumie¢ doradcg lub zespot doradcow zewngtrznych, w tym m.in.
doradcoéw finansowych, prawnych i technicznych;

3) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin;

4) jednostkach organizacyjnych Gminy - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
utworzong do realizacji zadan Gminy;

5) jednostkach organizacyjnych Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy i biura Urzedu oraz
samodzielne stanowiska pracy;

6) kierownikach jednostek organizacyjnych Urzgdu - nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych Urzedu;

7) ocenie efektywnosci realizacji przedsiewzigcia - nalezy przez to rozumie¢ ocen¢ efektywnosci
realizacji przedsigwzigcia, o ktéorej mowa w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711);

8) opinii na temat zasadnoSci realizacji przedsigwzigcia w ramach partnerstwa publiczno -
prywatnego - nalezy przez to rozumie¢ opini¢, o ktorej mowa w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r.
o partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711);

9) partnerze prywatnym - nalezy przez to rozumie¢ partnera prywatnego w rozumieniu ustawy z dnia
19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz.U. z2020r. poz.711) lub
koncesjonariusza w rozumieniu ustawy zdnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na
roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2019 1. poz. 1528, 1655 1 2020);

10) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Szczecin;

11) przedsiewzigciu lub projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie w rozumieniu ustawy
z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711);

12) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin;

13) ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711);

14) wlasciwym Ministrze - nalezy przez to rozumie¢ Ministra wlasciwego ds. partnerstwa publiczno
- prywatnego.
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§ 3. Czynnosci faktyczne i prawne w procesie przygotowywania, prowadzenia oraz nadzoru nad
projektami realizowanymi lub planowanymi do realizacji w ramach partnerstwa publiczno -
prywatnego dokonywane s3 przez Prezydenta, Sekretarza Miasta oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Urzedu w zakresie wynikajacym z Zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin oraz z Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Szczecin w sprawie szczegOlowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin.

§ 4. 1. Prezydent, na wniosek Sekretarza Miasta lub Kierownika Biura Partnerstwa Publiczno -
Prywatnego, powoluje i odwotuje, w drodze zarzadzenia, Zespot Projektowy ds. przygotowania lub
realizacji projektu, a w uzasadnionych przypadkach takze Komitet Sterujacy.

2. Prezydent lub Sekretarz Miasta zatwierdza:

1) wynik oceny efektywno$ci realizacji przedsiewzigcia w ramach partnerstwa publiczno -
prywatnego;

2) ogloszenie o zamowieniu oraz ogloszenie o koncesji dla postgpowan, ktorych przedmiotem jest
wybor partnera prywatnego wraz z zakresem przedsigwzigcia oraz kluczowa dla przedsigwziecia
alokacja ryzyk;

3) wynik postgpowania na wybor partnera prywatnego.

§ 5. Biuro Partnerstwa Publiczno-Prywatnego odpowiada za:

1) inicjowanie projektow mozliwych do realizacji w formule partnerstwa publiczno -prywatnego;

2) przygotowywanie koncepcji przedsiewzie¢ do realizacji w formule partnerstwa publiczno -
prywatnego;

3) przygotowanie wstepnej oceny mozliwosci realizacji przedsigwzigcia w formule partnerstwa
publiczno - prywatnego;

4) pozyskiwanie oraz przygotowanie analiz i opracowan dla projektow planowanych do realizacji
w formule partnerstwa publiczno - prywatnego;

5) konsultacje zalozen projektéw zpodmiotami zewnetrznymi, w szczegdlno$ci poprzez
prowadzenie analiz i dialogu z potencjalnymi partnerami prywatnymi oraz wstgpnych ustalen
z interesariuszami danego projektu;

6) koordynowanie procesu przygotowywania analiz przedrealizacyjnych, o ktorych mowa w art. 3a
ustawy o partnerstwie publiczno - prywatnym;

7) monitoring procesu realizacji przedsigwzi¢¢ prowadzonych w ramach partnerstwa publiczno -
prywatnego, ich harmonogramu i postgpow realizacji;

8) wspotprace z instytucjami zewnetrznymi w zakresie przygotowywania i realizacji projektow.

§ 6. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu, kierownicy jednostek organizacyjnych
Gminy oraz organy uprawnione do prowadzenia spraw spolek z udziatem Gminy, zobowigzani sa do
$cistej wspolpracy z Biurem Partnerstwa Publiczno - Prywatnego w procesie przygotowywania,
prowadzenia oraz nadzoru nad projektami realizowanymi w ramach partnerstwa publiczno —
prywatnego.

2. Na wniosek Kierownika Biura Partnerstwa Publiczno - Prywatnego lub Kierownika Projektu,
osoby, o ktérych mowa w ust. 1 zobowiazane sa w szczegdlnosci do:

1) udzielania informacji, przekazywania oraz udostepniania danych, dokumentéw iinnych
materialow niezbednych do przygotowania, realizacji lub monitoringu projektow;

2) opiniowania dokumentdéw i innych materialdow niezbgdnych do przygotowania, realizacji lub
monitoringu projektow;

3) wyznaczenia  0sOb  posiadajacych  merytoryczng  wiedze =~ w zakresie = niezbednym
do przygotowania, realizacji lub monitoringu projektu, zarowno do biezacej wspotpracy z Biurem
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Partnerstwa Publiczno - Prywatnego, jak ido prac w Komitecie Sterujacym Iub w Zespole
Projektowym.

§ 7. 1. Komitet Sterujacy zapewnia w szczego6lnosci skuteczne przygotowanie lub realizacje
projektu oraz sprawuje nadzor nad projektem.

2. Zespot Projektowy odpowiada za biezace dzialania zwigzane z przygotowaniem lub realizacja
projektu w zakresie wskazanym w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

3. W skiad Zespotu Projektowego wchodzi Kierownik Projektu oraz cztonkowie Zespotu
Projektowego.

4. W sklad Zespotu Projektowego wchodzi¢ moga przedstawiciele poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych Urzgdu, jednostek organizacyjnych Gminy oraz spétek z udziatem Gminy.

5. W pracach Zespotu, w charakterze eksperta, moga bra¢ udziat takze inne osoby niz wskazane
w ust. 4.

§ 8. 1. Kierownik Projektu przewodniczy pracom Zespotu Projektowego.

2. Kierownik Projektu organizuje pracg Zespotu Projektowego oraz sprawuje biezaca kontrolg nad
praca Zespotu Projektowego.

3. Kierownik Projektu w szczegdlnosci:
1) reprezentuje Zespot Projektowy;

2) dokonuje podzialu zadan podejmowanych w trybie roboczym pomigdzy cztonkow Zespotu
Projektowego;

3) wyznacza terminy posiedzen Zespotu Projektowego;
4) prowadzi posiedzenia Zespotu Projektowego.

4. Czlonkowie Zespolu Projektowego zobowiagzani sa wykonywac zadania okre$lone przez
Kierownika Projektu.

§ 9. W pracach Zespotu Projektowego moga uczestniczy¢ Doradcy, ktorych zakres obowigzkow
okresla odrgbna umowa.

§ 10. 1. Jednostka organizacyjna Urzgdu zainteresowana realizacja przedsiewzigcia w formule
partnerstwa publiczno - prywatnego sktada do Biura Partnerstwa Publiczno - Prywatnego wniosek,
celem przeprowadzenia przez Biuro wstgpnej oceny mozliwosci realizacji przedsigwzigcia
w przedmiotowej formule.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnosci:
1) okreslenie przedmiotu oraz celow realizacji przedsigwzigcia;
2) wskazanie zadania publicznego planowanego do realizacji w ramach przedsigwzigcia;
3) wskazanie planowanej lokalizacji przedsigwzigcia oraz jego zakres rzeczowy;
4) okreslenie planowanego okresu wspolpracy z partnerem prywatnym;

5) informacje na temat dostgpnych materiatow dotyczacych lub mogacych dotyczy¢ przedsiewzigcia,
aw szczegbdlnosci dokumentacji projektowej, programu funkcjonalno - uzytkowego, koncepcji,
decyzji, ustalen itp.;

6) wstgpna, orientacyjng szacowang warto$¢ projektu (o ile zostala ustalona);

7) wskazanie, czy na infrastrukturze stanowiacej przedmiot przedsiewzigcia moze by¢ osiagany
przychod;

8) wstepnie okreslone zrodia finansowania projektu;

9) wskazanie powodow uzasadniajacych realizacj¢ przedsigwzigcia w ramach partnerstwa publiczno
- prywatnego;
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10) wstepne okreslenie zadan partnera prywatnego (oczekiwanych rezultatdw) i planowany podziat
kluczowych ryzyk;

11) wstgpne okreslenie preferowanego i zakladanego mechanizmu wynagrodzenia partnera
prywatnego.

3. Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do Zasad.

4. W sytuacji, gdy wstepna ocena, o ktéorej mowa wust. 1, wskazywa¢ bedzie na brak
dopuszczalnosci lub zasadnos$ci realizacji projektu w formule partnerstwa publiczno - prywatnego,
Biuro Partnerstwa Publiczno - Prywatnego informuje o tym wnioskodawce.

§ 11. Biuro Partnerstwa Publiczno - Prywatnego koordynuje proces przygotowania oceny
efektywnosci przedsigwziecia przy wspolpracy z kierownikami jednostek organizacyjnych Urzgdu
oraz kierownikami jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 12. 1. W sytuacji, gdy do wyboru partnera prywatnego zastosowanie beda mialy przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, wybdr partnera prywatnego odbywa si¢ takze z zastosowaniem
postanowien Zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zasad wykonywania w Urzedzie
Miasta Szczecin i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta Szczecin.

2. W sytuacji, gdy do wyboru partnera prywatnego zastosowanie bedg mialy przepisy ustawy
o umowie koncesji na roboty budowlane lub ushugi, wybor partnera prywatnego odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w drodze odrebnego Zarzadzenia.

§ 13. Nie pozniej niz przed zawarciem umowy na realizacj¢ projektu w ramach partnerstwa
publiczno - prywatnego Prezydent Miasta lub Sekretarz Miasta wskazuje jednostke¢ organizacyjna
Urzedu lub jednostke organizacyjng Gminy odpowiedzialng za realizacj¢ przedsigwzigcia.

§ 14. Realizacja projektu w formule partnerstwa publiczno - prywatnego nastepuje ze szczegdlnym
uwzglednieniem koniecznosci monitorowania inadzoru realizacji postanowien umowy oraz
terminowej realizacji harmonogramu projektu.
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Zatacznik do Zasad przygotowywania,
prowadzenia oraz nadzoru nad projektami
realizowanymi w ramach partnerstwa publiczno -

prywatnego w Urzegdzie Miasta Szczecin

Wzoér wniosku o realizacje projektu w formule
partnerstwa publiczno — prywatnego

Nazwa planowanego projektu (przedsigwzigcia):

Czy projekt posiada zapewnione finansowanie w budzecie jednostki ? (jesli tak - nalezy podac¢ kwote
w latach, jesli nie - nalezy poda¢ planowane zrodta finansowania projektu): .................

Dostepne materiaty dotyczace projektu (przedsiewzigcia), w szczegolnosci rysunki, schematy,
decyzje, ustalenia, uzgodnienia, itp. (prosze wpisac jakie): .........coveiiiiiiiiiiiiiiii i,

Czy projekt posiada dokumentacje techniczng?:
koncepcje
program funkcjonalno-uzytkowy
dokumentacj¢ projektowa
inne dokumentacje (WpPIsac JAKIC) ......oiuuiirt ittt e e e
nie posiada dokumentacji

Przedmiot oraz cele realizacji projektu (przedSi€Wzi€cia): .....c.ovvviiereeiniiiieiie i eere e,

Zadanie publiczne planowane do realizacji w ramach projektu (przedsigwzigcia):

Czy na infrastrukturze stanowigcej przedmiot projektu (przedsigwzigcia) moze by¢ osiggany
przychod?(jesli tak wskazaé z jakiego tytuhu): ...,

07274 A PP PP UPPPPPP

(podpis kierownika jednostki)
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-600933710
Imig: Piotr Tomasz
Nazwisko: Krzystek
Instytucja: Gmina Miasto Szczecin
Miejscowos¢:
Wojewddztwo:
Kraj: PL
Data podpisu: 4 wrzesnia 2020 r.
Zakres podpisu: Caty dokument
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