ZARZADZENIE NR 528/21
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 5 listopada 2021 r.

w sprawie zasad wspélpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin
z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku
publicznego

Na  podstawie art. 7ust. 1 pkt 19 oraz  art. 30 ust. ] ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r., poz. 1372 1 1834) § 7 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Szczecin, stanowigcego Zalgcznik do Zarzadzenia Nr408/21 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 16 sierpnia 2021 r. w sprawie regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin
oraz art. 11 ust. 112, art. 12, art. 13, 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2020 r. poz. 1057, z 2021 r. poz. 1038, poz. 1243, poz. 1535),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady wspolpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami
pozarzadowymi iinnymi podmiotami prowadzacymi dziatalno§¢ pozytku publicznego,
w brzmieniu stanowigcym Zatacznik do Zarzadzenia, zwane dalej Zasadami.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatow, kierownikom biur Urzedu
Miasta Szczecin oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin.

§ 3. W sprawach ogtoszonych przed dniem wejsScia w Zycie niniejszego Zarzadzenia otwartych
konkurséw ofert, wnioskow o realizacje zadan zinicjatywy wlasnej oraz ofert realizacji zadan
publicznych z pominigciem otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych, stosuje si¢
przepisy Zarzadzenia Nr 545/19 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 23 grudnia 2019 roku w sprawie
zasad wspolpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzagdowymi 1 innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.

§ 4. Tracg moc Zarzadzenia:

1) Zarzadzenie  Nr 197/07 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 25 kwietnia 2007 1.
w sprawie zasad itrybu sprawowania kontroli nad sposobem realizacji zadan publicznych,
wykorzystania majatku i Srodkéw finansowych Gminy Szczecin przez podmioty prowadzace
dziatalno$¢ pozytku publicznego, spoldzielnie socjalne oraz jednostki organizacyjne podlegle
organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane;

2) Zarzadzenie Nr 581/20 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 13 listopada 2020 roku w sprawie zasad
wspotpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi 1 innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego, z zastrzezeniem
zapiséw § 3 niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 528/21

Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 5 listopada 2021 r.
ZASADY WSPOLPRACY FINANSOWEJ GMINY MIASTO SZCZECIN

Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI I INNYMI PODMIOTAMI PROWADZACYMI
DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

DZIAL 1.
ZNACZENIE POJEC

§ 1. llekro¢ w Zarzadzeniu mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057);

2) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin;
3) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miasta Szczecin;
4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin;

5) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Szczecin, badz wlasciwego Zastepce
Prezydenta Miasta Szczecin;

6) BDO — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Dialogu Obywatelskiego Urzgdu Miasta Szczecin;
7) BOI — nalezy przez to rozumie¢ Kancelari¢ Biura Obstugi Interesantow Urzedu Miasta Szczecin;
8) Dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Urzgdu Miasta Szczecin;

9) JOG — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Miasta realizujgce zadania wtasne
i zlecone Miasta;

10) Organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy tj.:

a) organizacje pozarzadowe,

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do kosciota Katolickiego Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw
i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

c) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
d) spotdzielnie socjalne,

e) spoltki akcyjne 1 spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dzialajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020
r., poz. 1133), ktére nie dziataja w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczaja cato§¢ dochodu na
realizacj¢ celow statutow oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu migdzy swoich cztonkow,
udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow;

11) Oswiadczeniu — nalezy przez to rozumie¢ oswiadczenie woli Prezydenta lub wiasciwego
Zastepcy Prezydenta ztozone w imieniu Gminy Miasto Szczecin,

12) Konkursie — mnalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert, oktorym mowa
w art. 11 ust. 2 ustawy;

13) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ konkursowa, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a ustawy;

Id: 3D517BC6-18A5-41B0-889A-5957B17ACAO1. Podpisany Strona 1



14) Matej dotacji — nalezy przez to rozumie¢ zlecenie realizacji zadania publicznego
z pominigciem otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w art. 19a ustawy;

15) Platformie — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny generator wnioskéw Ww serwisie
www.witkac.pl, tj. kompleksowy system informatyczny usprawniajagcy m.in. zlecanie zadan
publicznych z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert, oglaszanie konkurséw, nabodr i oceng ofert,
tworzenie uméw oraz sktadanie i weryfikacje sprawozdan;

16) Kontroli - nalezy przez to rozumie¢ kontrole i oceng realizacji zadania publicznego na podstawie
zawartej umowy.

DZIAL 1I.
WSPOLPRACA FINANSOWA
Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 2. 1. Zarzadzenie okresla zasady procedowania w Urzedzie przy zlecaniu realizacji zadan
publicznych organizacjom.

2. Procedura zlecania realizacji zadan publicznych przez Miasto prowadzona jest za pomoca
platformy, ktorg administruje BDO.

3. Kazda oferta lub wniosek zlozona z pominigciem platformy, pozostaje bez rozpatrzenia.
4. BDO udziela pracownikom dysponenta i JOG dostepow do platformy.

5. Utworzenie konta dla pracownika dysponenta i JOG na platformie nastgpuje na podstawie
pisemnego zgloszenia dysponenta do BDO.

6. Dotacje na realizacje zadania publicznego dla organizacji w sferach, o ktérych mowa
w art. 4 ustawy przyznaje Prezydent.

7. Dopuszcza si¢ mozliwo§¢ wycofania przez organizacj¢ oferty lub wniosku ztozonych za
pomocg platformy na kazdym etapie ich dalszego procedowania.

8. Pracownik dysponenta, BDO lub JOG, wycofuje ofertg/wniosek za pomoca platformy, po
ztozeniu przez organizacje pisemnej lub elektronicznej informacji o wycofaniu oferty/wniosku.

§ 3. Ztozenie przez organizacj¢ oferty na realizacj¢ zadania publicznego jest réwnoznaczne
z przyj¢ciem zobowigzania zapewnienia dostgpnosci wszystkim beneficjentom realizowanego zadania
publicznego, zgodnie z przepisami ustawy zdnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U z 2020 r. poz. 1062).

Rozdzial 2.
WLASNA INICJATYWA

§ 4. 1. Organizacja moze z wiasnej inicjatywy zlozy¢ wniosek o realizacje zadania publicznego
w trybie art. 12 ustawy.

2. Wniosek nalezy wygenerowac i ztozy¢ za pomoca platformy.

3. Wygenerowane za pomocg platformy, anastepnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia
wniosku opatrzone podpisami 0s6b upowaznionych nalezy ztozy¢ (poczta, kurierem lub osobiscie)
w kancelarii BOI w terminie nie pdzniej niz dwa dni robocze od dnia nastgpujacego po dniu ztozenia
wniosku za pomocg platformy.

4. W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 3, wniosek pozostaje bez
rozpatrzenia, o czym BDO informuje organizacjg.

5. BDO sprawdza wniosek pod katem formalnym.
6. Za btad formalny uznaje sig:
1) ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;

2) nieztozenie w formie papierowej potwierdzenia zlozenia wniosku;
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3) zlozenie potwierdzenia zlozenia wniosku bez podpisu 0s6b upowaznionych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu organizacji, zgodnie zuprawnieniem wskazanym w Krajowym
Rejestrze  Sadowym/wlasciwej  ewidencji lub  innym  dokumencie  (upowaznienie,
pelnomocnictwo), badz podpisanym niezgodnie ze sposobem reprezentacji;

4) ztozenie potwierdzenia ztozenia wniosku, ktorego suma kontrolna r6ézni si¢ od sumy kontrolne;j
wniosku w systemie (suma kontrolna to unikalny numer identyfikujacy wniosek oraz
potwierdzenie ztozenia wniosku, znajdujacy si¢ w dolnej czesci strony, ktéry musi by¢ zgodny na
obu dokumentach);

5) brak opisu zadania publicznego przeznaczonego do realizacji;
6) brak szacunkowej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego.

7.Kazdy btad formalny okreslony w ust. 6 powoduje odrzucenie ztozonego wniosku,
o czym BDO informuje organizacje.

8.BDO kieruje wniosek do wlasciwego dysponenta odpowiedzialnego =za realizacje
przedmiotowego zadania publicznego.

9. Dysponent za posrednictwem platformy, w terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku, ocenia
wniosek merytorycznie, biorgc pod uwage kryteria, o ktorych mowa w art. 12 ust. 2 ustawy.

10. W przypadku akceptacji przez Prezydenta celowos$ci realizacji zadania publicznego, BDO na
wniosek dysponenta lub JOG oglasza konkurs.

11. BDO przekazuje organizacji informacje o ogloszeniu konkursu.

12. Brak akceptacji przez Prezydenta celowosci realizacji zadania publicznego skutkuje
nieogloszeniem konkursu, o czym BDO informuje organizacje.

Rozdzial 3.
OTWARTY KONKURS OFERT

§ 5. 1. Konkurs oglasza Prezydent. Wzor ogloszenia o Konkursie okres$la Zatacznik nr 1 do Zasad.
2. Ogtloszenie o konkursie przygotowuje dysponent lub JOG.
3. BDO publikuje ogloszenie o konkursie w sposdb okreslony w ustawie.

4. Zmiana tresci ogloszenia o konkursie jest mozliwa wylacznie w terminie publikacji ogloszenia,
co wymaga formy pisemnej i skutkuje ponowng publikacja tresci ogloszenia o konkursie w sposob
okreslony w ustawie.

5. Oferte nalezy wygenerowac i ztozy¢ za pomoca platformy.

6. Wygenerowane za pomoca platformy, a nastepnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia oferty
opatrzone podpisami 0s6b upowaznionych nalezy zlozy¢ (poczta, kurierem lub osobiscie) w kancelarii
BOI w terminie nie p6zniej niz dwa dni robocze od dnia nastepujacego po dniu ztozenia oferty za
pomocg platformy.

7. Za datg ztozenia potwierdzenia przyjmuje si¢ dat¢ wptywu przesytki do BOL.
8. Termin ztozenia oferty okresla tre$¢ ogloszenia o konkursie.
9. BDO sprawdza wniosek pod katem formalnym.
10. Za blad formalny uznaje si¢:
1) niezlozenie w formie papierowej potwierdzenia ztozenia oferty;
2) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty po terminie;
3) ztozenie oferty przez podmiot nieuprawniony;

4) ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty bez podpisu os6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen
woli wimieniu organizacji, zgodnie zuprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze
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Sadowym/wlasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie, petnomocnictwo), badz
podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacji;

5) ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty, ktorej suma kontrolna r6zni si¢ od sumy kontrolnej oferty
w systemie (suma kontrolna to unikalny numer identyfikujacy oferte oraz potwierdzenie ztozenia
oferty, znajdujacy si¢ w dolnej czgsci strony, ktéry musi by¢ zgodny na obu dokumentach).

11. Kazdy blad formalny, okreslony w ust. 10 powoduje odrzucenie oferty, oczym BDO
informuje organizacjg.

12. Po zakonczeniu weryfikacji formalnej przez BDO, oferta przekazywana jest do dysponenta lub
JOG, celem stwierdzenia kompletno$ci informacji merytorycznych oraz zgodno$¢ proponowanego
zadania z dziatalno$cig statutowg organizacji.

13. Niekompletnos¢ informacji, o ktérych mowa wust. 12, moze mie¢ wplyw na oceng
merytoryczng ofert.

14. Merytorycznej oceny oferty zgodnie z kryteriami art. 15 ust. 1 ustawy dokonuje komisja.

15. Zasady powolywania oraz pracy komisji reguluje uchwata Rady w sprawie programu
wspotpracy Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na dany rok.

16. Sktad komisji powotuje Prezydent Zarzadzeniem, ktore przygotowuje BDO.

17. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia posiedzenia Komisji w trybie zdalnym lub
stacjonarnym.

18. O formie posiedzenia decyduje Przewodniczacy komisji.

19. Przewodniczacy zawiadamia czlonkow komisji za posrednictwem BDO o miejscu i terminie
posiedzenia.

20. Obstuge techniczng posiedzenia komisji zapewnia dysponent lub JOG.

21. Przez obstuge techniczng komisji rozumie si¢: zapewnienie sali, dosteu do Internetu,
niezbednego sprzetu elektronicznego (np. komputer, kamera) oraz obstuge platformy, w tym m.in.
wprowadzenie oceny merytoryczne;j.

22. Dokumentacj¢ konkursowg przygotowuje BDO.

23. Przez dokumentacj¢ konkursowg rozumie si¢ protokot z prac komisji, ktdoego wzor okresla
Zatacznik nr 2 do Zasad.

24. Kazdy z obecnych cztonkdéw komisji, a takze osoba z gtosem doradczym, sktada oswiadczenie
dotyczace bezstronnosci i poufnosci.

25. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 24 przyjmuje Przewodniczacy.

26. Cztonkowie komisji do kazdej zlozonej oferty dokonujg zbiorczej oceny merytorycznej
opisowej lub punktowej z uzasadnieniem za pomoca platformy.

27.BDO po zakonczeniu oceny ofert przez komisj¢, przedstawia Prezydentowi stanowisko
komisji.
28. Ostatecznego wyboru ofert wraz z okresleniem wysoko$ci przyznanej dotacji dokonuje

Prezydent w formie o$wiadczenia w sprawie rozstrzygnigcia konkursu na wsparcie/powierzenie
realizacji zadan publicznych, zawierajacego informacje o:

1) ofertach, ktorym przyznano dotacj¢ z budzetu Miasta;
2) ofertach, ktérym nie przyznano dotacji z budzetu Miasta.
29. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 28 przygotowuje BDO.

30. Po zlozeniu o$wiadczenia przez Prezydenta, BDO oglasza wyniki konkursu
w sposob okreslony w art. 15 ust. 2h i 2j ustawy.
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31. Po ogtloszeniu wynikéw konkursu organizacja, ktorej oferta zostala wybrana do realizacji
zadania publicznego zobowigzana jest do zlozenia za posrednictwem platformy o$wiadczenia do
umowy.

32. Dysponent lub JOG przygotowuje umowe¢ o wsparcie/powierzenie realizacji zadania
publicznego z organizacja.

33. Jezeli organizacja otrzymata dotacje w wysokosci nizszej niz wnioskowana lub niezbedna jest
korekta zapisow oferty, dokonuje si¢ jej aktualizacji w celu doprecyzowania warunkoéw i zakresu
realizacji zadania publicznego. Aktualizacja oferty dokonywana jest z pomocg platformy.

34. Wygenerowane za pomoca plaatformy, a nastepnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia
aktualizacji oferty opatrzone podpisami osdb upowaznionych nalezy niezwlocznie zlozyé (poczta,
kurierem lub osobiscie) w kancelarii BOI.

35. Na wniosek dysponenta lub JOG, zmiane o§wiadczenia przygotowuje BDO.

Rozdzial 4.
MALA DOTACJA

§ 6. 1. Na podstawie oferty organizacji, Miasto moze zleci¢ organizacji realizacj¢ zadania
publicznego z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert w trybie art. 19a ustawy.

2. Oferte nalezy wygenerowaé iztozy¢ za pomocg platformy nie pdzniej niz na 21 dni przed
terminem rozpoczecia realizacji zadania publicznego.

3. Wygenerowane za pomoca platformy, a nastepnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia oferty
opatrzone podpisami 0sO6b upowaznionych nalezy ztozy¢ (poczta, kurierem lub osobiscie) w kancelarii
BOI w terminie nie po6zniej niz dwa dni robocze od dnia nastepujacego po dniu ztozenia oferty za
pomoca platformy.

4. Za datg ztozenia potwierdzenia przyjmuje si¢ date wptywu przesyltki do BOI.
5. BDO sprawdza wniosek pod katem formalnym.
6. Za btad formalny uznaje si¢:

1) niezlozenie w formie papierowej potwierdzenia ztozenia oferty;

2) ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty po terminie;

3) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony;

4) ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty bez podpisu 0s6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen
woli wimieniu organizacji, zgodnie zuprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym/wlasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie, petnomocnictwo), badz
podpisana niezgodnie ze sposobem reprezentacji;

5) ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty, ktorej suma kontrolna rézni si¢ od sumy kontrolnej oferty
w systemie (suma kontrolna to unikalny numer identyfikujacy oferte oraz potwierdzenie ztozenia
oferty, znajdujacy si¢ w dolnej czgsci strony, ktory musi by¢ zgodny na obu dokumentach);

6) zadanie publiczne realizowane w okresie dluzszym niz 90 dni;

7) wnioskowanie kwoty dofinansowania lub finansowania przekraczajacej 10 000,00 zt (stownie:
dziesie¢ tysigcy ztotych 00/100);

8) przekroczenie w danym roku kalendarzowym kwoty dotacji w wysokosci
20 000,00 zt (stownie: dwadziescia tysigcy zlotych 00/100) otrzymanej przez organizacj¢
z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert.

7. Kazdy blad formalny okreslony w ust. 6 powoduje odrzucenie oferty, o czym BDO informuje
organizacjg.

8. Oferte nieczawierajgca btgdow formalnych okreslonych w ust.6, BDO zamieszcza zgodnie
z art. 19a ust. 3 ustawy, do ktorej kazdy w okresie publikacji moze zgltosi¢ swoje uwagi.
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9. Po zakonczeniu weryfikacji formalnej przez BDO, oferta przekazywana jest do dysponenta
odpowiedzialnego za realizacje przedmiotowego zadania publicznego.

10. Dysponent dokonuje oceny celowosci zlecenia realizacji zadania publicznego
o charakterze lokalnym lub regionalnym i proponuje kwote dotacji, przedktadajac ofert¢ do realizacji
Prezydentowi.

11. W przypadku braku zgody Prezydenta na zawarcie umowy na realizacj¢ zadania publicznego,
BDO informuje o tym organizacje.

12. W przypadku wyrazenia zgody przez Prezydenta na zawarcie umowy na realizacj¢ zadania
publicznego, po uptywie okresu publikacji oferty oraz rozpatrzeniu uwag, dysponent zawiera umowe
o wsparcie lub o powierzenie realizacji zadania publicznego.

13. Umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego naktada na organizacje
obowiazek zlozenia dysponentowi za posrednictwem platformy o§wiadczenia do umowy.

14. Nadzér nad przyznaniem dotacji z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert z uwzglednieniem
ograniczen wynikajacych z art. 19a ust. 6 1 7 ustawy sprawuje BDO.

Rozdzial 5.
ANEKSOWANIE UMOWY

§ 7. 1. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia aneksu do umowy, organizacja zobowigzana jest
do pisemnego poinformowania dysponenta lub JOG za posrednictwem platformy o koniecznos$ci
wprowadzenia zmian.

2. W przypadku wyrazenia zgody na zawarcie aneksu przez dysponenta lub JOG, organizacja
dokonuje zmian w ofercie za posrednictwem platformy.

3. Wygenerowane za pomocg platformy, a nastgpnie wydrukowane potwierdzenie ztozenia zmian
w ofercie opatrzone podpisami 0s6b upowaznionych nalezy niezwtocznie ztozy¢ (poczta, kurierem lub
osobiscie) w kancelarii BOL.

Rozdzial 6.
SPRAWOZDAWCZOSC ORGANIZACJI

§ 8. 1. Organizacja jest zobowigzana do zlozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

2. Sprawozdanie zrealizacji zadania publicznego nalezy wygenerowac iztozy¢é za pomoca
platformy.

3. Wygenerowane za pomocg platformy, anastepniec wydrukowane potwierdzenie ztozenia
sprawozdania z realizacji zadania publicznego opatrzone wlasciwymi podpisami 0séb upowaznionych
do skladania os$wiadczen woli zgodnie zuprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym/wlasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie, pelnomocnictwo), nalezy
ztozy¢ (poczta, kurierem lub osobiscie) w kancelarii BOI w terminie do 30 dni od daty zakonczenia
realizacji zadania.

4. Za date ztozenia potwierdzenia przyjmuje si¢ date wptywu przesytki do BOI.

5. Ocena sprawozdania z realizacji zadania publicznego nast¢puje w terminie 40 dni od dnia
ztozenia sprawozdania z zastrzezeniem ust. 4.

6. Dysponent dokonuje oceny i zatwierdzenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

7. W przypadku wystapienia watpliwosci, dysponent lub JOG ma mozliwos¢ wezwania
organizacji do ztozenia dodatkowych wyjasnien.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, organizacja zobowigzana jest niezwlocznie ztozy¢
potwierdzenie zlozenia ostatecznej wersji sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

9.0 zatwierdzeniu lub braku zatwierdzenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego,
dysponent lub JOG informuje organizacje pisemnie.
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Rozdzial 7.
KONTROLA REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

§ 9. 1. Dysponent lub JOG moze dokonywa¢ kontroli ioceny realizacji zadania publicznego
zgodnie z zapisami art. 17 ustawy.

2. Dysponent lub JOG, sprawuje kontrol¢ i oceng prawidlowosci wykonania zadania publicznego
W oparciu o zapisy wynikajace z zawartej umowy.

3. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie wydane przez Prezydenta.

4. Imienne  upowaznienie, oktorym mowa wust. 3 wydawane jest na  wniosek
Dysponenta, ztozony do Wydziatu Organizacyjnego Urzedu.

5. O zakresie i terminie rozpoczecia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowanego
na minimum 2 dni przed jej rozpoczgciem na druku stanowigcym Zatacznik Nr 3 do Zasad.

6. Zawiadomienie o kontroli kontrolujacy przekazuje pisemnie, za posrednictwem faxu lub poczty
elektroniczne;.

7. Kontrola przeprowadzana jest w zespole co najmniej dwuosobowym.

8. Kontrolujacy podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli, na wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki
kontroli mogg dotyczy¢ jego praw lub obowiazkéw albo praw lub obowigzkow osob pozostajacych
z nim w zaleznos$ci rodzinnej lub w stosunku podleglosci.

9. Kontrolujacy podlega wytaczeniu rowniez w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczno$ci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

10. Kontrolujacy przed rozpoczeciem czynnoSci kontrolnych przedstawia
kontrolowanemu upowaznienie, o ktébrym mowa w ust. 3.

11. Ustalenia kontroli ijej wyniki kontrolujacy opisuje w protokole kontroli, sporzadzonym
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Zasad.

12. Przed podpisaniem protokotu, kontrolowanemu przystuguje, w terminie 7 dni kalendarzowych
od daty jego otrzymania, prawo wniesienia umotywowanych zastrzezen lub wyjasnien dotyczacych
ustalen ujetych w tresci protokotu.

13. Kontrolujacy  dokonuje analizy zasadno$ci  wniesionych  zastrzezen 1 wyjasnien,
a jezeli ztej analizy wynika koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych czynnosci
kontrolnych, kontrolujacy podejmuje takie czynnosci.

14. O wynikach przeprowadzonej analizy zgloszonych zastrzezen i wyjasnien, kontrolujacy
informuje pisemnie kontrolowanego przedstawiajac mu swoje stanowisko
wraz zuzasadnieniem. Stanowisko dotyczace zmian iuzupelnien do protokotu lub
nieuwzglednienia zastrzezen 1iwyjasnien w catosci podpisane przez kontrolujacego stanowi
zatacznik do protokotu.

15. W przypadku braku zastrzezen lub wyjasnien kontrolowany
podpisuje protokét najpozniej w terminie do 7dni od jego otrzymania iprzekazuje go
kontrolujagcemu.

16. Odmowa podpisania protokotu kontroli w terminie, o ktdrym mowa w ust. 15 przez
kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i realizacji
ustalen kontroli.

17.0 odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy zamieszczaja wzmianke
w protokole.

18. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w realizacji zadania publicznego, kontrolujacy
prowadzi postepowanie wyjasniajace zmierzajace do ich usunigcia przez kontrolowanego.
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Rozdzial 8.
SPRAWOZDAWCZOSC DYSPONENTOW

§ 10. 1. W terminie do 15 lutego kazdego roku Dysponent przedktada do BDO sprawozdanie:

1) z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych w roku poprzednim w zakresie sposobu realizacji
zadan publicznych zleconych organizacjom do realizacji, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 5 do
Zasad,

2) z realizacji programu wspOlpracy z organizacjami w roku poprzednim, ktéorego wzor stanowi
Zatacznik nr 6 do Zasad.

2. W terminie do 15 marca kazdego roku BDO przedktada Prezydentowi zbiorcze sprawozdanie
dotyczace przeprowadzonych czynnosci kontroli w roku poprzednim w zakresie sposobu realizacji
zadan publicznych zleconych przez Miasto do wykonania przez organizacje.

3.BDO zgodnie zustawa przedklada Prezydentowi raport zrealizacji programu wspotpracy
Miasta z organizacjami.
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Wzor Zatacznik nr 1
do Zasad

OGLOSZENIE PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN

Nr Otwartego Konkursu Ofert:

PREZYDENT MIASTA SZCZECIN

oglasza otwarty konkurs ofert
na wsparcie/powierzenie*
realizacji zadania publicznego w zakresie

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert na wybrane czgsci zadania: tak/nie*
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert na wybrane cze$ci zadania: tak/nie*

2. Opis zadania:

Kazda oferta zglaszana do konkursu powinna uwzglednia¢ realizacje dzialan zapewniajgcych
dostepnos¢ wszystkim beneficjentom realizowanego zadania publicznego, zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepno$ci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

3. Cel zadania:

4. Wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:
W przypadku konkursu na powierzenie:

Wysokos¢  $srodkéw Gminy Miasto Szczecin  przeznaczonych na realizacje zadania
A% 11013 PO zt (sfownie: ......cccveevvevieieenens ztotych 00/100).

W przypadku konkursu na wsparcie:

Wysoko§¢  srodkow  Gminy Miasto  Szczecin  przeznaczonych na realizacj¢  zadania

WYNOSI..evievierierieereenreenns zk (stownie: .....covvevverierenne, ztotych 00/100).
Maksymalna kwota dotacji nie moze przekroczy¢ ........ % kosztow zadania, przy czym za wktad
WHASTLY PIZYJINUJE ST .+t ttint ittt ittt et e et et et et et et et et et et et e e et et e teaeae e e enserenaensansans
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W przypadku konkursow wieloletnich:

Maksymalna wysokos¢ srodkéw Gminy Miasto Szczecin przeznaczonych na realizacj¢ zadania

w latach.................. S WYNOSI: v (stownie:
.............................. ztotych 00/100):
1) w roku ....... s e zb (stownie:.........oooviiiiiiiiii, ztotych  00/100)
Srodki przyznane w formie dotacji musza zosta¢ wykorzystane do dnia ......... roku.
Maksymalna kwota dotacji nie moze przekroczy¢ ........ % kosztow zadania, przy czym za wklad

A2 €1 1) 0T 07418018 § ST [

5. Zasady przyznawania dotacji:
Postepowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z:

1) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie;

2) Ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dost¢gpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami;

3) Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan;

4) Uchwalg Rady Miasta Szczecin w sprawie programu wspolpracy Gminy Miasto Szczecin
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku
publicznego na dany rok;

5) Uchwatg Rady Miasta Szczecin w sprawie budzetu Miasta na dany rok;

6) Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie szczegotowych zasad wspolpracy
finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego;

7) Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin regulujgcego zasady uzywania w obrocie znakoéw
towarowych identyfikujacych Gming Miasto Szczecin;

8) Uchwata Rady Miasta Szczecin w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na dany rok**;

9) Inne.

6. Termin realizacji zadania: ... przy czym termin
realizacji zadania publicznego wskazany przez podmiot w ofercie moze by¢ krétszy niz ww., ale nie
dhuzszy.

7. Warunki realizacji zadania:

1) W konkursie mogg uczestniczy¢é podmioty uprawnione, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3
ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane w dalszej czesci
niniejszego ogloszenia organizacjami.

2) Oferta ztozona przez organizacj¢ musi by¢ w jezyku polskim.
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3) Proponowane zadanie musi miesci¢ si¢ w dziatalno$ci statutowej organizacji.

4) Dotacja moze by¢ przyznana jedynie na dofinansowanie/sfinansowanie* zadania publicznego
z zakresu dzialalnosci statutowej nieodplatnej lub odptatnej pozytku publicznego. Srodki
dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie dzialalnos$ci gospodarczej. Podziat
poszczegblnych celow na dziatalno$¢ nieodptatng i odptatng zawiera statut lub inny akt
wewnetrzny, przy czym zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, nie mozna prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego 1 dzialalnosci gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu
dziatalnosci.

5) Ztozenie przez Organizacj¢ oferty na realizacj¢ zadania publicznego jest rownoznaczne
z przyjeciem zobowigzania zapewniania dostgpnosci wszystkim beneficjentom realizowanego
zadania publicznego, zgodnie z przepisami art. 4 ust. 3i 4 w zwiazku z art. 6 Ustawy z dnia 19
lipca 2019 roku o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

(Dysponent/jednostka ~ miejska ~ moze  uszczegélowi¢c ~ wymagania  zapewnienia
AOSTEDIOSCI). .. et ee e et et e e e et e e e e et et e e et e et e ee et e ee te ean e e tee een e e

6) Organizacja wnioskujgca o przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze ubiegaé
si¢ o przyznanie i korzysta¢ ze srodkéw finansowych z innych zréodet Gminy Miasto Szczecin
na to samo dziatanie w ramach realizowanego zadania publicznego.

7) Organizacja wnioskujagca o przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze
zrefundowaé catkowicie lub czgSciowo tego samego wydatku dwukrotnie ze S$rodkow
publicznych, zarowno ze srodkow krajowych jak i wspolnotowych.

8) Zlozenie oferty nie gwarantuje przyznania Srodkéw w wysokosci, o ktorg wystepuje
organizacja. W przypadku przyznania mniejszej kwoty niz wnioskowana, organizacja
dokonuje stosownie do przyznanej kwoty, aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania publicznego, lub planu dziatan lub harmonogramu dziatan, lub opisu
zaktadanych rezultatow realizacji zadania, lub dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatow realizacji zadania publicznego, albo wycofuje swoja oferte. W przypadku
wykazania wktadu wilasnego, proporcje procentowe w odniesieniu do otrzymanej kwoty
dotacji nie mogg by¢ nizsze niz zadeklarowane w ofercie.

9) W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne dla realizacji tego
zadania:

a) Organizacja, ktora nie ma prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towardéw i ustug zwigzanych z realizacja zadania (dla ktorych podatek VAT jest kosztem),
sporzadza kosztorys w kwotach brutto (tfgcznie z podatkiem VAT);

b) Organizacja, ktéra ma mozliwo$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towaréw
i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub cze$ci) — sporzadza kosztorys
w kwotach netto (tj. nie uwzgledniaja w nich kwot podatku VAT, ktore beda podlegaty
odzyskaniu lub rozliczeniu).

10) Dotacja nie moze by¢ przeznaczona w szczego6lnosci na:
a) remonty budynkow;
b) zakupy gruntow lub innych nieruchomosci;
C) tworzenie funduszy kapitalowych;
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d) dziatania, ktorych celem jest dalsze przyznawanie stypendiow dla oséb prawnych lub
fizycznych z wylaczeniem przepisow dotyczacych stypendiéw sportowych;

e) przedsigwzigcia, ktore sg dofinansowywane z budzetu Miasta lub jego funduszy celowych na
podstawie przepiséw szczegdlnych;

f) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku, oraz pokrycie kosztow utrzymania biura
wykraczajace poza zakres realizacji zleconego zadania;

g) wydatki z tytutu optat i kar umownych, grzywien a takze koszty procesow sadowych oraz
koszty realizacji postanowien wydanych przez sad;

h) odsetki od zadluzenia;

i) darowizny na rzecz innych osob;

j) dziatalno$¢ gospodarcza;

K) wydatki nieuwzglgdnione w ofercie i (lub) w zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego;

I) deficyt zrealizowanych wcze$niej przedsiewzie¢ oraz kosztow.

11) W przypadku ztozenia oferty wspolnej niedozwolone sa przeptywy finansowe migdzy
oferentami realizujagcymi zadanie.

12) Zasady dokonywania przesuni¢¢ $rodkéw miedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonych w kalkulacji przewidywanych kosztow, w wielko$ciach .........................
(zasady okresla dysponent).

13) Gmina Miasto Szczecin zastrzega sobie prawo do:

a) rozdysponowania kwoty nizszej niz wskazana w konkursie;

b) wyboru wigcej niz jednej ofert;

c) wyboru przedstawionych w ofercie dziatan, na ktore zostanie udzielona dotacja;

d) odwotania konkursu przed uptywem terminu na ztozenie ofert bez podania przyczyny.

14) Szczegdtowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomigdzy Gming Miasto
Szczecin a organizacjg.

15) Organizacja, ktorej oferta zostata wybrana do realizacji zadania publicznego, zobowigzana jest
do ztozenia za posrednictwem platformy o$wiadczenia do umowy, zawierajgcego:

a) o$wiadczenie RODO;

b) oswiadczenie VAT;

C) oswiadczenie 0 niezaleganiu z optacaniem naleznosci z tytutlu zobowigzan podatkowych,
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i naleznosci wobec Miasta;

d) oswiadczenie o zgodno$ci danych wskazanych w ofercie z Krajowym Rejestrem Sadowym,
inng wlasciwg ewidencja;

e) oswiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego wraz ze wskazaniem jego numeru;

16) Inne.

8. Termin i sposob skladania ofert oraz potwierdzenia zlozenia ofert:

1) Ofertg¢ nalezy wygenerowac i zlozy¢ za pomoca platformy www.witkac.pl (zwanej dalej
platformg) w terminie do ....................

2) Wygenerowane za pomoca platformy wydrukowane potwierdzenie ztozenia oferty nalezy
podpisaé i ztozy¢ (poczta, kurierem lub osobiscie) w kancelarii Biura Obstugi Interesantow
Urzgdu Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin lub w Filii Urzgdu Miasta
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Szczecin na Prawobrzezu, ul. Rydla 39-40, 70-783 Szczecin, nie p6zniej niz dwa dni robocze
od dnia nastepujacego po dniu zlozenia oferty za pomocg platformy.

3) O zachowaniu terminu, o ktéorym mowa w pkt 2 decyduje data wptywu potwierdzenia ztozenia
oferty do kancelarii Biura Obslugi Interesantow Urzedu Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej
1, 70-456 Szczecin lub w Filii Urzedu Miasta Szczecin na Prawobrzezu, ul. Rydla 39-40, 70-
783 Szczecin.

9. Wymagane informacje merytoryczne (dysponent/jednostka miejska wskazuje w tresci ogloszenia
konkursowego konkretne pole w ofercie, w ktorym organizacja winna przedstawi¢ wymagane
informacje merytoryczne. Kazda wymagana informacja powinna znalezé odzwierciedlenie W ocenie
oferty przez komisje konkursowq i nalezy jg uwzglednic w kryteriach oceny merytorycznej).

Wymagane informacje merytoryczne mozina rowniez dolgczyé do oferty w formie dodatkowych
ZAIGCZIIKOW SEKCJI ... e e

10. Tryb wyboru ofert.
Ztozone w konkursie oferty przekazywane sa do Biura Dialogu Obywatelskiego celem sprawdzenia
pod wzgledem formalnym.

Za btad formalny uznaje si¢:

1) nieztozenie w formie papierowej potwierdzenia ztozenia oferty;

2) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty po terminie;

3) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony;

4) zlozenie potwierdzenia zlozenia oferty bez podpisu oséb upowaznionych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym
Rejestrze Sadowym/wiasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie,
petlnomocnictwo), badz podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacji;

(Za prawidtowe uznane zostang podpisy z pieczeciq imienng, a w przypadku braku pieczeci —
czytelny podpis z imienia i nazwiska ze wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajgcy
weryfikacje osob podpisujqgcych oferte z imienia i nazwiska)

5) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty, ktorej suma kontrolna rézni si¢ od sumy kontrolnej
oferty w systemie (suma kontrolna to unikalny numer identyfikujacy oferte oraz
potwierdzenie ztozenia oferty, znajdujacy si¢ w dolnej czesci strony, ktory musi by¢ zgodny
na obu dokumentach).

Kazdy btad formalny okre$lony w pkt 10 powoduje odrzucenie ztozonej oferty, o czym Biuro Dialogu
Obywatelskiego informuje organizacje.

Dysponent/jednostka miejska stwierdza kompletno$¢ wymaganych informacji merytorycznych
okreslonych w pkt 9 ogloszenia oraz zgodno$¢ celow statutowych organizacji z treScig ogloszenia
konkursowego. Niekompletno$¢ informacji, o ktérych mowa powyzej moze mie¢ wplyw na oceng
merytoryczng ofert.

Oceny merytorycznej ofert spetniajgcych wymogi formalne dokonuje komisja powotana zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Szczecin.

Komisja rekomenduje oferty Prezydentowi Miasta badz wiasciwemu Zastgpcy Prezydenta Miasta,
ktory dokonuje ostatecznego wyboru ofert i decyduje o wysoko$ci przyznanej dotacji w formie
o$wiadczenia woli. Od decyzji Prezydenta nie przystuguje odwotanie.
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Wyniki konkursu publikowane sg:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) w siedzibie Gminy Miasto Szczecin w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen;
3) na stronie internetowej Gminy Miasto Szczecin.

11. Kryteria wyboru ofert.
Przy wyborze ofert Gmina Miasto Szczecin ocenia¢ bedzie:

KRYTERIA WERYFIKACJI FORMALNEJ

1. Ztozenie w formie papierowej potwierdzenia ztozenia oferty.

2. Ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty w terminie.

3. Ztozenie oferty przez podmiot uprawniony.

4. Ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty z podpisami osdb upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym/wlasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie, petlnomocnictwo), badz
podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacji (Za prawidiowe uznane zostang podpisy z pieczeciq
imienng, a w przypadku braku pieczeci — czytelny podpis z imienia i nazwiska ze wskazaniem
petnionej funkcji, umozliwiajgcy weryfikacje 0osob podpisujgcych oferte z imienia i nazwiska).

5. Ztozenie potwierdzenia ztozenia oferty, ktorego suma kontrolna jest zgodna z suma kontrolng
oferty w systemie (suma kontrolna to unikalny numer identyfikujacy oferte oraz potwierdzenie
ztozenia oferty, znajdujacy si¢ w dolnej czesci strony, ktoéry musi by¢ zgodny na obu dokumentach).

KOMPLETNOSC INFORMACJI MERYTORYCZNYCH ORAZ ZGODNOSC
PROPONOWANEGO ZADANIA Z DZIALALNOSCIA STATUTOWA ORAGNIZACJI
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KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

FORMA OPISOWA*

art. 15 ust.1 Ustawy

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacjg.

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
Organizacja bedzie realizowac zadanie publiczne.

4. Ocena uwzglednionego przez organizacje udzialu srodkéw finansowych wilasnych lub $rodkow
pochodzacych z innych zrodet na realizacj¢ zadania publicznego™***.

5.0cena planowanego przez organizacjc wkladu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczen
wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow.

6. Ocena i analiza realizacji zleconych organizacji zadan publicznych, ktora w latach poprzednich
realizowala zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw (dotyczy wspotpracy z administracja publiczng réznego
szczebla).

***konkurs zaklada powierzenie, jednak wykazany przez organizacje wkitad wlasny finansowy,
komisja moze uwzglednié przy ocenie oferty.

FORMA PUNKTOWA *
Maksym
art. 15 ust.1 Ustawy alna
liczba
punktéow

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacje (.... pkt), np.:

o Opis zadania: rzetelny i wyczerpujgcy zawierajgcy: miejsce realizacji zadania,
grupe docelowq, sposob rozwigzywania jej problemow/ zaspakajanie potrzeb,
komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub
inne podmioty (...... ) pkt

o Ocena zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego (......) pkt,
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e Ocena sposobu monitorowania rezultatow/zrodlo informacji
o osiggnieciu wskaznika (......) pkt

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania: (...... pkt), np.:

o koszty racjonalne, spojne i niezbedne z punktu widzenia realizacji zadania (... ...
pkt)

o prawidlowos¢ kwalifikacji kosztow do kategorii kosztorysu (...... pkt)

o prawidlowosé przyjetych stawek jednostkowych (....... pkt)

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacja bedzie realizowaé zadanie publiczne (...... pkt), np.:

o opis kadry projektu rzetelny, wyczerpujqcy i niezbedny z punktu widzenia
realizacji zadania (..... pkt),

e plan i harmonogram dziatan: czy zawiera wszystkie planowane w opisie dziatania
Wraz z okresleniem ich uczestnikow, miejsca oraz terminow ich realizacji (......
pkt)

o oferta zaktada partnerstwo, ktore przyczyni si¢ do skuteczniejszej realizacji
projektu, w tym co najmniej dwéch partnerow (... .... ) pkt

4. Ocena uwzglednionego przez organizacje¢ udzialu srodkéw finansowych wlasnych
lub $Srodkéw pochodzacych z innych zrédel na realizacje¢ zadania publicznego (......
pkt)***, np.:

o 0-10%(...pkt),
11,01%-20% (...pkt)

5. Ocena planowanego przez organizacje wkladu rzeczowego, osobowego,
w tym Swiadczen wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkéw (...... pkt) np.:

o 0-10%/(...pkt),
e 10,01%-20% (...pkt)

6. Ocena i analiza realizacji zleconych organizacji zadan publicznych, ktéra
w latach poprzednich realizowala zlecone zadania publiczne, bioragc pod uwage
rzetelnos¢ i terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkéw
(dotyczy wspolpracy z administracja publiczng r6znego szczebla)

(... pkt), np.:

o informacja 0 wczesniejszej dziatalnosci organizacji w szczegélnosci
w zakresie, ktérego dotyczy zadania publiczne (... .... pkt),

e opis dotyczqcy rzetelnosci i terminowosci rozliczen w ramach realizacji
dotychczasowych zadan publicznych we wspotpracy z administracjq publiczng
roznego szczebla (... ... .... pkt)

Suma punktéw
*** konkurs zaktada powierzenie, jednak za wykazany przez organizacje wkiad wlasny finansowy,

Komisja moze przyznaé dodatkowe punkty (...... pkt).
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Uwaga!

Dotacj¢ moze uzyska¢ Organizacja, ktora otrzyma co najmniej ........ punktéw za ww. merytoryczne
kryteria konkursowe oraz rekomendacje komisji konkursowej. Ostatecznego wyboru ofert dokona
Prezydent Miasta badZ wlasciwy Zastepca Prezydenta Miasta w drodze oswiadczenia woli.

12. Termin dokonania wyboru ofert.
Termin dokonania wyboru ofert nastgpi do dnia......... *

Termin dokonania wyboru ofert nastapi w ciggu ..... dni od dnia zakonczenia naboru ofert*.

13. Zrealizowane przez Gmine¢ Miasto Szczecin w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert oraz
w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwiazane z nimi koszty, ze
szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom.

Rok ....... , Wysoko$¢ §rodkow: ............ooeel. (zh),

Rok......... , Wysoko$¢ §rodkow: ............oeuel. (zh),

14. Informacje dodatkowe.
Informacji o konkursie udzielaja:
- pod wzgledem formalnym (Biuro, imie i nazwisko, tel., adres e-mail) ........

- pod wzgledem merytorycznym (Wydzial/Biuro/JOG imig i nazwisko, tel., adres e-mail).....

15. Obowiazek informacyjny.

Panstwa dane osobowe przetwarzane begda w celach, ktére wynikaja z przepisow prawa.
Poinformujemy Panstwa o kazdej sytuacji, ktora mogtaby narusza¢ Panstwa prawa lub wolnosci.
Szybko si¢ nig zajmiemy, wyciggniemy wnioski i poprawimy sposob postegpowania, aby jeszcze lepiej
chroni¢ Panstwa dane. Jes$li uznaja Panstwo te dziatania za niewystarczajace, moga Panstwo rowniez
ztozy¢ skarge do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznaja Panstwo, ze
przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza RODO. Zgodnie z art. 13,14 1 15
RODO, informujemy, zZe:

1) Administrator danych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin- Urzad Miasta

Szczecin z siedzibg w Szczecinie pl. Armii Krajowej 1 70-456 Szczecin.
Infolinia urzedu: 91 424 5000.

2) Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (IOD). Jesli majg Panstwo pytania
dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Panstwa danych osobowych w zakresie dziatania
Urzedu Miasta w Szczecinie, a takze przystugujacych Panstwu uprawnien, moga Panstwo
skontaktowa¢ si¢ z 10D poprzez email iod@um.szczecin.pl. Do kompetencji IOD nie nalezy
uczestniczenie w zalatwianiu innych spraw. Aby zasiggna¢ informacji nie dotyczacej
przetwarzania danych osobowych, nalezy skontaktowaé si¢ z Wydzialem/Biurem/Jednostka
odpowiedzialng za niniejszy otwarty konkurs ofert.

3) Cel przetwarzania danych i podstawa prawna przetwarzania
Panstwa dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem tj. zleceniem realizacji zadania publicznego organizacji
prowadzacej dziatalno$¢ pozytku publicznego prowadzonym w trybie niniejszego otwartego
konkursu ofert. Konkurs jest organizowany na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.).

Id: 3D517BC6-18A5-41B0-889A-5957B17ACA01. Podpisany Strona 9



Bezposredni cel przetwarzania to umozliwienie kontaktu z osobg wskazang przez oferenta jako
osoba wilasciwa do sktadania wyjasnien zwigzanych ze ztozong oferta. Podanie danych
osobowych 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta, osob, ktore beda realizowaé
zadania zwiazane z realizacja zadania oraz oso6b wyznaczonych do kontaktu
w sprawach oferty jest dobrowolne, jednak niezbedne w celu przeprowadzenia otwartego
konkursu ofert, oceny ofert i wyboru podmiotu, z ktorym zostanie podpisana umowa.

4) Okres przechowywania danych
Dane osobowe 0s6b fizycznych wskazanych przez oferenta w dokumentacji konkursowej beda
przechowywane w formie papierowej lub elektronicznej przez okres niezbedny do
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert, a nastgpnie archiwizowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

5) Odbiorcy danych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie
przepiséw prawa:

a) podmiot, z ktorym zawarta zostata umowa powierzenia przetwarzania danych, tj. Witkac
Sp. zo.0.,

b) cztonkowie Komisji konkursowej, ktora zostanie powotana przez Administratora w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

6) Panstwa prawa
Osobie fizycznej, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do zadania od administratora dostgpu
do danych osobowych, do ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu
- na zasadach okreslonych w RODO oraz w innych obowigzujacych w tym zakresie przepisow
prawa.

7) Zrédlo danych
Zrédtem pozyskanych przez Administratora Panstwa danych osobowych jest zlozona oferta
realizacji zadania publicznego.
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Wzor Zatacznik nr 2

do Zasad
PROTOKOL Z PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ
Otwarty Konkurs Ofert nr ..................
W dniu o, Komisja Konkursowa, powotana Zarzadzeniem Nr ............ Prezydenta Miasta Szczecin z dnia ............... ,
ocenita merytorycznie oferty ztozone w otwartym konkursie ofert Nr ............... przez organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty uprawnione do realizacji

zadania z zakresu...........
Na otwarty konkurs ofert wptyneto ..... ofert. ..... ofert podlega odrzuceniu z przyczyn formalnych.
Cztonkowie Komisji Konkursowej:

L (obecny/nieobecny/wytaczony)

Cztonkowie Komisji zostali zapoznani z trescia Oswiadczenia Czionka Komisji Konkursowej, ktorego wzor stanowi zatacznik do protokolu. Wszyscy obecni
czlonkowie ustnie ztozyli poswiadczenie dotyczace bezstronnosci i poufnosci.

Pracom Komisji Konkursowej przewodniczyt: ..............coovviiiininin.
Wykaz 0s6b z glosem doradczym (eksperci): .........ccovvvvvviiiniiiinnennnn..

W komisji uczestniczyt w charakterze obserwatora z ramienia Komisji ds. Inicjatyw Spolecznych .................ccooviiiiiiinan.
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Komisja Konkursowa ocenita merytorycznie ponizsze oferty:

Nr
oferty

Nazwa organizacji

Tytul zadania
publicznego

Kwota dotacji
whnioskowana
przez organizacje
(w zb)

Oferta odrzucona
z przyczyn formalnych*

Ocena Komisji

Kwota dotacji

rekomendowana przez

Komisje (w zl)

pozytywna/negatywna

*braki formalne:

1) nieztozenie w formie papierowej potwierdzenia ztozenia oferty,

2) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty po terminie,

3) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,

4) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty bez podpisu oséb upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym
Rejestrze Sadowym/wiasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie, pelnomocnictwo), badz podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacji,

5) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty, ktorej suma kontrolna rozni si¢ od sumy kontrolnej oferty w systemie (suma kontrolna to numer identyfikujacy oferte oraz potwierdzenie

ztozenia oferty, ktory musi by¢ zgodny na obu dokumentach).

W oparciu o art. 18 a ust.1 pkt 2) ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie i karte oceny oferty, komisja wnioskuje o uniewaznienie otwartego

konkursu ofert:

Dodatkowe informacje:

Sporzadzit: ....

Przewodniczacy: ......
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Wzér Zatacznik nr 3
do Zasad

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI
realizacji zadan publicznych zlecanych przez Miasto
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Pani/Pan ..........ccoovviiiiiice
(FUNKCJA) voeeeee e,
(Nazwa Organizacji ) «....ccceveerrvveeeenireneennnnens
ZNAK: .o Data: ..............
Na podstawie § ..... Umowy Nr.................. Z dni@......ccooeeeerienenn, zawiadamiam, ze
zadanie PubliCZNe Ph. ,.c.eiiiiiii e ” realizowane

przez
(nazwa i adres organizacji)
zostato wyznaczone do skontrolowania.
Kontrola zostanie przeprowadzona w dniu/dniach
(data rozpoczecia izakonczenia kontroli, z wyszczegdlnieniem ewentualnych przerw)

I obejmowac bedzie
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Wzor Zalgcznik nr 4

do Zasad

PROTOKOL Z KONTROLI
z dnia ...l r. przeprowadzonej w zwigzku z realizacja przez
................................................. zadania publicznego pn. ...l

(nazwa organizacji realizujqcej zadanie publiczne, adres) W zwigzku z zawartg umowg CRU Nr

veveewdniu ....... r.

Kontrola realizacji zadania publicznego zostala dokonana przez:

(okreslenie przedmiotu kontroli)

Kontrolujgcy dokonal nastepujacych czynnosci kontrolnych: .................ccoooiiinnn

(okreslenie podjetych czynnosci)

W toku czynnosci kontrolnych wyjasnien udzielal:

(imig i nazwisko osoby udzielajgcej wyjasnien)

W wyniku powyzszych czynnos$ci kontrolujacy dokonal nastepujacych ustalen:

Kontrolowany nie wnosi Zadnych zastrzezen do protokotu/wnosi nastepujgce zastrzezenia do
PFOTOKOIU .ottt et h ettt ne e
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Wzor Zatacznik Nr 5
do Zasad
WZOR SPRAWOZDANIA Z KONTROLI NAD SPOSOBEM REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH
ZLECONYCH PRZEZ MIASTO DO WYKONANIA ORGANIZACJOM
Lp.| NAZWA ORGANIZACJI PRZEDMIOT UMOWY NR UMOWY KOIID\IAI:II-?A(\)LI WYNIK KONTROLI UWAGI
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Wzor Zatacznik nr 6
do Zasad

NAZWA WYDZIALU / BIURA
ZADANIA PUBLICZNE, KTORE BYLY PRZEWIDZIANE DO ZLECANIA ORGANIZACJOM POZARZADOWYM

ZGODNIE Z ROCZNYM PROGRAMEM WSPOLPRACY NA .......... ROK

1. Cze$¢ tabelaryczna

OTWARTE KONKURSY OFERT UJETE W ROCZNYM PROGRAMIE WSPOLPRACY
PLAN WYKONANIE
1 2 3 4 5 6 7
Uzasadnienie
wydatkowania Srodkow
niezgodnie
*
Kwota Kwota zapisana z p'?"?em .
L . (W tym miejscu nalezy
zaplanowana na na realizacje Rzeczywista ..
Obszar zadania : realizacje w OKO, lub kwota podac:
Nazwa zadania X Numer Otwartego ' - cel na jaki zostaty
z art. 4 Ustawy zadania w przypadku przekazana
Konkursu Ofert ., przekazane
w Rocznym umowy na realizacj¢ . . .
. . - - niewykorzystane $rodki,
Programie wieloletniej kwota zadania lub
4 *
Wspélpracy zaneksu - powdd przekazania
srodkow
wyzszych/nizszych niz
planowane)
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INNE OTWARTE KONKURSY OFERT NIEUJETE W ROCZNYM PROGRAMIE WSPOLPRACY

Uzasadnienie wydatkowania srodkéw niezgodnie
. o z kwota zapisana w OKO
Numer Otwartego Kwota zapisana na realizacje Rzeczywista kwota przekazana (W tym miejscu nalezy podac:
Konkursu Ofert w OKO, |Ub_W_ przypadku umowy na realizacje zadania - cel na jaki zostaty przekazane niewykorzystane $rodki, lub
wieloletniej kwota z aneksu - powdd przekazania srodkow wyzszych/nizszych niz
planowane)

TRYB POZAKONKURSOWY UJETY W ROCZNYM PROGRAMIE WSPOLPRACY

Uzasadnienie wydatkowania $srodkow niezgodnie

Rezerwa na organizacje z planem
konkursow oglaszanych Kwota zaplanowana na realizacje Rzeczywista kwota przekazana (w tym miejscu nalezy poda¢:
z inicjatywy wlasnej oraz zadania w Rocznym na realizacje zadania - cel na jaki zostaty przekazane niewykorzystane $rodki, lub
udzielanie dotacji Programie Wspélpracy - powdd przekazania $rodkéw wyzszych/nizszych niz
w trybie planowane)

pozakonkursowym (tzw.

male dotacje)

PROGRAM INICJATYWY LOKALNEJ W ROCZNYM PROGRAMIE WSPOLPRACY

Uzasadnienie wydatkowania §rodkéw niezgodnie

Z planem
Kwota zaplanowana na realizacje Rzeczywista kwota przekazana (W tym miejscu nalezy podac:
Rezerwa na realizacje zadania w Rocznym na realizacje zadania - cel na jaki zostaty przekazane niewykorzystane srodki, lub
programu inicjatywy Programie Wspoélpracy - powdd przekazania $rodkow wyzszych/nizszych niz
lokalnej planowane)
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2. Cze$é opisowa

Liczba zawartych umoéw wieloletnich w ramach otwartych konkurséw ofert: .....
Liczba zawartych aneksow w ramach otwartych konkursoéw ofert: .....

Liczba zawartych umow w trybie pozakonkursowym: .......

Opis dziatan podjetych przez przynalezne Rady/Zespoty (jesli dotyczy)
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