Wypetnianie formularza

Nalezy rozpoczaé wypelnianie formularza od wyboru opcji (czy projekt jest objety przepisami o pomocy publicznej?) w pierwszym wierszu

Zatacznik nr 19 - Harmonogram rzeczowo finansowy sklada sie z czterech arkuszy (objasnienia, w.catkowite, w.niekwalifikowane oraz podsumowanie)

Nalezy wypetnia¢ jedynie pola inne niz szare i czerwone.

Jezeli ktérekolwiek pole wyswietla sie jako czerwone oznacza to, ze formularz jest Zle wypetniony lub podane dane sag nieprawidtowe.

Jesli po zatwierdzeniu kwoty "enterem" pojawia sie ##### nalezy rozszerzy¢ kolumne

Nalezy stosowac¢ sie do wskazéwek zawartych w "chmurkach" (tylko komérki posiadajace czerwony punkt w gérnym prawym rogu posiadajg wskazéwki w "chmurkach")

W polach Zadanie nalezy wpisa¢ nazwe Zadania zgodnie z nazewnictwem we Wniosku o dofinansowanie.

W polu Wydatek nalezy wpisa¢ nazwe wydatku zgodnie z nazewnictwem we Wniosku o dofinansowanie.

Wartosc¢ i kolejnosé Zadan powinna by¢ zgodna z Wnioskiem o dofinansowanie.
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Wydatki musza by¢ przypisane do Zadania. Nalezy to zrobi¢ poprzez wpisanie numeru Zadania w kolumnie Numer Zadania.
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Lata oznaczone literg R to lata kalendarzowe, w ktorych projekt jest realizowany.

-
=

Mozna wpisa¢ zamiast lat R - rzeczywiste lata realizacji projektu.

12.

Aby prawidtowo wypetni¢ sekcje "nie/tak" wydatkdw, nalezy wczesniej doktadnie zapoznac sie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla odpowiedniego dziatania.

13.

Jeden wydatek moze by¢ przypisany tylko do jednej kategorii (np. Doradztwo, Dokumentacja, Grunt) .

14.

Kazde pole "Suma wydatkéw catkowitych w kwartatach" musi by¢ réwne polu Suma wydatkéw catkowitych (kwalifikowane+niekwalifikowane) w tym samym wierszu. Jest to kolumna
kontrolna - Jesli wydatki nie sg ze sobg zgodne wy$wietli sie komunikat "Popraw wydatki".

15.

W podsumowaniu znajduje sie Weryfikator udziatu wydatkow, dla ktérych Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ przewidziata okreslone limity.

16.

Nie nalezy przenosi¢ komaorek/pdl w arkuszu Harmonogram (moze to spowodowacé btedy w podsumowaniach).

17.

Nie nalezy zmienia¢ formatu komorki, dopuszczalna jest jedynie zmiana rozmiaru komorki.

18.

Jesli konieczne jest "przesuniecie" wydatku z czesci kwalifikowanej do niekwalifikowanej nalezy to zrobi¢ poprzez wykasowanie wartosci w komoérce/polu "kwalifikowane" i wpisa¢ wartosé
w polu "niekwalifikowane".

19.

Wiersze oznaczone Wydatek n sg wierszami wzorcowymi i nalezy je wypetniac¢ dopiero w przypadku gdy jest to ostatni Wydatek.

Zmia

ny formularza

Jezeli w harmonogramie potrzebne jest wstawienie Wydatku nalezy to zrobi¢ ponad Wydatkiem n. Zaleca sie to zrobi¢ w odpowiednie sekwencji:

Ustaw kursor w polu Wydatek n,

W menu Wstaw wybrac¢ wiersze,

Nalezy wstawi¢ wiersz (dowolng ilo$c¢),

Nalezy zaznaczy¢ wiersz w ktérym miesci sie wzorcowy Wydatek n,

Nalezy skopiowac zaznaczony wiersz,

Nalezy wklei¢ wiersze w puste pola wstawione powyzej.

Mozna dokonywac¢ zmiany szerokosci kolumn lub wierszy jesli jest to niezbedne do przejrzystosci harmonogramu.
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Nie wolno usuwaé kolumn ani wierszy podsumowan.

E

Harmonogram przewiduje mozliwos¢ wstawienia tylko 20 Zadan. W przypadku wiekszej ilosci zadan nalezy skontaktowaé sie z WWRPO (WWRPO przygotuje harmonogram
przystosowany dla odpowiedniej ilosci Zadan.

o

Insytutacja Zarzgdzajgca RPO WZ nie odpowiada za konsekwencje zmian struktury i tresci formularza Harmonogramu rzeczowo-finansowego.

rukowanie

Przed wydrukowaniem Zalgcznika nr 19 nalezy sprawdzi¢ czy w zadnym polu nie wyswietla sie czerwona komorka.

Jezeli w harmonogramie sg niewypetnione Zadania to mozna usungg¢ te puste wiersze.

Przed wydrukowaniem sprawdz w podgladzie wydruku czy tabela jest czytelna.

Po wydruku nalezy takze sprawdzi¢ czy wydruk jest czytelny i czy zwiera wszystkie strony. Informacja o liczbie stron powinna wys$wietli¢ sie na wydruku.

Jezeli jest to konieczne dokonaj niezbednych poprawek.

Wydrukuj arkusze W.catkowite, W.niekwalifikowane oraz Podsumowanie.
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Potwierdz Zalacznik zgodnie z Wytycznymi (Podpisy i pieczatki).




