Wersja 02.01.2026 r.

WZÓR

Szczecin dnia ...............................

.....................................




(pieczęć Wydziału / Biura)

Notatka służbowa z udzielenia zamówienia do kwoty 170 000 zł netto
1. Przedmiotem zamówienia jest:

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

2. Szacunkowa wartość zamówienia została ustalona na kwotę ................................................ zł netto (bez VAT)
Osoba dokonująca ustalenia wartości zamówienia: ...............................................................

3. Zamówienie zostało udzielone wykonawcy: .........................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

4. Podstawa prawna udzielenia zamówienia:

Zamówienia udzielono na podstawie ...........................(wpisać odpowiednio § 13 ust. 1 
pkt 1  albo § 13 ust. 1 pkt 2 lit. .....) Zarządzenia Nr 629/25 Prezydenta Miasta Szczecin 
z dnia 10 grudnia 2025 roku w sprawie zasad wykonywania w Urzędzie Miasta Szczecin 
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzędu Miasta Szczecin.
5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zamówienia udzielanego na podstawie § 13 ust. 1 
pkt 1 - należy wskazać do jakich wykonawców skierowano zapytanie i od jakich wykonawców otrzymano oferty, natomiast w przypadku zamówienia udzielanego na podstawie § 13 ust. 1 pkt 2 - należy uzasadnić brak celowości dokonania analizy rynku).

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

W przypadku dokonania analizy rynku do notatki służbowej należy dołączyć oferty wykonawców.
.................................................

(podpis osoby odpowiedzialnej 

za udzielenie zamówienia)
