ZARZADZENIE NR 471/24
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 2 wrzeS$nia 2024 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug Gminy Miasto Szczecin

Na podstawie art.31 oraz art.33ust.315 w zwigzku zart. 11a ust. 3 ustawy zdnia
8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 722024 r. poz. 609 1721),
art 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024
poz. 107), w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzeSnia 2016 r. o szczegélnych zasadach rozliczen
podatku od towardow iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych zudzialem $rodkéw pochodzacych zbudzetu Unii
Europejskiej Iub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady, dotyczace wspdlnego rozliczania podatku od towardéw iushug
obejmujace Urzad Miasta Szczecin i jednostki budzetowe Gminy Miasto Szczecin.

§ 2. Wprowadza si¢ ,,Procedurg obiegu dokumentow podatkowych w jednostkach budzetowych
Gminy Miasto Szczecin w celu przygotowania i zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT”, zwang
dalej Procedura, stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ ,Instrukcj¢ rozliczania podatku od towaréw iustug w jednostkach
budzetowych Gminy Miasto Szczecin oraz wydziatach i biurach Urzgdu Miasta Szczecin”, zwang
dalej Instrukcja, stanowiaca zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ ,,Symbole jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin stosowane
w numeracji faktur i przelewach bankowych”, stanowigce zaltgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 136/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 22 marca 2021 r.
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw iustug Gminy Miasto Szczecin
(zm. Zarzadzenie Nr 425/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 30 sierpnia 2021 r.)

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydzialow, kierownikom biur,
samodzielnym stanowiskom dziatajacym poza strukturg wydziatow ibiur Urzedu Miasta Szczecin
oraz kierownikom jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin.

§ 7. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek

Id: 996B385F-DIFC-40B2-A8C3-B812CD160C12. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 471/24
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

Procedura obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy Miasto
Szczecin w celu przygotowania i zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT.

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne, definicje, generalne zasady rozliczania podatku od towaroéw i uslug
w Gminie Miasto Szczecin

§ 1. 1. Postanowienia niniejszej Procedury reguluja obieg dokumentéw podatkowych, pomigdzy
jednostkami budzetowymi Gminy Miasto Szczecin oraz wydziatami ibiurami Urzgdu Miasta
Szczecin, niezbednych do prawidtowego i terminowego rozliczenia podatku od towarow i ushug przez
Gming¢ Miasto Szczecin jako jednego podatnika podatku od towardw i ustug.

2. Zawarte w niniejszej procedurze zasady obiegu dokumentéw stosuje si¢ odpowiednio
do deklaracji podatkowych o ktorych mowa wart. 99 ust. 1-3 iewidencji o ktérych mowa
w art. 109 oraz informacji podsumowujacych, o ktérych mowa w art. 100 ustawy o VAT.

§ 2. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) deklaracjach czastkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje podatkowe lub
czeSci deklaracyjne pliku JPK V7 wraz zwymaganymi zalgcznikami i informacjami
dodatkowymi, przygotowane przez Biuro Kontrasygnaty i Centralnych Rozliczen Urzgdu Miasta
Szczecin, zgodnie z niniejsza procedurg zawierajace dane pochodzace z deklaracji jednostkowych
VAT;

2) deklaracjach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje podatkowe lub
czgsci  deklaracyjne pliku  JPK V7 wraz zwymaganymi zalgcznikami 1 informacjami
dodatkowymi, przygotowane przez jednostki organizacyjne Gminy Miasto Szczecin w oparciu
o wystawione przez nie faktury iinne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane faktury
zakupu podlegajace odliczeniu;

3) BKiCR - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Kontrasygnaty i Centralnych Rozliczen Urzedu Miasta
Szczecin,

4) deklaracjach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ deklaracje podatkowe wraz
z plikiem JPK VAT 7, wymagane w ustawie o VAT skladane zgodnie ze wzorem dokumentu
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, ktora obejmuje deklaracje i ewidencje przesylane do
wlasciwego urzedu skarbowego przez Gming Miasto Szczecin, sporzadzone na podstawie danych
deklaracji czastkowych VAT iewidencji czastkowych VAT wraz z wymaganymi zatgcznikami
i informacjami dodatkowymi;

5) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin;

6) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe Gminy Miasto
Szczecin,

7) jednostkach o$wiatowych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy Miasto
Szczecin dziatajace na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe;

8) jednostkach pozostatych — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin oraz jednostki
organizacyjne Gminy Miasto Szczecin, z wylaczeniem jednostek oswiatowych;

9) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych;

10) podatku VAT — nalezy przez to rozumie¢ podatek od towarow i ustug;
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11) ewidencje czastkowe VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie ewidencje sprzedazy i zakupu
oraz odpowiadajace jej czesci ewidencyjne pliku JPK V7 przygotowane przez BKiCR, zgodnie
z niniejsza procedura zawierajace dane pochodzace z ewidencji jednostkowych VAT;

12) ewidencjach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ ewidencj¢ prowadzong przez
jednostke organizacyjng oraz odpowiadajaca jej cze$¢ ewidencyjng pliku JPK V7 zawierajaca
dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku VAT 1isporzadzenie informacji
podsumowujacej, a w szczegolnosci dane dotyczace:

a) rodzaju sprzedazy ipodstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, w tym
korekty podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku,

b) kwoty podatku naliczonego obnizajacego kwote podatku naleznego, w tym korekty podatku
naliczonego,

c¢) kontrahentow,
d) dowodoéw sprzedazy i zakupu,
e¢) dodatkowego oznaczenia dla wybranych towardéw i ustug, transakcji, dokumentow;

13) ewidencjach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie ewidencje sprzedazy
i zakupu oraz odpowiadajace jej czesci ewidencyjne plikow JPK V7 wymagane w ustawie o VAT
1 sporzadzane przez Gming na podstawie ewidencji czastkowych VAT;

14) plik JPK - nalezy przez to rozumie¢ dokument elektroniczny w postaci pliku xml przekazywany:

a)na zadanie organu podatkowego dotyczacy ksiag idokumentow ksiegowych tj. ksiggi
rachunkowe — JPK_KR, wyciggi bankowe — JPK_WB, magazyn — JPK_MAG ,faktury VAT —
JPK_FA oraz faktury VAT RR — JPK_FA RR,

b) miesigcznie, bez wezwania organu podatkowego tj. plik JPK VAT zawierajacy informacje
o zakupach i sprzedazy, ktore wynikajg z ewidencji VAT za dany miesigc lub plik JPK V7
sktadajacy si¢ z czgsci deklaracyjnej i czgsci ewidencyjnej w zakresie podatku VAT za dany
miesiac;

c) fakture ustrukturyzowang FA.

15) ustawie o VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug;

16) Wydziatach / Biurach — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i biura Urzedu Miasta Szczecin;

17) rachunku VAT — nalezy przez to rozumie¢ rachunek dedykowany do ujmowania $rodkéw

odpowiadajacych kwocie VAT otrzymanej od kontrahenta ztytulu ptatnosci otrzymanej
z wykorzystaniem metody podzielonej ptatnosci (split payment).

§ 3. 1. Gmina jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT 1iposhuguje si¢ numerem
NIP 8510309410.

2.Gmina jest zarejestrowana jako podatnik VAT UE ipostuguje si¢ numerem
NIP PL 8510309410.

3. Wiasciwym dla Gminy urzedem skarbowym do rozliczania podatku VAT jest
Zachodniopomorski Urzad Skarbowy w Szczecinie, ul. Zohierska 45, 71-210 Szczecin.

4. Deklaracj¢ skonsolidowang Gminy sporzadza BKiCR w oparciu o dane dostarczone przez
jednostki organizacyjne.

5. Gmina przesyla do wlasciwego urzgdu skarbowego jedng skonsolidowang deklaracje dla
podatku od towarow i ustug obejmujaca transakcje (dane) podlegajace ustawie o VAT ze wszystkich
jednostek organizacyjnych, zgodnie z obowigzujacym wzorem dokumentu elektronicznego.
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§ 4. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1641, 1872,
16931 1429) oraz ustawie zdnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z2023r.
poz. 654 1 818) odpowiadaja za prawidlowe, rzetelne i terminowe:

1) prowadzenie ewidencji (rejestrow jednostkowych, w tym jednostkowych rejestrow zakupow
i sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT w postaci elektronicznej;

2) oznaczanie dostawy towarow i ustug oraz dokumentow i transakcji dla potrzeb pliku JPK_V7;
3) sporzadzanie deklaracji jednostkowej VAT lub korekty deklaracji jednostkowej za dany miesigc;

4) przekazywanie $rodkéw finansowych na zaplate podatku VAT wynikajacych zjednostkowej
deklaracji VAT;

5) dokumentowanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (fakturg, paragonem
lub fakturg wewnetrzng);

6) stosowanie odliczenia podatku VAT naliczonego zwigzanego zprowadzong sprzedaza
opodatkowana.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do wyznaczenia pracownikow
odpowiedzialnych za wprowadzanie, zatwierdzanie i generowanie poprzez aplikacje udostepniong
przez Gming odpowiednich deklaracji jednostkowych, ewidencji VAT i plikow JPK.

3. Pracownicy zatwierdzajacy jednostkowe ewidencje, deklaracje VAT ipliki JPK
sa odpowiedzialni za ich prawidtowos¢.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wpisania w zakres obowigzkow
pracownikow wymienionych w ust. 213, czynnosci wynikajacych zniniejszego zarzadzenia oraz
uaktualnienia zakresow obowiazkow pracownikow w ciagu 7 dni od powierzenia zadan/obowiazkow.

5. W przypadku prowadzenia czynno$ci przez organy podatkowe (m.in. czynnos$ci sprawdzajace,
kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola celno-skarbowa) wobec Gminy, pracownik
jednostki wyznaczony do kontaktu z BKiCR moze zosta¢ wezwany przez BKiCR w celu

.....

wskazany okres.

6. Do kontaktu w imieniu Gminy zorganami podatkowymi lub organami celno-skarbowymi
uprawnione sa wylacznie osoby, ktorym udzielone zostato stosowne petnomocnictwo Prezydenta
Miasta Szczecin.

7. Samodzielny kontakt w imieniu Gminy z organami podatkowymi lub organami celno-
skarbowymi bez udzielonego pelmomocnictwa, o ktorym mowa w ust. 6, stanowi naruszenie
niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Kierownicy jednostek zobowigzani sa:

1) dokona¢ zmian planu kont poprzez wprowadzenie konta rozrachunkowego do rozliczen z Gming
z tytutu podatku VAT, np. konto 225;

2) dokona¢ zmian w polityce rachunkowo$ci obowigzujacej w jednostce, w szczegolnosci
w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT;

3) zapoznawac si¢ z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego, a w szczegolnosci z ustawa
o VAT;

4) zapewni¢ odpowiednig Sciezke kontroli, dzigki ktorej mozna powiazaé otrzymang przez jednostke
faktur¢ ze stanowigca podstawe jej wystawienia dostawe/ustugg. Celem weryfikacji jest
sprawdzenie dokumentow iich zgodnosci z prawda i prawem, oraz sprawdzenie czy dokumenty
nie s podrobione, przerobione, nie potwierdzajg nieprawdy lub s3 nierzetelne, od momentu
wystawienia faktury az do konca okresu przechowywania;
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5) dokonywa¢ platnosci na rzecz innych podatnikow VAT za zakupione towary i ushugi
udokumentowane fakturami, zwykazanym podatkiem VAT, komunikatorem przelewu
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci, bez wzgledu na warto$¢ transakcji.

Rozdziat 2
Obieg dokumentow zwigzanych ze skladaniem jednostkowych rejestréw i deklaracji VAT
przez jednostki organizacyjne

§ 6. 1. Wyznaczony zgodnie z § 4 ust. 2 pracownik jednostki o$wiatowej lub jednostki pozostatej
zobowigzany jest do wprowadzania, zatwierdzania iwygenerowania jednostkowych ewidencji
sprzedazy i zakupow, jednostkowych deklaracji VAT oraz plikow JPK poprzez aplikacje udostepniona
przez Gming w nieprzekraczalnym terminie do 10 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni,
rowniez w sytuacji, gdy w danym miesigcu jednostka nie dokonata zZadnych zakupéw oraz
nie wykazata zadnej sprzedazy z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Wprowadzania, zatwierdzania iwygenerowania deklaracji jednostkowych VAT poprzez
aplikacj¢ udostepniong przez Gming dokonujg w nastgpujacych nieprzekraczalnych terminach:
plikacje udostepniong przez Gming dokonuja ¢pujacych nieprzekraczalnych terminach

1) wyznaczeni zgodnie z § 4 ust. 2 pracownicy Zaktadu Ustug Komunalnych, Miejskiego Osrodka
Sportu, Rekreacji i Rehabilitacji, Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej, Centrum
Zeglarskiego — do 15 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni;

2) wyznaczeni zgodnie z § 4 ust. 2 pracownicy Zarzadu Budynkow i Lokali Komunalnych oraz
Zarzadu Drog i Transportu Miejskiego — do 18 dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni;

3) Wydzialy / Biura - zgodnie z obowigzujacymi zasadami okre$lonymi w Zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Szczecin w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci.

3. Jezeli koniec terminu okreslony w ust. 112 przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny
od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastepny dzien po dniach wolnych od pracy.

4. Dane wykazywane w ewidencjach 1ideklaracjach jednostkowych VAT jednostek
organizacyjnych wyraza si¢ w ztotych i groszach bez zaokraglen, stosownie do zasad obowiazujacych
przy prowadzeniu ksigg rachunkowych.

5. Jednostkowe ewidencje, deklaracje lub pliki JPK, podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej
lub pracownik przez niego upowazniony.

6. Wzor upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 5 stanowi zatacznik do Procedury.

7. Osoba wymieniona w ust. 5 zobowigzana jest do przekazania BKiCR wygenerowanych
ewidencji, deklaracji jednostkowych VAT, plikow JPK w terminie okre§lonym w ust. 1 12 w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu
ustawy zdnia 5 wrzesnia 2016r. ouslugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j,
weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

8. W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym
wygenerowanych ewidencji i deklaracji jednostkowych VAT lub plikow JPK, osoba wymieniona
w ust.5, zobowigzana jest do dostarczenia ewidencji i deklaracji jednostkowych VAT w terminie
okreslonym w ust. 1 12 wraz z podpisem i pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby upowaznionej
do podpisywania tych dokumentoéw w formie dokumentu PDF na adres mailowy: vat@um.szczecin.pl.

9. Wraz ze zlozeniem rejestrow, deklaracji jednostkowych VAT, plikow JPK kierownicy
jednostek oswiatowych wptacaja w terminach okreslonych w ust. 1 i 3, kazdego miesigca za miesiac
poprzedni, réwnowarto§¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze
sktadanej deklaracji jednostkowej VAT.

10. Zobowiazanie, o ktorym mowa w ust. 9, realizowane jest:

1) w przypadku braku $rodkéw na rachunku VAT jednostki o$wiatowej — w catosci poleceniem
przelewu na rachunek bankowy o numerze: 39 10204795 0000 9202 0348 4714, w tytule
przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK DEKLARACII
JEDNOSTKOWE]] / VAT;
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2) w przypadku posiadania $§rodkow na rachunku VAT za dany okres rozliczeniowy, jednostka
o$wiatowa w pierwszej kolejno$ci dokonuje przelewu za pomoca komunikatora split payment
na rachunek bankowy o numerze: 39 1020 4795 0000 9202 0348 4714 wskazujac kwotg VAT
réwng kwocie brutto, oraz NIP 851 030 94 10, w miejscu numeru faktury wpisujac zwrot
"PRZEKAZANIE WLASNE”, a pozostala kwote uiszcza poleceniem przelewu zgodnie z pkt 1.

11. Wraz ze ztozeniem deklaracji jednostkowej VAT kierownicy jednostek pozostatych wplacaja
w terminach okre§lonych ust. 1 - 3 rownowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajacej ze sktadanej deklaracji jednostkowej VAT.

12. Zobowigzanie o ktorym mowa w ust. 11 realizowane jest:

1) w przypadku braku $rodkow na rachunku VAT jednostki pozostatej — w catosci poleceniem
przelewu na rachunek bankowy o numerze: 65 10204795 0000 9402 0285 8207. W tytule
przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK DEKLARACII
JEDNOSTKOWEIJ] / VAT;

2) w przypadku posiadania §rodkéw na rachunku VAT za dany okres rozliczeniowy, jednostka
pozostala w pierwszej kolejnosci dokonuje przelewu za pomoca komunikatora split payment
na rachunek bankowy o numerze: 65 1020 4795 0000 9402 0285 8207 wskazujagc kwote VAT
rowng kwocie brutto oraz NIP 85103094 10, w miejscu numeru faktury wpisujac zwrot
"PRZEKAZANIE WLASNE”, natomiast pozostalg kwotg uiszcza poleceniem przelewu zgodnie
z pkt 1.

13. Po otrzymaniu jednostkowych deklaracji i ewidencji VAT, BKiCR weryfikuje, czy otrzymat
wszystkie deklaracje jednostkowe VAT, zewidencjami jednostkowymi VAT ipliki JPK. Jezeli
jednostka organizacyjna nie dostarczyta wszystkich niezbednych danych (dokumentow, plikow),
BKiCR wzywa kierownika jednostki do uzupelnienia brakujacych danych oraz zlozenia wyjasnien
dotyczacych powstatej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

14. Po dokonaniu sprawdzenia kompletno$ci danych zgodnie zust. 13, BKiCR weryfikuje
zgodnos¢ danych ujetych w deklaracji jednostkowej VAT jednostki organizacyjnej z danymi ujetymi
w zalgczonych ewidencjach jednostkowych i plikach JPK. Dodatkowo jezeli z nadestanej deklaracji
jednostkowej VAT wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, BKiCR weryfikuje
rowniez, czy na rachunek bankowy wskazany wust. 10 lub 12, wptyneta rownowartos¢ kwoty
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT. Jezeli dane
wykazane w deklaracji jednostkowej VAT oraz w ewidencjach jednostkowych nie sa zgodne lub jezeli
na rachunek bankowy wskazany wust. 10 lub 12 nie wplyngta catos¢ kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT, BKiCR wzywa kierownika
jednostki organizacyjnej odpowiednio do skorygowania niezgodno$ci danych w deklaracji
jednostkowej VAT albo do uiszczenia calosci kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajacej z deklaracji jednostkowej VAT w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania
wezwania.

15.Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych iuiszczenia kwot podatku zgodnie
z ust. 10 1 12, BKIiCR scala dane pochodzace ze wszystkich ewidencji i plikow JPK jednostkowych
w jeden rejestr czastkowy dla jednostek o$wiatowych 1w jeden rejestr czgstkowy dla jednostek
pozostatych z zastosowaniem aplikacji do konsolidacji danych jednostkowych, wspodtpracujacej
z aplikacja, o ktorej mowa w ust. 1, wykorzystywang przez jednostki pozostate. Za prawidlowosé
czastkowych ewidencji, czastkowych deklaracji i czastkowych plikoéw JPK jednostek o$wiatowych
i jednostek pozostatych odpowiada BKiCR.

16. Jednostki o$wiatowe i jednostki pozostate archiwizuja wystawione i otrzymane dokumenty,
w tym deklaracje jednostkowe VAT, ewidencje jednostkowe VAT i pliki JPK, atakze ich korekty
przyporzadkowane do odpowiedniego okresu rozliczeniowego przez okres nie krotszy niz okres
uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego w VAT.
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Rozdzial 3
Obieg dokumentéw zwigzanych ze sporzadzeniem deklaracji skonsolidowanej VAT

§ 7. 1. BKiCR konsoliduje dane pochodzace zewidencji czastkowych i plikow JPK jednostek
o$wiatowych, z ewidencji czastkowych i plikdw JPK jednostek pozostatych oraz ewidencji i plikow
JPK Urzedu Miasta Szczecin z zastosowaniem aplikacji do konsolidacji danych Gminy.

2. BKiCR przesyta za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej deklaracje skonsolidowang
VAT tj. scentralizowany plik JPK VAT i deklaracje VAT-7 lub scentralizowany plik JPK V7 wraz
z wymaganymi zalacznikami do wilasciwego urzedu skarbowego w terminie do 25. dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni.

3. Jezeli w skonsolidowanej deklaracji VAT wystapi nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym, BKiCR dokonuje przelewu w terminie do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu,
ktorego dotyczy skonsolidowana deklaracja VAT, na rachunek bankowy wlasciwego urzedu
skarbowego.

4. Jezeli w deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystgpita nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w deklaracji skonsolidowanej VAT zlozonej przez Gming
do wilasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny do zaplaty, kwota nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym wynikajgca z deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki
organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia
ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

5. Jezeli ze ztozonej deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wynika zwrot
podatku VAT, aw wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego lub
czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, czgs¢ lub cato$¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku
VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Gming¢ w deklaracji skonsolidowanej VAT
nie zostalaby zwrdocona Gminie, Gmina wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki
organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaty zakwestionowane przez organy podatkowe.

6. Po otrzymaniu przez Gming zwrotu podatku VAT wykazanego w skonsolidowanej deklaracji
VAT, BKIiCR przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w deklaracjach jednostkowych VAT
bezposrednio na rachunki bankowe jednostek organizacyjnych.

7. BKiCR archiwizuje otrzymane dokumenty, tym jednostkowe deklaracje VAT, ewidencje, pliki
JPK jednostek organizacyjnych oraz sporzadzone czastkowe ewidencje, deklaracje pliki JPK, a takze
ich korekty przyporzadkowane do odpowiedniego okresu rozliczeniowego przez okres nie krotszy
niz okres uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego w VAT.

Rozdzial 4
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem korekt jednostkowych rejestrow
i deklaracji VAT przez jednostki organizacyjne

§8.1. W przypadku zaistnienia w jednostce organizacyjnej koniecznosci skorygowania
jednostkowej deklaracji VAT, ewidencji, pliku JPK po ich przekazaniu do BKiCR:

1) pracownik, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niezwlocznie sporzadza, zatwierdza i generuje korekte
deklaracji jednostkowej lub/i korekte ewidencji jednostkowych VAT lub/i pliku JPK, wykazujac
poprawne kwoty rozliczenia i wymagane informacje oraz bez zbednej zwloki przekazuje je
do BKiCR wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty, poprzez aplikacje udostgpniong przez Gming.
Kazda kolejna korekta danego okresu rozliczeniowego musi zawiera¢ kolejny numer wersji
z zachowaniem chronologii zdarzen;

2) Wydziaty/Biura przekazuja do BKiCR dane niezbe¢dne do przygotowania korekty jednostkowych
ewidencji lub/i deklaracji VAT lub/i pliku JPK Urzedu Miasta Szczecin zgodnie z Zarzgdzeniem
Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie prowadzenia rachunkowosci.
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2. Korekty jednostkowych ewidencji, deklaracji VAT, plikow JPK jednostek organizacyjnych oraz
wyjasnienia przyczyn korekt podpisuje kierownik jednostki pozostalej lub pracownik przez niego
upowazniony w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z2024 r. poz. 422) weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub w sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym,
w formie papierowej z podpisem i pieczatkg z imieniem i nazwiskiem w formie dokumentu PDF na
adres vat@um.szczecin.pl.

3. W przypadku ztozenia jednostkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke o§wiatowa,
w wyniku ktérej kwota podatku naleznego ulega zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie
zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonac:

1) niezwlocznie zaptaty naleznosci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 6 ust. 10. W tytule
przelewu nalezy poda¢ odpowiednio: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY
DEKLARACIJI JEDNOSTKOWEJ / NR KOREKTY] / VAT / KOREKTA Iub PRZEKAZANIE
WLASNE, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 ust. 10;

2) zaptaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z BKiCR w terminie okre§lonym w nocie
na rachunek wymieniony w § 6 ust. 10 W tytule przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI]
/[MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACIJI JEDNOSTKOWEJ / NR NOTY] / VAT /
ODSETKI.

4. W przypadku zlozenia jednostkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke pozostala,
wskutek ktorej kwota podatku naleznego uleglaby zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie
zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonac:

1) niezwtocznie zaptaty zalegtosci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 6 ust.12. W tytule
przelewu nalezy poda¢ odpowiednio: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY
DEKLARACIJI JEDNOSTKOWEJ / NR KOREKTY] / VAT / KOREKTA lub PRZEKAZANIE
WLASNE, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 ust. 12;

2) zaptaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z BKiCR w terminie okre§lonym w nocie
narachunek wymieniony w§ 6ust. 12. W tytule przelewu nalezy podaé: [SYMBOL
JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACIJI JEDNOSTKOWEJ / NR NOTY] /
VAT / ODSETKI.

Rozdzial 5
Sporzadzanie korekty deklaracji skonsolidowanej VAT

§9.1. Po otrzymaniu korekty jednostkowych ewidencji lub/i deklaracji lub/i pliku JPK
z jednostek organizacyjnych, BKiCR sporzadza korekte czastkowych ewidencji lub/i deklaracji lub/i
pliku JPK, a nastepnie korekte skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy (tj. korekte scentralizowanego
plik JPK VAT ikorekte deklaracji VAT-7 lub korekte scentralizowanego plik JPK V7) oraz
weryfikuje, czy korekta generuje zaleglto$¢ podatkowa w rozliczeniach VAT Gminy.

2. BKiCR przesyla za pomoca s$rodkéw komunikacji elektronicznej do wilasciwego urzedu
skarbowego korekte deklaracji skonsolidowanej VAT Gminy, a w przypadku zaleglosci podatkowe;j
niezwlocznie przelewa do urzedu skarbowego odpowiednia kwote zobowigzania, przekazang
wczesniej przez jednostki organizacyjne.

3. Jezeli w korekcie deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapita
nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w korekcie deklaracji skonsolidowanej VAT
ztozonej przez Gming do wlasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny do zaptaty,
kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT dane;j
jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni
od dnia zlozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.
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4. Jezeli ze ztozonej korekty deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wynika
zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postepowania podatkowego
lub czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, cze$¢ lub catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki
podatku VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Gming w korekcie deklaracji
skonsolidowanej VAT nie zostataby zwrocona Gminie, Gmina wstrzymuje zwrot tej kwoty
w odniesieniu do jednostki organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez
organy podatkowe.

5. W momencie otrzymania przez Gmin¢ zwrotu podatku VAT wykazanego w korekcie
skonsolidowanej deklaracji VAT, BKiCR przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w korektach
deklaracji jednostkowych VAT bezposrednio na rachunki bankowe jednostek os$wiatowych lub
jednostek pozostatych.
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Zakacznik do Procedury obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy
Miasto Szczecin w celu przygotowania i ztozenia skonsolidowanej deklaracji VAT

Wzér upowaznienia do podpisywania jednostkowych deklaracji, plikow JPK w zakresie
rozliczania podatku od towaréw i ushug

A. DANE DYREKTORA (KIEROWNIKA) JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
UPRAWNIONEGO DO UDZIELENIA UPOWAZNIENIA

NAZWA
JEDNOSTKI

ADRES
JEDNOSTKI

IMIE I NAZWISKO
DYREKTORA
(KIEROWNIKA)

B. DANE PRACOWNIKA UPOWAZNIONEGO DO PODPISYWANIA
JEDNOSTKOWYCH DEKLARACJI/PLIKOW JPK JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ
IMIE I NAZWISKO
PRACOWNIKA

STANOWISKO
SLUZBOWE

C. OSWIADCZENIE DYREKTORA (KIEROWNIKA) JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ

Oswiadczam, ze osobe wymieniong w czegsci B upowazniam do podpisywania jednostkowych
deklaracji, plikéw JPK jednostki organizacyjnej sktadanych do Gminy Miasto Szczecin
MIEJSCOWOSC,
DATA

PODPIS
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 471/24

Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

Instrukcja rozliczania podatku od towarow i ustug w jednostkach budzetowych Gminy Miasto

Szczecin oraz wydzialtach i biurach Urzedu Miasta Szczecin
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DZIAL 1
Stowniczek uzytych pojeé

§ 1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) budownictwie objetym spotecznym programem mieszkaniowym — rozumie si¢ przez to obiekty
budownictwa mieszkaniowego lub ich czeSci, z wylaczeniem lokali uzytkowych, lokale
mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w Polskiej Klasyfikacji Obiektow
Budowlanych w dziale 12 oraz obiekty sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow
Budowlanych w klasie ex 1264 - wylacznie budynki instytucji ochrony zdrowia $wiadczacych
ustugi zakwaterowania z opieka lekarska 1ipielegniarskg, zwlaszcza dla ludzi starszych
i niepelnosprawnych, atakze mikroinstalacje, o ktéorej mowa w art. 2 pkt 19 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédiach energii, funkcjonalnie z nimi zwigzang, z wyltaczeniem:

a) budynkow mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 300 m2,
b) lokali mieszkalnych, ktorych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?;

2) BKiCR — rozumie si¢ przez to Biuro Kontrasygnaty i Centralnych Rozliczen Urzgdu Miasta
Szczecin;

3) dostawie towaréw — rozumie si¢ przez to przeniesienie prawa do rozporzadzania towarami jak
wlasciciel;

3) dostawie towarow uzywanych — rozumie si¢ przez to dostawe towaréw wykorzystywanych
wylacznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku, jezeli ztytulu nabycia, importu lub
wytworzenia tych towardw nie przyshugiwato dokonujacemu ich dostawy prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego;

4) fakturze — rozumie si¢ przez to dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej
zawierajacy dane wymagane ustawa i przepisami wydanymi na jej podstawie;

5) fakturze ustrukturyzowanej — rozumie si¢ przez to fakture wystawiong przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym numerem identyfikujacym te fakture w tym systemie;

6) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin;

7) imporcie towaré6w — rozumie si¢ przez to przywoéz towardw z terytorium panstwa trzeciego na
terytorium Unii Europejskiej;

8) jednostce — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng Urzedu Miasta Szczecin tj. wydziaty
i biura Urzedu Miasta Szczecin lub jednostke budzetowa Gminy Miasto Szczecin;

9) obiektach budownictwa mieszkaniowego — rozumie si¢ przez to budynki mieszkalne stalego
zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 11;

10) odwrotnym obcigzeniu — rozumie si¢ przez to mechanizm, wramach ktoérego podmiotem
obowigzanym do rozliczenia podatku VAT jest nabywca towaru lub ustugi;

11) pierwszym zasiedleniu — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, pierwszemu nabywcy lub
uzytkownikowi lub rozpoczecie uzytkowania na potrzeby wilasne budynkow, budowli lub ich
czesci, po ich:

a) wybudowaniu lub,

b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepisOw o podatku
dochodowym, stanowity co najmniej 30% warto$ci poczatkowe;;

12) podstawie opodatkowania — rozumie si¢ przez to, wszystko co stanowi zaptate, ktora dokonujacy
dostawy towarow lub ustugodawca otrzymal lub ma otrzymaé z tytulu sprzedazy od nabywcy,
ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami iinnymi
doptatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni wptyw na cen¢ towaréw dostarczanych
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lub ustug $wiadczonych przez podatnika, z zastrzezeniem art. 29a ust. 2-5 , art. 30a-30c, art. 32,
art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy o VAT;

13) pojazdach samochodowych — rozumie si¢ przez to pojazdy samochodowe w rozumieniu
przepisow o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony;

14) terenach budowlanych — rozumie si¢ przez to grunty przeznaczone pod zabudowg zgodnie
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu —
zgodnie zdecyzja o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu, o ktorych mowa
w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,;

15) uslugach pomocy spotecznej — rozumie si¢ przez to ustugi pomocy spolecznej w rozumieniu
przepiséw o pomocy spolecznej oraz ustugi okreslone w przepisach o przeciwdziataniu przemocy
domowej, a takze dostawe towarow i $wiadczenie ushug $cisle z tymi ustugami zwigzane, na rzecz
beneficjenta tej pomocy, wykonywane przez:

a) regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, o$rodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, o$rodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowe;j,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:
- domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie wojewody,
- placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

c) placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione wlit. a-c placowki zapewniajace catodobowa opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym Ilub osobom w podesztym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode,

e) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy domowe;j;

16) ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug;

17) wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow (WDT) — rozumie si¢ przez to wywoz towarow
z terytorium kraju w wykonaniu czynno$ci okre§lonych w art. 7 ustawy o VAT na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz terytorium kraju;

18) wewnatrzwspolnotowym nabyciu towarow (WNT) — rozumie si¢ przez to nabycie prawa do
rozporzadzania jak wilasciciel towarami, ktore w wyniku dokonanej dostawy sa wysylane lub
transportowane na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz terytorium
panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysylki lub transportu przez dokonujacego dostawy,
nabywce¢ towaréw lub na ich rzecz.

DZIAL 11
Status jednostki dokonujacej transakcji

§ 2. Przystepujac do sprzedazy towarow lub ustug dokona¢ nalezy analizy czy w danym
przypadku Gmina lub jednostka wystepuje w charakterze podatnika VAT.

§ 3. W charakterze podatnika VAT dzialaja podmioty wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza, ktora
w rozumieniu ustawy o VAT obejmuje wszelkg dziatalno§¢ producentéw, handlowcow lub
ushlugodawcow, w tym podmiotow pozyskujacych zasoby naturalne oraz rolnikow, a takze dziatalnos¢
0s6b wykonujacych wolne zawody. Dziatalnos¢ gospodarcza obejmuje
w szczegolnosci czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towardw lub wartosci niematerialnych
i prawnych w sposob ciagly dla celow zarobkowych.
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§ 4. Nie uznaje si¢ za podatnika organow wtadzy publicznej (w tym jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych oraz zaktadow budzetowych) w zakresie realizowanych przez
nie zadan natozonych przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaly one powotane,
z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych.
Dodatkowo, dla okreslenia czy organ wiladzy publicznej dziala w charakterze podatnika VAT,
zastosowanie znajduje kryterium konkurencyjnosci, to jest weryfikacja czy dziatanie danej jednostki
publicznej narusza lub potencjalnie moze narusza¢ zasady konkurencji wzgledem przedsigbiorcow,
gdyby dziatanie to zostalo wytaczone z opodatkowania VAT.

§ 5. Gmina lub jednostka wystepuje w charakterze podatnika VAT, jezeli wylaczenie z kategorii
podatnikow VAT ztytulu wykonania danej czynno$ci prowadzitoby do znaczacych zaklocen
konkurencji z innymi podmiotami dokonujacymi podobnych transakcji (dodatkowa wskazowka jest
fakt wykonywania danej czynnosci na podstawie zawartej umowy cywilnoprawne;j).

§ 6. Gmina lub jednostka nie wystgpuje w charakterze podatnika VAT jezeli wylaczenie
z kategorii podatnikow VAT z tytulu wykonania danej czynno$ci nie prowadzitoby do znaczacych
zaklocen konkurencji (dodatkowa wskazoéwka jest fakt wykonywania danej czynno$ci nie na
podstawie zawartej umowy cywilnoprawnej).

§ 7. Jezeli Gmina lub jednostka wykonuje dang czynno$¢ na podstawie zawartej umowy
cywilnoprawnej, a wylaczenie z kategorii podatnikow VAT ztytulu wykonania danej czynnosci
nie prowadziloby do znaczacych zaktocen konkurencji to nalezy uznaé, ze nie wystepuje wtedy
w charakterze podatnika VAT.

§ 8. Opodatkowaniu VAT podlegaja jedynie czynnosci $wiadczone pomigdzy odrebnymi
podatnikami VAT. Jednostki nie sa samodzielnymi podatnikami VAT. Czynno$ci dokonywane
pomiedzy jednostkami nie sg dokonywane pomigdzy odrebnymi podatnikami VAT. Czynnosci takie
nie podlegaja opodatkowaniu VAT.

§ 9. W odniesieniu do okreslonych czynno$ci zwigzanych z realizacja zadan w zakresie edukacji
publicznej oraz pomocy spotecznej jednostki obowigzane sg stosowac interpretacje ogdlng Ministra
Finans6éw z dnia 10.06.2020 r. znak PT1.8101.3.2019.

DZIAL 111
Procedury transakcji sprzedazowych — podatek nalezny
Rozdzial 1
Ogolne zasady rozliczania transakcji sprzedazowych

§ 10. Czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu sa:
1) odptatna dostawa towaroéw i odptatne swiadczenie ushug na terytorium kraju;
2) eksport towardw;
3) import towardéw na terytorium Polski;
4) wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium Polski;
5) wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow.

§ 11. Przystepujac do sprzedazy towarow lub ustug dokona¢ nalezy analizy czy w przypadku tego
$wiadczenia mozna zastosowac preferencje podatkowa (zwolnienie z opodatkowania lub zastosowanie
obnizonej stawki VAT).

§ 12. Dla towaréw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 3 do ustawy o VAT, stawka podatku
wynosi 8%.

§ 13. Dla towaréw wymienionych w zalaczniku nr 10 do ustawy o VAT, stawka podatku wynosi
5%.

§ 14. Dla towarow i ustug wymienionych w Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 grudnia
2023 r. w sprawie obnizonych stawek podatku od towarow i ustug stawka podatku wynosi 8% lub 0%
w zalezno$ci od rodzaju towaru lub ustugi wymienionej w rozporzadzeniu.
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§ 15. W wewnatrzwspolnotowej dostawie towaréw stawka podatku wynosi 0%.

§ 16. W eksporcie towaréw stawka podatku wynosi 0%, pod warunkiem, ze podatnik przed
uptywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy otrzymat dokument
potwierdzajacy wywoz towaru poza terytorium Unii Europejskie;.

§ 17. W przypadku, gdy sprzedaz towarow lub uslug nie moze korzystaé¢ z preferencji podatkowe;j
(zwolnienia z opodatkowania lub zastosowania obnizonej stawki VAT) to taka transakcja
opodatkowana jest stawka podatku VAT wynoszacg 23%.

§ 18. Podstawa opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaptate, ktora dokonujacy dostawy
towarow lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustlugobiorcy lub
osoby trzeciej. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 19. W przypadku dostawy budynkéw lub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo czesci
takich budynkéw lub budowli z podstawy opodatkowania nie wyodrebnia si¢ warto$ci gruntu.

§ 20. Podstawa opodatkowania ztytulu importu towardéw jest warto$¢ celna powickszona
o nalezne cto. Jezeli przedmiotem importu sg towary opodatkowane podatkiem akcyzowym, podstawa
opodatkowania jest wartos¢ celna powigkszona o nalezne clo i podatek akcyzowy.

§ 21. W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktore nastgpity po
dokonaniu sprzedazy oraz wystawieniu faktury pierwotnej, podwyzszenie nalezy uja¢ w deklaracji
podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym zostata wystawiona faktura korygujaca.

§ 22. W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktore istniaty
w momencie sprzedazy (blad / pomytka), podwyzszenie nalezy uja¢ w deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktorym zostata ujeta faktura pierwotna.

§ 23. W przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w stosunku do podstawy okreslonej
w fakturze pierwotnej, obnizenia nalezy dokonaé¢ w okresie rozliczeniowym, w ktérym nabywca
otrzymatl fakture korygujaca pod warunkiem, ze zbywca posiada potwierdzenie tego otrzymania przed
uplywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za ten okres rozliczeniowy. W przypadku braku
posiadania potwierdzenia w tym terminie, obnizenia nalezy dokona¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym
otrzymano to potwierdzenie.

§ 24. Obowigzek podatkowy powstaje co do zasady z chwilag dokonania dostawy towarow lub
wykonania ustugi.

§ 25. W odniesieniu do przyjmowanych czesciowo ushug, ustuge uznaje si¢ rowniez za wykonana,
w przypadku wykonania czgéci ustugi, dla ktorej to czeéci okreslono zaptate.

§ 26. Ustuge, dla ktorej ustalono nastgpujace po sobie terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje si¢
za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnosza si¢ te platnosci lub rozliczenia, do
momentu zakonczenia §wiadczenia tej ustugi.

§ 27. Ustuge swiadczong w sposob ciagly przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej w danym roku
nie uplywaja terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonana z uplywem kazdego roku
podatkowego, do momentu zakonczenia §wiadczenia tej ushugi.

§ 28. Dostawe towarow, dla ktorej ustalono nastepujace po sobie terminy platnosci lub rozliczen,
uznaje si¢ za wykonana zuplywem kazdego okresu, do ktorego odnosza si¢ te platnosci lub
rozliczenia, do momentu zakonczenia swiadczenia tej dostawy towarow.

§ 29. Dostawe towaréw dokonywang w sposob ciagly przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej
w danym roku nie uplywaja terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonana z uptywem
kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia dokonywania tej dostawy towardw.

§ 30. Reguty okreslone w § 28 i 29 nie znajdujg zastosowania do wydania towaréw na podstawie
umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o podobnym charakterze zawartej na czas
okreslony lub umowy sprzedazy na warunkach odroczonej platnosci, jezeli umowa przewiduje, ze
w nastepstwie normalnych zdarzen przewidzianych tg3 umowa lub z chwilg zaplaty ostatniej raty prawo
wlasno$ci zostanie przeniesione.
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§ 31. W ramach wyjatku od regut zawartych w§ 24— 29, obowigzek podatkowy powstaje
w szczegolnosci z chwila:

1) otrzymania cato$ci lub czesci zaptaty z tytutu:

a) przeniesienia z nakazu organu wiladzy publicznej lub podmiotu dziatajacego w imieniu takiego
organu wlasno$ci towarow w zamian za odszkodowanie,

b) $wiadczenia ustug finansowych zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 37-41
ustawy o VAT,

¢) pozostatych czynno$ci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 1 ustawy o VAT;

2) wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz wylacznie na rzecz innego podatnika VAT lub na
rzecz osoby prawnej niebedacej podatnikiem z tytutu;

a) $wiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych,
b) pozostatych czynnos$ci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT;
3) wystawienia faktury z tytuhu:
a) dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,
b) ustug telekomunikacyjnych,

c)uslug zwigzanych zuzdatnianiem idostarczaniem wody za poSrednictwem  sieci
wodociagowych,

d) ustug zwigzanych z handlem wodg dostarczang za posrednictwem sieci wodociggowych,
e) ustug zwigzanych z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekow,

f) ustug zwigzanych ze zbieraniem odpaddéw innych niz niebezpieczne, nadajacych sie do
recyklingu,

g) ustug zwiazanych ze zbieraniem odpadoéw innych niz niebezpieczne, nienadajacych si¢ do
recyklingu,

h) ustug zwiazanych z infrastruktura przeznaczong do przemieszczania odpadow innych niz
niebezpieczne,

1) ushug zwigzanych ze zbieraniem odpaddéw niebezpiecznych,

j) uslug zwigzanych z infrastrukturg przeznaczong do przemieszczania odpadow niebezpiecznych
nadajgcych si¢ do recyklingu,

k) ustug zwigzanych zobrobka odpadow innych niz niebezpieczne w celu ich ostatecznego
usunigcia,

1) ustug zwigzanych z usuwaniem odpadéw innych niz niebezpieczne,
m) ushug zwigzanych z przetwarzaniem pozostalych odpadéw niebezpiecznych,

n) uslug zwigzanych z unieszkodliwianiem odpadéw promieniotworczych i pozostatych odpadow
niebezpiecznych,

0) ustug zwiazanych z odkazaniem i czyszczeniem,

p) pozostatych uslug zwigzanych z rekultywacja oraz specjalistyczne ustugi w zakresie kontroli
zanieczyszczen,

q) ustug zamiatania $mieci i usuwania $niegu,
r) pozostatych ustug sanitarnych,
s) $wiadczenia ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub uslug o podobnym charakterze,

t) statej obstugi prawnej 1 biurowe;j,
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u) dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej Iub chlodniczej oraz gazu przewodowego,
-z wyjatkiem ushug, stanowiacych import ushug.

§ 32. W wewnatrzwspdlnotowe] dostawie towardw obowigzek podatkowy powstaje z chwila
wystawienia faktury, nie p6zniej jednak niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
dokonano tej dostawy.

§ 33. W przypadku wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw wykonywanej w sposob ciagly
przez okres dluzszy niz miesigc uwaza si¢ ja za dokonang z uptywem kazdego miesigca do czasu
zakonczenia dostawy tych towarow.

§ 34. W wewnatrzwspolnotowym nabyciu towaréw obowiazek podatkowy powstaje z chwila
wystawienia faktury przez kontrahenta, nie pozniej jednak niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano tej dostawy odpowiadajacej wewnatrzwspdlnotowemu nabyciu
towarow rozpoznanemu przez Gmine.

§ 35. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.

§ 36. Obowigzek wystawienia faktury powstaje rowniez w przypadku otrzymania zaliczki na
poczet przyszlego $wiadczenia. W celu prawidlowego udokumentowania faktu otrzymania zaliczki,
nalezy nie rzadziej niz raz w tygodniu dokonywac weryfikacji kwot wptywajacych na konto jednostki.

§ 37. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 38. W przypadku ptatnosci gotdwkowej za sprzedaz towardéw lub ustug na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnoséci gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu
kasy fiskalnej. Szczegdlowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Dziale IV
Dokumentowanie transakcji.

§ 39. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towardw lub ustug na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej
transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewnetrznej), w ktorej wyrdznione sa poszczegdlne
stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidtowej wartosci VAT.

§ 40. Dokonujac rozliczania czynnos$ci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT jednostki
obowigzane sg stosowac przepisy ustawy o VAT, interpretacje ogdlne wydane przez Ministra
Finansow oraz interpretacje indywidualne 1 wigzace informacje stawkowe wydane dla Gminy Miasto
Szczecin. Szczegdtowe zasady rozliczania czynno$ci wystepujacych najczgsciej w praktyce
dziatalno$ci Gminy zostaty opisane w §41 — 264.

Rozdzial 2
Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

§ 41. Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomos$¢ ztozona z kilku dziatek ewidencyjnych,
odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

§ 42. Przystepujac do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej koniecznym jest ustalenie
czy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej uchwalony zostal miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub wydana zostata decyzja o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu
W rozumieniu przepisdw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

§ 43. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej nie zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawe prawna do
zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

§ 44. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy niejest przeznaczony pod
zabudowe¢ — tereny rolne, le$ne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawe
prawna do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.
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§ 45. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe,
transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 46. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomos$ci niezabudowanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy, z tym ze podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 47. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomos$ci niezabudowanych powstaje
z chwila dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdézniej jednak niz z chwilg wydania tej
nieruchomosci nabywcy.

§ 48. Jezeli przed wydaniem nieruchomos$ci nabywca dokona wptlaty zaliczki (czeSciowej lub
catkowitej), to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do
wplaconej czgsci.

§ 49. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomos$ci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa wnim jest wniesienie wadium, obowigzek podatkowy
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilag wylonienia oferenta, ktory wygrat przetarg.

§ 50. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT Ilub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie
p6zniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

§ 51. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do wplaty
wadium i zaliczki.

§ 52. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz nieruchomosci
niezabudowanej wymienione zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 53. Faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§ 54. W przypadku ptatnosci bezgotdowkowej za sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych na
rzecz 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace
danej transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewngtrznej), w ktdrej wyrdznione sa
poszczegdlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdziat 3
Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

§ 55. Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomo$¢ zabudowana ztozona z kilku (kilkunastu)
dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.
W przypadku, gdy na jednej dzialce ewidencyjnej znajduje sie kilka obiektéw stanowiacych budynek
lub budowlg, kwalifikacji podatkowej dokonuje si¢ odrgbnie dla kazdego z tych obiektow.

§ 56. Przystepujac do oceny transakcji sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanej koniecznym jest
ustalenie czy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowig budynki, budowle lub ich czgsci
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

§ 57. W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci nie stanowig budynku, budowli
lub ich czesci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomos$ci znajduja si¢ obiekty liniowe (budowle)
niebedace wtasno$cia sprzedawcy, transakcje taka nalezy zakwalifikowa¢ jako sprzedaz
nieruchomosci niezabudowane;j.

§ 58. W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowia budynek, budowle lub
ich cze$§¢ w pierwszej kolejnosci nalezy zbadaé, czy w odniesieniu do tych obiektow nastgpito
pierwsze zasiedlenie.
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§ 59. Jezeli w odniesieniu do obiektow znajdujacych si¢ na nieruchomos$ci nastgpito pierwsze
zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uplynal okres co najmniej dwoch lat, taka
sprzedaz moze korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawe prawng do zastosowania
zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

§ 60. Istnieje mozliwo$¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania transakcji sprzedazy
nieruchomos$ci zabudowanej, o ktorym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT i dokonania
opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami koniecznymi do speinienia, w celu realizacji tego
uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania), jest tgczne spelnienie nastepujacych
warunkow:

1) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sa czynnymi podatnikami podatku VAT;

2) obie strony zloza wilasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzgdu skarbowego, zgodne
o$wiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania iwyborze opcji opodatkowania
sprzedazy nieruchomosci zabudowanej;

3) o$wiadczenie to zostanie ztozone przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci zabudowane;.

§ 61. W przypadku, gdy w odniesieniu do obiektow znajdujacych si¢ na sprzedawanej
nieruchomosci nie nastgpito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uptynat okres co
najmniej dwoch lat, transakcja taka moze zosta¢ zwolniona z opodatkowania jezeli:

1) sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektow nie przystugiwato prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz;

2) sprzedawca nie ponosit wydatkow na ulepszenie tych obiektow przekraczajagcych kwoty 30%
warto$ci poczatkowej w stosunku do ktérych przystugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku
naliczonego, warunku tego nie stosuje si¢ jezeli od dnia poniesienia takich wydatkéw ulepszony
obiekt wykorzystywany byt do czynno$ci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat. Podstawe
prawna do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT.

§ 62. W przypadku, gdy nieruchomo$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktérych mowa
w§ 59161, ajednoczesnie zakwalifikowa¢ ja mozna do budownictwa objetego spotecznym
programem mieszkaniowym, transakcja sprzedazy takiej nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy
zastosowaniu preferencyjnej stawki podatku VAT wynoszacej 8§%.

§ 63. W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej okre$lone
limity, stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje si¢ tylko do czesci nieruchomosci kwalifikujacej
si¢ do budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy
cze$ci powierzchni przekraczajacej czg$¢ nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym stosuje si¢ podstawowg stawke podatku VAT wynoszaca
23%.

§ 64. W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktore nie spetniaja warunkéw do
zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej stawki podatku,
transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej
23%.

§ 65. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota
netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

§ 66. W przypadku dostawy nieruchomos$ci zabudowanych =z podstawy opodatkowania
nie wyodrebnia si¢ wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcj¢. Grunt opodatkowany jest
taka samg stawka lub korzysta ztego samego zwolnienia z opodatkowania jak potozony na nim
budynek, budowla lub ich czes¢. Zasady tej nie stosuje sie do czynnosci oddania w uzytkowanie
wieczyste gruntu, dokonywanego z réwnoczesng dostawa budynkéw lub budowli trwale z gruntem
zwigzanych albo cze$ci takich budynkow lub budowli.
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§ 67. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanych powstaje
z chwila dokonania zaplaty za dokonywana sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwila wydania tej
nieruchomosci nabywcy.

§ 68. Jezeli przed wydaniem nieruchomosci nabywca dokona wplaty zaliczki (czgsciowej lub
catkowitej), to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatno$ci w odniesieniu do
wplaconej czesci.

§ 69. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa wnim jest wniesienie wadium, obowigzek podatkowy
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia oferenta, ktéry wygrat przetarg.

§ 70. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowiazku podatkowego i nie
pozniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

§ 71. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie do wplaty
wadium i zaliczki.

§ 72. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 73. Faktury = dokumentujace  sprzedaz  nieruchomosci  zabudowanych  zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

§ 74. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz nieruchomosci zabudowanych na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej
transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewnetrznej), w ktorej wyrdznione sa poszczegolne
stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 4
Uzytkowanie wieczyste gruntu i oplaty nalezne z tytulu przeksztalcenia prawa wieczystego
uzytkowania w prawo wlasnosci

§ 75. Optaty nalezne z tytulu przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo wilasnosci,
ustalone na podstawie przepisow ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow,
podlegaja opodatkowaniu podatkiem od towaréw iushug jako pozostata do zaplaty czgs¢ kwoty
stanowigcej naleznos$¢ z tytulu ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu od uzytkownika
wieczystego.

§ 76. Jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomos¢
ztozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda
dziatka ewidencyjna.

§ 77. Przystepujac do oceny podatkowej czynnos$ci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego
gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
uchwalony zostal miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostala decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu W rozumieniu przepisow o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym.

§ 78. W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana decyzja
o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu
z opodatkowania. Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
o VAT.
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§ 79. W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy oddaniu
w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowg¢ — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja
taka zwolniona jest zopodatkowania. Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi
art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

§ 80. W przypadku, gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostal
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego Iub zostala wydana decyzja
o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu, czyli grunt ten stanowi teren budowlany
transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca 23%. Stawka
podatku VAT w tej wysokosci dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego od 1 stycznia
2011 .

§ 81. W odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego:

1) od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. optaty roczne opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki
podatku VAT wynoszacej 22%;

2) od 1 stycznia 2011 r. optaty roczne opodatkowane sa przy zastosowaniu stawki podatku VAT
wynoszacej 23%.

§ 82. W odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie do 31 kwietnia
2004 r. optaty roczne nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT.

§ 83. Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia zopodatkowania maja
zastosowanie zarowno do pierwszej optaty jak ido oplat rocznych ztytulu ustanowienia prawa
wieczystego uzytkowania gruntu, atakze do optat naleznych ztytulu przeksztalcenia prawa
wieczystego uzytkowania w prawo wtasnosci.

§ 84. W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz
z jednoczesng dostawa budynku, budowli lub ich czgséci, podstawe opodatkowania okresla si¢ odrgbnie
dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich cz¢$ci) znajdujacego si¢ na gruncie oddawanym
w uzytkowanie wieczyste.

§ 85. Stawke podatku VAT, mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takze
moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich czgsci, sprzedawanych
wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala si¢ na zasadach okre§lonych dla
dostawy gruntu zabudowanego zgodnie z § 55 - § 74 Procedury.

§ 86. Podstawg opodatkowania dla optaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwigzku
z ustanowionym prawem (pierwsza oplata ioplaty roczne) stanowi kwota ustalona w umowie
o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.

§ 87. Obowiazek podatkowy w odniesieniu do oplat rocznych powstaje z chwilag dokonania
zaptaty, nie p6zniej jednak niz z uptywem roku do ktérego odnoszg si¢ te optaty (31 grudnia danego
roku).

§ 88. Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu jest
zaptacenie pierwszej oplaty z tego tytutu. Obowigzek podatkowy w zakresie pierwszej oplaty powstaje
z chwilg jej zaptaty.

§ 89. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu (w tym z tytulu optat rocznych i optat naleznych z tytulu przeksztatcenia prawa
wieczystego uzytkowania w prawo wilasnosci) na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej
niz 30 dnia przed data powstania obowigzku podatkowego inie pdzniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

§ 90. Faktury dokumentujace sprzedaz budynku, budowli lub ich czgéci, a takze ustanowienie
prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystajacych ze zwolnienia z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.
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§ 91. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz uzytkowania wieczystego gruntu i optat
naleznych z tytulu przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej, nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej
transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewnetrznej), w ktorej wyrdznione sg poszczegolne
stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

§ 92. Elementy, ktoére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 5
Odplatne wystawienie duplikatow Swiadectw i legitymacji szkolnych

§ 93. Przystepujac do odplatnego wystawienia duplikatow $wiadectw i legitymacji szkolnych
w pierwszej kolejnosci dokona¢ nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostka objeta systemem
o$wiaty w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

§ 94. W przypadku, gdy odptatne wystawienie duplikatow $wiadectw i legitymacji szkolnych
dokonywane jest przez jednostke objeta systemem o$wiaty W rozumieniu przepisOw prawa
o$wiatowego, transakcja taka nie podlega opodatkowaniu VAT.

Rozdzial 6
Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

§ 95. Przystepujac do sprzedazy ustug najmu idzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
nie mozna zastosowa¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia
z opodatkowania). Transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawka podatku VAT wynoszaca
23%.

§ 96. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 97. Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla si¢ odrebnie od podstawy
opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu §wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu
wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT, chyba ze z zawartej umowy wynika, ze
zuzycie ,,medidw” stanowi element kosztowy ustugi najmu lub dzierzawy i ma charakter ryczaltowy —
w takim przypadku wtasciwg dla ,,mediéw” stawka VAT bedzie stawka obowigzujaca dla ustugi
najmu lub dzierzawy. We wskazanych przypadkach konieczne jest odwolanie si¢ do tresci konkretne;j
umowy.

§ 98. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pozniej jednak niz z chwila
uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu.

§ 99. Jezeli przed wystawieniem faktury zgodnie z§ 98, nabywca dokona wptlaty zaliczki
(czesciowej lub catkowitej), to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

§ 100. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu platnosci, nie wczesniej jednak niz
30 dnia przed data uptywu tego terminu.

§ 101. Istnieje mozliwo§¢ wystawienia faktury ztego tytulu wczesniej niz 30 dnia przed data
uplywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest wskazanie
okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

§ 102. W przypadku sprzedazy ustug najmu idzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego (faktury wewnetrznej) identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu.
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§ 103. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi.
Sprzedajacy ustugi najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnos$ci gospodarczej ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi
swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym dostarczono
towar lub wykonano ustuge badz dokonano czesSciowej lub catkowitej zaptaty za ta ushuge.

§ 104. W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytulu sprzedazy ushug
najmu idzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;j.

§ 105. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele uzytkowe na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nalezy
wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewngtrznej),
w ktorej wyroznione sa poszczegolne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej
warto$ci VAT.

§ 106. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonanag sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 7
Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

§ 107. W przypadku sprzedazy ustug najmu idzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne,
przystuguje zwolnienie z opodatkowania dla takiej transakcji. Podstawe prawng do zastosowania
stawki zwolnienionej stanowi art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT.

§ 108. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ushug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele mieszkalne stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto inie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 109. Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla si¢ odrebnie od podstawy
opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu
wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT, chyba ze z zawartej umowy wynika, ze
zuzycie ,,medidw” stanowi element kosztowy ustugi najmu lub dzierzawy i ma charakter ryczaltowy —
w takim przypadku wlasciwg dla ,,mediow” stawka VAT bedzie stawka obowigzujaca dla ustugi
najmu lub dzierzawy. We wskazanych przypadkach konieczne jest odwotanie si¢ do tresci konkretnej
umowy.

§ 110. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie p6zniej jednak niz z chwila
uplywu terminu ptatnosci z tego tytutu.

§ 111. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z §110 nabywca dokona wptlaty zaliczki
(czesciowej lub catkowitej), to nie powstaje obowiazek podatkowy w tym zakresie.

§ 112. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwila uptywu terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz
30 dnia przed data uptywu tego terminu.

§ 113. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury ztego tytulu wczesniej niz 30 dni przed datg
uptywu terminu ptatnosci ztego tytulu, jedynie w przypadku wskazania okresu rozliczeniowego,
ktorego dotyczy taka faktura.

§ 114. W przypadku platnosci gotdéwkowej za sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej koniecznym
jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
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§ 115. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz  ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezfakturowej (wewnetrznej), w ktorej wyroznione sg poszczegdlne stawki w sposdb umozliwiajacy
wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

§ 116. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 8
Sprzedaz ustlug najmu ruchomosci

§ 117. Przystepujac do sprzedazy ustug najmu ruchomosci dokona¢ nalezy analizy czy
w przypadku §wiadczenia ustug z tego tytulu mozna zastosowaé preferencje podatkowa (zwolnienie
z opodatkowania).

§ 118. Jezeli czynno$¢ sprzedazy ustug najmu ruchomosci moze korzysta¢ z preferencji
podatkowej to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

§ 119. W przypadku, gdy sprzedaz ustug najmu ruchomos$ci nie moze korzysta¢ ze zwolnienia
z opodatkowania to taka transakcja opodatkowana jest podstawowa stawkg podatku VAT wynoszaca
23%.

§ 120. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomos$ci stanowi
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota
netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 121. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje z chwila
wystawienia faktury ztego tytulu, nie pozniej jednak niz z chwilg uptywu terminu platnosci z tego
tytutu.

§ 122. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z § 121 nabywca dokona wptaty zaliczki
(czesciowej lub catkowitej), to nie powstaje obowiazek podatkowy w tym zakresie.

§ 123. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz
30 dnia przed data uptywu tego terminu.

§ 124. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury ztego tytutu wczesniej niz 30 dnia przed data
uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest koniecznos¢
wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

§ 125. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ushlug najmu ruchomosci przez osoby
fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy
uzyciu kasy fiskalne;.

§ 126. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz ushug najmu ruchomosci na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnoSci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej
transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewnetrznej), w ktorej wyrdznione sg poszczegolne
stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidtowej wartosci VAT.

§ 127. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujgce dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 9
Sprzedaz ustlug bezumownego korzystania z nieruchomosci

§ 128. Przystepujac do sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci dokonaé
nalezy analizy czy w przypadku $wiadczenia ustug ztego tytulu czynno$¢ ta nastepuje za zgoda
i dobra wola kontynuowania czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci.
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§ 129. Jezeli korzystanie =z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu prawnego
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje za zgoda i dobra wola do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci, obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu
(zawarcia umowy) to stawke podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach
okreslonych dla sprzedazy ustlug najmu idzierzawy nieruchomos$ci przeznaczonych na cele
mieszkalne i uzytkowe zgodnie z § 95-116.

§ 130. Jezeli korzystanie znieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu prawnego
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastgpuje:

1) bez zgody wiasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnos$ci polegajacej na
uzytkowaniu nieruchomosci;

2) obie strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy);

3) wiasciciel nieruchomosci podjat czynnosci zmierzajace do usuniecia uzytkownika z zajmowane;j
nieruchomosci,

to czynno$¢ ta nie podlega opodatkowaniu.

§ 131. Nie podlega opodatkowaniu czynno$¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci przez
uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

§ 132. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci;

2) nie nastgpuje podpisanie nowej umowy;

3) kontynuowanie czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci trwa nadal za zgoda i dobra
wola stron;

4) obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy);

to dla czynnosci bezumownego korzystania znieruchomosci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug najmu
i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe zgodnie z § 95-116.

§ 133. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:
1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci;
2) nie nastgpuje podpisanie nowej umowy;

3) kontynuowanie czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomos$ci trwa bez zgody i dobrej
woli stron;

4) strony nie dazg do prawnego uregulowania stanu o ktorym mowa w pkt3 (tj. do zawarcia
umowy);

5) wiasciciel nieruchomosci podjat czynno$ci zmierzajagce do usunigcia uzytkowania z zajmowane;j
nieruchomosci;

to czynno$¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

§ 134. Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi
kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania
kwota netto stanowi kwotg brutto.

§ 135. Podstaw¢ opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla si¢ odrgbnie od podstawy
opodatkowania czynszu ponoszonego ztytulu bezumownego Kkorzystania z nieruchomosci.
W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,medidéw” opodatkowana jest przy zastosowaniu wtasciwych dla nich
stawek okreslonych w ustawie o VAT.

Id: 996B385F-DIFC-40B2-A8C3-B812CD160C12. Podpisany Strona 16



§ 136. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania
z nieruchomos$ci powstaje z chwila wystawienia faktury, nie p6zniej jednak niz z uptywem terminu
ptatnosci okreslonego w piSmie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytutu.

§ 137. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z § 136 nabywca dokona wptaty zaliczki
(czegsciowej lub catkowitej), to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

§ 138. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uplywu terminu ptatnosci okreslonego w pismie
wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytutu, nie wezesniej jednak niz 30 dnia przed data
uplywu tego terminu.

§ 139. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz uslug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych zopodatkowania) przez osoby fizyczne
nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu
kasy fiskalne;j.

§ 140. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz uslug bezumownego korzystania
z nieruchomo$ci na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej nalezy
wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewngtrznej),
w ktorej wyroznione sa poszczegolne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej
warto$ci VAT.

§ 141. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 10
Sprzedaz ustug wstepu (bilety)

§ 142. Przystepujac do sprzedazy ustug wstepu w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy analizy czy
ustugi te stanowia:

1) ustuge zwigzang z dziatalno$cig obiektow sportowych;

2) ustuge kulturalng lub rozrywkowa, wytacznie w zakresie ustug wstepu na widowiska artystyczne,
wilaczajac przedstawienia cyrkowe oraz do obiektéw kulturalnych;

3) ustuge zwiazana z rozrywka i rekreacja, wylacznie w zakresie wstgpu do wesotych miasteczek,
parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne;

4) ustuge bibliotek, archiwow, muzedow oraz pozostate ustugi w zakresie kultury — wylacznie
w zakresie wstepu;

5) ushuge wstepu na imprezy sportowe.

§ 143. Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug wymienionych w § 142 czynnos$¢ taka podlega
opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca 8%.

§ 144. Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione w § 142 czynnos$¢ taka
podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 145. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko co
nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie
obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 146. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug wstepu powstaje z chwilg dokonania
zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwila wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

§ 147. Jezeli przed wykonaniem ustugi nabywca dokona wptlaty zaliczki (czgsciowej lub
catkowitej), to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do
wplaconej czgsci.
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§ 148. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
wtym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego inie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat
obowigzek podatkowy.

§ 149. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do wplaty
zaliczki.

§ 150. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug wstgpu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;.

§ 151. W przypadku ptatnosci bezgotdwkowej za sprzedaz ustug wstepu na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do
ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewnetrznej), w ktorej wyrdznione sa poszczegoélne stawki
w sposob umozliwiajgcy wyliczenie prawidtowej wartosci VAT.

§ 152. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 11
Sprzedaz ustug komunikacji miejskiej

§ 153. Przystepujac do sprzedazy ustug komunikacji w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy
analizy czy uslugi te stanowia transport ladowy pasazerski, miejski i podmiejski lub pozostaty
transport ladowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany (klasyfikacja CN 49.10 i 49.39).

§ 154. Jezeli sprzedaz ushugi komunikacji miejskiej stanowi ushugi okreslone w § 153 czynnosé
taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca 8%.

§ 155. Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej dotyczy ustug innych niz wymienione
w § 153 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 156. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ushug komunikacji miejskiej stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi
kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 157. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushlug komunikacji miejskiej powstaje
z chwilag dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie p6zniej jednak niz z chwilg wykonania
ustugi na rzecz nabywcy.

§ 158. Jezeli przed wykonaniem ushugi komunikacji miejskiej nabywca dokona wptaty zaliczki
(czgsciowej lub catkowitej), to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci
w odniesieniu do wptaconej czgsci.

§ 159. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
wtym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego inie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstat
obowigzek podatkowy.

§ 160. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.

§ 161. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz ustug komunikacji na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej
transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewnetrznej), w ktorej wyrdznione sa poszczegodlne
stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidtowej wartosci VAT.

§ 162. Elementy, ktore powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.
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Rozdzial 12
Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediéw”

§ 163. Przez refakturowanie uslug nalezy rozumieé sytuacje w ktorej podatnik, dziatajac we
wlasnym imieniu, ale na rzecz osoby trzeciej, bierze udzial w §wiadczeniu ustug. Nalezy wtedy
przyjac, ze podatnik sam otrzymat i wy$wiadczyt te ustugi.

§ 164. Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediow” dokonywane jest przy zastosowaniu stawek
podatku lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaly przy ich nabyciu.

§ 165. Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, anastgpnie sprzedaz uslug od podmiotu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowos¢ podatkowa. W tym
przypadku refakturowania ustug dokonuje si¢ przy zastosowaniu wiasciwej stawki podatku VAT dla
danej ustugi.

§ 166. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym mediow
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania
stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 167. Obowigzek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wiasciwych dla sprzedazy okre§lonego rodzaju ustugi.

§ 168. Przepisy dotyczace wptlaty zaliczki stosuje si¢ wylacznie do refakturowania ustug, dla
ktorych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych. Natomiast w odniesieniu do ustug, dla
ktérych obowiazek podatkowy powstaje na zasadach szczegdlnych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy
o VAT), nie stosuje si¢ przepisow dotyczacych wplaty zaliczki.

§ 169. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wiasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

§ 170. W przypadku ptatnosci gotowkowej za refakturowanie ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnoséci gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu
kasy fiskalne;j.

§ 171. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za refakturowane ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do
ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewngetrznej), w ktorej wyroznione sg poszczegdlne stawki
W sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

§ 172. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujgce dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 13
Sprzedaz ustug finansowych

§ 173. Przystepujac do sprzedazy ustug finansowych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
ustugi te stanowia:

1) ustugi ubezpieczeniowe, ustugi reasekuracyjne iustugi posrednictwa w $wiadczeniu ustug
ubezpieczeniowych ireasekuracyjnych, atakze ushugi $wiadczone przez ubezpieczajacego
w zakresie zawieranych przez niego umow ubezpieczenia na cudzy rachunek, z wylgczeniem
zbywania praw nabytych w zwiazku z wykonywaniem umdw ubezpieczenia i umoéw reasekuracji;

2) ushugi udzielania kredytéw lub pozyczek pieni¢znych oraz ustugi posrednictwa w $wiadczeniu
ustug udzielania kredytow lub pozyczek pienigznych, atakze zarzadzanie kredytami lub
pozyczkami pieni¢znymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;

3) ustugi w zakresie udzielania poreczen, gwarancji i wszelkich innych zabezpieczen transakcji
finansowych i ubezpieczeniowych oraz ustugi posrednictwa w $wiadczeniu tych ustug, atakze
zarzadzanie gwarancjami kredytowymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;
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4) ustugi w zakresie depozytow $rodkow pienieznych, prowadzenia rachunkow pienigznych,
wszelkiego rodzaju transakcji platniczych, przekazéow i transferow pienieznych, dlugow, czekow
1 weksli oraz ustugi posrednictwa w Swiadczeniu tych ushug;

5) ustugi, w tym takze ushugi posrednictwa, ktérych przedmiotem sg udziaty w:
a) spotkach,

b) innych niz spéiki podmiotach, jezeli maja one osobowos$¢ prawnag z wylaczeniem ustug
przechowywania tych udzialow i zarzadzania nimi;

6) ustugi, ktorych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 lipca
2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi, z wylaczeniem przechowywania tych instrumentow
1 zarzgdzania nimi, oraz ushugi posrednictwa w tym zakresie.

§ 174. Jezeli sprzedaz ushug finansowych dotyczy ustug wymienionych w § 173 czynno$¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

§ 175. Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug innych niz wymienione w § 173 czynnos¢
taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku wynoszaca 23%.

§ 176. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug finansowych stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie
obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania kwota
netto stanowi kwotg brutto.

§ 177. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushlug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powstaje wylacznie zchwilg dokonania zaptaty ztego tytulu. Jezeli platnosc
nastgpuje w ratach, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg zaptaty w odniesieniu do kazdej raty
odrebnie.

§ 178. W przypadku sprzedazy ushug finansowych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

§ 179. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug finansowych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca
takiej ushugi. Swiadczacy ustuge finansowa ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz
nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesiaca,
w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz dokonano czgsciowej lub catkowitej zaplaty
za tg ustuge.

§ 180. Faktury dokumentujgce sprzedaz ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

§ 181. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 14
Sprzedaz positkow

§ 182. Sprzedaz positkow $wiadczona wylacznie na rzecz ucznidw, wychowankéw lub
podopiecznych oraz pracownikow pedagogicznych przez:

1) szkoty, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoty wyzsze, placowki opiekunczo-wychowawcze
oraz ztobki;

2) regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i o$rodki interwencji kryzysowej;

3) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewod¢ domy pomocy spotecznej, placowki
opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze;

4) placoéwki specjalistycznego poradnictwa;
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5) placowki zapewniajace catodobowa opiekg osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podesztym wieku;

6) specjalistyczne o$rodki wsparcia dla ofiar przemocy domowej;
nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

§ 183. Sprzedaz positkow przez podmioty niewymienione lub na rzecz podmiotéw innych niz
wskazane w § 182, opodatkowana jest przy zastosowaniu obnizonej stawki podatku VAT wynoszacej
8%, z wyjatkiem sprzedazy:

1) napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%;

2) napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa inapojow bezalkoholowych, w ktorych
zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%;

3) napojow, przy przygotowaniu ktorych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty, niezaleznie
od udzialu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju;

4) napojow bezalkoholowych gazowanych;
5) wod mineralnych;

6) innych towarow w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu podstawowe;
stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 184. Sprzedaz towarow wymienionych w § 183 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 185. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkow stanowi wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy.

§ 186. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkbw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku, gdy platno$¢ ztytutu dostawy positkoéw ustalana jest do
okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uplywu tego okresu
(np. ostatni dzien miesiaca).

§ 187. Jezeli przed dniem wykonania dostawy positkow nabywca dokona wplaty zaliczki
(czesciowej lub catkowitej), to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej platnosci
w odniesieniu do tej czescei.

§ 188. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
wtym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego inie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat
obowigzek podatkowy.

§ 189. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja rowniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.

§ 190. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz positkow na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do
ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewngtrznej), w ktorej wyrdznione sg poszczegolne stawki
w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

§ 191. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.
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Rozdzial 15
Sprzedaz uslug opieki i ksztalcenia w przedszkolach oraz oddzialach przedszkolnych w szkolach
podstawowych

§ 192. Przystepujac do sprzedazy ustug opieki iksztatlcenia w przedszkolach oraz oddziatach
przedszkolnych w szkotach podstawowych, w pierwszej kolejno$ci nalezy ustali¢ czy ustugi te
Swiadczone sg przez jednostki objgte systemem o§wiaty w rozumieniu przepisdOw prawa o$wiatowego
w zakresie ksztalcenia i wychowania.

§ 193. Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach oraz oddziatach przedszkolnych
w szkotach podstawowych §wiadczona jest przez podmioty, o ktorych mowa w § 192 transakcja taka
nie podlega opodatkowaniu VAT.

Rozdzial 16
Sprzedaz uslug zakwaterowania

§ 194. Przystepujac do sprzedazy ustug zakwaterowania $swiadczonych przez internaty i bursy,
w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg na rzecz uczniéw, wychowankow
szkot prowadzacych te bursy i internaty lub na rzecz ucznidw i wychowankéw ze szkoét innych niz
prowadzace te bursy i internaty.

§ 195. Jezeli ustugi zakwaterowania §wiadczone sg przez internaty ibursy na rzecz uczniow,
wychowankow szkol prowadzacych te bursy i internaty, czynno$¢ taka nie podlega opodatkowaniu
VAT.

§ 196. Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez internaty ibursy na rzecz ucznidow
i wychowankoéw ze szkol innych niz prowadzace te bursy i internaty, czynno$¢ taka podlega
opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca 8%.

§ 197. Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone sa przez podmioty inne niz internaty, bursy,
hotele, pensjonaty czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT
wynoszacy 23%.

§ 198. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych
przez internaty i bursy stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.

§ 199. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania nastgpuje z chwila
wykonania tych ustlug. W przypadku, gdy platno$¢ z tytutu wykonania tych ushug ustalana jest dla
okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np.
ostatni dzien miesigca).

§ 200. Jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nabywca dokona wptlaty zaliczki
(czesciowej lub catkowitej), to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci
w odniesieniu do tej czescei.

§ 201. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
wtym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed datg powstania obowigzku
podatkowego inie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat
obowiazek podatkowy.

§ 202. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do wplaty
zaliczki.

§ 203. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania przez osoby
fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy
uzyciu kasy fiskalne;.

§ 204. W przypadku platnosci bezgotowkowej za ushugi zakwaterowania przez osoby fizyczne
nieprowadzace dzialalno$ci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do
ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewngtrznej), w ktérej wyrdznione sg poszczegdlne stawki
w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.
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§ 205. Elementy, ktore powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzialt 17
Sprzedaz ustug edukacyjnych innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu
przepiséw prawa o$wiatowego (oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne)

§ 206. Przystepujac do sprzedazy ushug edukacyjnych innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
W rozumieniu przepisOw prawa oswiatowego (oplata za praktyki, optata za kursy maturalne),
w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg przez jednostki objgte systemem
o$wiaty w rozumieniu przepisow prawa oswiatowego w zakresie ksztatcenia i wychowania.

§ 207. Jezeli sprzedaz ustug edukacyjnych innych niz ustugi ksztalcenia i1 wychowania
W rozumieniu przepisOw prawa os$wiatowego $wiadczona jest przez podmioty, o ktorych mowa
w § 206 czynno$¢ taka nie podlega opodatkowaniu VAT.

Rozdzial 18
Sprzedaz ustlug pomocy spolecznej oraz towarow i ustug Scisle z tymi ushugami zwigzanych

§ 208. Przystepujac do sprzedazy ustug pomocy spolecznej oraz towardéw iushug $cisle z tymi
ushugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ushugi te $wiadczone sg przez:

1) regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i os$rodki interwencji kryzysowej;

2) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej, placowki
opiekunczo-wychowawcze i1 o$rodki adopcyjno-opiekuncze;

3) placowki specjalistycznego poradnictwa;

4) placowki zapewniajace catodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podeszlym wieku;

5) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

§ 209. Jezeli sprzedaz ustug pomocy spolecznej oraz towaréw iustug $cisle z tymi ustugami
zwigzanych $wiadczona jest przez podmioty o ktérych mowa w § 208 czynno$¢ taka nie podlega
opodatkowaniu VAT.

Rozdzial 19
Sprzedaz towaréw i ustug w ramach transakcji barterowych

§ 210. Opodatkowaniu podatkiem VAT podlega zamiana uslug, zamiana towaréw, zamiana ustugi
na towar lub towaru na ustuge. W przypadku zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ustuge lub
zamiany ustugi na ustuge, mamy do czynienia z dostawg towardw, w stosunku do ktorej otrzymanym
wzajemnym $wiadczeniem, stanowigcym wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub
$wiadczenie ustugi. Opodatkowaniu podlega réwniez wydanie towaru lub $§wiadczenie ushugi
w zamian za czynnosci niepodlegajace VAT, o ile majg one charakter odptatny.

§ 211. W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pienigznej, lecz jest okreslone
w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zamiany (barteru) towaré6w wynagrodzenie
okreslone jest w naturze (tj. w formie niepieni¢znej), a dokonujacy dostawy okresla wielkos¢ zaplaty
w formie otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego cen¢ w chwili dostawy, bez podatku.

§ 212. Podstaw¢ opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt (nabycia,
wytworzenia), ktory ponidést on na wytworzenie dostarczanego towaru lub $wiadczonej ustugi
w zamian za $wiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem kosztow dodatkowych zwigzanych
z dostawa (ustuga), wyznacza zaptate, ktora dokonujacy dostawy towardéw lub ustugodawca otrzymat
lub ma otrzyma¢ z tytulu sprzedazy od nabywcy, uslugobiorcy. Podstawe opodatkowania stanowi
kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania
kwota netto stanowi jednoczesnie kwote brutto.
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§ 213. W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest od
okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi.

§ 214. Jezeli zamiana jest dokonywana mi¢dzy podatnikami podatku VAT obowiazek podatkowy
powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu sg odptatne dostawy towardéw
lub $wiadczenie ushug), ktéore swoje czynnosci dokumentujg fakturami z wykazanymi kwotami
podatku naleznego.

§ 215. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach wtasciwych dla
zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

§ 216. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonana sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 20
Sprzedaz ksiazek i innych wydawnictw (folderéw, przewodnikéw)

§ 217. Przystepujac do sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw, w tym folderéw i przewodnikow
w pierwszej kolejnos$ci nalezy zweryfikowac czy czynno$¢ ta stanowi:

1) dostawe towarow wymienionych w tabeli w poz. 19 Zalacznika nr 10 do ustawy o VAT;

2) $wiadczenie ushlug wymienionych wtabeli w poz. 24 Zalacznika nr 10 do ustawy o VAT,
obejmujacych dostarczanie droga elektroniczng publikacji o ktorych mowa w punkcie
1 z wylaczeniem:

- publikacji, ktére w catosci lub w przewazajacej mierze sktadaja si¢ z tresci wideo lub mozliwe;j
do odstuchania muzyki,

- czasopism regionalnych lub lokalnych.

§ 218. Jezeli sprzedaz ksigzek iinnych wydawnictw stanowi czynno$ci wymienione
w § 217 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca 5%.

§ 219. Jezeli sprzedawane ksigzki iinne wydawnictwa nie stanowig towaréw wymienionych
w § 217 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 220. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ushug ksiazek iinnych wydawnictw
(folderéw, przewodnikdéw) stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.
Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 221. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ksiazek drukowanych powstaje z chwila
wystawienia faktury ztego tytulu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptlatnosci z tego
tytutu.

§ 222. Jezeli faktura nie zostata wystawiona przed uplywem terminu ptatnosci z tytutu dostawy
ksigzek drukowanych, a nabywca dokona wptaty zaliczki (cze$ciowej lub caltkowitej), to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

§ 223. W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw, innych niz ksigzki drukowane obowigzek
podatkowy w tym zakresie powstaje z chwila dokonania dostawy.

§ 224. Jezeli przed dokonaniem dostawy ksiazek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane
nabywca dokona wplaty zaliczki (cze$ciowej lub catkowitej), to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

§ 225. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek
i wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedace;j
podatnikiem podatku VAT.

§ 226. W przypadku dostawy ksiazek drukowanych obowiazek wystawienia faktury powstaje
nie pézniej niz z chwilg uptywu 60 dnia od daty wydania ksigzek drukowanych. Jezeli natomiast
umowa o dostawe ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotéw, faktur¢ wystawia sig
nie p6zniej niz 120 dnia od pierwszego wydania tych ksigzek drukowanych.
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§ 227. W przypadku dostawy ksigzek iwydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakture
wystawia si¢ nie wczes$niej niz 30 dnia przed data powstania obowiazku podatkowego i nie pdzniej niz
15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstal obowiazek podatkowy.

§ 228. W przypadku ptatnosci gotowkowej za dostawe ksiazek 1 innych wydawnictw na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wptat
przy uzyciu kasy fiskalne;j.

§ 229. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za dostawe ksigzek i innych wydawnictw na rzecz
osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalno$ci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej
transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewnetrznej), w ktorej wyrdznione sa poszczegdlne
stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidtowej wartosci VAT.

§ 230. Elementy, ktore powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 21
Sprzedaz towardow i ushug, z ktérych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe

§ 231. Przystepujac do sprzedazy towarow iushug, z ktorych dochdd przeznaczany jest na cele
statutowe w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy wykonujagcym te czynnosci jest podmiot, ktorego
przedmiotem dziatalnosci jest wykonywanie:

1) ustug pomocy spotecznej, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT;

2) ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi i mtodzieza, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy
o VAT;

3) ustug w zakresie edukacji, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT;

4) ushug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 32 ustawy
o VAT;

5) ustug kulturalnych, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT;
6) ustug w zakresie opieki medycznej, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT;

§ 232. Sprzedaz towardéw i ustug dokonywana przez podmioty wskazane w § 231 zwolniona jest
z opodatkowania podatkiem od towardéw i ustug pod warunkiem, ze:

1) sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez potaczonych ze zbiorka srodkow
pienieznych bedacych zbidrka publiczng w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 marca 2014 r.
o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych, jest przeprowadzana zgodnie z przepisami tej
ustawy;

2) srodki uzyskane ztej sprzedazy przeznaczone sa w cato$ci na potrzeby dziatalno$ci zwolnione;
na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18, 22, 24, 26, 32133 ustawy o VAT Iub niepodlegajacej
opodatkowaniu;

3) zwolnienie od podatku uzyskanych srodkow nie spowoduje naruszenia warunkow konkurencji;

§ 233. Zwolnieniu nie podlega sprzedaz towaréw wymienionych w zalaczniku nr 1do ustawy
z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym.

§ 234. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaroéw i §wiadczenia ushug, z ktorych
dochdd przeznaczony jest na cele statutowe stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢
sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 235. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy towarow i $§wiadczenia
ustug, z ktorych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe idokonywane jest na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.

Id: 996B385F-DIFC-40B2-A8C3-B812CD160C12. Podpisany Strona 25



§ 236. W przypadku dostawy towarow i $wiadczenia ustug, z ktorych dochdd przeznaczony jest na
cele statutowe fakture wystawia si¢ nie wczes$niej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego inie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstat
obowiazek podatkowy.

§ 237. W przypadku ptatnosci gotowkowej za towary i ustugi, z ktorych dochod przeznaczony jest
na cele statutowe na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej koniecznym
jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;j.

§ 238. W przypadku platnosci bezgotoéwkowej za towary i ustugi, z ktoérych dochdd przeznaczony
jest na cele statutowe na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej nalezy
wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewngtrznej),
w ktorej wyrdznione sg poszczegodlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej
warto$ci VAT.

§ 239. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 22
Sprzedaz ustug szkoleniowych

§ 240. Przystepujac do sprzedazy ushug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
ustugi te stanowia:

1) ustugi nauczania jezykow obcych oraz dostawe towarow i$wiadczenie ushug $ci§le ztymi
ustugami zwigzanych;

2) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego prowadzone w formach i na
zasadach przewidzianych w odrebnych przepisach oraz dostawe towarow i$wiadczenie ustug
$cisle z tymi ustugami zwigzanych;

3) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego $swiadczone przez podmioty,
ktore uzyskaty akredytacje w rozumieniu przepisdw o systemie o$wiaty — wylacznie w zakresie
ustug objetych akredytacja oraz dostawe towardow is$wiadczenie ustug Scisle z tymi ustlugami
zwigzanych;

4) ustugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w catosci ze
srodkéw publicznych oraz dostawg towarow is$wiadczenie ustug $ci§le ztymi ustugami
zwigzanych.

§ 241. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktéorych mowa w § 240 czynno$¢ taka jest
zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.

§ 242. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w § 240 czynno$¢
taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 243. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi wszystko
co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto
i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku ushug szkoleniowych oraz dostawy towarow
i $wiadczenia ustug $cisle z tymi uslugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

§ 244. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych powstaje z chwila
wykonania ustugi.

§ 245. Jezeli przed wykonaniem ustugi szkoleniowej nabywca dokona wplaty zaliczki (czgsciowej
lub catkowitej), to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do
wplaconej czgsci.

§ 246. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczes$nie przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksigegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.
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§ 247. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy uslug szkoleniowych wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej
ustugi. Swiadczacy ustuge ma obowiazek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi
swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktérym dostarczono
towar lub wykonano ustuge badz dokonano cze¢sciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustugg.

§ 248. W przypadku ptatnosci gotéwkowej za ustugi szkoleniowe na rzecz osdéb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnoséci gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu
kasy fiskalne;j.

§ 249. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za ustugi szkoleniowe na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do
ewidencji sprzedazy bezfakturowej (wewngtrznej), w ktorej wyroznione sg poszczegdlne stawki
W sposob umozliwiajacy wyliczenie prawidlowej wartosci VAT.

§ 250. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujgce dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 23
Odptatne wydanie legitymacji stuzbowych dla nauczycieli oraz duplikatéw legitymacji
i Swiadectw dla uczniéw

§ 251. Przystepujac do odptatnego wydania legitymacji stuzbowych dla nauczycieli oraz
duplikatow legitymacji $wiadectw dla uczniow, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ushugi te
swiadczone sg przez jednostki objete systemem o§wiaty w rozumieniu przepisow prawa oswiatowego.

§ 252. Jezeli odptatne wydanie legitymacji stuzbowych dla nauczycieli oraz duplikatow
legitymacji i$wiadectw dla uczniow $wiadczone jest przez podmioty, o ktérych mowa
w § 251 transakcja taka nie podlega opodatkowaniu VAT.

Rozdzial 24
Sprzedaz ustug organizowania kolonii, pétkolonii, obozéw oraz uslug $cisle z tymi uslugami
zwigzanych

§ 253. Przystepujac do sprzedazy ustug organizowania kolonii, poétkolonii, obozéw oraz ushig
Scisle z tymi ustugami zwigzanych, nalezy ustali¢ czy:

1) ustugi te sa $wiadczone przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepisow prawa
oswiatowego;

2) ushugi te sg Swiadczone na rzecz uczniéw jednostki budzetowej bedacej organizatorem tych ustug;
3) ustugi te majg charakter ustug edukacyjnych, opieki nad dzie¢mi lub sportowo-rekreacyjnych.

§ 254. Jezeli sprzedaz ustug wymienionych w § 253 dokonywana jest przez jednostke objeta
systemem oS$wiaty w rozumieniu przepisOw prawa o$wiatowego iustugi te maja charakter ushug
edukacyjnych lub opieki nad dzie¢mi, czynno$¢ ta podlega zwolnieniu z opodatkowania VAT, bez
wzgledu na to czy dzieci korzystajace z tej ustugi sa uczniami danej jednostki o§wiatowej czy innej
jednostki.

§ 255. Jezeli sprzedaz ustug wymienionych w § 253 dokonywana jest przez jednostk¢ objeta

systemem o$wiaty w rozumieniu przepisOw prawa o$wiatowego iustugi te maja charakter ushug
sportowo-rekreacyjnych, czynno$¢ ta:

1) podlega zwolnieniu z opodatkowania VAT — w przypadku, gdy dzieci korzystajace z tej ustugi sa
uczniami danej jednostki o§wiatowe;j;

2) podlega opodatkowaniu podatkiem VAT — w przypadku, gdy dzieci korzystajace z tej ustugi sa
uczniami innej jednostki oswiatowej niz jednostka organizujaca te ustugi.

§ 256. Do opodatkowania sprzedazy ushug o ktorej mowa w § 255 pkt 2 nalezy zastosowac
procedure VAT-marza dla ustug turystyki, zgodnie z art. 119 ustawy o VAT.
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§ 257. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug organizowania kolonii, potkolonii,
obozow oraz ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto inie obejmuje kwoty podatku
VAT.

§ 258. Obowiagzek podatkowy w przypadku ustug organizowania kolonii, potkolonii, obozow oraz
ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych nastepuje z chwila wykonania tych ustug.

§ 259. Jezeli przed dniem wykonania ushug organizowania kolonii, pétkolonii, obozéw i zielonych
szkot oraz ustug $cisle z tymi uslugami zwigzanych nabywca dokona wptaty zaliczki (czgsciowej lub
catkowitej), to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej
czeSci.

§ 260. W przypadku sprzedazy ustug organizowania kolonii, pétkolonii, obozéw oraz ustug $cisle
z tymi ustugami zwiazanych nie wystgpuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka
transakcje¢. Jednoczes$nie przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

§ 261. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug organizowania kolonii, poétkolonii, obozow oraz ustug S$ci§le ztymi ustugami
zwigzanych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi.
Swiadczacy ustuge ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje
zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktérym dostarczono towar
lub wykonano ustuge badz dokonano czesSciowej lub catkowitej zaptaty za t¢ ushuge.

§ 262. W przypadku ptatnosci gotdéwkowej za ushugi organizowania kolonii, potkolonii, obozow
oraz ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci
gospodarczej koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;.

§ 263. W przypadku platnosci bezgotowkowej za ustugi organizowania kolonii, potkolonii,
obozow oraz ushug $cisle ztymi ustugami zwigzanych na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dzialalno$ci gospodarczej nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezfakturowej (wewngetrznej), w ktorej wyrdznione sg poszczegodlne stawki w sposob umozliwiajacy
wyliczenie prawidtowej wartosci VAT.

§ 264. Elementy, ktére powinny zawiera¢ dokumenty ewidencjonujace dokonanag sprzedaz
wymienione zostalty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

DZIAL IV
Dokumentowanie transakcji
Rozdzial 1
Faktury

§ 265. W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub §wiadczenia ushug na rzecz podatnikow
podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami powstaje obowiazek wystawienia faktury,
ktora obligatoryjnie zawiera nastepujace elementy:

1) datg wystawienia;

2) kolejny numer, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture, z zastrzezeniem § 287 - 288;
3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardéw lub ushug oraz ich adresy;

4) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towaroéw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ushugi;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ushugi lub date otrzymania
zaptlaty, o ile taka data jest okre$lona i rozni si¢ od daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miarg i i1lo$¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;
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9) ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczedniejszej zaptaty,
o ile nie zostaly one uwzglgdnione w cenie jednostkowej netto;

11) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sum¢ wartoéci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegélnymi stawkami
podatku 1 sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, zpodzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogotem.

§ 266. W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ dodatkowo:

1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego podatnik stosuje
zwolnienie od podatku;

2) przepis dyrektywy 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego systemu
podatku od wartosci dodanej, ktory zwalnia od podatku taka dostawe towarow lub takie
$wiadczenie ustug lub;

3) inng podstawe prawna wskazujaca na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie ushug korzysta ze
zwolnienia.

§ 267. W przypadku faktur, w ktorych kwota naleznosci ogétem przekracza kwote 15 000 zt lub
jej rownowarto$¢ wyrazong w walucie obcej, obejmujacych dokonang na rzecz podatnika dostawe
towarow lub $§wiadczenie ushug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT, na fakturze
nalezy umiesci¢ wyrazy "mechanizm podzielonej ptatnosci".

§ 268. W przypadku gdy kwota naleznosci ogétem nie przekracza 450 zt albo kwoty 100 euro,
faktura moze nie zawiera¢ danych okreSlonych § 265 pkt 3 dotyczacych nabywcy idanych
okreslonych w § 265 pkt 8, 9111-14 pod warunkiem, ze zawiera dane pozwalajgce okresli¢ dla
poszczegblnych stawek podatku kwote podatku.

§ 269. Faktury dokumentujace dostawe towarow, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
wlasnos$cig dhuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych przepiséw, z tytutu
ktorej na dtuzniku cigzy obowiazek podatkowy, wystawiajag w imieniu ina rzecz dtuznika organy
egzekucyjne okreslone wustawie zdnia 17 czerwca 1966r1. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

§ 270. W przypadku gdy jednostka nabywa ushugi we wilasnym imieniu, ktorych faktycznym
odbiorca jest inny przedsiebiorca, jednostka dokonuje refakturowania i dokumentuje taka transakcje
faktura.

§ 271. Faktura, o ktérej mowa w § 270 zawiera identyczng kwote netto istawke VAT, jak na
fakturze dokumentujacej nabycie od bezposredniego dostawcy, z zastrzezeniem § 272.

§ 272. Jezeli stosowanie zwolnienia z podatku lub stawki obnizonej na fakturze dostawcy,
zwigzane jest bezposrednio zrodzajem podmiotu ktoéry je Swiadczy, przy refakturowaniu nalezy
zastosowac¢ stawke 23% VAT.

§ 273. Moment wykonania ustugi na rzecz jej finalnego odbiorcy to moment, w ktérym zostata
ona wykonana prze pierwotnego ustugodawce na rzecz posrednika (jednostki), z zastrzezeniem § 274.

§274. W przypadku refakturowania ustug, dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje
z momentem wystawienia faktury, data powstania obowigzku podatkowego jest data wystawienia
faktury na rzecz bezposredniego nabywcy.
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§ 275. Faktury w formie elektronicznej wystawia si¢ 1iotrzymuje w dowolnym formacie
elektronicznym, a ich stosowanie wymaga akceptacji odbiorcy faktury.

§ 276. Faktury elektroniczne w zamdwieniach publicznych wystawiane sg przez wykonawce
zamoOwienia publicznego za pomocg Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).

§ 277. Wystawienie faktury o ktérej mowa w § 276 dla wystawcy faktury jest dobrowolne,
z zastrzezeniem., ze jednostka nie moze odmowic jej przyjecia przez PEF.

§ 278. Faktury wystawione przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym
numerem identyfikujacym t¢ fakture w tym systemie, uznaje si¢ za faktury ustrukturyzowane.

§ 279. Fakturg ustrukturyzowang uznaje si¢ za wystawiong w dniu jej przestania do Krajowego
Systemu e-Faktur.

§ 280. Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
wymaga akceptacji odbiorcy faktury.

§ 281. Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymang przy uzyciu Krajowego Systemu e-
Faktur w dniu przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujacego te fakture.

§ 282. Kwoty podatku na fakturze wykazuje si¢ w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie
obcej wykazuje si¢ w ztotych przy zastosowaniu przepisow ustawy o VAT stosowanych do okreslenia
podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

§ 283. Jezeli kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sa okreslone w walucie
obcej, przeliczenia na ztote dokonuje si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty obcej ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien powstania obowigzku
podatkowego.

§ 284. Mozliwy jest wybor sposobu przeliczenia tych kwot na ztote wedlug ostatniego kursu
wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien poprzedzajacy dzien
powstania obowigzku podatkowego. W takim przypadku waluty inne niz euro przelicza si¢
z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich wzgledem euro.

§ 285. W przypadku, gdy podatnik wystawia faktur¢ przed powstaniem obowigzku podatkowego,
a kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg okreslone na tej fakturze w walucie
obcej, przeliczenia na zlote dokonuje si¢ wedhug kursu $redniego danej waluty obcej ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski lub Europejski Bank Centralny na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy
dzien wystawienia faktury.

§ 286. Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
nabywca, adrugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujaca sprzedazy. Faktury,
o ktérych mowa w § 269 wystawia si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje nabywca,
drugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujaca sprzedazy, a trzeci jest przekazywany
do organu egzekucyjnego.

§ 287. Wystawiane przez jednostki faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie
dla kazdego roku kalendarzowego, w ramach jednej lub wigcej serii w odniesieniu do kazdej
jednostki. Fakture w sposob jednoznaczny identyfikuje numer faktury, wedlug ponizszego schematu:
symbol jednostki / rok (rr) / F / ........ / numer kolejny faktury Catkowita dlugo$¢ numeru nie moze
przekroczy¢ 30 znakow.

§ 288. Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych w § 287, winna by¢
prowadzona dla:

1) faktur korygujacych, wedtug ponizszego schematu: symbol jednostki / rok (rr) / K/ ........ / numer
kolejny faktury korygujacej;

2) faktur wewnetrznych, wedtug ponizszego schematu: symbol jednostki/rok(rr) / W/...... / numer
kolejny dokumentu wewnetrznego;
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3) not korygujacych, wedtug ponizszego schematu: symbol jednostki/rok(rr) / NOTA.KOR./...... /
numer kolejny noty;

§ 289. Symbole jednostek budzetowych stosowane w numeracji faktur i przelewach bankowych
stanowig zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 290. Przy wystawianiu faktur, faktur korygujacych dokumentujacych sprzedaz nalezy wskazaé
dane:

"Sprzedawca: Gmina Miasto Szczecin ,

Pl. Armii Krajowej 1,

NIP 8510309410.

Wystawca: [dane identyfikacyjne jednostki]."

lub w przypadku faktur ustrukturyzowanych:

,,Podmiot]: Gmina Miasto Szczecin ,

Pl. Armii Krajowej 1,

NIP 8510309410.

Podmiot3, Rola: Jednostka samorzadu terytorialnego — wystawca: [dane indentyfikacyjne jednostki]”

Rozdzial 2
Faktury korygujace

§ 291. W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu;
2) udzielono opustéw i obnizek cen;
3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan;
4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czg$ci zaptaty (zaliczki);

5) podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w jakiejkolwiek
innej pozycji faktury;

podatnik wystawia fakture korygujaca.
§ 292. Faktura korygujaca powinna zawierac:
1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";
2) numer kolejny nadany zgodnie z § 288 pkt 1 oraz datg jej wystawienia;
3) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia, numer faktury);
4) imiona i nazwiska lub nazwg podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
5) numer za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

6) numer, za pomocg ktorego nabywca towaréw lub ushlug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ushugi;

7) date¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub dat¢ otrzymania
zaplaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury);

8) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;
9) przyczyng korekty;

10) jezeli korekta wptywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego
- odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwotg korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegélnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

11) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 10 - prawidtowa tres¢ korygowanych pozycji.
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§ 293. W przypadku, gdy podatnik udziela upustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towarow lub ustug dokonanych Iub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie,
faktura korygujaca, oprocz danych wymienionych w § 292, powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do
ktorego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka.

§294. 1. W przypadku, gdy podatnik obniza kwot¢ podatku VAT naleznego lub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze i wystawienia faktury korygujacej do
faktury w ktorej wykazano kwote podatku wyzsza niz nalezna, obnizenia podstawy opodatkowania,
w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze z wykazanym podatkiem, dokonuje si¢ za
okres rozliczeniowy, w ktorym podatnik wystawit fakture korygujaca, pod warunkiem ze z posiadane;j
przez tego podatnika dokumentacji wynika, ze uzgodnil on znabywcg towaru lub ustugobiorca
warunki obnizenia podstawy opodatkowania dla dostawy towarow lub §wiadczenia ustug okreslone
w fakturze korygujacej oraz warunki te zostaly spelnione, a faktura ta jest zgodna z posiadana
dokumentacjg. W przypadku gdy w okresie rozliczeniowym, w ktorym zostata wystawiona faktura
korygujaca, podatnik nie posiada dokumentacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, obnizenia
podstawy opodatkowania dokonuje za okres rozliczeniowy, w ktorym dokumentacje¢ te uzyskat.

2. W przypadku, gdy podstawa opodatkowania ulegta zwiekszeniu, korekty tej podstawy dokonuje
si¢ w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktérym zaistniala przyczyna zwigkszenia podstawy
opodatkowania.

3. W przypadku eksportu towarow iwewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw zwickszenie
podstawy opodatkowania, o ktdrym mowa w ust.2, nastepuje nie wczesniej niz w deklaracji
podatkowej sktadanej za okres rozliczeniowy, w ktorym wykazane zostaly te transakcje.

§ 295. Warunku posiadania dokumentacji, o ktorym mowa w§ 294 ust. 1, nie stosuje sie¢
w przypadku:

1) eksportu towarow i wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow;

2) dostawy towarow i $§wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje si¢ poza
terytorium kraju;

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego, ustug dystrybucji
energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej, ustug dystrybucji gazu przewodowego, ushug
telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 24-37, 50151 zalacznika nr 3 do ustawy
o VAT.

Rozdzial 3
Faktury wewnetrzne

§ 296. W przypadku dokonania nabycia towaréw lub ustug inaliczenia VAT w warunkach
odwrotnego obcigzenia (import ustug, wewnatrzwspolnotowe nabycia towardow, import towardw)
jednostka ma prawo wystawi¢ faktur¢ wewnetrzng w celu prawidtowego rozliczenia podatku z tytulu
dokonanego nabycia.

§ 297. Faktury wewnetrzne wystawia si¢ rowniez w celu zaewidencjonowania zbiorczych kwot
sprzedazy dokonanej na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, wystawia
si¢ na podstawie raportow z urzadzen rejestrujacych (kasa fiskalna, drukarka fiskalna) — w przypadku
otrzymania zaptaty w gotdwce oraz na podstawie wyciggow z rachunkéw bankowych — w przypadku
otrzymania zaptaty w formie przelewu bankowego.

§ 298. Faktura wewngtrzna powinna zawierac:
1) numer kolejny nadany zgodnie z § 288 pkt 2 oraz date jej wystawienia;
2) w przypadku wystawienia faktury wewnetrznej zgodnie z § 296:
- numer faktury wystawionej przez dostawce towaru lub ustugi,
- imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug oraz jego adresy,

- date wystawienia faktury przez dostawce,
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- numer, za pomocg ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi.

3) w przypadku wystawienia faktury wewngtrznej, o ktérej mowa w § 297 oznaczenie:

"Sprzedawca/Nabywca: Gmina Miasto Szczecin ,
Pl. Armii Krajowej 1,

NIP 8510309410.

Wystawca: [dane identyfikacyjne jednostki]."

4) imiona i nazwiska lub nazwy dostawcy towaréw lub ustug oraz jego adresy;
5) numer, za pomoca ktoérego zbywca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od warto$ci dodanej;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaplaty;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
8) miare i ilo$¢ (liczbg) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;
9) ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej zaplaty,
o ile nie zostaty one uwzglgdnione w cenie jednostkowej netto;

11) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objgtych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sum¢ wartoéci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, zpodzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;

§ 299. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania nalezy wskaza¢ podstawe prawng do
zastosowania zwolnienia, zgodnie z § 266.

Rozdzial 4
Faktury zaliczkowe

§ 300. W przypadku otrzymania catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem dostawy towaru lub
$wiadczenia ushug, nalezy wystawi¢ fakture zaliczkowa.

§ 301. Faktura zaliczkowa powinna zawierac:
1) dat¢ wystawienia;
2) kolejny numer nadany zgodnie z § 287;
3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardéw lub ushug oraz ich adresy;
4) numer, za pomocg ktdrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towaroéw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ushugi;

6) date otrzymania zaplaty o ile taka data jest okre$lona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury;
7) otrzymang kwote zaptaty;

_ ZBxSP
8) kwote podatku wyliczong wedtug wzoru: = 100+ 5P

gdzie: KP — oznacza kwote podatku, ZB — oznacza kwote otrzymanej calosci lub czgsci zaptaty,
SP — oznacza stawke podatku;
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9) dane dotyczace zamowienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
cene jednostkowa netto, ilos¢ zamowionych towarow, warto§¢ zamdéwionych towarow lub ushug
bez kwoty podatku oraz warto§¢ zamowienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku.

§ 302. Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawionej po wydaniu
towaru lub wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza si¢ o warto$¢ otrzymanych
czgSci zaplaty, a kwotge podatku pomniejsza si¢ o sum¢ kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujacych otrzymanie czgsci zaptaty.

§ 303. Faktura zaliczkowa wystawiona po wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi powinna
zawiera¢ numery faktur wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi.

§ 304. W przypadku, gdy wystawiono wigcej niz jedng fakture dokumentujgca otrzymanie czesci
zaplaty, ostatnia z tych faktur powinna zawiera¢ rowniez numery poprzednich faktur.

§ 305. Pro-forma nie jest dokumentem ksiegowym (faktura) w rozumieniu ustawy o VAT i petni
jedynie funkcj¢ informacyjng w zakresie przedstawienia szczegdtow transakcji.

§ 306. Po otrzymaniu zaptaty w postaci zaliczki, nie mozna wystawi¢ pro-formy, a czynno$é
nalezy udokumentowac faktura.

Rozdzialt 5
Noty korygujace

§ 307. Jednostka bedaca nabywca towaru lub ushugi, ktora otrzymata fakturg zawierajaca pomyiki,
z wyjatkiem pomylek w zakresie danych okre§lonych w § 265 pkt 8-15 moze wystawi¢ fakturg
nazywang nota korygujaca.

§ 308. Nota korygujaca powinna zawierac:
1) wyrazy "NOTA KORYGUJACA";
2) numer kolejny nadany zgodnie z § 288 pkt 3 i datg jej wystawienia;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub uslug oraz ich adresy i numer za
pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomoca
ktoérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
wartosci dodanej;

4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura, okreslone w § 265 pkt 1 - 6;
5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;.
§ 309. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
§ 310. Przepisy § 307-309 nie naruszaja przepiséw dotyczacych wystawiania faktur korygujacych.

Rozdzial 6
Duplikaty faktur

§ 311. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy, ulegnie zniszczeniu albo zaginie,
jednostka, na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture.

§ 312. Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych w fakturze pierwotne;j
musi zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

Rozdzial 7
Anulowanie faktury i dokumentowanie czynnos$ci niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem
VAT

§ 313. W przypadku wystawienia faktury dokumentujgcej transakcje, ktora nie doszta do skutku
(nie nastgpito zdarzenie gospodarcze, ktorego dotyczy faktura) mozna dokona¢ anulowania faktury po
spelieniu tgcznie dwoch warunkow:

1) fakture wystawiono w zwigzku z transakcja, ktora faktycznie nie miata miejsca;
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2) faktura nie zostata skutecznie wreczona nabywcy (wprowadzona do obiegu).

§ 314. W dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku VAT nalezy pozostawi¢ wszystkie
egzemplarze anulowanej faktury idokona¢ przekreslenia dokumentu w sposdb pozwalajacy na
odczytanie jego tresci oraz dokona¢ opisu przyczyny anulowania dokumentu wraz z podpisem osoby
dokonujacej tej czynnosci.

§ 315. Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem od towardéw iustug moga by¢
dokumentowane rachunkami, notami ksiegowymi lub innymi dowodami ksiggowymi w rozumieniu
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz z uwzglednieniem art. 87 i 88 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Rozdzial 8
Zasady prowadzenia ewidencji przy uzyciu urzadzen fiskalnych

§ 316. Jednostki dokonujace sprzedazy na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci
gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sg obowigzane prowadzi¢ ewidencj¢ obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych, z wyjatkiem czynnosci okreslonych w zatgczniku do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

§ 317. Jednostki prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych sa obowigzane:
1) wystawia¢ i1 wydawaé¢ nabywcy, bez jego zadania, paragon fiskalny podczas dokonywania
sprzedazy, nie pdzniej niz z chwilg przyjecia catosci lub czesci naleznosci;
2) sporzadza¢ raport fiskalny dobowy po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie pdzniej niz przed
dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym,;

3) sporzadza¢ raport fiskalny okresowy (miesigczny) po zakonczeniu sprzedazy za dany miesiac,
w terminie do 25 dnia miesigca nastgpujacego po danym miesigcu; w przypadku kas on-line
zamiast raportu fiskalnego okresowego (miesigcznego) podatnicy moga wystawic¢ laczny raport
fiskalny okresowy (miesieczny);

4) stosowa¢ oznaczenia literowe od "A" do "G" do stawek podatku lub zwolnienia od podatku,
przypisanych do nazw towaréw i uslug, w nastepujacy sposob:

a) literze "A" - jest przypisana stawka podstawowa podatku w wysokosci 22% albo 23%,
b) literze "B" - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokos$ci 7% albo 8%,

c) literze "C" - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 5%,

d) literze "D" - jest przypisana stawka obnizona podatku w wysokosci 0%,

e) literze "E" - jest przypisane zwolnienie od podatku,

f) literze "F" 1"G" - sg przypisane pozostate stawki podatku, w tym warto$§¢ 0% (tzw. zero
techniczne dla czynno$ci z zakresu edukacji publicznej i pomocy spotecznej wystepujacych
jednoczesnie z ustugami tego typu podlegajacymi opodatkowaniu);

5) przedstawiaé, na zadanie organu podatkowego, przypisanych odpowiednich oznaczen literowych
do danej stawki podatku lub zwolnienia od podatku, o ktéorych mowa w pkt 4;

6) przechowywa¢ odpowiednio dokumenty fiskalne ikopie dokumentéow fiskalnych, w tym dane
z pamigci chronionej, przez okres wymagany w ustawie oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci i zapewniajg do nich dostep;

7) umieszcza¢ wyswietlacz kasy w miejscu umozliwiajagcym nabywcy odczyt wyswietlanych na nim
danych;
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8) zapewniac stan techniczny kasy gwarantujacy czytelny wydruk paragonu fiskalnego lub faktury
W postaci papierowej, a w przypadku paragonu fiskalnego lub faktury w postaci elektronicznej -
ich czytelny widok, umozliwiajacy nabywcy sprawdzenie prawidlowosci dokonanej sprzedazys;

9) przed zatwierdzeniem paragonu fiskalnego wcelu wyeliminowania oczywistych pomytek
w ewidencji, sprawdzaja poprawno$¢ wystawianego dokumentu.

§ 318. Kierownik jednostki jest obowigzany zapozna¢ osobg¢ prowadzacg u niego ewidencje, przed
rozpoczgciem jej prowadzenia oraz bez wzgledu na sposdb iforme powierzenia tej osobie
prowadzenia ewidencji, zinformacja o zasadach ewidencji obejmujaca podstawowe zasady
prowadzenia ewidencji, wystawiania 1iwydawania paragonu fiskalnego oraz skutki ich
nieprzestrzegania.

§ 319. Osoba, o ktorej mowa w § 318, przed rozpoczgciem prowadzenia ewidencji, sktada
podatnikowi o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach ewidencji.

§ 320. Wzér informacji o zasadach ewidencji, o ktérej mowa w § 318, oraz o$wiadczenia,
o ktorym mowa w § 319, sporzadza si¢ zgodnie z zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych, w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla jednostki i dla osoby, o ktorej mowa w § 319.

Rozdzial 9
Ewidencja przy zastosowaniu kas on-line

§ 321. Ewidencjonowanie sprzedazy przy uzyciu kas on-line umozliwia, oprocz zapisu w pamieci
fiskalnej i chronionej kasy, rowniez przekazywanie w sposob ciagly, zautomatyzowany i bezposredni
danych rejestrowanych przy ich uzyciu z prowadzeniem ewidencji oraz danych o zdarzeniach
majacych znaczenie dla pracy kas do systemy teleinformatycznego Centralnego Repozytorium Kas.

§ 322. Jednostki prowadzace ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu kas, o ktorych mowa
w § 321sa obowiazane zapewni¢ polaczenie umozliwiajace przesylanie danych miedzy kasa
rejestrujacg a Centralnym Repozytorium Kas w sposob bezposredni, ciggly i zautomatyzowany.

§ 323. W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od jednostki nie jest mozliwe zapewnienie
potaczenia, o ktorym mowa § 322:

1) czasowo — jednostka jest obowigzana prowadzi¢ ewidencje sprzedazy i zapewnic to potaczenie
niezwlocznie po ustaniu tych przyczyn;

2) trwale - jednostka jest obowigzana prowadzi¢ ewidencj¢ sprzedazy i za zgoda naczelnika urzedu
skarbowego zapewni¢ to potaczenie w ustalonych z naczelnikiem urzgdu skarbowego odstgpach
czasowych.

§ 324. O zaistnieniu zdarzen wymienionych w § 323 jednostka informuje niezwlocznie BKiCR.

Rozdzial 10
Ewidencja pomylek

§ 325. W przypadku popetnienia oczywistej pomylki podczas rejestracji na kasie nalezy
niezwlocznie dokonac¢ jej korekty przez ujecie w odrgbnej ewidencji.

§ 326. Ewidencja pomylek powinna zawierac:
1) btednie zewidencjonowana sprzedaz (warto$¢ sprzedazy brutto oraz wartos¢ podatku naleznego);
2) opis dotyczacy przyczyn oraz okolicznos$ci w ktorych zaszta pomytka.

§ 327. Do ewidencji pomytek nalezy dotaczy¢ oryginal paragonu fiskalnego dokumentujacego
sprzedaz podczas ktorej nastapita oczywista pomytka.

§ 328. Po zaewidencjonowaniu pomytki nalezy dokona¢ zaewidencjonowania sprzedazy na kasie
rejestrujacej w prawidtowej wysokosci.

Id: 996B385F-DIFC-40B2-A8C3-B812CD160C12. Podpisany Strona 36



§ 329. W przypadku dokonania przez nabywce zwrotu towaru lub uznanej reklamacji towaréw lub
usthug, ktore skutkuja zwrotem catosci lub czesci naleznosci (zaptaty) z tytutu sprzedazy, zwroty te
nalezy uja¢ w odrebnej ewidencji.

§ 330. Ewidencja zwrotow powinna zawierac:
1) datg sprzedazy;

2) nazwe towaru lub ustugi pozwalajgcg na jednoznaczng ich identyfikacj¢ i ewentualnie opis towaru
lub ustugi stanowiacy rozwinigcie tej nazwy;

3) termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ushugi;

4) warto$¢ brutto zwracanego towaru lub warto$¢ brutto towaru lub ustugi bedacych przedmiotem
reklamacji oraz warto$¢ podatku naleznego w przypadku zwrotu catosci naleznosci z tytulu
sprzedazy;

5) zwracang kwotg (brutto) oraz odpowiadajaca jej warto$¢ podatku naleznego w przypadku zwrotu
czgs$ci naleznosci z tytutu sprzedazy;

6) dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy;

7) protokdt przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi, podpisany przez dostawce
i nabywcg.

Rozdzial 11
Faktury do paragonow

§ 331. W przypadku, sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu urzadzenia fiskalnego
i potwierdzonego paragonem fiskalnym, faktur¢ na rzecz nabywcy - podatnika podatku VAT lub
podatku od wartos$ci dodanej wystawia si¢ wylacznie, jezeli paragon potwierdzajacy dokonanie tej
sprzedazy zawiera numer NIP, za pomocg ktérego nabywca towardow lub ustlugi jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodane;.

§ 332. Na wniosek nabywcy, o ktorym mowa w § 331 na paragonie nalezy zamieSci¢ podany
przez niego NIP przed dokonaniem zaewidencjonowania sprzedazy na urzadzeniu fiskalnym.

§ 333. Jezeli nabywca w momencie dokonywania sprzedazy nie ujawnit si¢ jako podatnik lub
osoba dziatajagca w imieniu podatnika, faktura nie moze by¢ wystawiana na podatnika z podanym
numerem NIP, lecz wskazywac jako nabywce osobg prywatna (bez podania numeru NIP).

§ 334. W przypadku gdy nabywca towaru lub ustugi, wystapi do jednostki o wystawienie faktury
do sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej, do egzemplarza faktury
pozostajacego w jednostce dotacza si¢ paragon dokumentujacy te sprzedaz.

§ 335. W przypadku wystawienia faktury do paragonu z NIP nabywcy, zgodnie z § 334, nalezy
pomniejszy¢ sprzedaz paragonowa o warto$¢ wystawionej faktury. Wystawiong fakture lub paragon
z NIP umieszcza si¢ w ewidencji sprzedazy zgodnie z datg dokonania dostawy lub wykonania ustugi,
pod warunkiem, ze przepis szczeg6lny aktu wykonawczego do ustawy o VAT nie stanowi inacze;.

DZIAL V
Procedury transakcji zakupowych — podatek naliczony
Rozdzial 1
Ogélne zasady rozliczania transakeji zakupowych

§ 336. Dokonujac zakupu towaru lub ustugi, nalezy ustali¢, do jakiego rodzaju dziatalnosci bgda
one wykorzystywane (do sprzedazy opodatkowanej / zwolnionej z opodatkowania / niepodlegajace;j
opodatkowaniu). Obowigzkiem jednostki dokonujacej nabycia jest wyodrgbnienie catosci lub czgsci
kwot dokonywanych naby¢, ktore sa zwigzane z poszczeg6lnymi rodzajami dziatalno$ci, do ktérych
beda wykorzystywane zakupione towary lub ustugi.
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§ 337. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary iustugi beda wykorzystywane wylacznie do
sprzedazy opodatkowanej, jednostce przystuguje prawo do odliczenia pelnej kwoty podatku
naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 356 - 358 (Odliczenie podatku naliczonego
wprost).

§ 338. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary iustugi beda wykorzystywane do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania lub niepodlegajacej opodatkowaniu, prawo do odliczenia nie przystuguje.

§ 339. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary iustugi beda wykorzystywane tacznie do
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania, jednostce przystuguje czesciowe prawo do
odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 364 - § 375 (Odliczenie
podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury sprzedazy)).

§ 340. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary iustugi beda wykorzystywane tacznie do
sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu (opodatkowanej lub zwolnionej z opodatkowania)
1 niepodlegajacej opodatkowaniu, jednostce przysluguje czesciowe prawo do odliczenia kwoty
podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 376 - 388 (Odliczenie podatku naliczonego
przy zastosowaniu proporcji (pre-wspotczynnika)).

§ 341. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary iustugi beda wykorzystywane tacznie do
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu przystuguje
czgsciowe prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 364 - 375 (Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury
sprzedazy) oraz (Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspotczynnika)
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 376 - 388).

§ 342. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towaréow i uslug wykorzystywanych do
ich eksploatacji przystuguje prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 359-363 (Szczegbélna procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego
z nabyciem pojazdow samochodowych oraz towaréw iushug wykorzystywanych do eksploatacji
pojazdéw samochodowych).

§ 343. Prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego nie przystuguje w przypadku nabycia:

1) ushug noclegowych i gastronomicznych, z wyjatkiem ushug noclegowych nabywanych w celu ich
odprzedazy;

2) $wiadczen udokumentowanych fakturami lub fakturami korygujacymi wystawionymi przez
podmiot nieistniejacy;

3) $wiadczen nie podlegajacych opodatkowaniu lub zwolnionych z opodatkowania;
4) $wiadczen, ktére nie zostaly dokonane — w cz¢sci dotyczacej tych czynnosci;

5) swiadczen udokumentowanych fakturami lub fakturami korygujacymi podajacymi kwoty
niezgodne z rzeczywistoscia — w czesci dotyczacej tych pozycji, dla ktérych podane zostaty kwoty
niezgodne z rzeczywisto$cia;

6) swiadczen, od ktorych stosuje si¢ art. 58 kodeksu cywilnego (czynnosci niewazne bezwzglednie);
7) $wiadczen, od ktorych stosuje si¢ art. 83 kodeksu cywilnego (czynnosci pozorne);

8) swiadczen udokumentowanych fakturami, dla ktorych nie wykazuje si¢ kwoty podatku na fakturze
—w czegsci dotyczacej tych czynnosci.

§ 344. Po otrzymaniu faktury zakupowej, nalezy jg zweryfikowa¢ pod wzglgdem formalnym
i rachunkowym (w tym pod wzgledem poprawno$ci podania danych identyfikujacych nabywce
i platnika ) tj.

"Nabywca: Gmina Miasto Szczecin ,

Pl. Armii Krajowej 1,

NIP 8510309410.

Platnik: [dane indentyfikacyjne jednostki]."
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lub w przypadku faktur ustrukturyzowanych:

,,Podmiot2: Gmina Miasto Szczecin,

PL. Armii Krajowej 1,

NIP 8510309410.

Podmiot3, Rola: Jednostka samorzadu terytorialnego — odbiorca: [dane indentyfikacyjne jednostki]

§ 345. Podstawa do odliczenia podatku naliczonego moze by¢ rowniez paragon fiskalny
znumerem NIP Gminy Miasto Szczecin (8510309410), dla ktorych kwota naleznosci ogdélem
nie przekracza kwoty 450 zt (lub 100 euro).

§346. W przypadku stwierdzenia wystgpienia btedow formalnych Ilub rachunkowych
w dokumentach o ktérych mowa w § 347, nalezy zgtosi¢ je kontrahentowi w celu ich niezwtocznego
usuni¢cia. Poprawienie blednych danych moze nastapi¢ poprzez faktur¢ korygujaca lub note

korygujaca.

Rozdzial 2
Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

§ 347. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego stanowia:
1) faktury dokumentujace zakup towaréw i ushug;

2) faktury dokumentujace dokonanie catosci lub czesci zaptaty przed nabyciem towaru lub czgsci
ushugi;

3) faktury uproszczone - paragony z NIP, wprzypadku gdy kwota naleznosci  ogolem
nie przekracza ogdtem 450 zt albo kwoty 100 euro, jezeli kwota ta okreslona jest w euro;

4)w przypadku importu towaré6w kwota podatku VAT wynikajaca z dokumentu celnego lub
deklaracji importowe;j;

5) faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych od rolnika
ryczaltowego;

6) faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce w przypadku WNT;
7) faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku importu ustug;

8) faktury dokumentujagce dostawe towardow, ktore stanowig u nabywcy wewnatrzwspdlnotowe
nabycie towarow.

§ 348. Dokumenty na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego powinny
zawiera¢ dodatkowo opis jednostki dotyczacy odliczen podatku VAT naliczonego, tj. wskazanie:

1) okresu (miesigca), w ktorym dokonano odliczenia;

2) kwoty podatku VAT oraz sposobu odliczenia np. odliczenie VAT w catosci, z wykorzystaniem
pre-wspdlczynnika i/lub wskaznika struktury sprzedazy;

3) adnotacji o dacie wptywu faktury do jednostki.

§ 349. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur i duplikatow
faktur stanowiacych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych w § 347.

Rozdzial 3
Terminy, w ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

§ 350. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktorym dochodzi do
spelienia nastepujacych warunkow:

1) powstat obowiazek podatkowy u sprzedawcy;

2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.
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§ 351. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktérym mowa w § 350 mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z trzech kolejnych okresow
rozliczeniowych.

§ 352. Jezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w § 3501 § 351 mozliwe jest dokonanie odliczenia podatku
naliczonego najpo6zniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktorym powstato prawo do odliczenia.
Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte rozliczenia, w ktorym
powstato prawo do odliczenia podatku VAT.

§ 353. W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonad
odliczenia, je$li otrzymal fakture dokumentujaca dostawe towarow, ktora stanowi uniego WNT,
w terminie trzech miesiecy od uptywu miesigca, w ktérym w odniesieniu do nabytych towarow
powstal obowiazek podatkowy oraz uwzgledni kwote podatku naleznego =z tytulu
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw w deklaracji podatkowej, w ktérej jest on obowigzany
rozliczy¢ ten podatek, nie poézniej niz w terminie 3 miesieccy od uptywu miesigca, w ktorym
w odniesieniu do nabytych towarow powstat obowigzek podatkowy.

§ 354. W przypadku uwzglednienia przez podatnika kwoty podatku naleznego w deklaracji
podatkowej, w ktorej jest on obowigzany rozliczy¢ ten podatek, w terminie pézniejszym niz okre§lony
w § 353, podatnik moze odpowiednio zwigkszy¢ kwote podatku naliczonego w rozliczeniu za okres
rozliczeniowy, w odniesieniu do ktorego nie uptynal jeszcze termin do ztozenia deklaracji podatkowe;.

§ 355. W przypadku obnizenia podstawy opodatkowania, lub stwierdzenia pomytki w kwocie
podatku na fakturze, nabywca towaru lub ustugi jest obowigzany do zmniejszenia kwoty podatku
naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym warunki obnizenia podstawy opodatkowania dla
dostawy towardéw lub §wiadczenia ustug zostaly uzgodnione z dostawca towaréw lub ustugodawca,
jezeli przed uptywem tego okresu rozliczeniowego warunki te zostaly spelnione. W przypadku gdy
warunki obnizenia podstawy opodatkowania dla dostawy towarow lub $wiadczenia ushug zostaly
spetnione po uptywie okresu rozliczeniowego, w ktorym warunki te zostaly uzgodnione, nabywca
towaru lub ustugi jest obowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres,
w ktorym warunki te zostaly spelnione. Jezeli podatnik nie obnizyt kwoty podatku naleznego o kwotg
podatku naliczonego okreslonego w fakturze, ktorej korekta dotyczy, a prawo do takiego obnizenia mu
przyshuguje, zmniejszenie kwoty podatku naliczonego uwzglednia si¢ wrozliczeniu za okres,
w ktorym podatnik dokonuje tego obnizenia.

Rozdzial 4
Odliczenie podatku naliczonego wprost

§356. W odniesieniu do towardw iustug wykorzystywanych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawo do odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego.

§ 357. Wskazana zasada wytacza mozliwo$¢ odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego od
towarow i ushug, wykorzystywanych choéby w czgéci do sprzedazy niedajacej prawa do odliczenia—
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

§ 358. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur dokumentujacych
zakup towaréw iustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

Rozdzial 5
Szczegolna procedura odliczenia podatku naliczonego zwiazanego z nabyciem pojazdéw
samochodowych oraz towarow i ushug wykorzystywanych do eksploatacji pojazdéw
samochodowych

§ 359. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towaréw i uslug wykorzystywanych do
ich eksploatacji przystuguje pelne badz czgsciowe (50%) prawo do odliczenia podatku naliczonego
wynikajgcego z faktur dokumentujacych te zakupy.

§ 360. W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku naliczonego.
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§ 361. Warunki, ktore powinny by¢ spelnione w celu odliczenia podatku naliczonego od zakupow
zwigzanych znabyciem pojazdéw samochodowych oraz towaréw iuslug wykorzystywanych do
eksploatacji tych pojazdow zostaty okreslone w art. 86a ustawy o VAT.

§ 362. W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych do sprzedazy opodatkowane;j
i niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego przystuguje czg¢éciowe prawo do odliczenia
podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz towardéw i ustug zwigzanych
z ich eksploatacja.

§ 363. Jezeli pojazdy samochodowe nie s3 wykorzystywane chocby wczesci do sprzedazy
opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw oraz towarow i ustug wykorzystywanych
do ich eksploatacji nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Rozdzial 6
Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury sprzedazy)

§ 364. W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowane;j
i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego
przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury sprzedazy (WSS).

§ 365. Zasada o ktérej mowa w § 364 wylagcza mozliwos¢ odliczenia czeSci kwoty podatku
naliczonego od towarow iustug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy opodatkowane;,
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

§ 366. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur dokumentujacych
zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

§ 367. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych w ogdlnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy
opodatkowanej izwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza si¢ procentowo. Wartos$¢
procentowa wyliczonego wskaznika zaokragla si¢ do pelnej liczby catkowitej w gore.

§ 368. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokonaé przeliczenia wskaznika w oparciu
0 uzyskane rzeczywiste obroty idokona¢ stosownej korekty w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy rozpoczgtego roku.

§ 369. W przypadku zakupu s$rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, ktorych
warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt ( stownie: pigtnascie tysiecy zlotych), korekty nalezy
dokonywa¢ wrozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy kazdego zpieciu kolejnych
rozpoczynajacych si¢ lat w odniesieniu do 1/5 kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 370. W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywac w rozliczeniu za pierwszy
okres rozliczeniowy kazdego z dziesigciu kolejnych rozpoczynajacych si¢ lat w odniesieniu do 1/10
kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 371. Szczegodtowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu WSS
w odniesieniu do towardow iuslug nie stanowigcych srodkéow trwaltych i wartosci niematerialnych
i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

§ 372. Szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i ustug stanowiacych
srodki trwate i warto$ci prawne i niematerialne okreslona jest w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz
art. 91 ustawy o VAT.

§ 373. Kierownicy jednostek sa zobowigzani do okreslenia wskaznika struktury sprzedazy
w jednostce kazdorazowo po zakonczeniu roku podatkowego.

§ 374. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokonaé przeliczenia WSS w oparciu o uzyskane
rzeczywiste obroty idokona¢ stosownej korekty w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy
rozpoczetego roku.

§ 375. Okreslenia wskaznika struktury sprzedazy za rok poprzedni nalezy dokona¢ najp6zniej do
konca miesigca stycznia roku nastgpnego.

Id: 996B385F-DIFC-40B2-A8C3-B812CD160C12. Podpisany Strona 41



Rozdzial 7
Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspoélczynnika)

§ 376. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowane;j
i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu przystuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspolczynnika.

§ 377. Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwos¢ odliczenia czesci kwoty podatku
naliczonego od towaréw iustug, ktore nie s3 wykorzystywane chocby w czesci do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

§ 378. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur dokumentujacych
zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje cze¢sciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

§ 379. Wysoko$¢ pre-wspotczynnika sprzedazy oblicza sie jako roczny udziat czynnos$ci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogélnej sprzedazy, czyli sumie sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu. Obliczong kwote
wyraza si¢ procentowo. Warto$¢ procentowa wyliczonego wskaznika zaokragla si¢ do pelnej liczby
catkowitej w gore.

§ 380. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego, przyjmuje si¢ dane za poprzedni rok
podatkowy.

§ 381. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokona¢ przeliczenia
pre-wspélczynnika w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty idokona¢ stosownej korekty
w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczgtego roku.

§ 382. W przypadku zakupu s$rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, ktorych
warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt (stownie: pigtnascie tysigcy ztotych), korekty nalezy
dokonywa¢ wrozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy kazdego zpicciu kolejnych
rozpoczynajacych si¢ lat w odniesieniu do 1/5 kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 383. W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za pierwszy
okres rozliczeniowy kazdego z dziesigciu kolejnych rozpoczynajacych si¢ lat w odniesieniu do 1/10
kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 384. Szczegodtowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
pre-wspdlczynnika w odniesieniu do towaréw i ushug nie stanowigcych srodkéw trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

§ 385. Szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardw i ustug stanowiacych
srodki trwate i wartos§ci prawne i niematerialne okreslona jest w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz
art. 91 ustawy o VAT.

§ 386. Kierownicy jednostek s3a zobowigzani do okreslenia pre-wspotczynnika w jednostce
kazdorazowo po zakonczeniu roku podatkowego.

§ 387. Okreslenia pre-wspdtczynnika za rok poprzedni nalezy dokonaé najpdzniej do konca
miesigca stycznia roku nastgpnego.

§ 388. Wyliczenia pre-wspodtczynnika dokonuje sig¢ w oparciu o wzoér dla jednostek budzetowych
wskazany w rozporzadzeniu Ministra Finanséw zdnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celéw dziatalnosci gospodarcze;j
w przypadku niektoérych podatnikow.

DZIAL VI
Procedura postepowania w sprawie importu ushug

§ 389. W przypadku importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest
nabyweca, pod warunkiem, ze:

1) miejscem $wiadczenia ustugi jest terytorium kraju (Polski);
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2) ustugodawca i ustugobiorca sa okresleni w art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT, z zastrzezeniem
zawartym w art. 17 ust. la ustawy, ktory stanowi, ze import ustug wystapi rowniez wtedy, gdy
$wiadczacy ustuge nie posiada na terytorium kraju siedziby dziatalno$ci gospodarczej, ale posiada
stale miejsce prowadzenia dziatalnosci (lub inne miejsce), ktore jednak nie uczestniczy w tej
transakcji;

3) ustugodaweca nie rozlicza podatku naleznego.

§ 390. Obowigzek podatkowy w przypadku importu ustug powstaje na zasadach okreslonych dla
dostarczanych towaréw i §wiadczonych ustug okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

§ 391. Podstawa opodatkowania jest w przypadku importu ushug wszystko to, co stanowi zaptate,
ktorag uslugodawca otrzymat lub ma otrzymac od ustugobiorcy, zgodnie z art. 29a ustawy o VAT.

§ 392. W przypadku importu ustug zastosowanie maja stawki podatku VAT lub zwolnienia
z opodatkowania, ktore bytyby wiasciwe dla dostawy towaru lub §wiadczenia ustlug gdyby czynnosci
te byly wykonywane na zasadach ogdlnych.

§ 393. W zwiazku z zakupem ustugi od kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany jest do
naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej transakcji i ujgcia jej w rejestrze sprzedazy
oraz wykazania w deklaracji za wtasciwy okres rozliczeniowy.

§ 394. Nabywca ustug dokonujacy naliczenia VAT w warunkach importu ustug wystawia fakture
wewngtrzng w celu prawidtowego rozliczenia podatku z tytutu dokonanego nabycia.

DZIAL VII
Zasady dochowania nalezytej starannoS$ci w rozliczeniach podatku VAT
Rozdziat 1
Zaplata zobowigzan mechanizmem podzielonej platnosci oraz zasady skladania zawiadomien
o zaplacie naleznosci na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie
podmiotéow o ktorych mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku VAT (ZAW-NR)

§ 395. Celem zapewnienia optymalnego bezpieczenstwa podatkowego Gminy i jej jednostek oraz
dochowanie nalezytej starannos$ci przy realizacji platnosci z tytutu faktury z wykazanym podatkiem
VAT iwyeliminowanie ryzyka podatkowego, ptatnosci na rzecz innych podatnikow VAT za
zakupione towary i ustugi udokumentowane fakturami z wykazanym podatkiem VAT, dokonuje si¢
komunikatorem przelewu z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci, o ktorym mowa
w art. 108a ustawy o VAT.

§ 396. Ptatnosci, o ktorych mowa § 395 dokonuje si¢ bez wzgledu na rodzaj zakupionego towaru
lub ustugi oraz kwote naleznosci ogdtem (warto$¢ brutto faktury), kwote podatku VAT i kwote netto.

§ 397. Realizacja platnosci przy wykorzystaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci zwalnia
nabywce towaru lub ustug z :

1) odpowiedzialnos$ci solidarnej, o ktorej mowa w art. 105a ust. 1 ustawy o VAT;

2) ryzyka nalozenia dodatkowego zobowigzania podatkowego w trybie art. 112b ust. 1 pkt 1 ust.2
pkt 1 oraz art. 112¢ ustawy o VAT; do wysokosci kwoty odpowiadajacej kwocie podatku
wynikajacego z otrzymane;j faktury.

§ 398. Wylaczenia odpowiedzialnosci o ktorych mowa w § 397 nie beda mie¢ zastosowania
w przypadku ktorym jednostka wiedziata, ze faktura zaplacona z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci:

1) zostata wystawiona przez podmiot nieistniejacy;
2) stwierdza czynnosci, ktore nie zostaly dokonane;
3) podaje kwoty niezgodne z rzeczywistoscia;

4) potwierdza czynnosci, do ktorych majg zastosowanie przepisy art. 58183 ustawy z dnia
23 kwietnia 1694 r. Kodeks cywilny, tj. czynnosci prawne sprzeczne z ustawa albo majace na celu
obej$cie ustawy, czynno$ci prawne sprzeczne z zasadami wspoélzycia spolecznego, a takze
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czynnosci, w przypadku ktorych oswiadczenie woli zostato zlozone drugiej stronie za jej zgoda
dla pozoru.

§ 399. Jezeli pomimo podjetej proby zaplaty za naleznos$¢ zgodnie z § 395 metodg podzielonej
ptatnosci - przelew zostanie przez bank odrzucony, jednostka dokonuje zaptaty nalezno$ci na
rachunek wskazany przez dostawce.

§ 400. Jednostka jest zobowigzana w ciggu 2 dni od dnia wykonania przelewu, o ktérym mowa
w § 399 poinformowa¢ BKiCR o wykonanym przelewie, wysylajac na adres vat@um.szczecin.pl skan
faktury oraz potwierdzenia wykonania przelewu do kontrahenta bez uzycia komunikatora przelewu
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci z zastrzezeniem § 401.

§ 401. Jednostka nie informuje BKiCR o wykonanym przelewie, o ktorym mowa w § 400 jezeli
zaptata naleznosci przez jednostke:

1) zostata dokonana przelewem na rachunek zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie
podmiotéw, o ktdrym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT (wykaz jest prowadzony w formie
elektronicznej  idostgpny  pod  adresem:  www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-
wyszukiwarka  lub;

2) zostala dokonana przelewem na rachunek banku lub rachunek spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej lub;

a) stuzacy do dokonywania rozliczen ztytulu nabywanych przez ten bank lub t¢ kase
wierzytelno$ci pienieznych lub,

b) wykorzystywany przez ten bank lub t¢ kas¢ do pobrania nalezno$ci od nabywcy towaréw lub
ustugobiorcy za dostawe towarow lub $wiadczenie ustug, potwierdzone faktura, i przekazania
jej w calosci albo czesci dostawcy towarow lub ustugodawcy lub,

¢) prowadzony przez ten bank lub te kas¢ w ramach gospodarki wlasnej, niebedacy rachunkiem
rozliczeniowym -jezeli odpowiednio bank, spotdzielcza kasa oszczedno$ciowo-kredytowa lub
podmiot bedacy wystawca faktury, wraz zinformacja o numerze rachunku do zaplaty,
przekazali podatnikowi informacje, ze rachunek wskazany do zaptaty jest rachunkiem, o ktérym
mowa w lit. a, b, ¢ lub

3) zostala dokonana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci lub;

4) wynika z faktury dokumentujacej czynno$ci z tytutu wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow,
importu towaréw, importu ustug lub dostawy towardéw rozliczanej przez nabywce.

§ 402. BKiCR weryfikuje przestane przez jednostki informacje o ktorych mowa w § 400, celem
oceny czy zachodza przestanki ztozenia do Naczelnika Zachodniopomorskiego Urzedu Skarbowego
w Szczecinie zawiadomienia o zaptacie nalezno$ci na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia
przelewu w wykazie podmiotow, o ktorych mowa w art. 96b ust.1 ustawy o VAT, ktore zawiera:

1) dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imi¢ i nazwisko
oraz adres);

2) numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci;

3) wysokos$¢ nalezno$ci zaptaconej przelewem na rachunek, o ktérym mowa w pkt 2, i dzien zlecenia
przelewu na ten rachunek.

Rozdzial 2
Aktualizacja danych Gminy w Urzedzie Skarbowym (NIP-2)

§ 403. W celu zapewnienia kompletnosci i aktualnosci danych Gminy w Wykazie podmiotéw
prowadzonym przez Szefa Krajowej Informacji Skarbowej kierownicy jednostek sa zobowigzani do
przekazywania do BKiCR informacji na adres vat@um.szczecin.pl w formie zgtoszenia informacji o:

1) otwarciu lub zamknigciu rachunku bankowego zwigzanego zprowadzong przez jednostke
dziatalnoscia;
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2) zmianie miejsca siedziby, miejsca prowadzenia dzialalnosci lub miejsca przechowywania
dokumentacji rachunkowej przez jednostke.

§ 404. Zgloszenia, o ktorym mowa w § 403 nalezy dokona¢ niezwlocznie i nie pdzniej niz w ciagu
2 dni od daty zaistnienia zgtaszanego zdarzenia.

§ 405. Otrzymane od kierownikow jednostek zgloszenie stanowi podstaw¢ do dokonania
aktualizacji zgtoszenia rejestracyjnego NIP-2 Gminy.

DZIAL VIII
Procedura postepowania w odniesieniu do nieSciagalnych wierzytelnosci

§ 406. W odniesieniu do wierzytelnosci dla ktorych uptyneto 90 dni od daty terminu ptlatnosci
okreslonego w umowie lub na fakturze mozliwe jest skorzystanie z procedury postgpowania
w odniesieniu do niesciggalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:

1) wierzytelnos¢ nie zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie;

2) od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnos¢ nie uptynety 2 lata liczac od konca
roku, w ktorym zostata wystawiona;

3) czynnos¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny,
nie bedacego w trakcie postgpowania restrukturyzacyjnego, postepowania upadlosciowego lub
w trakcie likwidacji na podstawie informacji dostgpnych na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

4)na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji skonsolidowanej Gminy Miasto Szczecin,
w ktorej dokonana zostanie korekta wierzyciel i dtuznik jest zarejestrowany jako podatnik VAT
czynny oraz dluznik nie jest w trakcie postgpowania restrukturyzacyjnego, postgpowania
upadtosciowego lub w trakcie likwidacji (co moze potwierdzi¢ wydruk ze strony Ministerstwa
Sprawiedliwosci).

§ 407. Korekty, o ktérej mowa w § 406 pkt 1 dokonuje si¢ poprzez obnizenie kwoty podatku
naleznego oraz podstawy opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujacej niesciggalng
wierzytelnosc¢.

§ 408. Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym uplywa 90 dzien od daty terminu
ptatno$ci wierzytelnosci.

§ 409. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku naleznego
w terminie okreslonym w § 409, korekty tej dokonuje si¢ poprzez skorygowanie rozliczenia za okres,
w ktorym prawo to powstato.

§ 410. W przypadku, gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano stosownej
korekty nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie koniecznym jest
zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres,
w ktorym nalezno$¢ zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku czeSciowego uregulowania
naleznos$ci, podstawe opodatkowania oraz kwote podatku naleznego zwigksza si¢ w odniesieniu do tej
czeSci.

DZIAL IX
Szczegodlna procedura rozliczania podatku VAT zwiazanego z zakupem produktéw rolnych od
rolnika ryczaltowego

§ 411. W przypadku dokonywania zakupu produktow rolnych od rolnika w pierwszej kolejnosci
ustali¢ nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaltowego na gruncie ustawy o VAT.

§ 412. Przez rolnika ryczattowego, o ktérym mowa w § 411 rozumie si¢ rolnika dokonujacego
dostawy produktéow rolnych lub $wiadczacego ustugi rolnicze, korzystajacego ze zwolnienia od
podatku VAT, z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrgbnych przepisow do prowadzenia
ksiag rachunkowych.
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§ 413. Przez produkty rolne, oktérych mowa w§ 411rozumie si¢ towary wymienione
w zalgczniku nr 2 do ustawy o VAT oraz towary wytworzone z nich przez rolnika ryczaltowego
z produktow pochodzacych zjego wlasnej dzialalno$ci rolniczej przy uzyciu $rodkéw zwykle
uzywanych w gospodarstwie rolnym, leSnym i rybackim.

§ 414. W przypadku, gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczaltowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest nabywca pod warunkiem
ze jest on czynnym podatnikiem podatku VAT.

§ 415. Fakture z tytutu zakupu produktow rolnych nabywca wystawia nie p6zniej niz z uptywem
15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towarow lub
wys$wiadczona zostala ustuga.

§ 416. W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi badz dostarczeniem towaru rolnik ryczaltowy
otrzyma calo$¢ lub czes$¢ zaptaty z tego tytulu, nabywca zobowiazany jest do wystawienia faktury
dokumentujacej tg transakcje nie poézniej niz z uptywem 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym dokonano tej ptatnosci.

§ 417. Faktura, o ktérej mowa w § 415 1 416 powinna zawierac:
1) imi¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;
2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;
3) date dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;
4) nazwy nabytych produktéw rolnych;

5) jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub jakosci tych
produktow;

6) ceng¢ jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;
7) wartos¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

8) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

9) kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow rolnych;

10) wartos¢ nabytych produktéw rolnych wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku;

11) kwote naleznosci ogétem wraz z kwota zryczattowanego zwrotu podatku, wyrazong cyfrowo
i stownie;

12) czytelne podpisy oséb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy oraz
imiona i nazwiska tych osob;

13) oznaczenie jako "faktura VAT RR".

§ 418. Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ o$§wiadczenie dostawcy produktow rolnych
w brzmieniu: "Oswiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od towardéw
i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towarow i ustug.".

§ 419. Faktura VAT RR moze by¢ za zgoda dostawcy wystawiana, podpisywana i przesylana
w formie elektronicznej. W tym przypadku zamiast czytelnymi podpisami lub podpisami o0séb
uprawnionych do wystawienia iotrzymania faktury VAT RR w formie elektronicznej, faktura
powinna by¢ opatrzona, odpowiednio przez dostawce inabywce, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Przez przekazanie dostawcy oryginatu faktury RR rozumie si¢ jej przestanie w formie
elektroniczne;.
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§ 420. W przypadku uméw kontraktacji lub innych uméw o podobnym charakterze oswiadczenie,
moze by¢ zlozone tylko raz w okresie obowiazywania umowy. O§wiadczenie to sporzadza si¢ jako
osobny dokument. Dokument ten powinien zawiera¢ elementy o ktérych mowa w § 417 pkt 112 oraz
date zawarcia iokreslenie przedmiotu umowy, date sporzadzenia tego dokumentu oraz czytelny
podpis skladajacego o$wiadczenie. Dokument ten sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Oryginat
jest przekazywany nabywcy.

§ 421. Oswiadczenie, o ktorym mowa § 420 moze by¢ wystawiane, podpisywane i przesytane
w formie elektronicznej. W tym przypadku zamiast czytelnym podpisem sktadajgcego o$wiadczenie
w formie elektronicznej, dokument powinien by¢ opatrzony przez skladajacego os$wiadczenie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Przez przekazanie nabywcy oryginatlu o$wiadczenia
rozumie si¢ jego przestanie w formie elektroniczne;.

§ 422. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujacego dostawy
produktow rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktow
sprzedawanych powiekszona o kwotg zryczaltowanego podatku VAT.

§ 423. Odzyskanie kwoty zryczattowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR (nabywce
produktéw rolnych) odbywa sie¢ poprzez powigkszenie uniego kwoty podatku naliczonego.
Zwickszenie to nastgpuje w rozliczeniu za okres, w ktorym dokonano zaptaty naleznosci z faktury
VAT RR. Zaplata za produkty rolne na rachunek bankowy rolnika ryczattowego musi by¢ dokonana
nie pézniej niz 14 dnia od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawarl umowe
z podmiotem nabywajacym produkty rolne okreslajaca dtuzszy termin ptatnosci.

§ 424. Kwota zryczaltowanego podatku powigkszajaca podatek naliczony powinna by¢ ujeta
w rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktorym podatnik ztozyt dyspozycje bankowa (polecenie
przelewu) przekazania pienigdzy na rachunek bankowy rolnika ryczattowego. Nie mozna tego
odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres rozliczeniowy (wczesniejszy lub pdzniejszy), gdyz
moze to spowodowac zanizenie zobowigzania podatkowego za dany miesigc lub zawyzenie zwrotu
podatku.

DZIAL X
Prowadzenie czynnoSci sprawdzajacych w jednostkach oraz wsparcie merytoryczne

§ 425. Prowadzenie czynno$ci sprawdzajacych polega na weryfikacji i analizie danych zawartych
w aplikacjach do konsolidacji danych z jednostek i zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT danej
jednostki oraz dokumentacji znajdujacej si¢ w siedzibach jednostek .

§ 426. Czynnosci, o ktorych mowa w § 425 obejmuja sprawdzenie:

1) zgodno$ci prowadzonej w jednostce polityki i praktyki w zakresie rozliczen podatku VAT
z przepisami o VAT oraz zapisami niniejszego zarzadzenia;

2) prawidlowosci  merytorycznej iformalnej dokumentowania transakcji  podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT;

3) prawidlowosci i rzetelnosci prowadzenia rejestrow sprzedazy i rejestrow zakupu;

4) prawidtowosci i rzetelnosci sktadanych przez jednostki jednostkowych deklaracji VAT 1 plikow
JPK;

5) prawidlowoséci dokonywania odliczen podatku naliczonego oraz rocznej korekty podatku
odliczonego;

6) prawidlowo$ci  wyznaczania oraz stosowanie wskaznika struktury sprzedazy oraz
prewspotczynnika;

7) terminowosci i prawidlowosci dokonywania rozliczen finansowych z Gming wynikajacych ze
sktadanych przez jednostki deklaracji jednostkowych;

8) prawidtowosci dokumentowania transakcji sprzedazowych na rzecz o0s6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej za pomoca urzadzen rejestrujacych (kas i drukarek
fiskalnych);
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9) realizacj¢ przez jednostki pozostatych rekomendacji oraz zalecen Skarbnika Miasta.

§ 427. Czynnosci sprawdzajace sa realizowane wedlug przyjetego i zatwierdzonego przez
Skarbnika  Miasta harmonogramu rocznego, ktéry jest przedstawiany kierownikom jednostek
w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktorego dotyczy harmonogram.

§ 428. Czynnosci sprawdzajace, o ktorych mowa w § 426 wykonywane sa przez wyznaczonych
pracownikow BKiCR w Urzedzie Miasta Szczecin oraz w siedzibach lub miejscach prowadzenia
dziatalnosci przez jednostki.

§ 429. W uzasadnionych przypadkach czynnosci sprawdzajagce mogg by¢ przeprowadzane
W sposob dorazny — poza harmonogramem rocznym.

§ 430. Rozpoczecie czynnosci  sprawdzajacych przeprowadzanych w siedzibie Iub miejscu
prowadzenia dziatalnos$ci jednostki nastgpuje na podstawie zawiadomienia o przeprowadzeniu
czynnosci sprawdzajacych, nie wezesniej niz w ciaggu 7 dni i nie pdézniej niz w ciggu 30 dni od dnia
dorgczenia kierownikowi jednostki zawiadomienia o przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajacych.

§ 431. Zawiadomienie, o ktorym mowa w § 430 zawiera:
a) wskazanie jednostki, w ktorej zostana przeprowadzone czynnosci sprawdzajace;
b) zakres rzeczowy i formalny przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych;
¢) okres objety czynno$ciami sprawdzajacymi;
d) termin przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych;
e) wskazanie pracownikow BKiCR upowaznionych do przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych.

§ 432. Termin przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych moze ulec zmianie na uzasadniony
wniosek kierownika jednostki lub w przypadku przyczyn losowych. O zmianie terminu
przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajacych nalezy poinformowac kierownika jednostki w ktorej maja
by¢ przeprowadzone te czynnosci.

§ 433. Przeprowadzone czynnoséci sprawdzajace dokumentowane s3 raportem z czynno$ci
sprawdzajacych zawierajacym wnioski i zalecenia dla jednostki.

§ 434. Raport z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych jest przedstawiany kierownikowi
sprawdzanej jednostki niezwtocznie po jego sporzadzeniu.

§ 435. Kierownik jednostki jest zobowigzany do zapoznania si¢ z raportem z przeprowadzonych
czynnosci sprawdzajacych iwdrozenia zalecen w nim zawartych oraz do udzielenia pisemne;j
informacji o realizacji zalecen we wskazanym terminie.

§ 436. Kierownik sprawdzanej jednostki jest zobowigzany do zapewnienia niezbgdnych
warunkow 1 $rodkéw do sprawnego przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, przedstawienia
zadanych dokumentéw oraz udzielania wyjasnien.

§ 437. Wspotpraca zjednostkami w zakresie rozliczania podatku VAT, na kazdym etapie
zapewnia BKiCR poprzez:

1) udzielanie jednostkom wyjasnien w zakresie prawidtowego realizowania rozliczen podatku VAT
drogg telefoniczng lub za posrednictwem poczty elektronicznej,

2) wystepowanie o wydanie indywidualnych interpretacji podatkowych i wigzacych informacji
stawkowych w indywidualnych sprawach jednostek,

3) pomoc w zakresie eksploatacji i obstugi urzadzen fiskalnych,
4) organizowanie szkolen z zakresu zmian i stosowania przepisow ustawy o VAT,

5) pomoc merytoryczng zwigzang z obstugg programow udostepnionych przez Gming do ewidencji
i centralizacji podatku VAT.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 471/24

Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 2 wrzes$nia 2024 r.

Symbole jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin stosowane w numeracji faktur

i przelewach bankowych
L Nazwa jednostki Adres siedzib NIP Symbol
p ] Y jednostki y
. . pl. Armii Krajowej 1 12004 UMS
1 | Urzad Miasta Szczecin 70-456 Szczocin 851-030-94-10 GMS
Zarzad Droég i1 Transportu ul. S. Klonowica 5 .
2 Miejskiego 71-241 Szczecin 852-259-60-59 | ZDITM
Miejska Jednostka Obstugi Pl. Armii Krajowej 1
3 Gospodarczej 70-456 Szczecin 851-313-69-96 | MJOG
Zarzad Budynkow i Lokali ul. Mariacka 25 .
4 Komunalnych 70-546 Szczecin 851-316-39-87 | ZBiLK
Miejski Osrodek Sportu, ul. Szafera 7 .
> Rekreacji i Rehabilitacji 71-245 Szczecin 852-213-65-18 | MOSRIR
ul. Ku Stoncu 125a
6 | Zaktad Ustlug Komunalnych 71-080 Szczecin 852-261-73-99 | ZUK
Miejski Osrodek Pomocy ul. Sikorskiego 3
7 Rodzinie 70-323 Szczecin 851-199-17-34 | MOPR
Dom Pomocy Spotecznej ,,Dom
8 | Kombatanta i Pioniera Ziemi ul. Romera 21-29 852-211-76-62 | DPSR
e e s 71-246 Szczecin
Szczecinskiej
Dom Pomocy Spotecznej ,,Dom | ul. Krucza 17
? | Kombatanta” 71-747 Szczecin 851-203-60-92 | DPSK
. ul. Broniewskiego 4/6
10 | Dom Pomocy Spoteczne;j 71-460 Szczecin 851-106-60-62 | DPSB
L . ul. Wszystkich Swietych
11 i‘j“g“? togt‘ek‘ ‘11\';‘[‘1 Ii)z.ledi“em 66 851-316-68-10 | COnD
. Konstantego Maciejewicza 71-457 Szczecin
Osrodek Wsparcia dla Dzieci, pl. Jakuba Wujka 6
12 Mtodziezy i Dorostych 71-322 Szczecin 852-114-63-77 | OW
13 Srodowiskowy Dom N ul. N1emcew1cga 9/U5 955-234-51-67 | $DS
Samopomocy w Szczecinie 71-553 Szczecin
. . ul. Przestrzenna 19 .
14 | Centrum Zeglarskie 70-800 Szczecin 955-237-72-27 | CZ
Osrodek Doskonalenia Ul Hoza 6
15 Nauczycieli 71-699 Szczecin 851-326-39-09 | ODN
T ul. Slaska 54 LU1/LU2 .
16 | Zespot Ztobkow Miejskich 70-430 Szczecin 851-319-07-77 | ZZM
e ul. Klonowica 1 B
17 | Straz Miejska 71-241 Szezecin 851-239-50-17 | SM
Miejski Osrodek Dokumentacji ul. Odrowaza 1
18 Geodezy]'nej] 1 Kartograficzne;j 71-420 Szezecin 851-313-71-45 | MODGiK
w Szczecinie
19 Bl}lro Planowania Przestrzennego | ul. Szymanow;klego 2 851-271-18-20 | BPPM
Miasta 71-416 Szczecin
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Szczecifiskie Centrum ul. J. H. Dabrowskiego 22,
20 Profilaktvki Uzalesnict 23 955-244-83-58 | SCPU
otfakiyRi Lzatezie 70-100 Szczecin
21 | Szezecitskie Centrum Swiadezen | UL Kadiubka 12 851-308-26-39 | SCS
71-521 Szczecin
Centrum Opiekunczo - ul. Przysztosci 19¢
22| Mieszkalne 70-893 Szczecin 933-257-70-09 | COM
Szkota Podstawowa Nr 1 im. B. al. Piastow 6
23 Chrobrego 70-327 Szczecin 852-183-76-67 | SP1
Szkota Podstawowa Nr 3 im. J. ul. Reymonta 23
24 Stowackiego 71-276 Szczecin 852-109-86-78 | SP3
Szkota Podstawowa Nr 5 im. H. | ul. Kr. Jadwigi 29
25 | Sienkiewicza 70-262 Szezecin 852-184-23-32 | 5P3
Szkota Podstawowa Nr 7 im. ul. Ztotowska 86
26 Heleny Raszki 71-795 Szczecin 851-199-08-70 | SP7
Szkota Podstawowa Nr 8 im. ul. Brodnicka 10
27 Mtodych Europejczykow 71-044 Szczecin 852-263-43-57 | SP8
Szkota Podstawowa Nr 9 im. ul. Ksieznej Dabrowki 10
28 | kmdr ppor. J. Grudzinskiego 71-826 Szczecin 851-302-54-98 | SP9
29 Szk.oi.a Podstawowa Nr 10 im. L. | ul. K. Krolewu;za 63 851-199-00-25 | SP10
Teligi 71-551 Szczecin
Szkota Podstawowa Nr 11 im. ul. Emilii Plater 20
30" | UNICEF -u 71- 632 Szczecin 851-318-66-69 | SPil
Szkota Podstawowa Nr 12 im. ul. Floriana Szarego 12
31 K.I. Galczynskiego 70-743 Szczecin 933-237-59-78 | SP12
Szkota Podstawowa Nr 13 im. ul. Battycka la
32| Orlat Lwowskich 70-880 Szczecin 955-223-88-85 | SP13
Szkota Podstawowa Nr 14 im. ul. Strzatowska 27A
31 7w, Zawodowych 71-730 Szczecin 851-200-33-42 | SP14
Szkota Podstawowa Nr 16 im. ul. Chobolanska 20
3% | Syezecifskich Olimpijczykow | 71-023 Szczecin 852-189-57-71 | SP16
35 Szkota Podstawowa Nr 18 im. ul. Komuny Payyskun 20 851-104-39-31 | SP18
gen. J. Bema 71-681 Szczecin
Szkota Podstawowa Nr 20 im. ul. Dobrzynska 2
36 Ksiedza Jana Twardowskiego 70-025 Szczecin 955-147-76-13 | SP20
Szkota Podstawowa Nr 21 z ul. Witkiewicza 40
37 Oddziatami Integracyjnymi 71-122 Szczecin 852-263-44-17 | SP21
Szkota Podstawowa Nr 23 im. M. | ul. Miernicza 10
38 Zaruskiego 70-823 Szczecin 955-111-50-40 | SP23
Szkota Podstawowa Nr 24 im. ul. Rymarska 22a
39 J.Brzechwy 70- 702 Szczecin 955-207-34-50 | SP24
Szkota Podstawowa Nr 28 im. ul. Piaseczna 40
401 B Cowéjdzinskicgo 70-892 Szczecin 955-220-53-25 | SP28
Szkota Podstawowa Nr 35 im. ul. Swigtoborzycow 40
41 Jana Pawla 11 71-665 Szczecin 851-116-41-84 | SP35
Szkota Podstawowa Nr 37 im. ul. Rydla 6
42 kpt. Z. W. A. Ledéchowskiego 70-783 Szczecin 955-147-75-47 | SP37
Szkota Podstawowa Nr 39 im. ul. Kablowa 14
43 A Fiedlera 70-895 Szczecin 955-220-60-46 | SP39
Szkota Podstawowa Nr 41 z ul. Sw. Cyryla i Metodego
44 | Oddziatami Integracyjnymi im. 44 851-205-66-86 | SP41
M. Golisza 71-450 Szczecin
Szkota Podstawowa Nr 42 im. ul. Hoza 25
45| Stefanii Sempolowskicj 71-669 Szczecin 851-200-33-59 | SP42
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Szkota Podstawowa Nr 44 im. ul. Karpacka 29
46 ppor. E.Gierczak 71-872 Szczecin 851-302-38-26 | SPa4
Szkota Podstawowa Nr 45 z ul. Zawadzkiceo 75
47 | Oddziatami Integracyjnymi im. ) g 852-182-36-13 | SP45
. 71-246 Szczecin
ks. J. Twardowskiego
48 | Szkola Podstawowa Nr 46 ul. Felezaka 13 851-106-60-79 | SP46
71-417 Szczecin
Szkota Podstawowa Nr 47 im. K. | ul. Jagiellonska 59
49 Makuszynskiego 70-382 Szczecin 852-109-72-36 | SP47
Szkota Podstawowa Nr 48 im. ul. Czorsztynska 35
30 | Kawaleréw Orderu Usmicchu 71-201 Szczecin 852-108-99-46 | SP48
Szkota Podstawowa Nr 51 im. ul. Jodtowa 21
> prof. St. Helsztynskiego 71-114 Szczecin 852-108-31-68 | SP31
57 Szkoig Podstawowa Nr 53 im. F. | ul. Budzysza W051a 8/9 852-108-99-23 | SP53
Chopina 71-273 Szczecin
. ul. Generata Ludomita
53 | Szkola Podstawowa Nr34im. | p o009 851-199-22-83 | SP54
Janusza Korczaka .
70-426 Szczecin
54 | Szkofa Podstawowa nr 55 ul. Orawska 1 955-252-45-62 | SP55
70-131 Szczecin
Szkota Podstawowa Nr 56 im. ul. Malczewskiego 22
>3 kpt. z. w. K. Maciejewicza 71-612 Szczecin 851-116-57-81 | SP36
Szkota Podstawowa Nr 59 im. B. | ul. Dabska 105
>6 Krzywoustego 70-789 Szczecin 955-115-32-47 | SP59
Szkota Podstawowa Nr 61 im. M. | ul. 3 Maja 4
7 | Kmiecika 70-214 Szczecin 852-108-99-75 | SP61
Szkota Podstawowa Nr 63 z
Oddziatami Integracyjnymi im. ul. Grodzka 23
>8 Zwiazku Zawodowego 70-543 Szczecin 851-198-99-21 | SP63
Marynarzy i Portowcow
59 | Szkota Podstawowa Nr 65 ul. Miodziezy Polskiej 9| 955 736.30-44 | sP65
70-774 Szczecin
Szkota Podstawowa Nr 68 im. 12 | ul. Zakole 1a
69" | Pulku Utanéw Podolskich 71-454 Szczecin 851-200-18-57 | SP68
Szkota Podstawowa Nr 69 im. ul. Zamoyskiego 2
61 mjr. H. Sucharskiego 71-444 Szczecin 851-199-13-32 | SP69
Szkota Podstawowa Nr 71 im. ul. Bosniacka 7
62 Bogustawa X i Anny Jagiellonki | 70-842 Szczecin 955-114-79-10 | SP71
Szkota Podstawowa Nr 74 im. ul. Seledynowa 50
63 | Sanistawa Gronskiego 71-781 Szczecin 955-136-22-99 | SP74
Publiczna Szkota Podstawowa ul. Letniskowa 1
64 Specjalna Nr 25 70-763 Szczecin 955-195-94-82 | PSPS25
Publiczna Szkota Podstawowa ul. Mickiewicza 23
65 Specjalna Nr 52 70-383 Szczecin 852-223-93-36 | PSPS52
Publiczna Szkota Podstawowa ul. Wojciechowskiego 50
66 Specjalna Nr 67 70-450 Szczecin 851-262-91-88 | PSPS67
67 | 1LO im. M. Curie-Sklodowskiej | - Piastow 12. 852-101-83-20 | LOI
70-331 Szczecin
68 | 11 LO im. Mieszka I ul. Henryka Poboznego 2 451 100-07-86 | LO2
70-507 Szczecin
. . ul. Pomorska 150
69 | III LO im. M. Kopernika 70-812 Szczecin 955-111-55-48 | LO3
. ul. Kingi 2
70 | IV LO im. B. Prusa 71-032 Szczecin 852-190-03-25 | LO4

Id: 996B385F-DIFC-40B2-A8C3-B812CD160C12. Podpisany

Strona 3



Vv LOz Oddziatami 1. Ofiar O$wiecimia 14
71 | Dwujezycznymi im. b Wie 851-283-69-41 | LOS
A. Asnyka 71-537 Szczecin
. . ul. Jagiellonska 41
72 | VILO im. S. Czarnieckiego 70-382 Szczecin 852-183-42-49 | LO6
. o ul. Jana Styki 13
73 | VII LO im. K. K. Baczynskiego 71-138 Szezecin 852-105-09-15 | LO7
IX LO z Oddziatami Plac Mariacki 1
74 | Dwujezycznymi im. Bohaterow . 851-106-62-05 | LO9
Monte Cassino 70-547 Szczecin
75 X1V LO z Odd;laiaml ul. Kopernika !6 a 852-248-90-91 | LO14
Dwujezycznymi 70-241 Szczecin
76 | XVILO ul. Dunikowskicgo 1 955-243-87-04 | LO16
70-123 Szczecin
. , — ul. Hoza 3
77 | XVII LO im. Jézefa Wybickiego 71-699 Szczecin 851-254-14-99 | LO18
Liceum Ogo6lnoksztalcace z al. Wojska Polskiego 119
8 | Oddziatami Integracyjnymi 70-490 Szczecin 852-183-47-46 | LOZOI
Zespot Szkot ul. Romera 2
79 Ogolnoksztalcacych Nr 4 71-246 Szczecin 852-109-01-80 | 2504
Zespot Szkot Sportowych
80 | im. Sportowcow Ziemi ul. Mafopolska 22 851-198-98-03 | ZSS
Szezecifiskie] 70-515 Szczecin
Zespot Szkot ul. Unistawy 26
81 Ogolnoksztatcacych nr 7 71-413 Szczecin 851-204-18-74 | 2807
Zespot Szkot ul. Matkowskiego 12
82 Ogdlnoksztatcacych nr 9 70-306 Szczecin 852-259-89-63 | Z509
. ul. Rydla 49
83 | Centrum Ksztalcenia Sportowego 70-783 Szczecin 851-306-65-92 | CKS
Centrum Mistrzostwa ul. Mazurska 40
84 Sportowego 70-424 Szczecin 851-318-62-67 | CMS
Zesp6t Szkot Nr 2 im. Wt ul. Portowa 21
85 Orkana 70-833 Szczecin 953-171-10-78 1| 782
Zesp6t Szkot Nr 4 im. Armii ul. Kusocinskiego 3
86 Krajowej 70-237 Szczecin 852-184-09-94 | 254
R7 Ze§po1 Szkot Nr 6 im. Mikotaja ul. Gen. Sow1gsklego 3 852-106-92-28 | 76
Reja 70-236 Szczecin
Zespot Szkot Nr 8 im. St. ul. 3Majala
88 Staszica 70-214 Szczecin 852-187-34-56 | ZS8
Zachodniopomorskie Centrum ul. Hoza 6
89 | Edukacji Morskiej i 71’_ 699 Szczecin 851-316-44-03 | ZCEMiP
Politechnicznej
. , ul. Klonowica 14 ZSSP
90 Zespot Szkét Samochodowych 72244 Szczecin 852-041-10-50 7502
Technikum L.acznosci i ul. Ku Stoncu 27/30
o1 | Multimediow Cyfrowych 71-080 Szczecin 852-218-26-59 | TLIMC
Zespot Szkot Budowlanych im. ul. Unistawy 32/33
02 K. Wielkiego 71-402 Szczecin 851-107-34-06 | ZSB
. . o ul. Chmielewskiego 19
93 | Zespodt Szkot Rzemieslniczych 70-028 Syczecin 955-103-09-58 | ZSRZ
Zespot Szkot Elektryczno- . .
94 | Elektronicznych im. prof. M. T. | Uk Ksiecia Racibora 60/61 | g5 143 71 57 | zsEE
Hubera 71-631 Szczecin
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. . . ul. Unii Lubelskiej 1
95 | Zespdt Szkot Szpitalnych 71-252 Szczecin 852-239-24-86 | ZSSZ
Technikum Technologii ul. Niemierzynska 17
o6 Cyfrowych 71-441 Szczecin 851-321-28-17 | TTC
Technikum Ekonomiczne im. ul. Gen. Sowinskiego 1
o7 rotmistrza Witolda Pileciego 70-236 Szczecin 852-196-08-76 | TE
, , . ul. Policka 3

98 | Zespot Szkot Specjalnych 71-857 Szezecin 851-163-34-37 | ZSS1

99 | Przedszkole Publiczne Nr 1 ul. Grazyny 7 851-302-55-29 | PP1
71-631 Szczecin

100 | Przedszkole Publiczne Nr 3 ul. Potulicka 62 852-251-49-08 | PP3
70-230 Szczecin

101 | Przedszkole Publiczne Nr 4 ul. Oginskiego 9 851-302-39-50 | PP4
71-431 Szczecin

102 | Przedszkole Publiczne Nr 5 ul. Tomaszowska 6 851-302-72-73 | PP5
71-671 Szczecin

103 | Przedszkole Publiczne Nr 8 ul. Rézowa 24 955-220-81-11 | PPS
70-781 Szczecin

104 | Przedszkole Publiczne Nr 9 ul. K. Napierskiego 13 955-220-79-27 | PP9
70-783 Szczecin

105 | Przedszkole Publiczne Nr 10 ul. Wologoska 5 852-251-52-91 | PP10
71-131 Szczecin

106 | Przedszkole Publiczne Nr 11 ul. Os. Kasztanowe 54 955-220-83-58 | PP11
70-895 Szczecin

107 | Przedszkole Publiczne Nr 13 ul. Jodtowa 11 852-251-59-83 | PP13
71-114 Szczecin

108 | Przedszkole Publiczne Nr 14 ul. Bandurskiego 56 851-302-73-27 | PP14
71-681 Szczecin

109 | Przedszkole Publiczne Nr 18 ul. Unistawy 15a 851-302-55-06 | PP18
71-413 Szczecin

110 | Przedszkole Publiczne Nr 20 ul. Wieniawskiego 17 852-251-36-59 | PP20
71-130 Szczecin

111 | Przedszkole Publiczne Nr 23 ul. Ofiar Oswiccimia 12 851-302-57-07 | PP23
71-537 Szczecin

112 | Przedszkole Publiczne Nr 27 ul. H. Poboznego 6-8 851-302-55-41 | PP27
70-508 Szczecin
ul. Ks. Kard. S.

113 | Przedszkole Publiczne Nr 29 Wyszynskiego 6 852-251-47-59 | PP29
70-201 Szczecin

114 | Przedszkole Publiczne Nr 30 ul. P. Skargi 18 851-302-54-46 | PP30
71-423 Szczecin

115 | Przedszkole Publiczne Nr 31 ul. Monte Casglno 17 851-302-54-52 | PP31
70-467 Szczecin

116 | Przedszkole Publiczne Nr 32 ul. Fama2a 851-302-54-17 | PP32
70-541 Szczecin

117 | Przedszkole Publiczne Nr 33 ul. P. Sciegiennego 65 852-251-53-16 | PP33
70-352 Szczecin

118 | Przedszkole Publiczne Nr 35 ul. Jaracza 60 955-220-83-64 | PP35
70-775 Szczecin

119 | Przedszkole Publiczne Nr 37 ul. Jaglellonskg 60 852-251-53-22 | PP37
70-382 Szczecin

120 | Przedszkole Publiczne Nr 38 ul. Wiosciafiska 5 955-220-79-33 | PP38
70-021 Szczecin
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121 | Przedszkole Publiczne Nr 41 ul. Malczewskiego 24 851-302-54-69 | PP41
71-612 Szczecin

122 | Przedszkole Publiczne Nr 43 ul. E. Gaerczak 33 955-220-80-68 | PP43
70-825 Szczecin

123 | Przedszkole Publiczne Nr 44 ul. Ruska 16 955.220-81-28 | PP44
70-132 Szczecin

124 | Przedszkole Publiczne Nr 45 ul. Czwojdzinskiego 9 955-115-30-23 | PP45
70-893 Szczecin

125 | Przedszkole Publiczne Nr 46 ul. Zawadzkiego 128 852-251-47-07 | PP46
71-246 Szczecin

126 | Przedszkole Publiczne Nr 48 ul. 9-go Maja 13 955-220-79-79 | PP48
70-136 Szczecin

127 | Przedszkole Publiczne Nr 49 ul. Marmurowa 7 955-220-79-91 | PP49
70-747 Szczecin

128 | Przedszkole Publiczne Nr 50 ul. Franciszka Gila 13,15 851-302-55-58 | PP50
70-457 Szczecin

129 | Przedszkole Publiczne Nr 51 ul. Krzywa 59 852-251-43-63 | PP51
71-027 Szczecin

130 | Przedszkole Publiczne Nr 52 ul. Milczafiska 44 955-220-79-85 | PP52
70-107 Szczecin

131 | Przedszkole Publiczne Nr 53 ul. Dunikowskiego 44 955-220-80-45 | PPS3
70-123 Szczecin

132 | Przedszkole Publiczne Nr 54 ul. Jaracza3 955-220-80-80 | PP54
70-775 Szczecin

133 | Przedszkole Publiczne Nr 58 ul. Marlicza 26 852-251-53-97 | PP58
71-246 Szczecin

134 | Przedszkole Publiczne Nr 59 ul. Ks. Zofii 3 851-302-39-21 | PP59
71-665 Szczecin

135 | Przedszkole Publiczne Nr 60 ul. Romera 5 852-251-43-86 | PP60
71-246 Szczecin

136 | Przedszkole Publiczne Nr 61 ul. Maciejowicka 26 955-220-81-05 | PP61
70-786 Szczecin

137 | Przedszkole Publiczne Nr 62 ul. Jasna 74 955-220-85-07 | PP62
70-777 Szczecin
ul. Ksiecia Barnima I11

138 | Przedszkole Publiczne Nr 64 Wielkiego 26 851-302-73-33 | PP64
71-437 Szczecin

139 | Przedszkole Publiczne Nr 65 ul. J. Ch. Paska 34 851-302-54-81 | PP65
71-622 Szczecin

140 | Przedszkole Publiczne Nr 66 ul. Czestawa 7 851-302-54-23 | PP66
71-504 Szczecin

141 | Przedszkole Publiczne Nr 67 ul. Cegielskiego 9 851-302-55-35 | PP67
71-543 Szczecin

142 | Przedszkole Publiczne Nr 72 ul. Felozaka 14 851-302-60-03 | PP72
71-417 Szczecin

143 | Przedszkole Publiczne Nr 73 ul. Ceglana 4 851-302-38-84 | PP73
71-636 Szczecin

144 | Przedszkole Publiczne Nr 74 ul. 26-go Kwietnia 3 852-251-59-77 | PP74
71-126 Szczecin

145 | Przedszkole Publiczne Nr 75 ul. Romera 11 852-251-43-40 | PP75
71-246 Szczecin

146 | Przedszkole Publiczne Nr 77 ul. Hoza 8-10 851-302-72-50 | PP77
71-699 Szczecin
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147 | Przedszkole Publiczne Nr 79 ul. Krzemienna 42a 955-220-79-62 | PP79
70-734 Szczecin
148 | Przedszkole Publiczne Nrgo | U Lokietka 16 852-251-47-36 | PPS0
70-256 Szczecin
149 | Przedszkole Specjalne Nr 21 ul. Malezewskiego 23 851-199-08-12 | PS21
71-612 Szczecin
Srodowiskowa Placowka ul. Koszalinska 13 :
150 Edukacyjno-Wychowawcza Nr 1 | 71-734 Szczecin 851-302-57-13 | SPEWI
Poradnia Psychologiczno- al. Jana Pawta I1 2
151 Pedagogiczna Nr 1 70-413 Szczecin 851-241-78-71 | PPPI
Poradnia Psychologiczno- ul. JaSminowa 4
152 Pedagogiczna Nr 2 70-773 Szczecin 955-183-18-59 | PPP2
Poradnia Psychologiczno- ul. E. Plater 86
153 Pedagogiczna Nr 3 71-635 Szczecin 851-204-10-87 | PPP3
Poradnia Psychologiczno- ul. Romera 6
154 Pedagogiczna Nr 4 71-246 Szczecin 852-106-80-51 | PPP4
Centrum Psychologiczno- ul. Mickiewicza 23
155 Pedagogiczne 70-383 Szczecin 851-104-93-13 | CPP
Panstwowa Szkota Muzyczna | al. Wojska Polskiego 115
156 stopnia im. T. Szeligowskiego | 70-483 Szczecin 852-106-92-92 | PSM
Ogolnoksztatcaca Szkota ul. Bolestawa
157 | Muzyczna I stopnia im. prof. Smialego 42-43 852-254-02-02 | OSM
Marka Jasinskiego 70-351 Szczecin
Ognisko Pracy Pozaszkolnej ul. Sw. Cyryla i Metodego
158 | Szczecinski Chor Chtopigey 43 852-109-14-17 | SLO
H»Stowiki” 71-540 Szczecin
Szkolne Schronisko ul. Monte Cassino 19a
159 1 Miodziezowe"Cuma 70-467 Szczecin 851-203-71-40 | SSM
160 | Panstwowe Ognisko Baletowe ul. H. Poboznego 3 851-251-33-04 | POB
70-507 Szczecin
Patac Mtodziezy — Pomorskie al. Piastow 7
1611 e ntrum Edukacji 70-327 Szczecin 852-171-46-57 | PM
Migdzyszkolny Osrodek ul. Narutowicza 17
162 Sportowy 71-240 Szczecin 851-241-79-54 | MOS
Specjalny Osrodek Szkolno- L,
163 | Wychowawezy Nr 2 im. %ggzle;lzocfeljn“ 852-108-36-71 | SOSW2
Czestawa Piskorskiego
Specjalny Osrodek Szkolno- | Grzvmifiska 6
164 | Wychowawezy dla Dzieci Stabo ‘711'_71 1y3zczsecin 851-102-52-64 | SOSWSS
Styszacych im. Juliana Tuwima
Mtodziezowy Osrodek ul. Kamienna 22
165 | Wychowawczy im. Janusza ’ . 851-200-63-75 | MOW
Korczaka 71-883 Szczecin
. ul. Zygmunta Starego 1
166 | Bursa Szkolna Integracyjna 70-504 Szczecin 851-107-35-47 | BSI
Mtodziezowy O$rodek ul. Jagiellonska 58
167 Socjoterapii Nr 2 70-382 Szczecin 852-171-21-96 | MOS2
Mtodziezowy Osrodek ul. Przylesie 17
168 Socjoterapii Nr 1 70-872 Szczecin 955-114-78-15 | MOSI
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