WYTYCZNE

DLA OSIEDLOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH (OKW)
W WYBORACH DO RAD OSIEDLI W DNIU 28 WRZESNIA 2025 R.

I. CZYNNOSCI KOMISJI W DNIU WYBOROW (28 wrzeénia 2025 r.).

1.

10.

Co najmniej 1/2 sktadu OKW w tym przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy, spotyka sie
w lokalu wyborczym o godz. 8:00.

Komisja odbiera od konwojenta karty do gtosowania, spis wyborcéw i pozostate materiaty.
Potwierdzenia odbioru kart wyborczych dokonuje sie na pismie. Jeden egz. protokotu
odbioru otrzymuje przewodniczgcy/wiceprzewodniczgcy OKW a drugi osoba przywozgca
materiaty.

Komisja przed rozpoczeciem gltosowania, a takize w trakcie gtosowania dokonuje
sprawdzenia, czy w lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz),
w ktédrym miesci sie ten lokal, umieszczone sg hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty
agitacyjne. W razie umieszczenia takich materiatéw komisja usuwa je. W przypadku gdy
usuniecie ich przez komisje we wtasnym zakresie nie bedzie mozliwe, zwraca sie ona o pomoc
do zespotu wyborczego (numer telefonu na ZIELONEJ kartce). Materiaty agitacyjne
umieszczone zgodnie z prawem w poblizu terenu budynku, w ktédrym znajduje sie lokal
wyborczy, np.: bezposrednio przed wejsciem na teren budynku, w ktérym miesci sie lokal,
lub w bezposrednim sgsiedztwie, lecz poza jego terenem, nie naruszajg przepisow Kodeksu
wyborczego oraz ustawy i nie mogg by¢ usuwane przez cztonkdéw komisji.

Komisja dokonuje komisyjnego zamkniecia urny wyborczej (do zakonczenia gtosowania, tj. do
godz. 20:00 urny nie wolno otwieraé), wywiesza w lokalu wyborczym obwieszczenia
o kandydatach i granicach osiedla, informacje o sposobie glosowania oraz informacje
nt. sktadu komisji.

Przed rozpoczeciem gtosowania komisja obowigzkowo przelicza i ostemplowuje wszystkie
karty do gtosowania w oznaczonym miejscu. Po przeliczeniu kart, ich ilos¢ wpisuje sie do
protokotu.

Punktualnie o godz. 9.00 komisja otwiera lokal wyborczy. Od chwili rozpoczecia gtosowania
do czasu jego zakoriczenia komisja wykonuje swoje zadania w mozliwie petnym skfadzie, lecz
nie mniejszym niz 1/2 jej petnego sktadu, w tym przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy
OKW.

Cztonkowie komisji s obowigzani nosic identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcjg
petniong w komisji. Identyfikatory znajdujg sie w materiatach wyborczych dostarczonych
komisji.

W przypadku gdy liczba wydanych do gtosowania kart przekroczy 75% liczby otrzymanych
przez komisje kart, przewodniczacy OKW obowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie
Miejska Komisje Wyborcza (numer telefonu na ZIELONEJ kartce). Prawidtowe wykonanie
tego zadania ma na celu unikniecie sytuacji, w ktdrej w lokalu wyborczym zabraknie kart do
gtosowania.

W wyborach do rad osiedli nie ma mezéw zaufania i obserwatorow spotecznych.
Dziennikarze majg obowigzek zgtoszenia obecnosci  przewodniczagcemu  lub
Wiceprzewodniczagcemu OKW oraz stosowanie sie do zarzadzedn majacych na celu
zapewnienie powagi i tajnosci gtosowania. Obowigzuje zakaz przeprowadzania wywiadéw
w lokalu, w ktérym odbywa sie gtosowanie. Po uzyskaniu zgody przewodniczgcego lub
wiceprzewodniczgcego OKW oraz osodb, ktorych wizerunek jest utrwalany, w tym cztonkdéw
komisji, dopuszczalne jest sfilmowanie i sfotografowanie momentu oddania gtosu.



Il. GROSOWANIE.

W wyborach do Rad Osiedli NIE MA:

gtosowania korespondencyjnego,
gtosowania przez petnomocnika,
zaswiadczen o prawie do gtosowania.

Przed wydaniem wyborcy karty do gtosowania komisja:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

BEZWZGLEDNIE UZYWA CZARNYCH NAKtADEK ANONIMIZUJACYCH

sprawdza tozsamos¢ wyborcy (w sposéb minimalizujacy ryzyko ujawnienia danych
osobowych wyborcy osobom trzecim) na podstawie dowodu osobistego lub kazdego
innego dokumentu ze zdjeciem, pod warunkiem, ze ustalenie tozsamosci wyborcy na jego
podstawie nie budzi watpliwosci (art. 52 § 1 Kodeksu wyborczego). Wyborca moze zatem
okazaé¢ komisji dowolny dokument ze zdjeciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja
studencka), w tym réwniez dokument, ktéry utracit waznos¢, pod warunkiem, ze ustalenie
tozsamosci na jego podstawie nie budzi watpliwosci. Komisja moze potwierdzi¢ tozsamosé
wyborcy takze na podstawie aplikacji mObywatel;

komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wlasnorecznym podpisem, w przeznaczonej
na to rubryce spisu wyborcdw, fakt otrzymania karty do gtosowania. Dopoki wyborca nie
potwierdzi wtasnorecznym podpisem odbioru karty do glosowania, komisja jej nie
wydaje. W razie odmowy ztozenia podpisu przez wyborce, cztonek komisji czyni o tym
adnotacje i nie wydaje karty;

w przypadku, gdy wyborca nie jest umieszczony w spisie wyborcow, komisja sprawdza
telefonicznie w biurze ewidencji ludnosci (numer telefonu na ZIELONEJ kartce — pkt.1), czy
wyborca nie zostat pominiety w spisie i wpisuje go do spisu tylko na wyrazne polecenie
pracownika urzedu, po czym wydaje karte do gtosowania;

osobe omytkowo pominietg w spisie, jezeli biuro ewidencji ludnosci Urzedu Miasta (numer
telefonu na ZIELONEIJ kartce), potwierdzi telefonicznie, ze pominiecie jest wynikiem pomytki
powstatej przy sporzadzaniu spisu, cztonek komisji dopisuje na dodatkowym arkuszu,
umieszczajgc w rubryce ,Uwagi" swojg parafe oraz imie i nazwisko pracownika Urzedu
Miasta potwierdzajgcego omytke oraz godzine tego zdarzenia;

przy czynnosSci potwierdzania przez wyborcéw otrzymania karty do gtosowania trzeba
koniecznie zwrdci¢ szczegdlng uwage, by podpisy sktadane byty w miejscach (w linii)
odpowiadajacych ich nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu;

w przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata sie w linii przy nazwisku innego
wyborcy, wskazuje tej osobie wiasciwe miejsce w spisie do ztozenia podpisu, a podpis
ztozony w niewfasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje sie adnotacjg ,podpis
w nieprawidtowym miejscu” i parafami cztonka komisji oraz przewodniczacego Iub
wiceprzewodniczgcego OKW;

w przypadku gdy w rubryce spisu wyborcow w linii przy nazwisku wyborcy, ktory zada
wydania karty do gtosowania, znajduje sie juz podpis potwierdzajacy jej odbidr, a komisja
nie ma wiedzy, ze powstat on w wyniku omytki, komisja odmawia wydania karty do
gtosowania;

wyborca gtosuje osobiscie (niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inng
osobe);

10) wyborcy wydaje sie tylko jedng karte do gtosowania;
11) komisja odmawia ponownego wydania karty do gtosowania niezaleznie od przyczyn tego

zadania, (np. z powodu pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.);

12) osobie niepetnosprawnej na jej prosbe mozna udzieli¢ niezbednej pomocy w gtosowaniu;



13) wydajac karte do gtosowania Komisja ma obowigzek wyjasni¢ wyborcy, na jego prosbe,
zasady gtosowania, informujac go m.in. o ilosci mandatéw w danej radzie i przy ilu
kandydatach mozna postawi¢ znak "X", aby gtos byt waziny (dla Rad Osiedli Pogodno
i Gumience liczba ta wynosi maksymalnie 7, dla pozostatych Rad — 5);

14) karte do gtosowania wyborcy zobowigzani sg wrzucaé¢ do urny w taki sposdb, aby strona
zadrukowana bytfa niewidoczna;

15) gtosowania nie mozna przerywac chyba, ze w wyniku nadzwyczajnych zdarzen zostanie ono
uniemozliwione, wéwczas komisja telefonicznie kontaktuje sie z zespotem wyborczym
(numer telefonu na ZIELONEJ kartce);

16) punktualnie o godz. 20:00 komisja zamyka lokal wyborczy;

17) osobom przybytym do lokalu przed godzing 20.00 nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu;

18) w przypadku koniecznosci umozliwienia oddania gtosu wyborcom przybytym do lokalu oraz
wyborcom, ktérzy — z uwagi na warunki lokalowe — ustawili sie w kolejce przed lokalem
wyborczym, komisja zobowigzana jest do zagwarantowania, aby poza nimi nie mogly
gtosowac inne osoby, ktére przybyty do lokalu wyborczego (ustawity sie w kolejce) po
godzinie 20:00, w tym celu na koncu kolejki ustawia sie cztonek komisji;

Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczagcy OKW czuwa nad zapewnieniem tajnosci gtosowania oraz
nad utrzymaniem porzadku i spokoju w czasie glosowania. Majg réwniez prawo zazgdac opuszczenia
lokalu wyborczego przez osoby naruszajgce porzadek i spokdj.

I1l. PODANIE FREKWENCII.

W dniu wyboréw o godz. 15:00, Przewodniczgcy lub Wiceprzewodniczagcy OKW, telefonicznie lub za
pomocg SMS-a, (numery telefonéw na ZIELONEJ kartce) podaje:

1) numer OKW

2) liczbe oséb uprawnionych do gtosowania,

3) liczbe osdéb, ktérym wydano karty do gtosowania.

IV. USTALENIE WYNIKOW GEOSOWANIA.

Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu gtosowania Komisja w mozliwie petnym sktadzie przystepuje
do ustalania wynikdw gtosowania. Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania
i sporzadzeniem protokotu gtosowania Komisja wykonuje wspdlnie (wszyscy obecni cztonkowie).
Niedopuszczalne jest tworzenie z cztonkéw Komisji grup roboczych, ktére wykonywatyby
oddzielnie czynnosci po zakonczeniu gtosowania.

1) W pierwszej kolejnosci Komisja:

a) ustala ilos¢ niewykorzystanych kart do gtosowania,

b) ilos¢ kart do gtosowania wydanych wyborcom,

c) ilo$¢ wyborcow, ktérzy wzieli udziat w gtosowaniu (ilo$¢ podpisdw w spisie wyborcéw),

d) ilo$¢ oddanych gtoséw waznych (gtos wazny jest wtedy, gdy Wyborca gtosuje na okreslonych
kandydatéw, stawiajgc na karcie do gtosowania znak "x" (co najmniej dwie przecinajgce sie
linie w obrebie kratki) w kratce z lewej strony obok nazwisk najwyzej tylu kandydatow, ile
wynosi 1/3 statutowego sktadu Rady (dla Rad Osiedli Pogodno i Gumierice 1/3 statutowego
sktadu Rady wynosi 7, dla pozostatych Rad — 5),

e) kazdy inny znak w kratce obok nazwiska kandydata traktowany jest jako dopisek, ktéry nie
wptywa na waznosé gtosu,

f) ilos¢ oddanych gtoséw niewazinych (na karcie do gtosowania postawiono znak "x"
(co najmniej dwie przecinajgce sie linie w obrebie kratki) w kratce z lewej strony obok
nazwisk wiecej niz 1/3 statutowego sktadu Rady lub nie postawiono znaku "x" w kratce
z lewej strony obok nazwiska zadnego kandydata),
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g) ilos¢ kart niewaznych (inne niz urzedowo ustalone lub nieopatrzone pieczecig komisji).

2) W przypadku powotania jednej OKW na terenie Osiedla komisja ustala wyniki podziatu
mandatéw. Wypetnia protokdt, w ktédrym - na podstawie gtoséw waznych - ustala liczbe
gtoséw oddanych na poszczegélnych kandydatow. Do Rady osiedla wchodzg kandydaci
w kolejnosci liczby uzyskanych gtoséw (od najwiekszej poczynajac).

3) W przypadku powotania wiecej niz jednej OKW na terenie Osiedla sktad nowo wybranej
Rady, po dostarczeniu protokotéow z gtosowania, podaje MKW. Do Rady osiedla wchodzg
kandydaci w kolejnosci liczby uzyskanych gtoséw (od najwiekszej poczynajac).

4) Jezeli dwoch lub wiecej kandydatéow otrzymato réwng liczbe gtoséw uprawniajgcg do
przyznania im mandatu na Osiedlach, na terenie ktérych powotano jedng OKW
o pierwszenstwie decyduje losowanie przeprowadzone przez Przewodniczgcego OKW
w obecnosci cztonkdw komisji (przy pomocy kopert pomocniczych dostarczonych
w materiatach wyborczych — czerwona teczka). W przypadku powotania wiecej niz jednej
OKW na terenie Osiedla, losowanie przeprowadza Miejska Komisja Wyborcza.

5) Po obliczeniu wynikéw gtosowania komisja sporzgdza protokét w dwdch egzemplarzach.
Protokét podpisujg i kazdg ze stron parafujg wszystkie osoby wchodzgce w sktad OKW,
obecne przy jego sporzadzaniu.

6) Na stronie https://kalkulator-ro.um.szczecin.pl znajduje sie kalkulator pomocniczy, ktéry
moze by¢ uzyty przez cztonkdw OKW przy ustalaniu wynikéw gtosowania.

7) W przypadku pojawienia sie jakichkolwiek watpliwosci przy sporzadzaniu protokotu,
w szczegolnosci w pkt. ,,UWAGI | ADNOTACJIE", nalezy skontaktowac sie z zespotem
wyborczym (numery telefonéw na ZIELONEJ kartce).

8) Wykonywanie czynnosci komisji w zakresie ustalenia wynikéw gtosowania powinno zostaé
tak zorganizowane, by kazdy z cztonkéw komisji widziat karty do gtosowania i mégt dokonac
ich oceny i aby nie prowadzito to do utrudniania, opdzniania lub paralizowania pracy komisji.

9) Kopie protokotu z wynikami wywiesza do publicznej wiadomosci w miejscu tatwo dostepnym
dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu wyborczego (drzwi, okno).

10) Poza przypadkami nadzwyczajnych wydarzen (np. katastrofa budowlana dotyczgca budynku,
w ktérym znajduje sie lokal wyborczy) komisja nie moze opusci¢ lokalu wyborczego przed
wywieszeniem kopii protokotu gtosowania.

V. PRZEKAZANIE MATERIALOW WYBORCZYCH DO MIEJSKIE) KOMISJI WYBORCZE).

Procedura pakowania i przekazania materiatdw wyborczych do Miejskiej Komisji Wyborczej
znajduje sie na ZOLTEJ kartce.



