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Szkolenie
Osiedlowych Komisji Wyborczych
w wyborach do rad osiedli
28 wrzesnia 2025 r.

Rafat Miszczuk

Szczecin, 22/23 wrzesnia 2025 .
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Wyrok

Naczelnego Sgdu Administracyjnego
z dnia 2 sierpnia 2023 r.

11l OSK 2032/22
Wadliwos¢ uchwaty w przedmiocie nadania statutu dzielnicy

Braku wyraznej podstawy prawnej dla rady gminy do ustalenia diet dla cztonkéw komisji wyborczych

dziatajgcych w wyborach do organow jednostki pomocnicze;j.
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W dniu 28 wrzesnia w NIEDZIELE o godz. 08:00 co najmniej 1/2 sktadu komisji (w tym przewodniczacy

lub zastepca) spotyka sie w lokalu wyborczym.

Komisja odbiera od konwojenta materiaty wyborcze:
- karty do gtosowania
- spis wyborcow
- naktadki anonimizujgce

- materiaty biurowe

Potwierdzenia odbioru kart wyborczych dokonuje sie na piSmie. Jeden egz. protokotu odbioru otrzymuje

przewodniczgcy komisji a drugi osoba przywozgca materiaty.




Przed rozpoczeciem gtosowania komisja
przelicza | ostemplowuje karty do gtosowania
W o0znaczonym miejscu. Po przeliczeniu kart,

ich ilos¢ wpisuje sie do protokotu.
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Komisja dokonuje komisyjnego zamkniecia urny wyborczej (do zakonczenia gtosowania,

ti. do godz. 20:00 urny nie wolno otwieraé), wywiesza w lokalu wyborczym obwieszczenia

o granicach osiedla, kandydatach, informacje o sposobie gtosowania oraz informacje

nt. sktadu komisji.

GLOSOWANIE - 28 wrzesnia 2025

09:00 - 20:00
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Punktualnie o godz. 9.00 komisja otwiera lokal wyborczy. Od chwili
rozpoczecia gtosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje
swoje zadania w mozliwie petnym sktadzie, lecz nie mniejszym niz

1/2 jej petnego sktadu, w tym przewodniczgcy OKW lub jego zastepca.

Cztonkowie komisji sg obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem
| nazwiskiem oraz funkcjg petniong w komisji. Identyfikatory znajdujg

sie w materiatach wyborczych dostarczonych komisii.
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W przypadku gdy liczba wydanych do gtosowania kart przekroczy 75% liczby
otrzymanych przez komisje kart, przewodniczgcy komisji obowigzany jest powiadomic o
tym fakcie Miejskg Komisjg Wyborczg

(na nr tel. podany na kolorowej kartce dotgczonej do materiatow wyborczych).
Frekwencja w wyborach do rad osiedli w 2019 roku wyniosta — 9,54 %

Frekwencja w wyborach Prezydenta RP w 2025 wyniosta w Szczecinie — 74,59 %

Roznica — 64,05 pp. /——\
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Osiedlowe Komisje Wyborcze

e 53 obwody gtosowania

e 318 cztonkow Osiedlowych Komis;ji
Wyborczych

e \W 30 Komisjach nie ustala sie wyniku
wyborow, robi to Miejska Komisja
Wyborcza




Obstuga Osiedlowych Komisji Wyborczych
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Lokal wyborczy

W lokalu wyborczym powinny znajdowac sie:

1. godto Rzeczypospolitej Polskiej (w miejscu widocznym dla wyborcow);

2. urna wyborcza wykonana z przezroczystego materiatu,

3. pomieszczenia lub ostony zapewniajgce tajnosc¢ gtosowania, tj. tatwo dostepne miejsca
umozliwiajgce kazdemu wyborcy nieskrepowane zapoznanie sie z kartami do gtosowania
oraz ich wypetnienie w sposob niewidoczny dla innych oséb, w takiej liczbie, aby

zapewnic sprawny jego przebieg.

Brak kabin do gtosowania.



Lokal wyborczy

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie urzedowe obwieszczenia i informacje -
zostang dostarczone W NIEDZIELE.

- Obwieszczenie o kandydatach i obwodach glosowania

- Skitad OKW

- Informacja o sposobie gtosowania

Obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosSci

umozliwiajgcej ich odczytanie przez wyborcow o ograniczonej sprawnosci ruchowej.



Lokal wyborczy

W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym
miesci sie ten lokal, nie mogg by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne

materiaty agitacyjne.

Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed rozpoczeciem
gtosowania, a takze — w razie potrzeby — w trakcie gtosowania. W razie umieszczenia
takich materiatow komisja usuwa je. W przypadku gdyby usuniecie ich przez komisje

we wilasnym zakresie nie bedzie mozliwe, zwraca sie ona o pomoc do woijta.



Lokal wyborczy

Materiaty agitacyjne umieszczone zgodnie z prawem w poblizu terenu
budynku, w ktorym znajduje sie lokal wyborczy, np.. bezposrednio przed
wejsciem na teren budynku, w ktorym miesci sie lokal, lub w bezposrednim
sgsiedztwie, lecz poza jego terenem, nie naruszajg przepisow Kodeksu

wyborczego oraz ustawy i nie mogg byC usuwane przez cztonkow komisii.
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W WYBORACH DO RAD OSIEDLI NIE MA:
» MEZOW ZAUFANIA

» OBSERWATOROW SPOLECZNYCH
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LEGITYMACJA PRASOWA

nr... [

Zaswiadczam, ze Panli

legitymujacy/a sig dowodem osohistym
1T O wydanym przez ...

jestredaktorem miesiecznika kulturalnego

NAZWA

Prosze o okazanie pomocy przy
zhieraniu dla nas materiatdw prasowych.

Hawery Yoertowsk

redaktor naczelny

legitymacja waina do koica ... r

DZIENNIKARZE
majg obowigzek zgtoszenia obecnosci przewodniczgcemu OKW oraz stosowanie sie

do zarzgdzen majgcych na celu zapewnienie powagi i tajnosci glosowania.

Obowigzuje zakaz przeprowadzania wywiadoéw w lokalu, w ktorym odbywa sie

gtosowanie.

Po uzyskaniu zgody przewodniczgcego OKW oraz oséb, ktérych wizerunek jest
utrwalany, w tym czionkow komisji, dopuszczalne jest sfiimowanie

i sfotografowanie momentu oddania gtosu.




GLOSOWANIE

OKW sprawdza tozsamos¢ wyborcy (w sposéb minimalizujgcy ryzyko ujawnienia
danych osobowych wyborcy osobom trzecim) na podstawie dowodu osobistego lub
kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci wyborcy
na jego podstawie nie budzi watpliwosci. Wyborca moze zatem okaza¢ komisji dowolny
dokument ze zdjeciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka), w tym réwniez
dokument, ktéry utracit waznos¢, pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci na jego podstawie

nie budzi watpliwosci. Komisja moze potwierdzi¢ tozsamos¢ wyborcy takze na podstawie

aplikacji mObywatel: s
Bez kodu QR P e Ty
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GLOSOWANIE

brak gtosowania korespondencyjnego
brak gtosowania przez petnomocnika

brak zaswiadczen




Wyborcy wydaje sie jedng karte do gtosowania. Przy wydawaniu kart do gtosowania komisja

sprawdza, czy sg one ostemplowane jej pieczecia.

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wtasnorecznym podpisem, w przeznaczonej na to
rubryce spisu wyborcéw, fakt otrzymania karty do gtosowania. Dopoki wyborca nie potwierdzi

witasnorecznym podpisem odbioru karty do gtosowania, komisja jej nie wydaje.

Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji dokument potwierdzajacy, ze jest osobg
niepetnosprawng o znacznym lub umiarkowanym stopniu i nie moze w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania
karty do gtosowania, cztonek komisji wydaje wyborcy karte do gtosowania, a w rubryce ,Uwagi”’ stwierdza

fakt wydania karty do gtosowania oraz przyczyne braku podpisu osoby otrzymujgcej karte do gtosowania,

parafujgc adnotacje wspolnie z przewodniczgcym komisji lub jego zastepca. /’_\
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Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcow otrzymania karty do gtosowania trzeba koniecznie zwrocic

szczegolng uwage, by podpisy sktadane byty w miejscach (w linii) odpowiadajgcych ich nazwiskom. Mozliwe jest

sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata sie w linii przy nazwisku innego wyborcy, wskazuje tej
osobie witasciwe miejsce w spisie do ztozenia podpisu, a podpis ztozony w niewlasciwym miejscu skresla.
Skreslenie opatruje sie adnotacjg ,podpis w nieprawidlowym miejscu” i parafami czionka komisji oraz

przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy.

W przypadku gdy w rubryce spisu wyborcow w linii przy nazwisku wyborcy, ktéry zgda wydania karty do
gtosowania, znajduje sie juz podpis potwierdzajacy jej odbiodr, a komisja nie ma wiedzy, ze powstat on w wyniku

omyiki, komisja odmawia wydania karty do gtosowania.
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KOMISJA ODMAWIA PONOWNEGO WYDANIA KARTY
DO GLOSOWANIA niezaleznie od przyczyn tego zgdania (np. z

powodu pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.).
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NA WNIOSEK WYBORCY KOMISJA JEST OBOWIAZANA
WYJASNIC MU SPOSOB GLOSOWANIA w wyborach, a
takze warunki waznosci gtosu, zgodnie z informacjg
umieszczong na karcie do gtosowania. Wyjasnienie to nie

moze zawieracC elementow agitacyjnych.
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NIEDOPUSZCZALNE JEST GLOSOWANIE ZA CZLONKA RODZINY LUB ZA INNA OSOBE.

Zakaz ten nie dotyczy osob posiadajgcych petnomocnictwo do gtosowania.

Wyborcy niepetnosprawnemu, na jego prosbe, moze pomagac¢ w gtosowaniu inna osoba, w tym
takze niepetnoletnia. Pomoc ta moze miec tylko techniczny charakter. Nie moze ona polegac na
sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania lub na gtosowaniu w zastepstwie tego wyborcy.
Dopuszczalne jest, aby na zyczenie wyborcy niepetnosprawnego w miejscu zapewniajgcym

tajnos¢ gtosowania przebywata osoba udzielajgca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze

udziela¢ cztonek komisji. /
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Osobie omytkowo pominietej w spisie, jezeli dziat ewidencji ludnosci urzedu gminy, na zgdanie

komisji, potwierdzi telefonicznie, ze pominiecie jest wynikiem pomyiki powstatej przy sporzgdzaniu

spisu.

Cztonek komisji, ktéry otrzymat potwierdzenie z urzedu gminy, dopisujgc wyborce na dodatkowym

formularzu spisu, musi za kazdym razem w rubryce ,Uwagi” umiesci¢ swojg parafe.

Poza tym cztonek komisji sporzgdza dopisujgc takg osobe na dodatkowym arkuszu informacje
z ktorej musi wynikac, ze dopisany wyborca nie zostat ujety w spisie wyborcéw z powodu omyiki,

a takze iz zostato to potwierdzone w dziale ewidencji ludnosci danej gminy. W notatce podaje sie

m.in. imie i nazwisko pracownika urzedu gminy potwierdzajgcego omytke o

-

oraz godzine tego zdarzenia. P
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Gtosowania nie mozna przerywac chyba, ze w wyniku nadzwyczajnych

wydarzen zostanie ono uniemozliwione, wowczas komisja telefonicznie

kontaktuje sie z pracownikiem urzedu (telefon z kolorowej kartki).
Punktualnie o godz. 20.00 komisja zamyka lokal wyborczy.

Osobom przybytym do lokalu przed godzing 20.00 nalezy umozliwi¢ oddanie

gtosu. /A
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PODANIE FREKWENCJI - godz. 15:00

Osoba funkcyjna, Przewodniczgcy lub Wiceprzewodniczgcy, telefonicznie lub
za pomocg SMS-a zgtasza:
¢ liczbe osb6b uprawnionych do gtosowania

¢ liczbe osbb, ktorym wydano karty do gtosowania




USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA.

Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu gtosowania Komisja w mozliwie petnym sktadzie

przystepuje do ustalania wynikow gtosowania.

Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw gtosowania i sporzadzeniem protokotu

gtosowania Komisja wykonuje wspélnie (wszyscy obecni czilonkowie). Niedopuszczalne

jest tworzenie z cztonkédw Komisji grup roboczych, ktére wykonywatyby oddzielnie

czynnosci po zakonczeniu glosowania. /A
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W pierwszej kolejnosci Komisja ustala:

ilos¢ niewykorzystanych kart do gtosowania,
ilos¢ kart do gtosowania wydanych wyborcom,
ilos¢ wyborcow, ktorzy wzieli udziat w gtosowaniu (ilos¢ podpisdéw w spisie wyborcow),

ilos¢ oddanych gtoséw waznych (gtos wazny jest wtedy, gdy Wyborca gtosuje na okreslonych kandydatow,
stawiajgc na karcie do gtosowania znak "x" (co najmniej dwie przecinajgce sie linie w obrebie kratki) w
kratce z lewej strony obok nazwisk najwyzej tylu kandydatéw, ile wynosi 1/3 statutowego sktadu Rady,

ilos¢ oddanych gtoséw niewaznych - na karcie do gtosowania postawiono znak "x"

(co najmniej dwie przecinajgce sie linie w obrebie kratki) w kratce z lewej strony obok nazwisk wiecej niz 1/3

statutowego sktadu Rady lub nie postawiono znaku "x
kandydata),

ilos¢ kart niewaznych (inne niz urzedowo ustalone lub nieopatrzone pieczecig komisji). //A

w kratce z lewej strony obok nazwiska zadnego

Dla Rad Osiedli POgOan i Gumience 1/3 Statutowego skiadu rady Wynosi - 7, 7' /‘/-/"' : //_.“\\

dla pozostatych rad - 5.
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Po obliczeniu wynikdbw gtosowania komisja sporzgdza protokét w dwoéch egzemplarzach. Protokoét

podpisujg i parafujg kazdg ze stron wszystkie osoby wchodzgce w sktad Osiedlowej Komisji Wyborczej,

obecne przy jego sporzgdzaniu.

Wykonywanie czynnosci komisji w zakresie ustalenia wynikow gtosowania powinno zostaC tak
zorganizowane, by kazdy z cztonkéw komisji widziat karty do gtosowania i mogt dokonac ich oceny i aby

nie prowadzito do utrudniania, opdzniania lub paralizowania pracy komisiji.

Jeden egzemplarz protokotu z wynikami wywiesza do publicznej wiadomosci w miejscu fatwo

dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu wyborczego (drzwi, okno).

Poza przypadkami nadzwyczajnych wydarzen (np. katastrofa budowlana dotyc budynku,

w ktorym znajduje sie lokal wyborczy) komisja nie moze opusci¢ lokalu wyborczego przed wywieszeniem

kopii protokotu gtosowania.
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Oryginat protokotu Komisja umieszcza w kopercie, opieczetowuje

| dostarcza do siedziby Miejskiej Komisji Wyborcze,.

Urzad Miasta Szczecin pl. Armii Krajowej 1.




Oprécz protokotu przewodniczgcy dostarcza:
% pieczeC komisji,
% karty do gtosowania wykorzystane i niewykorzystane (karty zapakowane sg w worku w
osobne pakiety)
% spis wyborcow

¢ nakfadki anonimizujgce na spis

—
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Na kartce w kolorze z6ttym cztonkowie Komisji otrzymajg
instrukcje dotyczgce pakowania wszystkich materiatow

wyborczych
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Na kartce w kolorze zielonym
cztonkowie Komisji otrzymajg wszystkie
telefony kontaktowe w tym do:

¢ podawania frekwencji

s ewidencji ludnosci

s zespotu wyborczego

¢ stuzb porzgdkowych

e A,ﬂoatlng garden
Jyegingoze
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https://kalkulator-ro.um.szczecin.pl



https://kalkulator-ro.um.szczecin.pl/
https://kalkulator-ro.um.szczecin.pl/
https://kalkulator-ro.um.szczecin.pl/
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