Urzad Miasta Szczecin

TRYB PRAC NAD PROJEKTEM
UCHWALY BUDZETOWE]

Szczecin, czerwiec 2010 rok



Zalacznik Nr 1

do Uchwaty Nr XLVIII/1208/10
Rady Miasta Szczecin

z dnia 21 czerwca 2010 r.

HARMONOGRAM PRAC BUDZETOWYCH

1. Opracowanie budzetu obejmuje pie¢ gtéwnych etapéw, zgodnie z Tabelg 1.

Tabela 1: Gléwne etapy prac nad projektem uchwaty budzetowej.

Lp.

IL

IIL

Nazwa etapu

OKRESLENIE KIERUNKOWYCH ZALOZEN
POLITYKI BUDZETOWE]

TWORZENIE RAM BUDZETOWYCH

OKRESLENIE WYTYCZNYCH DO
OPRACOWANIA  PROJEKTU BUDZETU
MIASTA

TWORZENIE PROJEKTU UCHWALY

BUDZETOWE] ORAZ PROJEKTU UCHWALY
W SPRAWIE WIELOLETNIE] PROGNOZY
FINANSOWE]

UCHWALANIE BUDZETU ORAZ
WIELOLETNIE] PROGNOZY FINANSOWE]

Termin prac
do 31 maja

do 30 czerwca

do 31 lipca

do 15 listopada

do 31 grudnia

Efekt

Uchwata Rady Miasta w sprawie kierunkowych
zatozen polityki budzetowe;.

Budzet Modelowy.

Uchwata Rady Miasta w sprawie wytycznych
do opracowania projektu budzetu Miasta.

Projekty:

- Uchwaly budzetowej;

- Uchwaly w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej.

- Uchwata budzetowa;
- Uchwatla w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej.

2. Kazdy etap prac nad projektem uchwaty budzetowej obejmuje dziatania, ktére stanowia

szczegbtowy harmonogram prac budzetowych (Tabela 2).



Tabela 2: Szczegotowy harmonogram prac nad projektem uchwaty budzetowe;j.

Lp. Ok.res " Dzialania
realizacji
1 2 3

Wykonawca

4

Nadzorujacy

5

ETAP I - OKRESLENIE KIERUNKOWYCH ZALOZEN POLITYKI BUDZETOWE]

1. 5-10 maja Przygotowanie projektu uchwaty Rady
Miasta w sprawie kierunkowych
zatozen polityki budzetowej Miasta.

2. do 31 maja Uchwalenie  kierunkowych  zatozen

polityki budzetowej Miasta.

ETAP Il - TWORZENIE RAM BUDZETOWYCH

3. do 1 czerwca Informacja w publikatorach
orozpoczeciu prac nad projektem
budzetu.

4. do 10 czerwca Identyfikacja potrzeb - gromadzenie
wnioskéw i propozycji do projektu
budzetu z:

- Komisji merytorycznych Rady Miasta,
- Klubéw Radnych,
- Rad Osiedlowych,

- organizacji pozarzadowych.

Przewodniczacy
Komisji Budzetu
i Finanséw

Rada Miasta

Biuro Prezydenta
Miasta

Dyrektor Biura Rady
Miasta

Przewodniczacy Rady
Miasta

Przewodniczacy Rady
Miasta

Prezydent Miasta

Przewodniczacy Rady
Miasta

Efekt

Prezentacja przez Komisje Budzetu i Finanséw, Przewodniczacych
Komisji RM oraz Kluby Radnych propozycji kierunkowych zatozen
polityki budzetowej do projektu uchwaly (ze szczegblnym
uwzglednieniem nowo podejmowanych zadan, likwidacji lub
ograniczenia dotychczasowych zadan, poziomu wzrostu wydatkow
i optat miejskich oraz terminéw ich wprowadzania, okreslanie poziomu
zadtuzenia, udziat inwestycji itp.).

Przekazanie do zaopiniowania komisjom RM i Prezydentowi Miasta
projektu uchwaty w sprawie kierunkowych zatozen polityki budzetowej
Miasta.

Uchwata Rady Miasta w sprawie Kkierunkowych zatozen polityki
budzetowej Miasta.

Informacja w prasie i na stronie internetowej Miasta Szczecina.

Stanowiska:
- Komisji merytorycznych Rady Miasta,
- Klubéw Radnych,
- Rad Osiedlowych,
- organizacji pozarzadowych,

dotyczace wnioskéw 1 propozycji, przekazywanych Prezydentowi
Miasta do dnia 31 maja, w zakresie identyfikacji potrzeb.



Lp.

5.

6.

Okres
realizacji

01-20 czerwca

do 30 czerwca

Dzialania

Rozpoczecie prac nad modelem budzetu
w systemie MS Dynamics AX2009:

1. Wprowadzenie planowanych zadan
biezacych i majatkowych oraz zrddet
ich finansowania w module Karta
zadania.

2. Przygotowanie planu  dochoddéw
iwydatkow w zakresie budzetu
biezacego 1  majatkowego na
podstawie zidentyfikowanych
potrzeb.

Przygotowanie budzetu modelowego:

1. Weryfikacja (Wydziat  Rozwoju
Miasta) zadan inwestycyjnych
i przygotowanie modelu budzetu
w zakresie zadan majatkowych.

2. Weryfikacja zidentyfikowanych
potrzeb w zakresie zadan biezacych
w kontekscie obowiagzujacych
przepiséw, realizacji obligatoryjnych
zadan wiasnych i zleconych oraz
mozliwosci  finansowych  Miasta

opartych na prognozowanych
dochodach uwzgledniajacych
mozliwosci dofinansowania
zewnetrznego.

3. Zestawienie prognozowanych
dochodéw oraz niezbednych
wydatkéw na realizacje zadan
ustawowych na tle

zidentyfikowanych potrzeb.

Wykonawca Nadzorujacy
Dyrektorzy Dyrektor Biura
Wydziatow, Budzetu i Funduszy
Kierownicy Biur UM Pomocowych
(dysponenci §rodkéw Dyrektor Wydziatu
budzetowych) Rozwoju Miasta
Dyrektor Biura Skarbnik Miasta
Budzetu i Funduszy
Pomocowych
Dyrektor Wydziatu

Rozwoju Miasta

ETAP III - OKRESLENIE WYTYCZNYCH DO OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU MIASTA

7.

1-5 lipca

Otwarte posiedzenie Komisji Budzetu
i Finanséw - okre$lenie zatozen polityki
budzetowej wraz z wytycznymi do
opracowania projektu budzetu.

Przewodniczacy Przewodniczacy Rady
Komisji Budzetu Miasta

i Finanséw,

Dyrektor Biura Rady

Miasta

Efekt

Zidentyfikowanie, przez dysponentéw srodkéw budzetowych, rozmiaru
potrzeb w zakresie budzetu biezacego i majatkowego.

Budzet Modelowy.

Prezentacja przez Prezydenta Miasta uwarunkowan i ram budzetowych
w formie budzetu modelowego.

Prezentacja przez Przewodniczacych Komisji RM propozycji
priorytetéw budzetowych.

Analiza uwarunkowan budzetowych na tle wytycznych budzetowych.



Lp.

Okres
realizacji

do 10 lipca

do 31 lipca

Dzialania

Przygotowanie projektu uchwaty RM
w sprawie wytycznych do opracowania
projektu budzetu Miasta Szczecina.

Uchwalenie wytycznych do
opracowania projektu budzetu Miasta
Szczecina.

Wykonawca

Przewodniczacy
Komisji Budzetu
i Finanséw

Rada Miasta

Nadzorujacy

Przewodniczacy Rady
Miasta

Przewodniczacy Rady
Miasta

Efekt

Projekt uchwaty Rady Miasta w sprawie wytycznych do opracowania
projektu budzetu Miasta.

Uchwata Rady Miasta w sprawie wytycznych do opracowania projektu
budzetu Miasta.

ETAP IV - TWORZENIE PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWE] ORAZ PROJEKTU UCHWALY W SPRAWIE WIELOLETNIE] PROGNOZY FINANSOWE]

10.

11.

12.

do 5 wrzesnia

do 30
wrzesnia

1-20
pazdziernika

Przygotowanie podstawowych
parametréw do projektu uchwaty
budzetowej wraz z terminarzem prac
budzetowych.

Przygotowanie propozycji do projektu
uchwaty budzetowej wraz
z zatgcznikami:

1. Wprowadzanie szczegbtowych
danych, w systemie MS Dynamics
AX2009 w module Karta zadania, dla
zadan budzetowych w zakresie:

- celéw i dziatan,
- okresu realizacji,
- wskaznikow,
- harmonogramu finansowego
dziatan,
- podstaw prawnych.
2. Opracowanie:
- materiatéw kalkulacyjnych,
- zakresu i kwot dotacji,

- projektéw planéw finansowych
samorzadowych zaktadéw
budzetowych, dochodéw jednostek
o$wiatowych gromadzonych na
wydzielonych rachunkach,
samorzadowych instytucji kultury.

Przygotowanie wstepnego Projektu
Budzetu.

Dyrektor Biura
Budzetu i Funduszy
Pomocowych

Dyrektorzy
Wydziatéw,
Kierownicy Biur UM
(dysponenci §rodkéw
budzetowych)

Skarbnik Miasta

Skarbnik Miasta

Dyrektor Biura
Budzetu i Funduszy
Pomocowych

Prezydent Miasta

Informacja do dysponentéw S$rodkéw budzetowych o wysokosci
parametréw budzetowych wraz z ,Zasadami opracowania materiatéw
do projektu budzetu Miasta Szczecin”.

Harmonogram spotkan w sprawie projektu budzetu.

Propozycje jednostkowych planéw finansowych dysponentéw $rodkéw
budzetowych

Wstepny projekt Budzetu Miasta z zatacznikami (bez cze$ci opisowej).



OKres

Lp. realizacji

13. 20
pazdziernika

14. do 10
listopada

15. do 15
listopada

Dzialania

Przedstawienie, przez  Prezydenta
Miasta, Komisji Budzetu i Finanséw
informacji o stanie prac nad projektem
Budzetu Miasta.

Powigzanie projektu budzetu Miasta
z projektem Budzetu Panstwa.

Przygotowanie projektow:
- Uchwaly budzetowej,

- Uchwaly w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowe;j.

(wraz z odpowiednimi zatgcznikami,
tabelami i objasnieniami)

Wykonawca

Prezydent Miasta

Dyrektor Biura
Budzetu i Funduszy
Pomocowych

Skarbnik Miasta

Nadzorujacy

Przewodniczacy
Komisji Budzetu
i Finanséw

Skarbnik Miasta

Prezydent Miasta

ETAP V - UCHWALANIE BUDZETU ORAZ WIELOLETNIE] PROGNOZY FINANSOWE]

16. do 10 grudnia

17. do 10 grudnia

18. do 15 grudnia

19. 15-20 grudnia

Opiniowanie projektu uchwaty
budzetowej wraz zatacznikami przez:

- Komisje merytoryczne Rady Miasta,

- Kluby Radnych,

- Rady Osiedlowe w zakresie ich
dziatalnosci.

Popularyzacja projektu Budzetu.

Przyjecie przez Komisje Budzetu

i Finanséw RM opinii o:

- projekcie Budzetu,

- projekcie Wieloletniej Prognozy
Finansowej.

Autopoprawki Prezydenta Miasta do:

- projektu Budzetu,

- projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowej

(przekazanie autopoprawek w terminie
7 dni przed terminem sesji budZzetowej).

Komisje merytoryczne
Rady Miasta,

Kluby Radnych,
Rady Osiedlowe

Biuro Prasowe
Przewodniczacy

Komisji Budzetu
i Finansow

Prezydent Miasta

Przewodniczacy Rady
Miasta

Prezydent Miasta

Przewodniczacy Rady
Miasta

Przewodniczacy Rady
Miasta

Efekt

Informacja o stanie prac nad projektem Budzetu Miasta.

udziatéw
oficjalnych

subwencji i
podstawie

Wiaczenie planowanych kwot dotacji,
w podatkach do projektu budzetu na
zawiadomien z MF i UW.

Projekty:

- Uchwaly budzetowej;

- Uchwatly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Przekazanie projektéw uchwat Regionalnej Izbie Obrachunkowej
i Radzie Miasta.

Pisemne opinie o projekcie budzetu przekazane Komisji Budzetu

i Finanséw oraz Prezydentowi Miasta.

Informacje w publikatorach i konferencje prasowe.

Prezentacja przez Przewodniczacych Komisji merytorycznych RM opinii
o projekcie Budzetu oraz projekcie Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Prezentacja przez Prezydenta Miasta Komisji Budzetu i Finanséw
ewentualnych autopoprawek do projektu Budzetu oraz projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej.



OKres

Lp. realizacji Dzialania Wykonawca Nadzorujacy Efekt
20. do 31 grudnia Uchwalenie Budzetu Miasta Rada Miasta Przewodniczacy Rady Przekazanie tekstéw uchwat do Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz
i Wieloletniej Prognozy Finansowe;j. Miasta do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.
21. 15 luty Przygotowanie publikacji Budzetu oraz Biuro Budzetu Skarbnik Miasta Publikacja uchwaty budzetowej oraz uchwaly w sprawie Wieloletniej
Wieloletniej Prognozy Finansowe;j. i Funduszy Prognozy Finansowej:
Pomocowych - w formie publikacji ksigzkowe;j,

- w formie elektronicznej na stronie internetowej Miasta Szczecin.



Zalacznik Nr 2

do Uchwaty Nr XLVIII/1208/10
Rady Miasta Szczecin

z dnia 21 czerwca 2010 r.

SZCZEGOLOWY ZAKRES PROJEKTU BUDZETU
wraz z wymogami dotyczacymi uzasadnienia i materiatami

informacyjnymi do projektu uchwaty budzetowej

Dokumentacja budzetowa do projektu uchwaty budzetowej obejmuje:

[. WPROWADZENIE - UZASADNIENIE DO PROJEKTU

W czesci tej zawarte jest uzasadnienie do projektu, wskazujace na podstawy konstruowania
uchwaty budzetowej, szanse i zagrozenia wynikajace ze zmieniajacych sie uwarunkowan

prawno-finansowych oraz poréwnania danych budzetowych.

I1. PROJEKT UCHWALY BUDZETOWE] - CZESC OBOWIAZUJACA

Sporzadzany jest w szczeg6towosci okreSlonej przepisami ustawy o finansach publicznych

i obejmuje:
1. Projekt uchwaty budzetowe;.

2. Zalaczniki do projektu uchwaty budzetowe;.

[II. MATERIALY INFORMACY]JNE

1. CZESC OBJASNIAJACO-LICZBOWA

1.1. Struktura i dynamika planowanych dochodéw budzetu Miasta wg zrodet i
rodzajowych.

1.2. Struktura i dynamika planowanych wydatkéw budzetu Miasta wg zadan.

grup

1.3. Planowane wydatki majatkowe budzetu Miasta wg Zrdédet finansowania i sfer w uktadzie

zadaniowym.
1.4. Dochody Miasta z uwzglednieniem grup rodzajowych i dysponentow.
1.5. Wydatki Miasta z uwzglednieniem sfer, dysponentéw i zadan.

1.6. Zidentyfikowane rozmiary potrzeb.

2. CZESC OBJASNIAJACO-OPISOWA - BUDZET ZADANIOWY

2.1. Zestawienie dochoddéw biezacych i majgtkowych budzetu Miasta wedtug
rodzajowych.

grup



2.2. Opis dochodow wg grup rodzajowych.
Zawiera szczeg6towy opis Zrédet dochodéw w ramach grup rodzajowych, uwzgledniajacy
specyfike poszczegolnych kategorii dochodow.

2.3. Zestawienie wydatkdw biezacych i majgtkowych budzetu Miasta wg sfer.

2.4. Opis wydatkow wg sfer w uktadzie zadaniowym.
Zawiera charakterystyke zadan, w podziale na poszczegélne sfery, ze szczegdélnym
uwzglednieniem: celu zadania, opisu dziatan i wskaznikow.

2.5. Opis przychodéw i rozchodéw.

. CZESC OBJASNIAJACA - PROJEKTY PLANOW FINANSOWYCH
3.1. Projekty planéw finansowych samorzadowych zaktadéw budzetowych.
3.2. Projekty planéw finansowych samorzadowych instytucji kultury.
3.3. Projekty planéw finansowych dochodéw jednostek o$wiatowych gromadzonych na
wydzielonych rachunkach.
. MATERIALY UZUPELNIAJACE
4.1. Budzet Miasta na przestrzeni 5 lat - w zakresie dochodéw (wg grup rodzajowych
i Zrédet).

4.2. Budzet Miasta na przestrzeni 5 lat - w zakresie wydatkow (wg sfer i zadan budzetowych).



