ZARZADZENIE NR 202/16
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 2 czerwca 2016 r.

w sprawie inwentaryzacji w 2016 r. w Urzedzie Miasta Szczecin

Na podstawie art. 4 ust. 5 w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, poz. 613, z 2014 r. poz. 768, poz. 1100, z 2015 r.
poz.4, poz. 978, poz. 1045, poz. 1166, poz. 1333, poz. 1844, poz. 1893, z 2016 r. poz. 615)
oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam nastgpujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2016
w Urzedzie Miasta Szczecin:

1) w drodze spisu z natury:
a) papiery wartoSciowe w postaci materialne;j,
b) pozostate depozyty,

c) srodki trwate, pozostale $rodki trwate zarzadzane bezposrednio przez Biuro Obstugi
Urzegdu, z wylaczeniem sprzg¢tu dekoracji Miasta 1 masy spadkowej;

2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) $rodki pienigzne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach
lokat, w depozytach, itp.,

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem nalezno$ci spornych, publicznoprawnych
watpliwych 1 od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

c) sktadniki aktywow (Srodki trwale ipozostale S$rodki trwale) powierzone innym
podmiotom do uzytkowania przez dysponentow majatku;

3) w drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
a) $rodki trwale, pozostate srodki trwate zarzadzane bezposrednio przez:

Biuro Obstugi Urzedu (sprzet dekoracji Miasta i masa spadkowa), Wydzial
Informatyki, Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, Wydzial
Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Ludnosci, Biuro Prezydenta Miasta,

b) wartosci niematerialne 1 prawne zarzadzane bezposrednio przez:

Biuro Obstugi Urzedu, Wydziat Informatyki, Wydziat Gospodarki Komunalne;
1 Ochrony Srodowiska, Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci, Biuro
Prezydenta Miasta,

c) srodki trwate, w tym grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, zarzadzane
bezposrednio przez Wydziatl Zasobu i Obrotu Nieruchomo$ciami,

d) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),

e) obiekty powstate w procesie inwestycyjnym, wraz z mieniem ruchomym stanowiacym
pierwsze wyposazenie zarzadzane bezposrednio przez:

Wydziat Sportu, Wydziat Oswiaty, Wydzial Kultury, Wydzial Spraw Spotecznych,

f) rzeczowe aktywa obrotowe znajdujace si¢ w magazynie Urzedu Miasta Szczecin,
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g) dlugoterminowe aktywa finansowe,

h) naleznosci sporne i watpliwe,

1) naleznosci 1 zobowiazania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
j) nalezno$ci i zobowiazania z tytutdéw publicznoprawnych,

k) pozostate naleznos$ci i zobowiazania,

1) pozostale aktywa i pasywa.

§ 2. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzgdzie Miasta Szczecin w 2016 r.,
stanowiacy zalacznik do Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuj¢ dyrektoréw wydzialow 1 jednostek rownorzednych oraz kierownikow
biur Urzedu Miasta Szczecin do zapewnienia harmonijnej pracy zespotow spisowych
1 udzielenia im niezbg¢dnej pomocy przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§ 4. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest Przewodniczacy Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 5. Dyrektor Wydzialu Ksiggowosci odpowiada za wprowadzenie do ewidencji
ksiggowej wynikow inwentaryzacji oraz przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie ujetym
w Zarzadzeniu Nr 41/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie zasad
prowadzenia rachunkowosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek

Id: 721D7610-18AE-41F9-B882-A0387B5667BD. Podpisany Strona 2



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 202/16
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 2 czerwca 2016 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w 2016 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w 2016 r.

. Termin

Lp e Stan na Termin , .

Wyszczegolnienie prac Wykonawca . . . zakonczeni

. dzien rozpoczecia a

1. W drodze spisu z natury

a) | Papicry warlosciowe w postact Wydzial Ksiggowosci |31 15 5616+ | 31.1220161. | 31.12.2016T.
materialnej Zespot Spisowy nr 1

Wydziat Ksiggowosci

b) | pozostate depozyty Zespot Spisowy nr 1 31.12.2016r. | 31.12.20167r. | 31.12.2016.
srodki trwate, pozostate Srodki trwate

0 zarzqdzgne bezposrednio przez Biuro | Biuro ,Obs’r}lgl Urzedu 300920161 | 04.1020161. | 15.12.2016 .
Obstugi Urzedu, z wylaczeniem sprzgtu | Zespot Spisowy nr 2
dekoracji Miasta i masy spadkowej

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda
srodki  pienigzne  znajdujace  si¢ . . .

a) | wbankach, na rachunkach biezacych, Ks\i)vygmi}s'ci 31.12.2016 1. Zzg(;glme Zzg(;?anle
na rachunkach lokat, w depozytach, itp. GEOW ustawa ustawa
naleznosci, w tym pozyczki
(z wylaczeniem naleznosci spornych, . . .

b) | publicznoprawnych, watpliwych iod Wyd21a1, . 31.10.2016 1. zgodnie zgodnie

; . . Ksiggowosci Z ustawa Z ustawa
0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych)
sktadniki  aktywow  ($rodki  trwale
i pozostale $rodki trwale) powierzone dysponent zgodnie zgodnie

c) | . . . - . 31.12.2016 1.
innym podmiotom do uzytkowania przez majatku z ustawa Z ustawa
dysponentow majatku

3. W drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza
srodki trwate, pozostate Srodki trwate
zarzadzane bezposrednio przez:

Biuro Obstugi Urzedu (sprzet dekoracji
Miasta i masa spadkowa), Wydzial | Wydzial Ksiggowosci soodnie soodnie

a) | Informatyki, Wydziat  Gospodarki przy udziale 31.12.2016 1. 2%1 staw Zi staw
Komunalnej i Ochrony Srodowiska, | dysponenta majatku 2 2
Wydzial ~ Zarzadzania  Kryzysowego
i Ochrony Ludno$ci, Biuro Prezydenta
Miasta
warto$ci niematerialne i prawne
zarzadzane bezposrednio przez:

Biuro O.b shugi Urzqdu, Wydzxa% Wydzial Ksiggowosci . .
Informatyki, Wydziat Gospodarki : zgodnie zgodnie

b) Do ‘ . przy udziale 31.12.2016 1.

Komunalnej i Ochrony Srodowiska, dvsponenta maiatku Z ustawg Z ustawg
Wydziat  Zarzadzania  Kryzysowego ysP Ja

i Ochrony Ludno$ci, Biuro Prezydenta

Miasta

Srodki .trwale, W tym grunty ' prawa Wydziat Ksiggowosci . .
zakwalifikowane do  nieruchomosci, : zgodnie zgodnie

c) . . . przy udziale 31.12.2016 1.
zarzadzane bezposrednio przez Wydziat dvsponenta maiatku z ustawa z ustawa
Zasobu i Obrotu Nieruchomosciami ysp Ja

Wydzial Ksiggowosci
. . L . przy udziale . .
d) srodki trwale w budowie (inwestycje Wydziatu 311220161, zgodnie zgodnie
rozpoczgte) z ustawa z ustawa
prowadzacego
inwestycje
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obiekty powstate w procesie
inwestycyjnym, wraz z  mieniem
f;whgsrz;er:lie ;;?‘20(‘1221(1:6}; mbe %1;2‘33?2 Wydziat Ksiggowosci zgodnie zgodnie
e) yp ; a 7P przy udziale 31.12.2016 1. & &
przez: dysponenta majatku Z ustawa z ustawa
Wydzial Sportu, Wydziat Oswiaty, | <P J
Wydzial  Kultury, Wydzial Spraw
Spotecznych
rzeczowe aktywa obrotowe znajdujace si¢ Wydziat Ks1qgowosc1 zgodnie zgodnie
f) . . - przy udziale 31.12.2016 1.
w magazynie Urzedu Miasta Szczecin . z ustawa z ustawa
dysponenta majatku
Wydziat Ksiggowosci
. przy udziale zgodnie zgodnie
g) | dlugoterminowe aktywa finansowe pracownika Biura 31.12.2016 . 7 ustawa 7 ustawa
Prezydenta Miasta
h) | naleznoSci sporne i watpliwe Wydzrcﬂ, . 31.12.2016 1. zgodnie zgodnie
Ksiggowosci Z ustawa Z ustawa
. naleznosci 1zobowigzania wobec 0sOb Wydziat zgodnie zgodnie
i) . . - . 31.12.2016 1.
nieprowadzacych ksiag rachunkowych Ksiggowosci Z ustawa Z ustawa
. naleznosci i zobowiazania z tytutow Wydziat zgodnie zgodnie
i) ; 4 - 31.12.2016 1.
publicznoprawnych Ksiggowosci z ustawg z ustawg
k) | pozostate naleznosci i zobowiazania Wydzmi, . 31.12.2016 1. zgodnie zgodnie
Ksiggowosci 7 ustawa 7 ustawa
1) | pozostate aktywa i pasywa Wyd21a1' . 31.12.2016 1. zgodnie zgodnie
Ksiggowosci Z ustawa Z ustawa
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