Zalacznik do Zarzdzenia Nr 485/05 Prezydenta Miasta Szczecin z%iniezesnia 2005 r.

zmiana:
Zarzmdzenie Nr 351/06 Prezydenta Miasta Szczecin z 2Biezerwca 2006 r.

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADA N ZASTEPCOW PREZYDENTA MIASTA,
SEKRETARZA ORAZ SKARBNIKA MIASTA

(tekst ujednalicony)

1. Zastpca PrezydentANNA NOWAK odpowiada za sprawy spoteczne :

1) ddwiata:
a) wspieranie spotecznego oraz prywatnegormsyseslukacyjnego na terenie miasta
Szczecin,
b) sprawowanie mecenatu nad uczniami szczegolnie niptgimi,
c) programowanie i nadzorowanie funkcjonowania pladopreedszkolnych, szkot
podstawowych, gimnazjow, szkét ponadgimnaziginyoraz innych placéwek
oswiatowo - wychowawczych,

2) kultura i sztuka :
a) promocja kultury oraz twoércsm artystycznej artystow zamieszkatych na terenie
miasta Szczecin,
b) wspieranie rozwoju miejskich instytucji kutalnych,
c) dofinasnowywanie przedsizig¢ artystycznych,
d) system stypendialny dla miodate szczegolnych uzdolnieniach artystycznych,
e) unowocz@ianie systemu bibliotek miejskich,

3) ochrona konserwatorska zabytkdw - opracowysvrdtko i diugofalowego programu
konserwacji zabytkow na terenie miasta Szczecin,

4) opieka zdrowotna :

a) okreslanie kierunkow rozwojdwiadczeé zdrowotnych,

b) podejmowanie dziatazmierzajcych do zapewnienia mieszi@m podstawowej i
specjalistycznej opieki zdrowotnej z uwadhieniem jakéci | dostpndasci
swiadczé zdrowotnych,

d) inicjowanie i wspieranie dzig@tgpromupcych zdrowie,

5) opieka spoteczna:
a) analiza potrzeb oraz koordynacja daiata rzecz efektywnej pomocy mieszkam
w zakresie pomocy spotecznej,
b) przeciwdziatanie patologiom spotecznym w opgo opracowane programy,

6) dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych :
a) podejmowanie dziata zmierzagcych do tamania barier architektonicznych,
komunikacyjnych i spotecznych,
b) opracowywanie = kompleksowych projektbw dziata na rzecz 0s6b
niepetnosprawnych,
C) przeciwdziatanie rinym formom dyskryminacji osob niepetnosprawnych,



7)

8)

9)

wspotpraca z organizacjami pozatawymi :

a) reprezentowanie miasta na spotkaniach z organmapjazaradowymi,

b) monitorowanie procesu wspotpracy miasta z orgajar@gozaradowymi,

c) nadzor nad prawidioweoia wykonywania procedur finansowych dotycych
organizacji pozamdowych oraz innych podmiotow prowagych dziatalnéc
pozytku publicznego,

wspoétpraca z radami osiedli,
sprawy z zakresu aktow stanu cywilnego — nadzorejgdtraci urodzé, makzenstw i

zgondéw oraz nad sprawami dotgcygmi innych zdarz& ktére mag wptyw na stan
cywilny mieszkacow,

10)ochrona praw konsumenckich :

a) zapewnianie konsumentom bezptatnego poradnictwafarmacji prawnej w
zakresie ochrony ich interesow,
b) inicjowanie zmian prawa miejscowego w zakresie aghinteresow konsumentow,

11)udzielanie zamowiepublicznych, w zakresie zgdanym z powierzonymi zadaniami,

12)merytoryczny nadzor nad spotkami z udzialem miagtazakresie zwazanym z

powierzonymi zadaniami — z wagizeniem tych podmiotéw, nad ktérymi nadzoér
merytoryczny powierzono innym osobom.

2. Zastpca PrezydentANDRZEJ GRABIEC odpowiada za sprawy z zakresu zhtego
funkcjonowania miasta, ochronyrodowiska oraz przeksztatfcemiejskich jednostek
organizacyjnych :

1)

2)

3)

4)

5)

bezpieczne funkcjonowanie miasta - zapewnienie idfawego i nieprzerwanego
swiadczenia ustug komunalnych na rzecz mieseée,

lokalny transport zbiorowy,

inzynieria i organizacja ruchu drogowego :

a) zaradzanie ruchem - opracowanie kompleksowego systeromukikacji i
transportu dla miasta,

b) zarad drog — utrzymanie i remonty gminnych drég, ulmstow i placéw,

c) strefy ograniczonego postoju,

gospodarka wodnéciekowa w zakresie bigcego funkcjonowania miasta — nadzoér nad
funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych odpowaddych za zaopatrzenie w wed
oraz usuwanie i oczyszczasmekdéw komunalnych,

gospodarka odpadami oraz utrzymanie gakm i czystéci w zakresie bimcego

funkcjonowania miasta :

a) opracowanie zasad i form gospodarowania odpadamuRalnymi, ich utylizacja
oraz pozyskiwanie surowcéw wtornych,



b) nadzér nad funkcjonowaniem jednostek organizacyjrpowadzcych wysypiska
komunalne,

c) nadzor nad funkcjonowaniem jednostek organizachingclpowiedzialnych za
utrzymanie czyskei i urzadzen sanitarnych,

6) gospodarka energetycznai cieplna :
a) zabezpieczenie potrzeb miesagédw w zakresie dostaw energii cieplnej i
elektrycznej,
b) podejmowanie dziatazmierzagcych do racjonalizacji zZycia energii elektrycznej i
cieplnej,

7) ochrona i ksztattowan#eodowiska :
a) ksztaltowanie proekologicznej polityki miasta ,
b) przygotowywanie nowych rozazan w zakresie ochron§rodowiska,
c) inicjowanie zmian w projekcie planu zagospodarowanprzestrzennego
zwiazanych z ochransrodowiska,
d) wspolpraca z organizacjami i instytucjami dziadgmi na rzecz ochrony
srodowiska,

8) ziel&, gospodarka kma i cmentarze :
a) zadrzewienie i utrzymaniezieleni komunalnej oraz opracowanie programu
utrzymania i odtworzenia zieleni miejskiej,
b) nadzér nad utrzymaniem laséw komunalnych,
C) zarzdzanie cmentarzami,

9) ochrona zwier,

10) restrukturyzacja i prywatyzacja miejskich jestsk organizacyjnych :

a) podejmowanie i nadzorowanie niednych dziald w postpowaniu
restrukturyzacyjno-naprawczym, upagtiowym, ukladowym Ilub w likwidacji
miejskich jednostek organizacyjnych,

b) opracowanie koncepcji i nadzér nad realizgojzeksztatce wkasngciowych i
organizacyjnych miejskich jednostek organizacyjnyehw tym w ramach

prywatyzaciji,

11)prowadzenie spraw zwdanych z tworzeniem spotek z udzialem miasta oraz
przystpowaniem do ji istniepcych spoétek,

12)udzielanie zamowiepublicznych, w zakresie zadanym z powierzonymi zadaniami,
13)merytoryczny nadz6r nad spétkami z udzialem miastazakresie zwizanym z

powierzonymi zadaniami.

3. Zastpca Prezydentd ESZEK DLOUCHY odpowiada za sprawy z zakresu rozwoju,
inwestycji, pozyskiwaniarodkow pozabugktowych, promocji miasta oraz przeciwdziatania
bezrobociu :

1) koordynowanie tworzenia planow i strategii rozwojiasta oraz pozyskiwanigodkow
pozabudetowych na ich realizag;j



2) zagospodarowanie przestrzenne :
a) ksztaltowanie strategii rozwoju przestrzennego tajas
b) opracowywanie miejscowych planow zagospodarowaziesfrzennego,
C) rozwiazywanie problemow urbanistycznych z uwelylieniem zagadniegospodarki
komunalnej — ksztattowanie tadu przestrzennego,

3) inwestycje miejskie :
a) opracowanie programu inwestycji miejskich,
b) planowanie, realizacja oraz rozliczanie inwestyagjskich,

4) aktywizacja gospodarcza — projekty inwestycyjne
a) realizacja okresowych oraz wieloletnich programoémwoju gospodarczego miasta,
b) obstuga inwestorow, w tym przygotowywanie miejskifért inwestycyjnych,

5) pomoc publiczna dla przegsiorcow — na zasadach okienych w ustawie o warunkach
dopuszczalnii i nadzorowaniu pomocy publicznej dla przetgircéw,

6) handel, ustugi i targowiska :
a) sprawy zwazane z funkcjonowaniem handlu, ustug, targowisk oeillam na
terenie miasta,
b) ksztaltowanie podatkow i optat lokalnych — w zaledargowisk i reklam,

7) promocja miasta — podejmowanie dziagopularyzujcych Szczecin, jako atrakcyjne
I korzystne miejsce dla lokowania kapitatu oraznpogcych pozytywny wizerunek
miasta,

8) przeciwdziatanie bezrobociu,
9) udzielanie zamowiepublicznych, w zakresie zaanym z powierzonymi zadaniami,

10)merytoryczny nadzér nad spotkami z udzialem miastazakresie zwizanym z
powierzonymi zadaniami — z wadzeniem tych podmiotéw, nad ktérymi nadzor
merytoryczny powierzono innym osobom.

. Zastpca PrezydentZBIGNIEW ZALEWSKI odpowiada za sprawy z zakresu polityki
mieszkaniowej, gospodarowania mieniem oraz kufigggznej i sportu :

1) opracowanie zasad polityki mieszkaniowej,

2) gospodarowanie zasobem mieszkaniowym - zaspokajaoiezeb mieszkaniowych
mieszkacow miasta w oparciu o istnigeh substang mieszkaniow, w tym :
a) zasiedlanie oraz lokale socjalne,
b) zamiar mieszka,
c) podnajem lokali mieszkalnych,
d) samowole mieszkaniowe,
e) polityka zbywania budynkéw i lokali mieszkalnych,

3) budownictwo komunalne - w tym program mieszkaniowsgsta,



4) fad budowlany :
a) planowanie przestrzenne — polityka przestrzenna,
b) nadz6r nad aktualizacjstudium uwarunkow@a i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego miasta oraz inicjowanie zmian dedsrnzotowego studium,
¢) nadzér architektoniczno-budowlany,
d) podnoszenie walorow estetycznych, plastycznycytkowych miasta.

5) gospodarka nieruchorciami zabudowanymi i niezabudowanymi :

a) program zbywania nieruchorw zabudowanych,

b) prywatyzacja nieruchondoi zabudowanych, w tym sprzedéudynkow i lokali
mieszkalnych orazaytkowych,

c) nadzér nad gospodarowaniem nieruchgciami zabudowanymi,

d) program zbywania gruntéw na cele komercyjne i nki@siowe oraz zasady ich
przekazywania,

e) przygotowywanie gruntow do sprzega

f) dokonywanie regulacji prawnych nieruchaitio bedacych w uytkowaniu
przedstbiorstw, spotdzielni i innych oséb prawnych oraemstw prawnych dziatek,

g) komunalizacja mienia,

h) przeksztatcanie prawa wieczysteggti4owania na prawo wiassa,

6) administracja geodezyjna i kartograficzna :
a) nadzor nad prowadzeniem zasobu geodezyjnegogiedicznego miasta,
b) nadzér nad prowadzeniem administracji geodezyjeajtograficzne;,
c) wznowienie katastru w celu przypisaniad@mu obiektowi gruntu przynaideego,

7) kultura fizyczna, sport i turystyka :
a) stworzenie systemu optymalnego wykorzystanegskiej bazy sportowej,
umaliwiajacego efektywny rozwoj sportu,
b) dofinansowywanie masowych imprez o charaktsportowo - rekreacyjnym o
randze golnonarodowej edzynarodowej,
c) organizacja w roku 2007 regat The Tall Shipates w Szczecinie,

1) udzielanie zamowiepublicznych, w zakresie zgdanym z powierzonymi zadaniami,

2) merytoryczny nadzor nad spétkami z udzialem miastazakresie zwizanym z
powierzonymi zadaniami — z wgdzeniem tych podmiotéw, nad ktoérymi nadzoér
merytoryczny powierzono innym osobom.

5. Sekretarz Miast8OHDAN ROSZKOWSKI odpowiada za zadania zwane z :

1) organizacj pracy Prezydenta Miasta oraz koordynowanie wspéipPrezydenta Miasta
z Rady, Miastai Urzdem :
a) nadzér nad przygotowaniem materiatow przedktadar§azydentowi Miasta w
ustalonym zakresie,
b) nadzdér nad przygotowaniem sprawazdadziatalngéci Prezydenta Miasta i Ugdu
oraz realizacji uchwat Rady Miasta,
c) nadzér nad obstagorganizacyjan Rady Miasta oraz komisji Rady,



2) zapewnieniem sprawnego funkcjonowaniaddtz Miasta oraz koordynacj nadzorem
dziatalngci jednostek organizacyjnych Wdu :

a) organizowanie i planowanie pracy gdz,

b) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych peuiay jednostkami organizacyjnymi
Urzedu,

c) wdrazanie nowatorskich form zajdzania, rozwjzaa technicznych i systeméw
organizacyjnych usprawnigjych prae Urzedu — nadzér nad komputeryzacj
Urzedu,

d) zapewnienie warunkéw organizacyjnych i technicznfuahkcjonowania Urzdu
oraz Filii,

3) kontrolky jednostek organizacyjnych Wdu oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Szczecin,

4) zapewnieniem sprawnej obstugi interesantéw w zakres
a) ewidencji ludnéci i dowoddw osobistych,
b) zgromadzeé i zbidrek publicznych,
c) ewidencji pojazdéw oraz wydawania uprawni® kierowania pojazdami,

5) ochrory danych osobowych oraz nadzorem w zakresie gpoistnia informacji
publicznej,

6) obstug kontaktow zewstrznych oraz spraw Miasta w zakresie powierzonymepr
Prezydenta, m.in. :
a) negocjowanie porozumiedotycacych przejmowania przez Miasto zadazakresu
administracji radowej oraz nadzor nad funkcjonowaniem tych poroefimi
b) uczestnictwo w spotkaniach “zewrznych” Prezydenta Miasta oraz
przygotowywanie i przekazywanie komunikatow, ndtatltyczicych przygtych
ustale,

7) nadzorem nad udzielanymi zamowieniami publicznymi, zakresie zwizanym z
powierzonymi zadaniami.

6. Skarbnik MiastsBTANISLAW LIPI NSKI odpowiada za zadnia z zakresu :

1) polityki finansowej miasta :

a) koordynowanie prac zwzanych z opracowaniem projektu ket miasta,

b) nadzor nad realizacpudzetu miasta oraz sprawozdawéaa budzetows,

c) biezace informowanie Prezydenta Miasta o sytuacji fiosvey miasta oraz
okresowe sprawozdania z realizacji bett, umdliwiajace podejmowanie
wiasciwych decyzji przez Prezydenta Miasta,

d) kontrasygnowanie swiadczé woli sktadanych w imieniu miasta,zgi powoduj
powstanie zobowkran finansowych,

e) opiniowanie decyzji wywotuacych skutki finansowe dla baetu miasta,

f) podatki i optaty lokalne,

g) nadzo6r nad egzekucpdministracyja naleznosci pienigznych Miasta,

2) obstugi finansowo — kegowej miasta i Urgdu zgodnie z obowkujacymi przepisami i
zasadami,



3) realizacg zada wynikajacych z przepisébw szczegotowych, dotyozch praw i
obowiazkow gtownych ksigowych budetow :

a) nadzor nad prowadzeniem rachunkéero gospodarki finansowej Miasta,

b) kontrok gospodarki finansowej jednostek iz Miasta, gospodarki
pozabudetowej i jednostek pomocniczych oraz organizowanietym celu
wiasciwego obiegu dokumentéw finansowych,

c) analiz wykorzystania przydzielonyckrodkéw budetowych, pozabudtowych i
innych,

4) nadzoru nad udzielanymi zamowieniami publicznymi, 2akresie zwizanym z
powierzonymi zadaniami.



