ZARZADZENIE NR 271/21
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 25 maja 2021 r.

w sprawie powolania zespoléw spisowych w celu realizacji harmonogramu inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Szczecin w 2021 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 1 1378) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ nastepujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych Urzedu Miasta Szczecin w 2021 r. oraz ustalam przypisane im pola spisowe i zakresy
prac:

1) Zespot spisowy nr 1— Papiery wartoSciowe w postaci materialnej:
Przewodniczacy:
a) Ewa Wegner — Gtowny Specjalista w Wydziale Ksiegowosci,
Cztonkowie:
b) Katarzyna Rutkowska — Gtowny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci,
¢) Monika Zillat — Podinspektor w Wydziale Ksiggowosci,
Osoba odpowiedzialna za ewidencje, obecna przy spisie:
d) Emilia Przeworska — Kierownik Referatu w Wydziale Ksiegowosci;
2) Zespot spisowy nr 2 — srodki trwate, pozostate srodki trwale zarzadzane bezposrednio
przez Wydzial Gospodarki Komunalne;j:
Przewodniczacy:
a) Beata Wasowska - Gloéwny Specjalista w Wydziale Gospodarki Komunalne;j,
Czlonkowie:
b) Irena Btachowiak - Glowny Specjalista w Wydziale Gospodarki Komunalnej,
c¢) Katarzyna Wetlyczko — Inspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej,
Osoba odpowiedzialna za ewidencje, obecna przy spisie:
d) Daria Radzimska — Kierownik Referatu w Wydziale Gospodarki Komunalnej;
3) Zespot spisowy nr 3 — sprzet dekoracji Miasta zarzadzany przez Biuro Obstugi Urzgdu:
Przewodniczacy:
a) Urszula Zylowska — Glowny Specjalista w Biurze Obshugi Urzedu,
Cztonkowie:
b) Wioletta Pawlak — Podinspektor w Biurze Obstugi Urzedu,
c¢) Malgorzata Skrobot - magazynier w Biurze Obstugi Urzedu,
Osoba odpowiedzialna materialnie, obecna przy spisie:
d) Teresa Okon - Inspektor w Biurze Obstugi Urzedu;

4) Zespot spisowy nr 4 — $rodki trwate, $rodki trwate o charakterze wyposazenia zarzadzane
bezposrednio przez Wydzial Ochrony Srodowiska:

Przewodniczacy:
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a) Jacek Kowalski — Glowny Specjalista w Wydziale Ochrony Srodowiska,
Czlonek:
b) Monika Matachowska - Wasylko — Gléwny Specjalista w Wydziale Ochrony Srodowiska,
¢) Maciej Agacinski — Gtowny Specjalista w Wydziale Ochrony Srodowiska,
d) Dariusz Januszek — Gtéwny Specjalista w Wydziale Ochrony Srodowiska,
Osoba odpowiedzialna za ewidencj¢, obecna przy spisie:
e) Magdalena Jakubowska — Glowny Specjalista w Wydziale Ochrony Srodowiska.
§ 2. Zobowiazuje¢ przewodniczacych zespotow spisowych do:
1) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatku Urzedu Miasta Szczecin;

2) terminowego (3 dni robocze po zakonczeniu spisu) przekazania Przewodniczgcemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzgdu Miasta Szczecin pobranych arkuszy spisowych, sprawozdania
oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidlowosciach w zakresie
ewidencji 1gospodarki skladnikami majgtku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem
lub zagarni¢ciem;

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji w Urzedzie
Miasta Szczecin w 2021 roku, ustalonym odrgbnym zarzgdzeniem.

§ 4. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest Przewodniczacy Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 5. Dyrektor Wydzialu Ksiggowosci odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiggowej
wynikéw inwentaryzacji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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