ZARZADZENIE NR 453/25
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 16 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. opracowania i wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur
w Gminie Miasto Szczecin

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1153) oraz § 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin, stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 175/25 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 17 kwietnia 2025 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 219/25 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 16 maja 2025 r., Zarzadzenie Nr 234/25 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 27 maja
2025 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Zespot ds. opracowania i wdrozenia elektronicznego obiegu dokumentéw oraz
Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF) w Gminie Miasto Szczecin (dalej: Zespot).

2. Zadaniem Zespotu jest opracowanie 1iwdrozenie KSeF w Urzgdzie Miasta Szczecin
z uwzglednieniem centralizacji w zakresie rozliczania podatku od towarow i ustug w Gminie Miasto
Szczecin.

§ 2. W sktad Zespotu wchodza:

Przewodniczacy:

1) Dorota Pudto — Zyliniska — Skarbnik Miasta;

Zastepca Przewodniczacego:

2) Zaneta Konczalska — Dyrektor Biura Kontrasygnaty i Centralnych Rozliczen;
Cztonkowie:

3) Jolanta Jewiarz — Dyrektor Wydziatu Ksiggowosci;

4) Janusz Zylinski — Dyrektor Wydziatu Informatyki;

5) Grzegorz Lubian — Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego;

6) Anetta Kieszkowska — Dyrektor Wydziatu Ochrony Srodowiska;

7) Emilia Stolarz - Dyrektor Biura Obstugi Urzedu;

8) Natalia Wiechetek — Zastepca Dyrektora Wydziatu Oswiaty;

9) Agata Maj — Kierownik Zespolu w Wydziale Zasobu i Obrotu Nieruchomo$ciami;

10) Marta Midera — Kierownik Referatu w Wydziale Informatyki;

11) Stawomir Klimek — Kierownik Referatu w Wydziale Informatyki;

12) Iwona Krynicka — Kierownik Referatu w Wydziale Informatyki;

13) Kamila Szczygiel — Kierownik Referatu w Biurze Kontrasygnaty i Centralnych Rozliczen;
14) Urszula Bottrukiewicz - Kierownik Referatu w Biurze Obstugi Urzedu;

15) Sylwia Brzychca — Gléwna Ksiegowa w Zarzadzie Drog i Transportu Miejskiego w Szczecinie;
16) Beata Gal — Glowna Ksiegowa w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Szczecinie;

17) Danuta Sotek — Gtowna Ksiggowa w Miejskiej Jednostce Obstugi Gospodarczej w Szczecinie.
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§ 3. Do zadan Zespotu nalezy:

1) opracowanie nowego modelu obiegu dokumentéw iinformacji w Urzedzie Miasta Szczecin
z uwzglednieniem integracji z KSeF;

2) opracowanie obligatoryjnych elementéw umow niezbgdnych do automatyzacji proceséw KSeF
w Gminie Miasto Szczecin,;

3) okreslenie harmonogramu wprowadzania KSeF;

4) wprowadzenie zasad dotyczacych nadania uprawnien dla pracownikéw zajmujacych sie
wystawianiem faktur sprzedazy iodbieraniem faktur zakupu w jednostkach organizacyjnych
Gminy Miasto Szczecin;

5) przeprowadzenie testow i wdrozenie docelowych procesow;
6) koordynacja szkolen z zakresu stosowania nowego modelu integracji z KSeF;
7) wdrazanie funkcjonowania nowych proceséw integracyjnych KSeF oraz wprowadzenie korekt.

§ 4. Na posiedzenia Zespotu mogg by¢ zapraszani przedstawiciele wydziatow/biur Urzedu Miasta
Szczecin oraz przedstawiciele jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin spoza sktadu,
o ktorym mowa w § 2, a takze inne osoby, w zaleznosci od potrzeb Zespotu.

§ 5. 1. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ w siedzibie Urzedu Miasta Szczecin przy Placu Armii
Krajowej 1 w Szczecinie.

2. Posiedzenia Zespotu mogg odbywac si¢ w sposob zdalny w terminach wyznaczonych przez
Przewodniczacego lub Zastgpce Przewodniczacego Zespotu, w szczegolnosci za pomoca:

1) aplikacji: Zoom, Microsoft Teams, itp.;
2) poczty elektronicznej;
3) telefonu.

§ 6. Zobowiazuje sie dyrektorow wydziatow/kierownikow biur Urzedu Miasta Szczecin oraz
dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin do wspoélpracy z Zespolem, jego
cztonkami, w szczegolnosci do udzielania wszelkich informacji i wyjasnien.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 460/23 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 3 pazdziernika 2023 r.
w sprawie powotania Zespotu ds. opracowania i wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur w Urzedzie
Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 27/24 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 12 stycznia 2024 r.).

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta
Zastepca Prezydenta Miasta

Michal Przepiera
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