ZARZADZENIE NR 391/16
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia przez Wydzial Informatyki inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

Na podstawie art. 4 ust. 5w zwigzku zart. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuj¢ do przeprowadzenia w drodze spisu z natury inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej srodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych zarzadzanych bezposrednio przez
Wydzial Informatyki Urzedu Miasta Szczecin.

2. Inwentaryzacjg, o ktorej mowa w ust.1, nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 2 listopada
2016 r. do dnia 15 grudnia 2016 r. wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika 2016 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 powoluje zespotly spisowe
w nastepujacych sktadach:

1) Zespot Spisowy nr 3:
a) Przewodniczacy - Agnieszka Schulz — Kierownik Referatu w Wydziale Informatyki,
b) Cztonek - Agnieszka Korczynska — Gtéwny Specjalista w Wydziale Informatyki;

2) Zespot Spisowy nr 4:
a) Przewodniczacy - Lukasz Bojanowski — Glowny Specjalista w Wydziale Informatyki,
b) Cztonek - Tomasz Lasocki — Glowny Specjalista w Wydziale Informatyki;

3) Zespo6t Spisowy nr 5:
a) Przewodniczacy - Radostaw Stowinski — Glowny Specjalista w Wydziale Informatyki,
b) Cztonek - Grzegorz Paszkiewicz — Glowny Specjalista w Wydziale Informatyki;

4) Zespot Spisowy nr 6:
a) Przewodniczacy - Ewa Szynkowska — Kierownik Referatu w Wydziale Informatyki,
b) Cztonek - Marcin Rochna — Inspektor w Wydziale Informatyki;

5) Zespot Spisowy nr 7:
a) Przewodniczacy - Agnieszka Jasinska — Glowny Specjalista w Wydziale Informatyki,
b) Cztonek - Marek Pawlusiewicz — Podinspektor w Wydziale Informatyki;

6) Zespot Spisowy nr §:
a) Przewodniczacy - Arleta Horniatko — Gtowny Specjalista w Wydziale Informatyki,
b) Cztonek - Ryszard Nowacki — Podinspektor w Wydziale Informatyki;

7) Osoby obecne przy spisie:

a) osoba przekazujaca — Hanna Dembinska — operator ds. gospodarki sprzetem w Wydziale
Informatyki — odpowiedzialna za ewidencj¢ srodkow trwatych,

b) osoba przejmujgca — Joanna Kazmierczak — Glowny Specjalista w Wydziale Informatyki.
§ 3. Zobowiazuje Przewodniczacych zespolow spisowych do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 w okreSlonym terminie
1 W wyznaczonym migjscu;
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2) terminowego (3 dni robocze po zakonczeniu spisu) przekazania Przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin pobranych arkuszy spisowych, sprawozdania oraz
informacji o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidtowosciach w zakresie ewidencji i
gospodarki sktadnikami majgtku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem;

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 4. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ Przewodniczacego Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 5. Dyrektor Wydzialu Ksiggowosci odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiegowej
wynikdéw inwentaryzacji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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