Urzad Miasta Szczecin

A"/ Biuro Prezydenta Miasta

D pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020
fax +4891 42 45 120

bpm@um.szczecin.pl
Szczecin, dnia 23 pazdziernika 2018 r.

Nasz Znak: BPM-11.271.16.2018.AS

Zapytanie ofertowe nr 16/2018

Dotyczy: przygotowania i przeprowadzenia seminarium na temat ,,Czas pracy — aktualne regulacje
prawne™ organizowanego w dniu 04.12.2018 r. przez Centrum Uslugowo-Doradcze w Euroregionie
Pomerania w Szczecinie w ramach projektu , Transgraniczna sie¢ Centrow Ustugowo-Doradczych

w Euroregionie Pomerania wraz z Powiatem Markisch-Oderland w ramach Interreg VA"
dofinansowanego przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) Program Wspdtpracy Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska
Celu ,Europejska Wspétpraca Terytorialna”.

L ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Szczecin

Centrum Ustugowo-Doradcze

w Euroregionie Pomerania w Szczecinie
Plac Armii Krajowej 1

70-456 Szczecin

NIP 851-030-94-10

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest merytoryczne przygotowanie i przeprowadzenie seminarium na temat
.Czas pracy — aktualne regulacje prawne* organizowanego przez Centrum Ustlugowo-Doradcze
w Euroregionie Pomerania w Szczecinie, w dniu 04.12.2018 r. w godz. 8.30 — 15.00, dla grupy ok. 50
osob. Planowany czas trwania seminarium to 6 h z przerwami. Ramowy program stanowigcy
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego zawiera szczegélowe przedzialy czasowe, w ktorych
planowane s3 kolejne czesci seminarium.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1.1 Merytoryczne przygotowanie i przeprowadzenie seminarium na temat ,Czas pracy — aktualne
regulacje prawne” z przedstawieniem aktualnie obowigzujgcych przepiséw.
Seminarium powinno obejmowaé m.in. nastepujace zagadnienia:
» Aktualne regulacje z zakresu prawa pracy dotyczacego czasu pracy;
» Czas pracy w kontekscie wolnych niedziel.
1.2 Przygotowanie materiatéw seminaryjnych w formie elektronicznej.
Zamawiajgcy zapewnia powielenie materiatow oraz przygotowanie zaswiadczen dla uczestnikow.

2. Seminarium jest dedykowane dla przedstawicieli przedsiebiorcow z sektora MSP, dziatajgcych
na terenie Euroregionu Pomerania, w tym specjalistow ds. kadr i ptac.

3.  Wymagania stawiane oferentowi:
- wyksztatcenie wyzsze;
- co najmniej 3 lata doswiadczenia w prowadzeniu szkolen:
- Znajomos¢ zagadnien z zakresu planowanego seminarium.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci skiadania ofert czesciowych.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub calosci zamoéwienia
podwykonawcom.
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lll. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: 04.12.2018 r.

Czas trwania seminarium: 8:30—15:00

Miejsce: Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii Zachodniopomorski
Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie, przy Ulicy Jagiellonskiej 20-21, 70-363 Szczecin

Lo P

IV. LICZBA OSOB
Przewidywana liczba uczestnikow seminarium wynosi ok. 50 oséb.
V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac:

peing nazwe, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

ceneg netto oraz brutto przedmiotu zamowienia;

oswiadczenie o spelnieniu wymagan opisanych w punkcie 1.3;

oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym;
date sporzadzenia oferty oraz pieczatke firmows;

czytelny podpis Wykonawcy.

S AN

V1. INFORMACJA O WYKLUCZENIU

W postgpowaniu nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie  wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub  osobami  upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami  wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spoétce, jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgc;ji,

3. petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do zapisania w ofercie oswiadczenia
o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym, zgodnie z zatacznikiem nr 2
do zapytania ofertowego.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Termin ztozenia oferty: do dnia 02 listopada 2018 r.

2. Oferte sporzgdzong w jezyku polskim, podpisang i opatrzong pieczatkg firmowa, zawierajgca
petng nazwe oferenta, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, cene brutto
i netto przedmiotu zamaéwienia oraz ww. o$wiadczenia prosimy przestac:
- za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: cud.szczecin@um.szczecin.pl

3. Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienic lub wycofac¢ oferte.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od oferentow wyjasnier dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

o
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Vill. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw:
1—Cena 100%

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Ocena ofert =zostanie dokonana w dniu 05 listopada 2018 r., a informacja
o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do oferentdw za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

X. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Matgorzata Przytocka i Anna Szlesinska pod numerem telefonu
91 424 50 931 91 424 52 31 oraz adresem e-mail: lub cud.szczecin@um.szczecin. pl

-

Pl N P T
- Interreg

P Mecklenburg-Vorpommern/Brandenburg/Polska  EUROPEAN UNION

Projekt dofinansowany przez Unig Europejskg ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
str. 3



LR

Urzad Miasta Szezecin A
Bi

o Pragydenta Miasta
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PROGRAM SEMINARIUM
»Czas pracy — aktualne regulacje prawne”
04.12.2018 r., Szczecin

Miejsce spotkania: Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii, ul. Jagielloniska 20-21,
Szczecin

8:30 | Rejestracja uczestnikow

9:00 :Po_wit_a_ni_e uczestnikéw

P15 | Cze4¢ pierwsza seminarium

10:45 | Przerwa kawowa

11:00 Czes¢ druga seminarium

12:45 | Przerwa obiadowa' _'

13:30 Czgs¢ trzecia seminarium

15:00 | Zakonczenie spotkania

Organizatorzy zastrzegajg sobie mozliwos¢ zmian w programie.

A
Projekt dofinansowany przez Unie Europejska — ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)
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Urzad Miasta Szczecin
Biuro Prezydenta Miasta

pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020

fax +4891 42 45 120
bpm@um.szczecin.pl

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr ............... z dnia ......... 2018 r.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej Zapytania
Ofertowego nr ................ z dnia ... nie jestem powigzany/na osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy beneficientem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegéinosci na:

a. Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

C. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w  stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

czytelny podpis oferenta
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