Urzad Miasta Szczecin

~ Wydziat O $wiaty
D pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 643, fax. +4891 42 45 637

wos@um.szczecin.pl - www.szczecin.eu

Szczecin 2011-09-12

Szanowni Panstwo
Dyrektorzy

Przedszkoli, Szkot

i Placowek Oswiatowych
- WSZyscy -

Znak: WOS/S/PGW/444/32/11
Dotyczy:
Systemu Informacji O swiatowej wg stanu na dzie n 30 wrzes$nia 2011 r.

Uprzejmie informuje, iz we wrzesniu br. po raz kolejny zobowigzani jestesmy do zebrania
danych w ramach Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) wedlug stanu na dzien
30 wrzes$nia 2011 r.

W kontekscie wykorzystania danych z SIO do naliczenia czesci oswiatowej subwencii
0golnej, przypominam, ze bardzo wazna jest rzetelno $¢ i doktadno $é przekazywanych
przez szkoly i placéwki danych.

W zwigzku z powyzszym zwracam sie do Panstwa o doktadne sprawdzenie kompletno  Sci
i poprawno $ci danych .

Przed przystgpieniem do wypetiania poszczegdlnych tabel, prosze o szczegdétowe
zapoznanie si e z instrukcj 3.

Przypominam, ze zgodnie z art. 7 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie
informacji oswiatowej (Dz. U. Nr 49, poz. 463 z pézn. zm.) za wykonanie obowigzkow
w ramach SIO odpowiada dyrektor szkoty lub placowki.

Zmiany w SIO:

1. W programie w tabelach dotyczacych ucznidw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego uwzglednione zostaty zmiany wynikajgce z rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych
spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach
(Dz. U. Nr 228, poz. 1489), ktére weszio w zycie z dniem 1 wrzesnia 2011 r.

2. Utworzona zostata nowa tabela — A6. Absolwenci z poprzedniego roku szkolnego zdajacy
egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wedtug profili ksztatcenia, zawodow
i specjalnosci. Generuje sie wylgcznie w szkotach prowadzacych ksztalcenie zawodowe
z uwzglednieniem wszystkich zawoddéw i cykli ksztalcenia wystepujacych w danym
zawodzie.

Spis wrzesniowy musi by¢ wykonany przy wykorzystaniu programu SIO wersja 3.11.




Program wraz z instrukcjami nale zy pobra ¢:

e« ze strony internetowej Centrum Informatycznego Edukacji: cie.men.gov.pl
— na stronie gtéwnej po lewej stronie znajduje sie menu, w ktorym nalezy wybraé
zakladke z napisem System Informacji O sSwiatowej, po wybraniu tej zakfadki
nastepuje przekierowanie na nowa strone dotyczaca tylko SIO,

lub

e ze strony internetowej Ministerstwa Edukacji Narodowej: www.men.gov.pl
— ha stronie gtéwnej po lewej stronie znajduje sie menu, w ktorym nalezy wybraé
kolejno zakladki: Ministerstwo — System Informacji O $wiatowej - SIO,
po wybraniu ktérych nastepuje automatyczne przekserowanie na strone Centrum
Informatycznego Edukacii.

Realizacja dziatah z zakresu SIO musi zosta¢ zakonczona wygenerowaniem zbioru danych
oswiatowych, tzn. przez wybranie z Pliku zaktadki — Eksportuj do jednostki prowadz acej
i postepowania zgodnie z pojawiajacymi sie komunikatami . Zakodowany plik o nazwie
w postaci ci agu cyfr i rozszerzeniem exp , nalezy zapisa¢ na wybranym i opisanym
nosniku np. ptyta CD. Na nosniku powinna by¢ wyraznie podana nazwa i adres placowki
oraz data spisu. Nosnik wraz z wydrukiem zestawienia zbiorczego, podpisanym przez
dyrektora szkoty lub placowki, nalezy ztozy¢é w pok. 355 w Wydziale Oswiaty Urzedu Miasta
Szczecin

w hieprzekraczalnym terminie do 5 pa zdziernika 2011 r.

UWAGA !

W Zalgczniku Nr 1 i Zalgczniku Nr 2 do niniejszego pisma zostaly podane ogdlne
wytyczne, ktorymi nalezy sie kierowa¢ przy wypetnianiu wybranych tabel w ramach SIO
— nie nalezy jednak traktowa € ich jako skrdconej wersji instrukcji merytorycznej
programu SIO.

Pomocy telefonicznej udzielaja:

1. Telefoniczne Centrum Pomocy dlau  zytkownikéw Systemu Informacji O  $wiatowej:
* (22) 34-74-800

2. Kuratorium O swiaty w Szczecinie:
e Anna Krukowska-Wioch — (91) 44 27 575.

3. Wydziat O swiaty Urz edu Miasta Szczecin:
e Paulina Grzyl-Wegner —(91) 42 45 638.

Ponadto informuje, ze na stronie internetowej: cie.men.gov.pl zostalo uruchomione Centrum
Pomocy SIO (zaktadka z napisem System Informacji Oswiatowej), gdzie mozna znalez¢
najczesciej pojawiajace sie pytania i odpowiedzi dotyczace probleméw z obstugg programu
oraz zagadnien merytorycznych. Istnieje rowniez mozliwos¢ zadania pytania
za posrednictwem e- mailowego formularza.

DYREKTOR WYDZIAtU

Elzbieta Masoj¢



Zatacznik Nr 1

UCZNIOWIE

1. Wypetiajac tabele dotyczaca identyfikacji nalezy pamieta¢ o wykazaniu tych czesci
skladowych, ktére funkcjonowaty w szkole w poprzednim roku szkolnym, a ktérych nie ma
w biezagcym roku szkolnym, ze wzgledu na koniecznos¢ przekazania danych
0 absolwentach z poprzedniego roku szkolnego. Dotyczy to réwniez wyboru zawodow
lub profili ksztalcenia, w ktérych dana szkota prowadzi ksztalcenie lub prowadzita
je w poprzednim roku szkolnym.

2. W tabelach U3.1 wypetniajac pole ,specyfika podstawowa” nalezy wybra¢ odpowiednio
do rodzaju oddziatu okreslenie np. ogélnodostepne, integracyjne, specjalne, dwujezyczne,
wyréwnawcze, terapeutyczne itp. Natomiast wypetniajac pole ,specyfika uzupetniajgca”
nalezy wybra¢ odpowiednio do rodzaju oddziatlu okreslenie np. sportowe, mistrzostwa
sportowego itp. Ponadto nalezy przy tym pamieta¢, aby dla klas usportowionych nie
wybiera¢ okreslenia ,sportowe”.

2. W tabelach NP1 — NP4 nalezy wykazac tylko tych uczniéw, dla ktérych dana szkofa
lub placowka posiada aktualne (ze wzgledu na date i etap edukacyjny) orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane przez publiczng poradnie psychologiczno
-pedagogiczna.

3. W tabeli NP2 orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane z powodu choroby
przewlektej lub z powodu zaburzeh psychicznych pozostawiono tylko dla szkét
podstawowych, poniewaz tylko w szkotach podstawowych, moga jeszcze wystepowac
uczniowie, posiadajacy orzeczenia wydane przed 15 lutego 2005 r.

4. Do kategorii dzieci i mtodzie zy niedostosowanych spotecznie , dla ktérych organizuje
sie ksztalcenie specjalne zalicza sie ucznidéw, ktérym publiczna poradnia psychologiczno
-pedagogiczna wydata orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego z powodu:

« niedostosowania spotecznego,
e zagrozenia niedostosowaniem spotecznym.

W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach,
szkotach i oddziatach oraz w osrodkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1489), ktére weszio w zycie
1 wrzes$nia 2011 r., kategorie zagrozenia uzaleznieniem i zaburzen zachowania nie
wystepuja. Natomiast uczniowie posiadajacy tego rodzaju orzeczenia, ktérzy rozpoczeli
nauke przed datg 1 wrzesnia 2011 r. mogg kontynuowa¢ nauke jako uczniowie
Z orzeczeniem 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego do ukonczenia szkoly danego typu.
Uczniéw tych nalezy wykazac w tabeli NP2a.

6. W tabeli NP3 juz od spisu marcowego 2011 r. dodano wiersz ,z uposledzeniem
umystowym w stopniu lekkim”.

7. W tabeli NP5 nalezy wykaza¢ tylko te dzieci lub miodziez w wieku 3-25 lat
Z uposledzeniem umystowym w stopniu giebokim, dla ktérych w danej szkole lub
placéwce na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej prowadzi sie
zajecia rewalidacyjno-wychowawcze. OsOb tych nie nalezy wykazywa¢ w tabelach
dotyczacych liczby ucznidéw szkoty, w ktorej prowadzone sg zajecia.

8. W tabeli JIMN1 nalezy uwzgledni¢ wszystkich ucznidéw korzystajacych z nauczania jezyka
mniejszosci narodowej lub etnicznej w danej szkole. Nie ma znaczenia czy dany uczen
wypelnia obowigzek szkolny lub nauki w szkole prowadzonej przez inny organ.



9. W tabeli DO1 w wierszu 20 ,Liczba uczniéw/wychowankéw pochodzenia romskiego,
na rzecz, ktorych szkota/przedszkole podejmuje dodatkowe zadania edukacyjne”
wykazujemy dzieci, na rzecz ktorych podijeto dziatania stuzace podtrzymaniu tozsamosci
etnicznej uczniow lub wspomagajace ich edukacje. Chodzi tu o takie dziatania jak np.:
> zajecia skierowane bezposrednio do ucznidbw pochodzenia romskiego takie

jak dodatkowe lekcje jezyka polskiego (ale nie zajecia z logopeda, ktére wynikajg
Z trudnosci w moéwieniu a nie z trudnosci w mowieniu po polsku), wszelkie dziatania
podtrzymujace tozsamosc¢ (wyjscie do Muzeum Historii Roméw tak, ale nie
ogolnoklasowa wycieczka),
» praca asystenta edukacji romskiej,
» praca nauczyciela wspomagajgcego.
Nie nalezy wykazywac ucznidw korzystajacych z nauki jezyka mniejszosci narodowej,
jezeli zostali oni wykazani przez szkote w tabeli JMN!. Zajecia w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej nie wchodzg w zakres zagadnien zwigzanych
z podtrzymaniem tozsamosci.

10. W tabeli OB1 w wierszu 3 ,poza przedszkolem i oddz. przedszkolnym za zgodg
dyrektora szkoly” nalezy wykazac tylko i wytacznie przypadki, kiedy dziecko jest uczone
przez rodzicow, lub inne osoby za zgodg dyrektora szkoly i nie uczeszcza do zadnego
przedszkola lub oddziatu przedszkolnego (art. 16 ust. 8 ustawy o systemie oswiaty).
Nie nalezy w tym wierszu wykazywaé dzieci, ktorym poradnia psychologiczno
-pedagogiczna wydata orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania.

11. W tabeli OB2 w wierszu 4 ,poza szkota za zgoda dyrektora” nalezy wykazac tylko
i wytgcznie przypadki, kiedy dziecko na podstawie art. 16 ust. 8 ustawy o systemie
oSwiaty, za zgodg dyrektora szkoly uczone jest przez rodzicow lub inne osoby,
a swiadectwo ukonczenia poszczegoélnych klas lub ukonczenia szkoly otrzymuje
na podstawie egzamindw klasyfikacyjnych przeprowadzanych przez szkote. W wierszu
tym nie nalezy wykazywa¢ dzieci, ktérym przyznano nauczanie indywidualne — sg one
uczniami szkoty macierzyste;j.

12. W tabeli U6 nalezy wykaza¢ dzieci w wieku od 0 do 7 roku zycia (w wyjatkowych
przypadkach do 10 roku zycia), objete wczesnym wspomaganiem rozwoju na podstawie
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej. Dzieci tych nie nalezy dolicza¢ do liczby
wychowankow (w przedszkolu) ani do liczby uczniéw (w szkole). Uwaga — niektore
dzieci objete wczesnym wspomaganiem rozwoju mogg byC jednoczesnie
wychowankami przedszkola. W takim wypadku powinny one by¢ wykazane zaréwno
w tabeliU6 jak i w innych tabelach dotyczacych wychowankow przedszkoli.



Zatacznik Nr 2

NAUCZYCIELE i PRACOWNICY NIEPEDAGOGICZNI

Nalezy wykazywac¢ tylko nauczycieli aktualnie zatrudnionych.

Nalezy wykaza¢ réwniez osoby zatrudnione na podstawie art. 7 ust la ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pézn. zm.).

Nauczycieli zatrudnionych na podstawie art. 10 ust.9 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6zn. zm.) nalezy
wykaza¢ jako nauczycieli bez stopnia awansu zawodowego, podobnie osoby
zatrudnione na podstawie art. 7 ust 1a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

Nalezy tak postgpi¢ réwniez w sytuacji, gdy osoby te posiadajg stopien awansu
zawodowego, ale w danym stosunku pracy nie moze on by¢ uwzgledniony z powodu
braku kwalifikacji do prowadzenia zaje¢, ktérych dotyczy umowa o prace.

Nauczyciel, ktory uzupetnia etat wykazywany jest dwa razy:

- W szkole macierzystej ze wskazaniem rodzaju umowy, na podstawie, ktérej jest
zatrudniony i tygodniowego wymiaru zaje¢ wynikajgcego z tej umowy,

- Ww szkole, w ktorej uzupetnia etat ze wskazaniem uzupetienia tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaje¢ jako podstawy prawnej Swiadczenia pracy
i wymiaru godzin realizowanego w tej szkole.

Wynagrodzenie tego nauczyciela wykazuje w catosci szkota macierzysta.

. W tabeli N2 w wierszu ,Miejsce nawigzania stosunku pracy” nalezy wykazac
to miejsce zgodnie z aktem mianowania lub umowy o prace. W przypadku zespotow
szk6t lub innych jednostek ztozonych (SOSW, MOW, MOS itp.) miejscem tym
powinna by¢ zawsze jednostka nadrzedna, a nie szkoly czy placowki wchodzace
w jej skiad.

. W przypadku nauczycieli realizujgcych — w ramach stosunku pracy — obowigzki na
stanowiskach o réznych wymiarach pensum, w celu ustalenia tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaje¢ oraz godzin ponadwymiarowych prosze o stosowanie
zasad okreslonych przepisami Uchwaty Nr VIII/N/1236/10 Rady Miasta Szczecin
z dnia 14 lipca 2010 .

. Godziny projakosciowe, nie uwzglednione w arkuszach organizacyjnych na rok
szkolny 2011/2012, nalezy wykazac¢ w tabeli N2, jako godziny ponadwymiarowe.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w niepelnym wymiarze, godziny
projakosciowe nie mogg stanowi¢ uzupetnienia etatu.

. W przypadku nauczycieli przebywajacych na krétkotrwatym zwolnieniu lekarskim
wykazujemy wynagrodzenie w takiej wysokosci, jakie otrzymywaliby, gdyby
pracowali.

. W przypadku nauczycieli zatrudnionych w danej szkole lub placowce o$wiatowej,
ale nieprowadzacych zadnych zaje¢, nalezy wykaza¢ przyczyne nieprowadzenia
zaje€. Jednoczesnie nalezy wykazaé te skladniki wynagrodzenia, ktére
poszczegdllnym nauczycielom przystugujg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



10. Dla kazdego nauczyciela powinna by¢ wypetniona tabela N7 albo tabela N8 (lub obie,
jezeli nauczyciel posiada odpowiednie kwalifikacje). W przypadku nauczycieli, ktorzy
nie posiadajg kwalifikacji do nauczania jakiegokolwiek przedmiotu lub prowadzenia
zajec nalezy w tabeli N7 wskaza¢ przedmiot lub zajecia, ktére prowadzi i wskazac
opcje ,brak kwalifikacji”.

11.W tabeli Obowiazki zajecia prowadzone przez nauczycieli w ramach zajeé
sportowych opisanych w 8 7 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie warunkéw tworzenia, organizacji oraz
dziatania klas i szko6t sportowych oraz szkoét mistrzostwa sportowego (Dz. U. Nr 126,
poz. 1078) nalezy wykazac jako zajecia sportowe.

12. W tabeli W2 w przepadku, gdy przykladowo pracownik zatrudniony jest w danej
szkole/placéwce jako pracownik kuchni w wymiarze 0,75 etatu i jako pracownik
obstugi w wymiarze 0,25 etatu mozna go wykaza¢ w pelnym wymiarze, tam gdzie
realizuje wiekszosc etatu.



