ZARZADZENIE NR 97/20
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 2 marca 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

Na podstawie art.4ust. 5w zwiazku zart. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy zdnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506, 1309, 1571,
1696 1 1815) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuj¢ do przeprowadzenia w drodze spisu znatury inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej rzeczowych aktywow obrotowych znajdujacych si¢ w magazynie Urzedu Miasta Szczecin.

2. Inwentaryzacje¢, o ktorej mowa w ust.1, nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 4 marca 2020 r.
do dnia 6 marca 2020 r. wedtug stanu na dzien 28 lutego 2020 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w§ 1 powoluje zespot spisowy
w nastepujacym sktadzie:

Przewodniczacy:
1) Emilia Stolarz — Glowny Specjalista w Biurze Obstugi Urzedu;
Czlonkowie:
2) Teresa Okon — Inspektor w Biurze Obstugi Urzedu;
3) Wioletta Pawlak — Podinspektor w Biurze Obstugi Urzedu;
Osoby materialnie odpowiedzialne, obecne przy spisie:
4) osoba przekazujgca — Karolina Januszkiewicz — Magazynier w Biurze Obstugi Urzedu;
5) osoba przejmujaca — Matgorzata Skrobot — Magazynier w Biurze Obstugi Urzedu;
6) osoba przejmujaca — Urszula Beata Tyminska — Magazynier w Biurze Obstugi Urzedu.
§ 3. Zobowiazuje¢ Przewodniczacego zespolu spisowego do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 w okreslonym terminie i w wyznaczonym
miejscu;

2) terminowego (3 dni robocze po zakonczeniu spisu) przekazania Przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin pobranych arkuszy spisowych, sprawozdania
oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidtowosciach w zakresie
ewidencji igospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem
lub zagarnigciem;

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 4. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest Przewodniczacy Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 5. Dyrektor Wydzialu Ksiggowosci odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiggowej
wynikow inwentaryzacji.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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