Urzad Miasta Szczecin

=% Biuro Prezydenta Miasta
b pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020

fax +4891 42 45 120
bpm@um.szczecin.pl

Szczecin, dnia 10 wrzesnia 2018 r.

Nasz Znak: BPM-11.042.2.32.2018.MZ

Zapytanie ofertowe nr BPM-11.042.2.32.2018.MZ

Dotyczy: Merytorycznego przygotowania i przeprowadzenia spotkania eksperckiego w
formie  warsztatowej poswieconego miedzykulturowej komunikacji na szczeblu
instytucjonalnym, a takze udziatu w podsumowaniu ww. spotkania, organizowanego przez
Punkt Kontaktowo-Doradczy dla polskich i niemieckich obywateli wspotfinansowanego ze
srodkdéw Unii Europejskiej — Program Wspétpracy Interreg V' A Meklemburgia-Pomorze
Przednie / Brandenburgia / Polska w ramach celu ,Europejska Wspétpraca Terytorialna®
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

I ZAMAWIAJACY
Gmina Miasto Szczecin
Punkt Kontaktowo- Doradczy dla polskich i niemieckich obywateli
Urzad Miasta Szczecin
Plac Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
NIP 851-030-94-10

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie spotkania eksperckiego w
formie warsztatowej poswieconego miedzykulturowej komunikacji w  kontaktach
instytucjonalnych, organizowanego przez Punkt Kontaktowo-Doradczy dla polskich i
niemieckich obywateli, w dniu 24.10.2018 r. w godz. 9.00 — 15.00, dla grupy ok. 50 oséb.

Planowany czas trwania spotkania to 6 h z przerwami.
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Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Spotkanie eksperckie na temat ,Komunikacja miedzykulturowa w kontaktach
instytucjonalnych” z przedstawieniem nastepujgcych kwestii:
¢ specyfika i wyzwania komunikacji miedzykulturowej na szczeblu instytucjonalnym,
e poszerzanie kompetencji miedzykulturowej w kontaktach instytucjonalnych.

2. Spotkanie jest dedykowane pracownikom i przedstawicielom instytucji z Polski i Niemiec,
ktorzy w ramach swojej dziatalnosci maja coraz czestszy kontakt z zagranicznym
partnerem. Wséroéd reprezentowanych instytucji przewidziane sg tak instytucje

panstwowe i regionalne, jak i instytucje kultury, organizacje samorzgadowe, pozarzadowe

i inne.
3. Celem spotkania jest wzrost komunikacyjnych i interkulturowych kompetencii
pracownikow reprezentowanych podmiotow; wymiana doswiadczen,

rozmowy z ekspertem.

3. Wymagania stawiane oferentowi:
— wyksztatcenie wyzsze,
— ekspert w dziedzinie kompetencji miedzykulturowych,
— doswiadczenie i dziatalno$¢ w regionie transgranicznym,
—— dos$wiadczenie w prowadzeniu seminariow/ szkolern z zakresu kompetencji

miedzykulturowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia

podwykonawcom.

ll. TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania zamowienia: 24.10.2018 r.
Czas trwania seminarium:  9:00 — 15:00

Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
ul. Jagielloriska 20-21

Iv. LICZBA OSOB

Przewidywana liczba uczestnikéw seminarium wynosi ok. 50 oséb.
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V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac:

1. petng nazwe, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

cene netto oraz brutto przedmiotu zamowienia;

oswiadczenie o spetnieniu wymagan opisanych w punkcie 11.3;

o$wiadczenie o braku powigzan kapitatlowych lub osobowych z Zamawiajgcym;

date sporzadzenia oferty oraz pieczatke firmowsa;

® oA W N

czytelny podpis Wykonawcy.

INFORMACJA O WYKLUCZENIU

W postepowaniu nie moga braé udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do =zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego Ilub osobami wykonujacymi
W imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4 pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do zapisania w ofercie
oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Termin ztozenia oferty: do dnia 17 wrzesnia 2018 r.
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2. Oferte sporzadzong w jezyku polskim, podpisana i opatrzong pieczgtkg firmowa,
zawierajgcg petng nazwe oferenta, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu,
numer NIP, cene brutto i netto przedmiotu zamédwienia oraz ww. os$wiadczenia
prosimy przestac:

- za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: kontakt@um.szczecin.pl
- faksem na nr: 91 424 5120
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zadaé od oferentdw wyjasdnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

VIl. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1 —Cena 100%

Vill. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 18 wrzesnia 2018 r., a informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do oferentow za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Monika Zukowska pod numerem telefonu 91 424 51 78
oraz Agnieszka Boronczyk pod numerem telefonu 91 435 12 67 oraz adresem e-mail:

mzukowska@um.szczecin.pl, aboronczyk@um.szczecin.pl lub kontakt@um.szczecin.pl.
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Urzad Miasta Szczecin
Biuro Prezydenta Miasta

pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020

fax +4891 42 45 120
bpm@um.szczecin.pl

Zatacznik nr ...... s [ ] - N a—— 2018 r.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze na dzien ztozenia oferty

nie jestem powigzany/na osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzanie
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a. Uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji;

C. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. Pozostawaniu w  zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

czytelny podpis oferenta
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