Urzad Miasta Szczecin

7 Biuro Prezydenta Miasta

D pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020
fax +4891 42 45 120

bpm@um.szczecin.pl

Szczecin, dnia 24.09.2018 r.

Nasz Znak: BPM-11.042.15.13.2018.MP

Zapytanie ofertowe nr 13/2018

Dotyczy: Moderacji Forum Przedsigbiorcéw, organizowanego przez Centrum Ustugowo-
Doradcze w Euroregionie Pomerania w Szczecinie w ramach projektu ,Transgraniczna sieé¢
Centrow Ustugowo-Doradczych w Euroregionie Pomerania wraz z Powiatem Markisch-
Oderland w ramach Interreg V A" dofinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) - Program Wspbtpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska Celu ,Europejska Wspbtpraca

Terytorialna”.

I ZAMAWIAJACY
Gmina Miasto Szczecin
Centrum Ustugowo-Doradcze
w Euroregionie Pomerania w Szczecinie
Plac Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
NIP 851-030-94-10

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoOwienia jest moderacja wydarzenia pt. Polsko-Niemieckie Forum

Przedsiebiorcow Rozwoj kompetencji miedzykulturowych w_transgranicznym $rodowisku,

organizowanego przez Centrum Ustugowo-Doradcze w Euroregionie Pomerania
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w Szczecinie, w czwartek, 22.11.2018r. Ramowy program stanowigcy zatacznik nr 1 do

zapytania ofertowego zawiera poszczegdlne elementy forum oraz zaplanowane przedziaty

cZzasowe.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

y

Przygotowanie i swiadczenie ustugi moderacji Forum Przedsigbiorcéw, obejmujgcego
wystgpienia przedstawicieli miasta, referaty kierunkowe, warsztaty oraz panel
dyskusyjny. Przewidywana ilo$¢ gosci: ok. 100 osdb.

Do zadan moderatora naleze¢ bedzie witanie gosci, zapowiadanie wystapiers i ich
podsumowanie, sprawowanie kontroli nad przebiegiem realizacji forum zgodnie z jego
gtownym watkiem oraz zatozonymi ramami czasowymi, prowadzenie podsumowania
warsztatow oraz dyskusji podsumowujgcej forum.

Celem forum jest wymiana wiedzy, do$wiadczen i poglagdow zwigzanych z praktycznym
wykorzystaniem kompetencji miedzykulturowych w $rodowisku transgranicznym jako
klucza do sukcesu w szeroko pojetych relacjach miedzyludzkich, takze tych
biznesowych. Planowanym efektem wydarzenia jest ksztattowanie $wiadomosci na temat
roli kompetencji migdzykulturowych oraz korzysci ptynacych z ich praktykowania w zyciu
codziennym.

Forum Przedsigbiorcow jest dedykowane dla przedstawicieli przedsiebiorcéw z sektora
MSP oraz przedstawicieli instytucji dziatajgcych na terenie Euroregionu Pomerania.
Wymagania stawiane oferentowi:

- wyksztatcenie wyzsze;

- ekspert z zakresu moderacji imprez i wydarzen,

- co najmniej 3 lata doswiadczenia w moderacji imprez i wydarzen.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoSci powierzenia czeéci lub cato$ci zamdwienia

podwykonawcom.

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamoéwienia: 22.11.2018 r.

2. Czas trwania forum: 9:00 - 16:30

3. Ramowy program stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego zawiera

szczegotowe przedziaty czasowe, w ktérych planowane sg kolejne czesci forum.

- o 1HHILCITTCY

* Mecklenburg-Vorpommem/Brandenburg/Polska  EURCPEAN UNION
Projekt dofinansowany przez Unig Europejskg
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
str. 2



IV.  LICZBA OSOB
Przewidywana liczba uczestnikéw forum wynosi ok. 100 oséb.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawieraé:

1. peing nazwe, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

2. cene netto oraz brutto przedmiotu zaméwienia:

3. oswiadczenie o spetieniu wymagan opisanych w punkcie I1.5;

4. oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym;
5. date sporzadzenia oferty;

6. czytelny podpis Wykonawcy.

INFORMACJA O WYKLUCZENIU

W postgpowaniu nie moga braé udziatu osoby, ktére powigzane s3g z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajagcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce, jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4.pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W' zwigzku z powyzszym Woykonawca jest zobowigzany do zapisania w ofercie

oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.
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VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Termin ztozenia oferty: do dnia 01.10.2018 r.
2. Oferte sporzgdzong w jezyku polskim, podpisang i zawierajgca petng nazwe oferenta,
adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP, cene brutto i netto

przedmiotu zaméwienia oraz ww. o$wiadczenia prosimy przestac:

- za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: cud.szczecin@um.szczecin.pl
- faksem na nr: 91 424 51 20
3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofac oferte.
4. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zadaé¢ od oferentéw wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
VIl. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1 —Cena 100%

VIIl.  INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 02.10.2018 r., a informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do oferentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zostanie upubliczniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Szczecin i Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
IX. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udzielajg Anna Szlesiriska i Matgorzata Przytocka pod numerami
telefonu 91 424 52 31 i 91 424 50 93 oraz adresami e-mail: aszlesin@um.szczecin.pl ,
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