Urzad Miasta Szczecin
Biuro Prezydenta Miasta

pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020

fax +4891 42 45 120
bpm@um.szczecin.pl

Szczecin, dnia 20 stycznia 2021 r.

Zapytanie ofertowe nr BPM-11.042.2.2.2021.AB

Dotyczy: Zamodwienia na tlumaczenia pisemne i ustne z zakresu jezyka niemieckiego

obejmujace tlumaczenia z jezyka polskiego na jezyk niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na

jezyk polski dla projektéw: Punkt Kontaktowo- Doradczy dla polskich i niemieckich obywateli —

wspdtpraca i integracja, Transgraniczna Sieé Centréw Ustugowo- Doradczych jako sita

napedowa polsko-niemieckiej wspdtpracy w Euroregionie Pomerania i Powiecie Markisch

Oderland, Nauczanie jezyka sgsiada od przedszkola do zakoriczenia edukacji — wspdlnie zyé |

uczy¢ sie w Euroregionie Pomerania wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej —

Program Wspétpracy Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska.

ZAMAWIAJACY
Gmina Miasto Szczecin
Plac Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin

NIP 851-030-94-10

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia obejmuje dokonywanie tlumaczen pisemnych i ustnych z

zakresu jezyka niemieckiego obejmujgcych ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk

niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na jezyk polski.

Zamawiajacy przewiduje nastepujgce rodzaje thumaczeri:

a) tlumaczenia pisemne, w tym uwierzytelnione i oraz nieuwierzytelnione, tekstéw z
jezyka polskiego na obcy oraz z jezyka obcego na polski, w tym tekstéw
specjalistycznych, '

b) tumaczenia pisemne nieuwierzytelnione z jezyka polskiego
na jezyk obcy tekstéw przeznaczonych do publikacji (rozumianej jako wydanie

drukiem lub w formie elektronicznej) wraz z weryfikacjg jezykowa native speakera.
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c) ttlumaczenia ustne, w tym konsekutywne oraz symultaniczne, z jezyka polskiego
na niemiecki oraz z niemieckiego na polski.

3. Ttumaczenia beda dotyczyly nastepujgcych dziedzin tematycznych:

a) administracja rzadowa i samorzadowa,

b) ekonomia i finanse,

c) sport, kultura, oswiata,

e) gospodarka, strategia miasta i oferty inwestycyjne,

f) stuzba zdrowia i opieka spoteczna,

h) realizacja programéw unijnych i wspotpracy europejskiej,

i) promocja gospodarcza i turystyczna,

k) prawo, w tym prawo wspolnotowe,

|) wspieranie matej i $rednie] przedsigbiorczosci,

m) relacje migdzykulturowe.
4. Przedmiotem thumaczen pisemnych bgdg miedzy innymi:

a) tresci wnioskéw o dofinansowanie ze $rodkow europejskich, opisy projektow

unijnych,

b) prezentacje, materiaty i teksty promocyjne, materiaty pokonferencyjne,

c) ankiety, broszury, kwestionariusze, raporty,

d) wywiady, artykuly prasowe, w tym przeznaczone do publikacji na stronie

internetowej Urzedu Miasta, itp.,

e) umowy,

f) pisma i dokumenty urzedowe.
5. Przedmiotem ttumaczen ustnych konsekutywnych beda migdzy innymi:

a) spotkania partneréw projektéw unijnych

b) konferencje, seminaria, warsztaty (w tym w formie online).
6. Przedmiotem ttumaczer ustnych symultanicznych bedg migdzy innymi miedzynarodowe
konferencje, fora, seminaria, warsztaty, debaty, spotkania miedzynarodowe (w tym w
formie online), ktérych organizatorem lub wspétorganizatorem jest Gmina Miasto Szczecin.
7. Dla thumaczen pisemnych Zamawiajgcy przewiduje nastepujace terminy wykonywania
jednostkowego zamowienia:

1) zwykly (3-6 dni od dnia zlecenia) — maksymalnie do 24 stron rozliczeniowych;

2) pilny (1-2 dni od dnia zlecenia) — maksymalnie do 12 stron rozliczeniowych

z uwzglednieniem ilosci stron konkretnego zlecenia oraz stopnia zawitosci tekstu.
8. Terminy tlumaczenia tekstow diuzszych niz ww. podlega¢ bedg kazdorazowemu
uzgodnieniu.

2

= 1ILCSITITY

+ K

L Mecklenburg-Varpommem/BrandenturgPolska  EUROPEAN UNION

Projekt dofinansowany przez Unig Europejska
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.



9. Tlumaczenie pisemne powinno by¢ dostarczone na koszt wykonawcy, na adres
wskazany przez zamawiajgcego w formie pisemnej, elektronicznej lub w inny sposéb
ustalony przez Zamawiajgcego. Kazdorazowo tumaczenie takie musi by¢ potwierdzone
podpisem ttumacza, umozliwiajgcym jego identyfikacje.

10. Przy tumaczeniach ustnych ttumacz winien stawi¢ sie w miejscu wskazanym przez
zamawiajgcego, na co najmniej 15 minut przed rozpoczeciem spotkania. Zamawiajgcy jest
zobowigzany do zgtoszenia zapotrzebowania na ttumaczenie ustne co najmniej 24 godziny

przed terminem ttumaczenia.

11. Wymogi dotyczace ttumaczy:
1) kazdy tlumacz powinien posiada¢ tytut magistra filologii obcej badz kwalifikacje
jezykowe poswiadczone dokumentem stwierdzajgcym znajomosé danego jezyka
obcego na poziomie C2 — zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Rady Europy;
2) w odniesieniu do ttumaczy realizujgcych ttumaczenia pisemne — informacje
potwierdzajgce co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w ttumaczeniach pisemnych
i przettumaczenie co najmniej 2000 stron po uzyskaniu kwalifikacji zawodowych
oraz dokonanie co najmniej 5 ttumaczen z zakresu przedmiotowego zgodnego z
opisem przedmiotu zaméwienia;
3) w odniesieniu do tlumaczy realizujgcych ttumaczenia ustne konsekutywne -
informacje potwierdzajgce co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w ttumaczeniach
ustnych konsekutywnych, ttumaczenie co najmniej 5 spotkan dotyczacych zakresu
zgodnego z opisem przedmiotu zaméwienia;
4) w odniesieniu do Ttumaczy realizujgcych ttumaczenia ustne symultaniczne -
informacje potwierdzajgce co najmniej dwuletnie doswiadczenie w tlumaczeniach
ustnych symultanicznych, ttumaczenie co najmniej 3 spotkarn dotyczgcych zakresu

zgodnego z opisem przedmiotu zamowienia.

Dodatkowe wymagania dotyczgce tlumaczy:
a) dobra znajomo$¢ tematu, bedgcego przedmiotem ttumaczenia, wiedza
interdyscyplinarna,
b) wysoki poziom umiejetnosci translatorskich | warsztatowych,
c) znajomo$¢ terminologii urzedowej i terminologii autorytatywnej, zasad
ttumaczenia transpozycyjnego
d) dyspozycyjnos¢, terminowo$é, punktualno$é, starannosé w wykonywaniu
zadan
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e) przestrzeganie tajemnicy panstwowej oraz postanowier ustawy o ochronie
danych osobowych i ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz informacji
poufnych, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ zamawiajgcego na szkode.

f) znajomos¢ protokotu dyplomatycznego

g) odporno$¢ na stres,

h) umiejetno$¢ diugotrwatej koncentracji,

i) dobra i wyrazna dykcja,

i) w przypadku tlumaczen ustnych, Zamawiajgcy wymaga od ttumacza
odpowiedniego stroju,

k) wysoka kultura osobista i etyka zawodowa.

Il DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE OPISU ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

Iv. SZACUNKOWA ILOSC TLUMACZEN WCHODZACYCH W ZAKRES
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA:

Tlumaczenia pisemne i ustne z zakresu jezyka niemieckiego obejmujace ttumaczenia z
jezyka polskiego na jezyk niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na jezyk polski
a) 110 stron tumaczen pisemnych nieuwierzytelnionych, w tym przeznaczonych
do publikacji (1.800 znakéw/str. ze spacjami), wykonanych w terminie zwyktym,
b) 6 godzin ttumaczen ustnych konsekutywnych,
¢) 62 godziny ttumaczen ustnych symultanicznych (31 h ttumaczen podczas wydarzen dla 2
ttumaczy).
Podane iloci sa ilociami szacunkowymi. Stanowig one $rednig ilo§¢ tumaczen zlecanych
przez Zamawiajacego w okresie jednego roku. llosci okreslone w ramach $wiadczonych ustug
moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie
ilosci konkretnych ustug w ramach maksymalnej wartosci umowy nie stanowi zmiany umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wskazanych ilosci.

V. OKRES SWIADCZENIA USLUG:
od 1.02.2021 r.do 31.12.2021 r.
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawieraé:

petng nazwe, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;
cene netto oraz brutto przedmiotu zaméwienia:

date sporzadzenia oferty oraz pieczatke firmowa;

oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym;

N B 0 o=

o$wiadczenie o posiadaniu umiejetnosci i kwalifikacji do wykonywania ustug
okreslonych w zapytaniu, w tym odpowiednie wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe, w tym obstuga administraciji publicznej oraz spotkan na wysokim szczeblu.
6. formularz kalkulacji cenowe;j;

7. czytelny podpis Wykonawcy;

VII. INFORMACJA O WYKLUCZENIU

W postepowaniu nie mogag bra¢ udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym

osobowo |ub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie

si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym Ilub osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

1. uczestniczeniu w spéice, jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3. petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do =zapisania w ofercie
oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

VIil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Termin ztozenia oferty: 28 stycznia 2021 r.

2. Ofertg sporzadzong w jezyku polskim, podpisang i opatrzong pieczatka firmowa,
zawierajgcg petng nazwe Oferenta, adres lub siedzibe Oferenta, numer telefonu,
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numer NIP, cene brutto i netto przedmiotu zamowienia oraz ww. o$wiadczenia prosimy
przestac:

- za po$rednictwem: poczty elektronicznej na adres: aboronczyk@um.szczecin.pl

3. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac oferte.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentow wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

IX. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1—-Cena 100 %

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Ocena ofert zostanie dokonana 29.01.2021, a informacja o wyborze najkorzystniejsze;]
oferty zostanie przestana za posrednictwem poczty elektronicznej oraz zostanie
upubliczniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Szczecin i Bazie

Konkurencyjnos$ci Funduszy Europejskich.

XI. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela p. Agnieszka Boroniczyk pod numerem telefonu

91 435 12 67 oraz adresem e-mail: aboronczyk@um.szczecin.pl
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