Urzad Miasta Szczecin

-,‘7 Biuro Prezydenta Miasta

b ) pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020
fax +4891 42 45 120

bpm@um.szczecin.pl

Szczecin, dnia 25.09.2017r.

Nasz Znak: BPM-11.271..2.....2017.AP
Zapytanie ofertowe nr 4

Dotyczy: Ustuga cateringowa w dniu 14 pazdziernika 2017 r. podczas wydarzenia Polsko-
Niemieckie Forum O$wiatowe organizowane w ramach projektu ,Nauczanie jezyka sgsiada
od przedszkola do zakonczenia edukacji — kluczem do komunikacji w Euroregionie
Pomerania” wspdtfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej — Program Wspétpracy
Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska w ramach celu
»~Europejska Wspoipraca Terytorialna“ Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

(EFRR).

W zwiazku z organizacja Polsko-Niemieckiego Forum Os$wiatowego w Szczecinie
zwracamy sie z prosba o ztozenie oferty cenowej na $wiadczenie ustugi cateringowe;

. ZZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin
Plac Armii Krajowej 1,
70-456 Szczecin

NIP 851-030-94 - 10

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej na potrzebe organizacji
Polsko-Niemieckiego Forum Os$wiatowego organizowanego w ramach projektu ,Nauczanie
jezyka sasiada od przedszkola do zakoriczenia edukacji — kluczem do komunikacji w
Euroregionie Pomerania® w dn. 14.10.2017r.
Swiadczenie ustugi cateringowej przez Wykonawce obejmowaé bedzie zapewnienie:

e trzech przerw kawowych,

e |unchu bufetowego.

W ramach zaméwienia zostanie zapewniona:

PRZERWA KAWOWA
1. Przerwa kawowa nr 1 obejmowac bedzie:
- napoje gorace. kawa (parzona, nierozpuszczalna przygotowana w ekspresie lub
zaparzaczu), herbata (rézne rodzaje), dodatki: cukier (biaty, brgzowy), mleko, cytryna
(w plastrach) - bez ograniczen;
— ciastka kruche (tgcznie co najmniej 80 g na osobe);

2. Przerwa kawowa nr 2 obejmowacé bedzie:

- napoje gorace: kawa (parzona, nierozpuszczalna przygotowana w ekspresie lub
zaparzaczu), herbata (rézne rodzaje), dodatki: cukier (biaty, bragzowy), mleko, cytryna
(w plastrach) - bez ograniczen;

- woda w szklanych butelkach: gazowana i niegazowana (tgcznie co najmniej 250 ml
na osobe);

- soki: 3 rodzaje sokow w szklanych butelkach 100% (fgcznie co najmniej 150 ml na

osobe);
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kanapki bankietowe z pieczywa pszennego i razowego (3 szt. na osobe — co najmnie;
240 g); dwa rodzaje (z uwzglednieniem wersji wegetarianskiej);

swieze owoce (co najmniej 150g na osobe);

ciasta: 2 rodzaje (tgcznie co najmniej 100g na osobe).

Przerwa kawowa nr 3 obejmowac bedzie:

napoje gorgce: kawa (parzona, nierozpuszczalna przygotowana w ekspresie lub
zaparzaczu), herbata (rézne rodzaje), dodatki: cukier (biaty, brazowy), mleko, cytryna
(w plastrach) - bez ograniczen;

woda w szklanych butelkach: gazowana i niegazowana (lacznie co najmniej 250 ml na
osobe);

soki: 3 rodzaje sokéw w szklanych butelkach 100% (tacznie co najmniej 150 ml na
osobe);

kanapki bankietowe z pieczywa pszennego i razowego (3 szt. na osobe — co najmnie;
240 g); dwa rodzaje (z uwzglednieniem wersji wegetarianskiej);

swieze owoce (co najmniej 150g na osobe);

ciasta: 2 rodzaje (tacznie co najmniej 100g na osobe).

LUNCH BUFETOWY

1.

Lunch bufetowy sktadac sie bedzie:

napoje gorace: kawa (parzona, nierozpuszczalha przygotowana w ekspresie |ub
zaparzaczu), herbata (rézne rodzaje), dodatki: cukier (biaty, brazowy), mleko, cytryna
(w plastrach) - bez ograniczen;

woda w szklanych butelkach: gazowana i niegazowana (tgcznie co najmniej 250 ml

na osobe);
soki: 3 rodzaje sokoéw w szklanych butelkach 100% (tacznie co najmniej 150 mi na

osobe);
sataty i satatki — co najmniej 3 propozycje (w tym co najmniej jedna opcja
wegetarianska, fgcznie co najmniej 100g na osobe);
zupa (co najmniej 300 m| na osobe);
danie gtbwne — co najmniej 3 propozycje oraz dwa dodatki skrobiowe (co najmniej
450-500 g
na osobe, w tym dodatek migsny, rybny i wegetarianski nie mniej niz 150 g),
*  jako dodatek skrobiowy rozumie sie: ziemniaki, ryz, kasze lub makaron:
* danie gtéwne obejmowac begdzie: potrawy miesne (jeden rodzaj), rybne (jeden
rodzaj), wegetarianskie (jeden rodzaj);
deser: satatka owocowa (co najmniej 150 g na osobe, w duzych misach).

UStUGI DODATKOWE
Dostarczenie porcelany, sztuécow, stotéw, stolikéw koktajlowych, krzeset, obruséw, falban,

aranzacja stotu, obstuga kelnerska, sprzgtanie.

PONADTO:

1.

2
3.
4

Dania i napoje wraz z dodatkami serwowane bedg w naczyniach ceramicznych
niejednorazowego uzytku wraz z metalowymi sztuécami.

. Wykonawca zapewni dekoracje stotow.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w trakcie trwania konferencji.

. Wykonawca zapewni dowodz positkébw na miejsce w Szczecinie wskazane przez

Zamawiajgcego.
Wykonawca po zakoriczeniu danego spotkania doprowadzi miejsce $wiadczenia
ustugi do stanu sprzed rozpoczecia jej $wiadczenia (w szczegdlnosci odbierze
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naczynia | sztuéce oraz inne materialy bedace wiasnoscig Wykonawey,
wykorzystywane w trakcie $wiadczenia ustugi).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesSciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia
podwykonawcom.

No

lll. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna byé:
1. opatrzona pieczatka firmowa;
2. posiada¢ date sporzadzenia;
3. podpisana czytelnie przez wykonawce.

Oferta powinna zawiera¢:

1. ceng netto oraz brutto przypadajacg na jednego uczestnika konferenciji;
2. cene netto oraz brutto dla przewidywanej liczby uczestnikéw — 150 osdb:
3. adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu/faksu, numer NIP.

IV. LICZBA OSOB
Przewidywana liczba uczestnikow konferencji: 150 oséb. Konkretna liczba oséb (uzalezniona

od liczby zgtoszen) bedzie podana najpozniej do dnia 10 pazdziernika 2017 r.

V. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:

14.10.2017 r.

Miejsce wykonania przedmiotu zamowienia:

Stara Rzeznia, ul. Wendy 14, 70-655 Szczecin

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Termin ztoZzenia oferty: 3 pazdziernika 2017 roku.

2. Oferte sporzadzong w jezyku polskim zawierajgcg petng nazwe oferenta, adres lub
siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP, cene przedmiotu zaméwienia brutto
prosimy przestaé:

— za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: mlam@um.szczecin.pl
lub

— faksem na nr: 91 424 51 20

3. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 4 pazdziernika 2017 r., a informacja o
wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do Oferentéw za posrednictwem
poczty elektronicznej i na BIP

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

5. Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnieri
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego z przyczyn
formalnych

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw:
1-Cena 100%

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za
posrednictwem poczty elektroniczne;.
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IX. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Miriam Lam — dostepna pod numerem telefonu 91 435 1195
oraz adresem e-mail: mlam@um.szczecin.pl

Jednoczesnie informujemy, iz zaméwienia nie moga byé udzielane podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym.
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