ZARZADZENIE NR 18/15
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 28 stycznia 2015 r.

w sprawie zasad wspoélpracy przy prowadzeniu konsultacji spolecznych przez jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin oraz Gminy Miasto Szczecin

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt 2 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379,
poz. 1072) oraz § 2 Uchwaly Nr XVII/479/12 Rady Miasta Szczecin z dnia 26 marca 2012 r.
w sprawie zasad itrybu przeprowadzania konsultacji spotecznych (Dz. Urz. Wojew.
Zachodniopomorskiego z 2012 r. poz. 857), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady wspolpracy przy prowadzeniu konsultacji spotecznych przez
jednostki organizacyjne Urzgdu Miasta Szczecin 1 Gminy Miasto Szczecin, zwane dalej
Zasadami, stanowiace Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom/kierownikom jednostek
organizacyjnych Urzedu Miasta Szczecin oraz kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Miasto Szczecin.

§ 3. Nadzo6r nad realizacja Zarzadzenia sprawuje Prezydent Miasta Szczecin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/15
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 28 stycznia 2015 r.

Zasady wspolpracy przy prowadzeniu konsultacji spolecznych przez jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin oraz Gminy Miasto Szczecin

§ 1. [lekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:
1) Miescie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin;
2) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Szczecin;
3) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin w sprawie zasad 1 trybu
przeprowadzania konsultacji spotecznych, stanowiacy Zalacznik do Uchwaty nr
XVII/479/12 Rady Miasta Szczecin z dnia 26 marca 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania konsultacji spotecznych;

5) konsultacjach - nalezy przez to rozumie¢ konsultacje spoteczne prowadzone na zasadach
1 w trybie Regulaminu w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spotecznych,
stanowiacego Zatacznik do uchwaly Nr XVII/479/12 Rady Miasta Szczecin z dnia
26 marca 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spotecznych;

6) jednostkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i biura Urzedu
Miasta Szczecin oraz samodzielne stanowiska pracy dzialajace poza ich struktura;

7) jednostkach organizacyjnych Miasta — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
Gminy Miasto Szczecin;

8) Koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora ds. Konsultacji Spolecznych,
powotanego odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin;

9) podmiocie odpowiedzialnym — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow/kierownikéw
jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Szczecin oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Miasta, wtasciwych ze wzgledu na przedmiot konsultacji;

10) BKSiM - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Komunikacji Spotecznej i Marketingowej
Urzedu Miasta Szczecin.

§ 2. 1. Koordynacj¢ konsultacji powierza si¢ Koordynatorowi.

2. Koordynator uzgadnia z podmiotem odpowiedzialnym i dyrektorem BKSiM projekt
zarzadzenia Prezydenta w sprawie przeprowadzenia konsultacji, o ktorym mowa w § 6
ust. 2 Regulaminu.

§ 3. Do zadan Koordynatora nalezy:
1) organizowanie procesu konsultacji, a w szczegdlnosci:

a) rozpatrywanie wnioskOw o przeprowadzenie konsultacji oraz weryfikacja ich zgodnosci
z Regulaminem;
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b) przygotowanie i przeprowadzanie konsultacji na warunkach okreslonych w zarzadzeniu
Prezydenta w sprawie przeprowadzania konsultacji, oktébrym mowa w §6
ust. 2 Regulaminu;

c¢) podejmowanie dzialan techniczno-organizacyjnych majacych na celu zapewnienie
wlasciwych warunkoéw przeprowadzania konsultacji, wtym utrzymanie strony
internetowej 1 planowanie zasobow;

d) uczestniczenie w przeprowadzaniu konsultacji;

2) opracowywanie Rocznego Programu Konsultacji Spolecznych, zgodnie z ponizszym
harmonogramem:

a) do 15 listopada - skierowanie zapytania do jednostek organizacyjnych Urzedu 1 Miasta
w sprawie planowanych konsultacji;

b)do 15 grudnia - przedstawienie Rocznego Programu Konsultacji Spotecznych
Prezydentowi do zatwierdzenia;

3) wnioskowanie o zapewnienie $rodkow budzetowych w projekcie budzetu Miasta na
prowadzenie konsultacji niezwlocznie po zatwierdzeniu Rocznego Programu Konsultacji
Spotecznych;

4) prowadzenie, we wspotpracy z podmiotem odpowiedzialnym i BKSiM, procesu biezacej
oceny prowadzonych konsultacji i przedkladanie corocznie Prezydentowi w terminie do
30 kwietnia oceny przeprowadzonych konsultacji w formie raportu.

§ 4. Podmiot odpowiedzialny odpowiada za:

1) przygotowanie projektu zarzadzenia Prezydenta w sprawie przeprowadzania konsultacji,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 2 Regulaminu.

2) zapewnianie obstugi merytorycznej spotkan konsultacyjnych;
3) przygotowywanie materiatOw na potrzeby przeprowadzanych konsultacji;

4) sporzadzanie dokumentacji zwiazanej z przeprowadzaniem konsultacji, wtym
protokotows;

5) przygotowywanie 1 aktualizowanie materialow 1 informacji dotyczacych konsultacji
wcelu przekazania Koordynatorowi, BKSiM oraz wlasciwym  jednostkom
organizacyjnym Urzedu i jednostkom organizacyjnym Miasta;

§ 5. BKSiM odpowiada za zorganizowanie ikoordynowanie dziatan promocyjno-
informacyjnych zwiazanych z procesem konsultacji, a w szczegdlnosci za:

1) dobor narzedzi informowania i promowania konsultacji;
2) sposob relacjonowania konsultacji;

3) zabezpieczenie obstugi informacyjnej w trakcie konsultacji.
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Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie ma na celu wprowadzenie jasnych i przejrzystych zasad wspotpracy
przy prowadzeniu konsultacji spotecznych przez jednostki organizacyjne Urz¢du Miasta
Szczecin oraz Gminy Miasto Szczecin, przeprowadzanych na podstawie Uchwaty Nr
XVII/479/12 Rady Miasta Szczecin z dnia 26 marca 2012 r. w sprawie zasad itrybu
przeprowadzania konsultacji spotecznych (Dz. Urz. Wojew. Zachodniopomorskiego z 2012
1. poz. 857).
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