Urzgd Miasta Szczecin

L7 Biuro Prezydenta Miasta
D ] ol. Armii Kraiowei 1.70-456 Szczecin
tel, +4891 42 45 020
fax +4891 42 45 120

bpm@um.szczecin.pl

Szczecin, dnia 25.06.2019 r.
Nasz Znak: BPM-11.042.2.36.2019.MZ
Zapytanie ofertowe nr BPM-11.042.2.36.2019.MZ

Dotyczy: Opracowanie merytoryczne i graficzne elekironicznej broszury transgranicznej
zawierajgcej najwazniejsze informacje dotyczace porzadku prawnego i administracyjnego w
Polsce i w Niemczech z uwzglednieniem aspektow istotnych dla organizacji zycia i pracy
na obszarze transgranicznym przeznaczonej do dystrybucji przez Punkt Kontaktowo-
Doradczy dla polskich i niemieckich obywateli wspoétfinansowanego ze $rodkow Unii
Europejskiej — Program  Wspotpracy Interreg VA Meklemburgia-Pomorze
Przednie / Brandenburgia / Polska w ramach celu ,Europejska Wspotpraca Terytorialna®
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

I ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Szczecin

Punkt Kontaktowo- Doradczy dla polskich i niemieckich obywateli
Urzad Miasta Szczecin

Plac Armii Krajowej 1

70-456 Szczecin

NIP 851-030-94-10

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie merytoryczne i graficzne elektronicznej
dwujezycznej (polsko-niemieckiej) broszury transgranicznej zawierajgcej informacje
dotyczace porzadku prawnego i administracyjnego w Polsce i w Niemczech z
uwzglednieniem aspektéw istotnych dla organizacji zycia i pracy na obszarze

transgranicznym oraz przepiséw wspolnotowych. Celem niniejszej broszury jest

wzmocnienie $wiadomosci i poprawy wiedzy poprzez udostepnienie spojnych,
uporzgdkowanych informaciji o} porzadku prawnym i administracyjnym
panujgcym w Polsce i w Niemczech, istotnych dla o0séb realizujgcych
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lub planujgcych transgraniczny charakter zycia zawodowego i/lub prywatnego na pograniczu

polsko-niemieckim. Dla odbiorcy niniejszej broszury kluczowym bedzie jej uzytecznosg,

tj. przejrzystos¢ i informatywno$é w odniesieniu do zatatwienia codziennych spraw

zwiazanych tak ze sferg zawodowa, jak i spoteczng oraz prywatng w Polsce i w Niemczech.

1:

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia:

W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1)

2)

opracowania zawarto$ci merytorycznej broszury w oparciu o podstawy prawne oraz
o zataczony schemat, stanowiacy zarys tre$ci przewidzianych w broszurze (zarys ten
w trakcie realizacji zaméwienia za porozumieniem Wykonawcy i Zamawiajgcego
moze ulec zmianie).

Broszura musi byé dwujezyczna, tj.: cze$¢ dotyczaca przepiséw polskich w jez.
polskim i niemieckim oraz czes¢ po$wigcona przepisom niemieckim w jez. polskim
i niemieckim.

Broszura powinna przekazywac informacje takze w formie infografiki.

Treéci powinny by¢ spojne i opatrzone korektg tekstu.

Szczegbtowy dobér najistotniejszych informacji zawartych w Broszurze zostanie
ustalony w porozumieniu z Zamawiajgcym na etapie realizacji zamowienia.
Wykonawca jest zobowigzany do opracowania lub pozyskania najbardziej aktualnych
danych i informacji we wiasnym zakresie.

Przy realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat
z Zamawiajacym (Kontakt bezposredni, telefoniczny i mailowy). Robocza wersja

broszury bedzie przekazywania za pomocg poczty elektronicznej.

opracowania wtasnego layoutu broszury

Liczba znakéw ok. 80 tysiecy (ok. 40 stron)

Czytelna kompozycja zawierajgca zdjecia i elementy graficzne

Kolorystyka stonowana

Projekt musi sie cechowa¢ wysokim poziomem estetycznym

opracowanie w zakresie graficznym i edytorskim uwzgledniajgcym oznaczenia
graficzne z wykorzystaniem logotypéw przekazanych przez Zamawiajgcego
po podpisaniu umowy.

wymiar A4
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3) Przygotowanie elektronicznej wersji broszury, dziatajgcej zaréwno na urzgdzeniach

stacjonarnych, jak i mobilnych (PDF).

Elektroniczna wersja broszury powinna by¢:

wykonana w technologii umozliwiajacej jej uruchomienie w réznych wersjach
oprogramowania odpowiedniego dla plikéw .pdf.

wyséwietlana na ekranie niezaleznie od rozdzielczo$ci ekranu uzytkownika

wykonana w sposob umozliwiajgecy wydruk catego materiatu oraz poszczegodlnych
jego czesci (poszczegodlnych stron)

zawieraé hipertacza do aktéow prawnych i danych kontaktowych wskazywanych

instytucji

Po realizacji zamoéwienia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu:

ostateczny projekt broszury wraz z ustalong kolorystyka (full color)

projekt broszury w pliku produkcyjnym przygotowanym do druku (.doc, A4, uktad
dwustronny)

elektroniczng wersje broszury w pliku PDF

prawa autorskie majgtkowe

2. Wymagania stawiane oferentowi:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy wykaza:

ze dysponuja, lub bedg dysponowaé zespotem skierowanym do realizacji zamoéwienia
sktadajgcym sie z min. 2 oséb posiadajgcych wyksztatcenie prawnicze polskie
lub niemieckie, z ktérym minimum 1 osoba posiada uprawnienia do wykonywania
zawodu adwokata, radcy prawnego lub adwokata niemieckiego (Rechtsanwalt),

posiadajgcego petne uprawnienia do wykonywania zawodu w Polsce i w Niemczech.

ze dysponujg, lub beda dysponowaé zespotem skierowanym do realizacji
zamoéwienia, z ktérego min. 1 osoba wykaze znajomos¢ jezyka niemieckiego

i polskiego na poziomie min. C1 lub uprawnienia ttumacza przysiegtego.
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¢ doswiadczenie w zakresie polsko-niemieckich relacji, w szczeg6lnosci spraw
spotecznych, administracyjnych, prawnych i obywatelskich w ujeciu transgranicznym,
w tym czynny udziat w realizacji minimum 1 projektu o charakterze wspotpracy

instytucjonalne;j.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania zaméwienia: 29.11.2019r.
2. Termin przekazania cato$ciowe]j wersji roboczej broszury: 31.10.2019r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac:

1. wstepng koncepcje spisu tresci

petng nazwe, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

cene netto oraz brutto przedmiotu zamoéwienia;

os$wiadczenie o spetnieniu wymagan opisanych w punkcie I1.5;

oéwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym;

date sporzadzenia oferty;

N o oA ® N

czytelny podpis Wykonawcy.

INFORMACJA O WYKLUCZENIU

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére powigzane sa z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,
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4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do zapisania w ofercie

os$wiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Termin ztozenia oferty: do dnia 2.07.2019r.

2. Oferte sporzadzong w jezyku polskim, podpisanag i zawierajgcg petng nazwe oferenta,
adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, cene brutto i netto
przedmiotu zaméwienia oraz ww. o$wiadczenia prosimy przestac:

- za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: kontakt@um.szczecin.pl

3. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
4. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentdéw wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1 - Cena 100%

VII.INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 3.07.2019r.,, a informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do oferentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zostanie upubliczniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Szczecin i Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Vil. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udzieli Monika Zukowska pod numerem telefonu 91 424 51 78

i 91 435 11 35 oraz adresem e-mail: mzukowska@um.szczecin.pl

lub kontakt@um.szczecin.pl.
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