Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 582/05
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 21 pazdziernika 2005 r.

WYKAZ DOKUMENTOW OBJETYCH W URZEDZIE MIASTA SZCZECIN KLAUZULA
POUFNE

1) Protokoty z kontroli jednostek organizacyjnych Urzgdu Miasta, jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin oraz spétek prawa handlowego, w ktorych
udziatowcem jest Miasto Szczecin, organizacji pozarzadowych i innych jednostek
kontrolowanych w zakresie, w jakim wykorzystuja one majatek lub $rodki miejskie lub
tez realizuja zadania powierzone przez Miasto albo tez w zakresie wynikajacym z
zawartych z Miastem umow oraz zalaczniki do protokotdéw, akta kontrolne, wystapienia
pokontrolne, wyjasnienia, zastrzezenia i informacje o realizacji wnioskow w przypadku
nadania im przez osobg ustawowa uprawniona klauzuli ,,poufne”, uzgodnionej z
Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

2) Protokoty wraz z zalacznikami z kontroli przeprowadzonych przez organy zewnetrzne, w
przypadku nadania im klauzuli ,,poufne”.

3) Kontrole wewnetrzne przeprowadzone w stosunku do dokumentéw oznaczonych klauzula
,poufne” lub w oparciu o dokumenty oznaczone klauzula ,,poufne”.

4) Szczegodlne wymagania bezpieczenstwa i procedury bezpiecznej eksploatacji systemow i
sieci teleinformatycznych stuzacych do wytwarzania, przetwarzania, przekazywania lub
przechowywania informacji oznaczonych klauzula ,,poufne”.

5) Plan realizacji zadan zwiazanych z osiaganiem podwyzszonej i pelnej gotowos$ci obronne;j
panstwa przypisanych do realizacji Wydziatom i1 Biurom.

6) Plan obrony cywilnej Miasta Szczecina.

7) Ewidencja obszaréw, obiektéw i urzadzen podlegajacych obowiazkowej ochronie zgodnie
z ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz.
1221).

8) Plany §wiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb obronnosci kraju.

9) Zbiorcze dane 1 informacje dotyczace osob podlegajacych powszechnemu obowiazkowi
obrony.

10) Instrukcja o maskowaniu tresci meldunkow 1 informacji w systemie wykrywania skazen w
wojskach operacyjnych i na terytorium kraju.

11) Podstawowe czynniki warunkujace uodpornienie gospodarki narodowej i przygotowanie
jej do funkcjonowania w czasie wojny.

12) Wytyczne w sprawie organizacji obiegu decyzji 1 informacji w Urzedzie Miasta w czasie
podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa i wojny.

13) Zarzadzenie Prezydenta Miasta w sprawie opracowania planu funkcjonowania Miasta
Szczecina w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu
polityczno-militarnego) 1 wojny.

14) Plan funkcjonowania Miasta Szczecina w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa (kryzysu polityczno-militarnego) 1 wojny.

15) Zarzadzenie Prezydenta Miasta w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta na czas ,,W”, regulamin organizacyjny Urzedu Miasta na czas ,,W”.

16) Zarzadzenie Prezydenta w sprawie statych dyzuro6w na czas zagrozenia bezpieczenstwa i
wojny.

17) Szczegotowy plan realizacji zadan obronnych i obrony cywilne;j.

18) Szczegotowe plany realizacji zadan dotyczacych gotowos$ci obronne;.



19) Sprawozdania z realizacji zadan zwiazanych z dorgczaniem kart powolania w trybie akcji
kurierskie;.

20) Protokoty z sesji Rady Miasta, na ktorych jawno$¢ obrad byta wylaczona.

21) Protokoty z posiedzen komisji Rady Miasta, w przypadku nadania im klauzuli ,,poufne”.

22) Dokumentacja spraw 0s6b naduzywajacych alkoholu do sadowego postgpowania o
zobowiazaniu do leczenia, w przypadku nadania klauzuli ,,poufne”.

23) Kody instalacji alarmowych chronigcych pomieszczenia Urzedu Miasta 1 jego filii.

24) Plan ochrony fizycznej Urzedu Miasta.

25) Plan postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne stanowiace
tajemnice panstwowa na wypadek wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

26) Tryb postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne stanowiace
tajemnice panstwowa na wypadek wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

27) Analiza stanu ochrony tajemnicy stuzbowe;.

28) Ankiety bezpieczenstwa osobowego (po wypetieniu).

29) Raporty dotyczace ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie Miasta i jednostkach
podlegtych.

30) Porozumienia zawierane z organami, stuzbami i instytucjami panstwowymi
uprawnionymi do wykonywania czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych.





