Zatgcznik do

Zarzadzenia Nr 65
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 15 lutego 2012r.

Zasady opracowania wnioskow o ptatngé dla projektu pn.: ,Termomodernizacja
budynkéw uzyteczndici publicznej zlokalizowanych na terenie Gminy Miago Szczecin”.

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1.Celem procedury jesistalenie zasad spadzania wnioskow o ptatdé dla projektu
pn.: ,Termomodernizacja budynkéwzyteczndgci publicznej zlokalizowanych na terenie
Gminy Miasto Szczecin” realizowanego ramach umowy dofinansowanie
nr POIS.09.03.00-00-027/09-00, zwanego dalej ptejak

§ 2.Zakres procedury okék:
1) czynndgci sporadzania wniosku o ptatdé, w tym zasady weryfikacji i pwiadczenia
czy wszystkie wydatki vaczone do wniosku o ptatdd® s1 zgodne z zasadami zawartymi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wa@mProgramu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko (PO I§), wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego,
Podreczniku Wdraania PO IiS oraz Zaleceniach w zakresie wzoru beneficjenta wniosku
o ptatngi¢ w ramach PO B.
2) zasady archiwizacji dokumentacji projektu.

8§ 3.llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1) Beneficjencie, naley przez to rozumie- Gmirg Miasto Szczecin.
2) Realizatorach projektu, nale przez to rozumie Szczeaiskie CentrumSwiadcze,
Ztobki Miejskie, Szko¢ Podstawow Nr 74 i Gimnazjum Nr 29 w Szczecinie, Gimnazjum
Nr 8 w Szczecinie, Zesp6t Szkdt Nr 10 w SzczecinBzkok Podstawow Nr 11
w Szczecinie, MiejskBiblioteke Publiczry Filia Nr 4.
3) Jednostkach sprawagych merytoryczny nadzér nad projektem, pgpleprzez to
rozumiet: Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej, Wydziat s@iaty, Wydziat Kultury
i Ochrony Zabytkow.

Rozdziat 2
Przygotowanie wniosku o ptatéio
Weryfikacja i pdwiadczenie kwalifikowalngéci kosztow

8 4. 1. Jednostlk organizacyja Urzedu Miasta Szczecin odpowiedzialma opracowanie

wniosku o ptatné& ze srodkéw Funduszu Spojgo dla projektu jest Biuro Bugbtu
I Funduszy Pomocowych.
2. Biuro Budretu i Funduszy Pomocowych spaiza wniosek o ptatdo, zgodnie
Z postanowieniami umowy o dofinansowanie, w oparoiuzahcznik nr 1 Instrukcji
wypetnianiaZalece: w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o ptétne ramach Programu
Operacyjnego InfrastrukturaSrodowisko z dnia 8.10.2010 r.



3. Opracowanie wniosku o pfatéio dla projektu odbywa eina podstawie oryginatow
dokumentow przedktadanych celem rozliczenia prasingstki sprawage merytoryczny
nadzér nad Projektem.

8 5. 1. Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej, sprawujaerytoryczny nadzor nad
realizacy projektu w Szczeaskim CentrunSwiadcze i Ztobkach Miejskich.
2. Realizatorzy oljci projektem o ktérych mowa w ust.1 zobawani s do biezacego
informowania Wydzialu Zdrowia i Polityki Spotecznej rozpoczciu przebiegu prac
zwiagzanych z realizagj projektu, podpisywaniu umow z wykonawcami, spdeaniu
i odbioru faktur, protokotéw odbioru oraz ewentualh problemach przy realizacji projektu.
3. Dokumentacja zwizana z realizagj umowy o0 dofinansowanie projektu znajduje si
u Realizatorow, o ktérych mowa w ust.1.

8§ 6. 1. Wydzial Gswiaty sprawuje merytoryczny nadzor nad realizagrojektu
w jednostkach @wiatowych Gminy Miasto Szczecin:
1) Szkota Podstawowa Nr 74 i Gimnazjum Nr 29 w Szazeci
2) Gimnazjum Nr 8 w Szczecinie,
3) Zespot Szkdt Nr 10 w Szczecinie,
4) Szkota Podstawowa Nr 11 w Szczecinie.
2. Wydzial, o ktérym mowa w ust.1 jest odpowiedzialng. przygotowanie przedmiotu
zaméwienia i wzoru umowy z wykonawcami, dokumentdéwbligatoryjnych
w procedurze zamowie publicznych, podpisanie uméw z wykonawcami azéakadzor
i odbiér wykonywanych prac inwestycyjnych.
3. Realizatorzy projektu, o ktorych mowa w ust.1, zagedz umowi o dofinansowanie
przechowuj oryginaty wszystkich dokumentéw zyzianych z projektem.

8§ 7.1. Wydziat Kultury i Ochrony Zabytkow sprawuje merygoeny nadzor nad realizacj
projektu w Miejskiej Bibliotece Publicznej Filii Nt.
2. Zgodnie z umow o dofinansowanie w siedzibie Miejskiej BiblioteRublicznej Filia
Nr 4, znajdu si¢ wszystkie oryginaty dokumentow zazianych z projektem.

8§ 8. 1. Wszystkie wydatki musg by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie
Z obowhzujacym prawem polskim oraz prawem unijnym. W obszarazhmoéwid
publicznych, ochronyrodowiska, ochrony przyrody, pomocy publicznej, atkowdaci,
swobody dziatalnéci gospodarczej natg zwrOcké szczegdla uwag na zgodnéd
poniesionych wydatkéw z obowzujacymi przepisami prawa.

2. Wydatki kwalifikowalne oparteasna prawnie wizacych umowach, porozumieniach lub
dokumentach dmacych w posiadaniu Beneficjenta jak i Realizatora.

3. Wydatek faktycznie poniesiony powiniendgyoparty:

1) faktura z oznaczeniem zaptaty lub dokumentemedggivym o rOwnowanej wartgci
dowodowej,

2) potwierdzeniem platrf@i na rzecz wykonawcy w postaci wygu z rachunku
bankowego lub tzw. historii rachunku lub potwiendizedokonania (zrealizowania) przelewu
lub dokumentow potwierdzagych dokonanie ptatrdoi gotowika,

4. Na czas sporglzania wniosku o pfatdé dokumenty zwjzane z rozliczeniem
przekazywane zostgjprzez jednostki sprawage merytoryczny nadzér nad realizaci
projektu do Biura Buzktu i Funduszy Pomocowych.

5. Po zebraniu i weryfikacji dokumentéw Biuro Bigdu i Funduszy Pomocowych
sporzdza wniosek o ptatdo i przekazuje do akceptacji osobie upaniane] do podpisu,
nastpnie publikuje sporgzony wniosek o ptatrié w Generatorze wnioskow,ettacym



platformy dla przekazywania spadzonych yvnioskc’)w 0 ptatdé pomkdzy gmira Miasto
Szczecin a Narodowym Funduszem OchrSngdowiska i Gospodarki Wodne. qunie
przesyta do Narodowego Funduszu Ochr8nydowiska i Gospodarki Wodnej (NSG5W)
kserokop¢ dokumentéw péwiadczonych za zgoddé z oryginatem.
6. Druga kopia wniosku o ptatdé pozostaje w Biurze Bugtu i Funduszy Pomocowych
i jest przechowywana zgodnie z zasadami archiyizéanych zwizanych z realizagj
rojektu.
?. JNarodowy Fundusz Ochrongrodowiska i Gospodarki Wodnej odpowiedzialny za
weryfikacig merytoryczi i finansowa wniosku o ptatné moze zgtosé swoje uwagi pisemne
lub w formie elektronicznej, w terminie okienym w umowie o dofinansowanie.
Po zaakceptowaniu wniosku o ptattrzez NFGIGW nastpuje refundacjarodkéw na
konto Gminy Miasto Szczecin.

Rozdziat 3
Obowizki unijne archiwizacji wniosku o ptateéd

8§ 9. 1. Wszystkie wnioski o ptatrié wraz z umow o dofinansowanie przechowywane
beda przez Biurze Bugktu i Funduszy Pomocowych.
2. Pozostate oryginaty dokumentow zwanych z projektach przechowywanedd
przez Realizatorow projektu.
3. Archiwizacja dokumentacji projektowej prowadzonadidie na podstawie Systemu
Zarzdzania Jakéxria Urzedu Miasta Szczecin 1ISO 9001:2008.



