Urzad Miasta Szczecin

N/ Biuro Prezydenta Miasta
D ) pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020
fax +4891 42 45 120

bpm@um.szczecin.pl

Szczecin, dnia 10 wrze$nia 2019 r.

Nasz Znak: BPM-11.042.3.55.2019.MS
Zapytanie ofertowe nr BPM-11.042.3.55.2019.MS

Dotyczy: ustuga polegajgca na moderacji Il Polsko-Niemieckiego Forum Edukacyjnego
organizowanego w ramach projektu ,Nauczanie jezyka sgsiada od przedszkola do zakonczenia
edukacji — kluczem do komunikacji w Euroregionie Pomerania” wspotfinansowanego ze $rodkow Unii
Europejskiej — Program Wspotpracy Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia /
Polska w ramach celu ,Europejska Wspotpraca Terytorialna“ Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR).

W zwigzku z organizacjg Ill Polsko-Niemieckiego Forum Edukacyjnego w Szczecinie zwracamy
sie z prosbg o ztozenie oferty cenowe;.

. ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Szczecin

Projekt ,Nauczanie jezyka sgsiada...”
Plac Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
NIP 851-030-94-10

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest moderacja wydarzenia pn. Il Polsko-Niemieckie Forum
Edukacyjne w tematyce ,,Jezyk sgsiada - Nachbarsprache” organizowanego w ramach
projektu ,Nauczanie jezyka sgsiada od przedszkola do zakoriczenia edukacji — kluczem
do komunikacji w Euroregionie Pomerania” dla maks. 150 oséb w dniu 26.10.2019r. w godz.
09:00 — 17:30.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przygotowanie i $wiadczenie ustugi moderacji Forum Edukacyjnego, obejmujacego
wystapienia przedstawiciela miasta, prezentacje placowek przedszkolnych i wystapien zewn.
Grup dzieciecych, wykfad, dyskusje oraz czes¢ stanowigcg gielde kontaktow (zgodnie
z programem wydarzenia). Przewidywana ilo$¢ uczestnikéw: max 150 osdb.

2. Do zadan moderatora naleze¢ bedzie witanie gosci, zapowiadanie wystgpien i ich
podsumowanie, moderowanie dyskusji podczas otwartych pytan oraz sprawowanie kontroli
nad przebiegiem gietdy kontaktéw oraz realizacji forum zgodnie z jego gléwnym watkiem
i zatozonymi ramami czasowymi.

3. Celem Ill Forum Edukacyjnego jest przedstawienie wynikéw wspotpracy polsko-niemieckiej
W nauczaniu jezyka obcego oraz przyblizenie zastosowanych metod nauczania na przyktadzie
best practise, wyktad na temat komunikacji miedzykulturowej oraz gietda kontaktéw, podczas
ktorej, nauczyciele i wychowawcy przedszkolni bedg mieli mozliwosé wymiany doswiadczen,
nawigzania nowych kontaktéw oraz konsultacji z innymi pedagogami réwniez z Niemiec,
a takze zdobycie wiedzy na temat instytucji funkcjonujgcych w obszarze edukacji na terenie

b 54
St W *
* w

L Mecklenburg-Vorpommern/Brandenburg/Polska  EUROPEAN UNION
Projekt dofinansowany przez Unig Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

*
oy

str. 1



Niemiec i poznania ich profilu dziatalnosci. Forum umozliwi wymiane wiedzy, doSwiadczen
oraz konsultacje indywidualne z ekspertami.

4. Forum Edukacyjne jest dedykowane dla nauczycieli i wychowawcoéw przedszkolnych jezyka
obcego, przedstawicieli instytucji o$wiatowych dziatajgcych réwniez na terenie Euroregionu
Pomerania.

5. Wymagania stawiane oferentowi:

a) wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne

b) doswiadczenie w wychowaniu przedszkolnym lub/i szkolnym

c) co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w doradztwie metodycznym wychowania
przedszkolnego lub/ -i szkolnego

d) co najmniej 5 lat doswiadczenia w moderacji / prowadzeniu konferencji, szkolen
i wydarzen.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia
podwykonawcom.

. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wydarzenia: 26.10.2019r.

Czas trwania wydarzenia: 09:00 — 17:30

Miejsce wydarzenia: Centrum Transferu Wiedzy i Innowacji dla Sektora Ustug SERVICE
INTER-LAB, Szczecin
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IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierag¢:

petng nazwe, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

cene netto oraz brutto przedmiotu zaméwienia na cato$¢ zamowienia;

oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym;

date sporzgdzenia oferty oraz pieczatke firmows;

czytelny podpis Wykonawcy;

os$wiadczenie o posiadaniu sprzetu oraz personelu niezbednych do realizacji zamowienia.

R

V. LICZBA 0SOB

Przewidywana liczba uczestnikéw wydarzenia: 150 osob.
Konkretna liczba osob (uzalezniona od liczby zgtoszen uczestnikéw) zostanie podana najpéznie;
na 2 dni przed planowanym spotkaniem.

VI. INFORMACJA O WYKLUCZENIU

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci
na:

uczestniczeniu w spoétce, jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

F00 o

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca jest zobowigzany do zapisania w ofercie oswiadczenia
o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.
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VII.

—_

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Termin ztozenia oferty: do dnia 17 wrze$nia 2019r.

Oferte sporzadzong w_jezyku polskim, podpisana, zawierajaca petng nazwe i adres
oferenta, numer telefonu, numer NIP, cene brutto przedmiotu zamowienia
i oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym wraz
z oswiadczeniem o spetnieniu wymagan opisanych w punkcie II.5,

prosimy przestaé:

- za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: njs@um.szczecin.pl

- faksem na nr: 91 424 5120

Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienié lub wycofac oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnieri dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn.

Vill. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1 —Cena 100%

IX.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 18 wrzesnia 2019r. Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do oferentéw za posrednictwem poczty elektronicznej
oraz zostanie upubliczniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Szczecin i Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X.

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Pani Monika Szarszewska pod numerem telefonu 91 42 45 726
oraz adresem e-mail: mszarszew@um.szczecin.pl.

- unericy
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