Urzad Miasta Szczecin
L2 Biuro Prezydenta Miasta
D pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin

tel +4891 42 45 020
fax +4891 42 45 120

bpm@um szczecin.pl

Szczecin, dnia 19.10.2018 r.

Nasz Znak: BPM-11.042.2.39.2018.M2Z
Zapytanie ofertowe nr BPM-11.042.2.39.2018.MZ

Dotyczy: Moderacji Konferencji organizowanej przez Punkt Kontaktowo-Doradczy dla polskich i
niemieckich obywateli wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej — Program Wspoétpracy
Interreg V' A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska w ramach celu
,Europejska Wspotpraca Terytorialna“ Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

I ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Szczecin

Punkt Kontaktowo- Doradczy dla polskich i niemieckich obywateli
Urzad Miasta Szczecin

Plac Armii Krajowej 1

70-456 Szczecin

NIP 851-030-94-10

In. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest moderacja konferencii pt. "Transgraniczna codzienno$¢ w naszym
regionie. Wymiana doswiadczen.”, organizowanej przez Punkt Kontaktowo-Doradczy dla
polskich i niemieckich obywateli w Szczecinie, w piatek, 23.11.2018r. Ramowy program

stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego zawiera poszczegolne elementy konferencji

oraz zaplanowane przedziaty czasowe.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przygotowanie i $wiadczenie ustugi moderacji Konferencji, obejmujacej wystapienia

przedstawicieli miasta, referaty kierunkowe oraz dwa panele dyskusyjne. Przewidywana ilosé¢

goéci: ok. 50 oséb.
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Do zadan moderatora naleze¢ bedzie przywitanie gosci, zapowiadanie wystapien i ich
podsumowanie, prowadzenie rozméw miedzy prelegentami w ramach dwéch paneli
dyskusyjnych:

| Wymiana doswiadczen dot. kompetencji i wyzwan instytucji doradczych na pograniczach:;

Il Aktywizacja i integracja sgsiadéw: Wymiana doswiadczeri miedzy organizacjami
kulturalnymi i obywatelskimi,

sprawowanie kontroli nad przebiegiem konferencji zgodnie z jej gtéwnym watkiem oraz
zatozonymi ramami czasowymi, prowadzenie podsumowania paneléw oraz dyskusji
podsumowujacej konferencje.

Celem konferencji jest wymiana wiedzy, do$wiadczern i spostrzezen zwigzanych z
funkcjonowaniem, mozliwosciami i wyzwaniami instytucji doradczych funkcjonujgcych na
pograniczach, a takze organizacji i instytucji zajmujgcych sie wspoétpracg w wymiarze
transgranicznym i rozwojem kompetencji miedzykulturowych. Planowanym efektem
wydarzenia jest stworzenie sieci porozumienia, ktéra umozliwiataby organizacjom
Zaangazowanym we wspotprace na pograniczu wymiane doswiadczen, wzajemnego
wsparcia, a takze motywacji do dalszej pracy na rzecz polsko-niemieckiej wspotpracy.
Spotkanie dedykowane jest wszystkim zainteresowanym: obywatelom, urzednikom,
wspotpracownikom réznych instytucji, organizacji pozarzadowych i innych. Posrod
uczestnikow dyskusji znajdg sie przedstawiciele transgranicznych projektow, jak réwniez
instytucji panstwowych i pozarzadowych, a takze jednostek kulturalnych.

Wymagania stawiane oferentowi:

- wyksztatcenie wyzsze;

- ekspert z zakresu moderacji imprez i wydarzen,

- doswiadczenie z zakresu relacji miedzykulturowych (ze szczegéinych uwzglednieniem
kontaktéw polsko-niemieckich),

- co najmniej 3 lata doswiadczenia w moderacji imprez i wydarzen.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamoéwienia

podwykonawcom.

lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania zamoéwienia: 23.11.2018 r.
2. Czas trwania konferencji: 9:00 — 15:30 (z mozliwoscia przesuniecia po uprzednim

uzgodnieniu)
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3. Ramowy program stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego zawiera

szczegoltowe przedziaty czasowe, w ktérych planowane sg kolejne czesci konferencii.

IV.  LICZBA OSOB
Przewidywana liczba uczestnikow konferenciji wynosi ok. 50 oséb.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac:

1. peing nazwe, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP:

ceneg netto oraz brutto przedmiotu zamowienia;

oswiadczenie o spetnieniu wymagan opisanych w punkcie 11.5;

o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym;

date sporzadzenia oferty;

2 g kN

czytelny podpis Wykonawcy.

INFORMACJA O WYKLUCZENIU

W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu osoby, ktére powiazane sg z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
pethomocnika,

4.pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do zapisania w ofercie oéwiadczenia

0 braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

Rt Mecklenburg-Vorpommem/Brandenburg/Polska  EUROPEAN UNION
Projekt dofinansowany przez Unie Europejskg

ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
str. 3



VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Termin ztozenia oferty: do dnia 26.10.2018 r.

2. Oferte sporzadzong w jezyku polskim, podpisang i zawierajgca petng nazwe oferenta,
adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, cene brutto i netto przedmiotu
zamowienia oraz ww. oswiadczenia prosimy przestac:

- za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: kontakt@um.szczecin.pl

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od oferentdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIl. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1 - Cena 100%

VIll.  INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 29.10.2018 r., a informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do oferentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zostanie upubliczniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Szczecin | Bazie Konkurencyjnos$ci Funduszy Europejskich.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udzieli Monika Zukowska pod numerem telefonu 91 424 51 78 i

91 435 11 35 oraz adresem e-mail: mzukowska@um.szczecin.pl lub kontakt@um.szczecin.pl
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‘ Urzad Miasta Szczecin

Biuro Prezydenta Miasta

pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020

fax +4891 42 45 120
bpm@um.szczecin.pl

Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr BPM-11.042.2.39.2018.M2
z dnia 19.10.2018 r.

Program Konferencji:

"Transgraniczna codzienno$¢ w naszym regionie. Wymiana doswiadczen.”

Organizator:  Punkt Kontaktowo-Doradczy dla polskich i niemieckich obywateli

Miejsce:

9.00

10.00

10.30

12.00
12.30

13.15

14.45
15.156

15.30

Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii,
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny

ul. Jagiellonska 20-21, 70-363 Szczecin

Rejestracja

Oficjalne otwarcie

Daniel Wacinkiewcz, Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin
Andrea Gronwald, Dyrektor der Kommunalgemeinschaft Pomerania e.V. (tbc)

Dyskusja Panelowa I

Wymiana doswiadczen dot. kompetencji i wyzwan

Punktéw Kontaktowo-Doradczych na pograniczach

Pytania, rozmowa z publicznosciag

Obiad

Dyskusja Panelowa II:

Aktywizacja i integracja sasiadow:

Wymiana doswiadczern miedzy organizacjami kulturalnymi i obywatelskimi
Pytania, rozmowa z publicznoscia

Podsumowanie

Zakonczenie konferencji

Organizatorzy zastrzegajg sobie mozliwo$¢ zmian w programie
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Urzad Miasta Szczecin
Biuro Prezydenta Miasta
pl. Armii Krajowej 1,70-456 Szczecin
tel. +4891 42 45 020
fax +4891 42 45 120

| bpm@um.szczecin.pl

Zalacznik nr2 zdnia.......ocoviminicnnnnns 2018 r.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze na dzien zlozenia  oferty

nie jestem powigzany/na osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzanie
kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujagcymi  w imieniu beneficjenta czynno$ci zwiazane z przygotowaniem |
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a. Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spoétki osobowey;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji;

c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,;

d. Pozostawaniu w zwiazku matzefskim, w stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

czytelny podpis oferenta

- iierreg
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