ZARZADZENIE NR 251/12
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 30 maja 2012 r.

w sprawie zasady koordynowania dzialan podejmowanych na rzecz realizacji projektow
z udzialem Srodkow pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie Miasto Szczecin.

Na podstawie § 7ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 96/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 1 marca
2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady dotyczace koordynowania dzialan podejmowanych na rzecz
realizacji projektow z udziatem $rodkéw pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie
Miasto Szczecin, w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. koordynowania realizacji
projektéw z udziatem §rodkéw pomocowych pochodzacych z zagranicy.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Szczecin.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 570/06 Prezydenta Miasta Szczecin, =z dnia
23 pazdziernika 2006 r. w sprawie trybu prowadzenia i koordynowania dziatan na rzecz
pozyskiwania zagranicznej bezzwrotnej pomocy finansowej przez jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin oraz jednostki organizacyjne Gminy Miasto Szczecin, na realizacjg
zadan wtasnych Gminy oraz przyjecia Procedury przygotowywania Wnioskow aplikacyjnych
dla Projektow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 251/12
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 30 maja 2012 r.

Zasady koordynowania dzialan podejmowanych na rzecz realizacji projektow
z udzialem Srodkow pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie Miasto Szczecin

Zasady koordynowania dzialan podejmowanych na rzecz realizacji projektow
z udzialem Srodkow pomocowych pochodzacych z zagranicy w Gminie Miasto Szczecin

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Dokumentacji aplikacyjnej —rozumie si¢ przez to wniosek o przyznanie zagranicznej,
bezzwrotnej pomocy finansowej na realizacj¢ Projektu, sporzadzony na odpowiednim
formularzu wraz z niezb¢dnymi zatacznikami okre§lonym przez podmiot bioracy udziat
w procesie wdrazania zagranicznej, bezzwrotnej pomocy finansowe;.

2) Funduszu —rozumie si¢ przez to jednostk¢ organizacyjna lub organ wiadzy publicznej,
bioracy udzial w procesie wdrazania zagranicznej, bezzwrotnej pomocy finansowe;.

3) Instytucji Zarzadzajacej —rozumie si¢ przez to jednostkg organizacyjna lub organ
wladzy publicznej, bioracy udzial w procesie wdrazania zagranicznej, bezzwrotnej
pomocy finansowej po dokonaniu oceny zgodnosci Wniosku aplikacyjnego
z regulaminem Funduszu.

4) Kierowniku — rozumie si¢ przez to dyrektorow wydziatow 1 kierownikow jednostek
rownorzednych oraz kierownikow biur Urzedu Miasta Szczecin sprawujacych
merytoryczny nadzor nad realizacja Projektu.

5) Kierowniku jednostki organizacyjnej Gminy — rozumie si¢ przez to kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin, z wylaczeniem spolek z udzialem
Miasta, sprawujacych merytoryczny nadzor nad realizacja Projektu.

6) Pelnomocniku —rozumie si¢ przez to pelmomocnika ds. koordynowania realizacji
projektéw z udzialem $rodkow pomocowych pochodzacych z zagranicy powotanego
odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie powotania pelnomocnika
ds. koordynowania realizacji projektow z udziatem $rodkéw pomocowych pochodzacych
Z zagranicy.

7) Projekcie — rozumie si¢ przez to seri¢ dzialan inwestycyjnych i/lub nie inwestycyjnych,
ktére maja przynies¢ zamierzone efekty w okreSlonym horyzoncie czasowym,
realizowanych przez Gming Miasto Szczecin lub jednostki organizacyjne Gminy Miasto
Szczecin przy udziale zagranicznej, bezzwrotnej pomocy finansowe;.

8) Umowie o dofinansowanie — rozumie si¢ przez to umoweg zawarta pomigdzy instytucja
zarzadzajaca, a Gming Miasto Szczecin na realizacje Projektu przy wspotfinansowaniu
z bezzwrotnej, zagranicznej pomocy finansowe;j.
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9) WZFM - rozumie si¢ przez to Wydzial Zarzadzania Finansami Miasta w czg$ci
realizujacy zadania w zakresie pozyskiwania srodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej,
bezposrednio podlegly Pelnomocnikowi ds. koordynowania realizacji projektéw
z udzialem $rodkoéw pomocowych pochodzacych z zagranicy.

§ 2. 1. Pelnomocnik zapewnia prowadzenie monitoringu zadan majatkowych i biezacych
yjetych w dokumentach finansowych Gminy Miasto Szczecin w kontek$cie mozliwosci ich
dofinansowania ze Zrddel bezzwrotnej pomocy zagraniczne;j.

2. Pelnomocnik opiniuje projekty zgtaszane do wieloletnich programéw inwestycyjnych
Miasta pod katem mozliwos$ci pozyskania zewngtrznych srodkow pomocowych, w tym:

1) weryfikuje na etapie prac zwiazanych zopracowaniem projektu budzetu w zakresie
wydatkow majatkowych ujetych w Wieloletnim Programie Inwestycyjnym, zadania
majatkowe
w odniesieniu do poprawnosci zapisow poziomu i zroddel dofinansowania oraz mozliwosci
ich dofinansowania ze $srodkOw bezzwrotnej pomocy zagranicznej,

2) weryfikuje na etapie prac zwiazanych zopracowaniem projektu budzetu zapisy
Wieloletniej Prognozy Finansowej w konteks$cie mozliwos$ci uzyskania dofinansowania ze
srodkow zagranicznej pomocy bezzwrotnej na realizacj¢ zadan majatkowych i biezacych.

3. Pelnomocnik prowadzi biezaca analiz¢ zadan realizowanych zudzialem s$rodkow
pomocy zewngtrznej, w tym:

1) opiniuje wszystkie wnioski sktadane przez dysponentow $rodkéw budzetowych
o wpisanie nowych zadan majatkowych do budzetu Gminy Miasta przed ich ostateczna
akceptacja przez Skarbnika Miasta Szczecin w zakresie poprawnosci doboru zrodet
dofinansowania, poziomu dofinansowania, atakze harmonogramu rzeczowo —
finansowego
w poszczegllnych latach realizacji zadania,

2) opiniuje wszystkie nowe wnioski sktadane przez dysponentéw srodkoéw budzetowych
dotyczacych wprowadzenia nowych zadan majatkowych i biezacych do budzetu w ciagu
roku przed ich ostateczna akceptacja przez Skarbnika Miasta Szczecin w zakresie
poprawnosci doboru zrodet dofinansowania, poziomu dofinansowania, a takze
harmonogramu rzeczowo — finansowego w poszczegdlnych latach realizacji zadania,

3) opiniuje wszystkie wnioski sktadane przez dysponentéw S$rodkéw budzetowych
dotyczacych wprowadzenia zmian w budzecie dla istniejacych zadan z udziatem srodkéw
pomocy zagranicznej przed ich ostateczna akceptacja przez Skarbnika Miasta Szczecin
w zakresie poprawnos$ci doboru zrédet dofinansowania, poziomu dofinansowania, a takze
harmonogramu rzeczowo — finansowego w poszczegdlnych latach realizacji zadania.

Rozdzial 2
Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej

§ 3. 1. Jednostka organizacyjna Urzedu Miasta Szczecin odpowiedzialng za opracowanie
wnioskow o dofinansowanie projektow ze Srodkdéw zagranicznej pomocy bezzwrotnej jest
WZFM. W szczegdlnych przypadkach, po wuzgodnieniu z Pelnomocnikiem, wniosek
o dofinansowanie moze by¢ opracowany z pominigciem udziatu WZFM, samodzielnie przez
Kierownika/Kierownika jednostki organizacyjnej z jego inicjatywy.
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2. W celu dokonania weryfikacji mozliwosci pozyskania bezzwrotnych srodkéw
finansowych ze zrodet zewnetrznych WZFM pozyskuje informacje na temat istniejacych lub
powstajacych Funduszy oraz przekazuje stosowne informacje Kierownikom/ Kierownikom
jednostki organizacyjnej Gminy sprawujacym merytoryczny nadzor nad Projektem.

3. WZFM monitoruje terminy naboru Wnioskow aplikacyjnych oraz niezwlocznie po
uzyskaniu informacji o naborze Wnioskéw aplikacyjnych przekazuje wiadomos¢ w formie
pisemnej Kierownikom/ Kierownikom jednostki organizacyjnej Gminy sprawujacym
merytoryczny nadzor nad Projektem.

4. Dokumentacja aplikacyjna przygotowywana jest przez WZFM przy udziale
Kierownika/ Kierownika jednostki organizacyjnej Gminy sprawujacego merytoryczny nadzor
nad Projektem.

5. Kierownik/ Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy odpowiedzialny jest
za przygotowanie dokumentdw niezbgdnych do prawidlowego sporzadzenia dokumentacji
aplikacyjnej.

6.Za zebranie wszystkich niezbgdnych podpisow w dokumentacji aplikacyjnej,
a w szczegolnosci podpisow od oséb reprezentujacych Gming Miasto Szczecin oraz
terminowe zlozenie dokumentacji aplikacyjnej do Funduszu odpowiada WZFM.

7. WZFM we wspolpracy z Kierownikiem/ Kierownikiem jednostki organizacyjnej Gminy
sprawujacym merytoryczny nadzor nad Projektem dokonuje ewentualnych poprawek
1 uzupehien w dokumentacji aplikacyjnej, zgodnie z zaleceniami Funduszu.

8.Za terminowe zlozenie poprawionej 1iuzupetlnionej dokumentacji aplikacyjnej
odpowiedzialny jest WZFM.

§ 4. 1. O przyznaniu dofinansowania Pelnomocnik informuje, na piSmie Kierownika/
Kierownika jednostki organizacyjnej Gminy sprawujacego merytoryczny nadzér nad
projektem.

2. W przypadku nieotrzymania dofinansowania Pelnomocnik informuje na piSmie
Kierownika/ Kierownika jednostki organizacyjnej Gminy sprawujacego merytoryczny nadzor
nad projektem o nieprzyznaniu dofinansowania, podajac jednocze$nie przyczyng braku
dofinansowania, w sytuacji gdy jest ona mozliwa do ustalenia.

3. Dokumentacj¢ niezbgdna do podpisania umowy o dofinansowanie przygotowuje
Kierownik/ Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy sprawujacy merytoryczny nadzor nad
projektem
we wspOtpracy z WZFM.

Rozdzial 3.
Realizacja projektow dofinansowanych ze Srodkow pomocy zagranicznej

§ 5. 1. Za realizacje projektow zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym
ze §rodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz prowadzenie dokumentacji niezbgdnej do
podpisania umowy odpowiada Kierownik / Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy,
petniacy merytoryczny nadzor nad projektem.

2. Kierownik/ Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy, petniacy merytoryczny nadzor
nad projektem odpowiedzialny jest za biezace informowanie Pelnomocnika o ewentualnych
nieprawidlowosciach w realizacji projektu, ktéore moglyby powodowac nieskuteczna
absorbcj¢ srodkow z Funduszu a w szczegdlno$ci: zmianach zakresu rzeczowego, terminow
realizacji, harmonograméw rzeczowo - finansowych
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3. Kierownik/ kierownik jednostki organizacyjnej Gminy, petniacy merytoryczny nadzor
nad realizacja projektu odpowiedzialny jest za przestrzeganie poprawnosci wydatkowania
srodkoéw przyznanych dla projektu.

4. Kierownik/ kierownik jednostki organizacyjnej Gminy, petniacy merytoryczny nadzor
nad realizacja projektu w porozumieniu z Pelnomocnikiem ustala osobg odpowiedzialna
za przygotowanie wnioskow o ptatnos¢ oraz rozliczenie projektu.

5. W szczeg6lnych przypadkach, po uzgodnieniu z Pelnomocnikiem, projekt moze by¢
zarzadzany 1rozliczany zpominigciem udzialu WZFM, samodzielnie przez Kierownika/
Kierownika jednostki organizacyjnej z jego inicjatywy.

Rozdzial 4.
Monitoring zadan z udzialem Srodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej

§ 6. 1. 1 Pelnomocnik przy udziale WZFM monitoruje, pozyskuje iupowszechnia
informacje dotyczace realizacji projektéw ze $rodkow pochodzacych ze zrddet bezzwrotnej
pomocy zewngtrznej w Gminie Miasto Szczecin.

2. Pelnomocnik zobowiazany jest do skladania Prezydentowi Miasta kwartalnych
sprawozdan z realizacji projektow z udziatem $rodkéw pomocowych.

3. Kierownik/Kierownik  jednostki  organizacyjnej = Gminy zobowiazany  jest
do przygotowywania i dostarczania Pelnomocnikowi sprawozdan zrealizacji zadan
z udziatem $rodkoéw bezzwrotne] pomocy zagranicznej w terminie nie rzadziej niZz raz na
miesiac, zgodnie z zakresem i trescia okre§lona przez Pelnomocnika.

4. W sytuacji gdy Kierownik/Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy zdecydowat
o przygotowaniu dokumentacji aplikacyjnej dla Projektow bez udziatu WZFM zobowiazany
jest do dostarczenia Pelnomocnikowi kopii w/w dokumentacji aplikacyjnej niezwtocznie po
ich dostarczeniu do Funduszu lecz nie pdzniej niz po uplywie 5 dni roboczych.

5. W sytuacji gdy Kierownik/ Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy przygotowat
dokumentacj¢ aplikacyjna dla Projektow bez udzialu WZFM zobowigzany jest do
dostarczenia Pelnomocnikowi umowy o dofinansowanie projektu niezwlocznie po jej
podpisaniu.

6. W przypadku, kiedy projekt jest zarzadzany irozliczany bez udzialu WZFM,
Kierownik/Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy zobowigzany jest do dostarczenia
Pelnomocnikowi, wszystkich wnioskow o ptatno$¢ wraz z zatacznikami niezwlocznie po ich
ztozeniu do Instytucji Zarzadzajacej lecz nie p6znej niz w ciagu 5 dni roboczych.
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