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Dotyczy:
systemu informacji o $wiatowej (SIO) wedtug stanu na dzie h 31 marca 2015.

Uprzejmie informuje, ze w marcu br. po raz kolejny zobowigzani jesteSmy do zebrania danych
w ramach systemu informacji oswiatowej wedtug stanu na dzieh 31 marca 2015r.

Podstawy prawne SIO stanowia;

— ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2015 r., poz. 45 j.t.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie szczegotowego
zakresu danych w bazach danych o$wiatowych, zakresu danych identyfikujgcych podmioty
prowadzace bazy danych oswiatowych, terminéw przekazywania danych miedzy bazami danych
oswiatowych oraz wzoréw wydrukoéw zestawien zbiorczych (Dz. U. z 2012 r. poz. 957 z p6zn. zm.).

UWAGA!

Zgodnie z komunikatem opublikowanym w dniu 10 marca 2015 r. na stronie Centrum Informatycznego
Edukaciji, obowi gzek sprawozdawczo sci w SIO wedlug stanu na dzien 31 marca 2015 r. wykonuj g
Panstwo przekazuj ac dane w dotychczas funkcjonuj gcym systemie, tzw. ,starym SIO”.

Przypominam, ze w 2015 r. SIO funkcjonuje dwutorowo — W wersji obecnie uzywanej
do sprawozdawczosci oraz w wersji modernizowanej, tzw. ,nowym SIO”.

Podkre slam obowi gzek bie zacej pracy w ,nowym SIO”, w tym wprowadzania i przek azywania
danych zgodnie z ramowym harmonogramem dziata N przedstawionym przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej w ,Strefie dla zalogowanych” w d niu 13 pa zdziernika 2014 r. Po uptywie
terminbw okre slonych w ww. harmonogramie, nale zy pamietaé 0 wprowadzaniu
i przekazywaniu danych zgodnie z obowi  gzujacymi przepisami.

Ponadto, w zwigzku ze zmianami numerow REGON, ktére nastgpity wraz z wprowadzeniem Rejestru
Szkét i Placowek Oswiatowych (RSPO), uprzejmie prosze o aktualizacje tych numeréw w ,starym
SI0”, w spisie wedtug stanu na dzien 31 marca 2015 .

Prosze réwniez zwrdci¢ uwage, aby dane teleadresowe byly wpisywane poprawnie, gdyz czesto
sg to dane nieaktualne. Szczegdlnie wazna jest aktualno $¢ adresu e-mail zaréwno w ,starym SIO”
jak i w ,nowym SIO”, ktéry pdzniej jest wykorzystywany przez Ministerstwo Edukacji Narodowej
do kontaktu z konkretnymi szkotami/placéwkami. W przypadku ,nowego SIO” zmiane danych
teleadresowych, nalezy zgtosi¢ niezwtocznie do Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta Szczecin.

Od wersji programu SIO 3.17 w tabeli 11. Identyfikacj a dodany zostat Nr RSPO, aby ufatwic¢
poréwnanie danych w ,starym SIO” i ,nowym SIO”. Wszystkie szkoty i placowki systemu oswiaty
powinny wpisaé ten numer w wierszu 4 tabeli I1.

Najprostszym sposobem na odnalezienie Nr RSPO nadanego danej szkole/placowce jest:

- w przypadku szkét/placéwek samodzielnych oraz zespotéw - zalogowanie sie do aplikacji ,nowego
SIO” (Nr RSPO jest widoczny w lewym gérnym rogu ekranu w polu ,Identyfikator:”),



- w przypadku szkét wchodzacych w sktad zespotu — na stronie www.sio.men.gov.pl, w zakladce
RSPO na gérze ekranu nalezy wpisa¢ Nr RSPO danego zespotu, nastepnie klikngé nazwe tego
zespotu (pojawig sie dane szkét wchodzacych w sktad zespotu, w tym Nr RSPO tych szkoh).

/Przypominam, ze bardzo wazna jest rzetelno $§¢ i dokladno $¢ przekazywanych przez szkoiy\
i placowki danych.
W zwigzku z powyzszym zwracam sie do Panstwa o dokladne sprawdzenie kompletno $ci
i poprawno sci danych .
Przed przystgpieniem do wypetniania poszczegolnych tabel, prosze o szczeg6towe zapoznanie si e
z instrukcj Q.
Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z przepisami art. 100 i art. 101 przytoczonej powyzej ustawy,
kto wbrew obowigzkowi nie prowadzi baz danych oswiatowych, nie przekazuje tych danych, albo

\przekazuje dane niezgodne z prawda, podlega karze grzywny . j

W Zatlgczniku Nr 1 i Zataczniku Nr 2 do przedmiotowego pisma zostaty zawarte bardzo wazne
informacje dotyczace ,starego SIO” oraz ,nowego SIO".

ZASTEPCA DYREKTORA WYDZIALU

Anna Grabowska



Zatacznik Nr 1

»S TARE S|O”

Spis marcowy musi by¢ wykonany przy wykorzystaniu programu SIO wersja 3.18.

Program wraz z instrukcjami nalezy pobraé¢ ze strony internetowej Centrum Informatycznego Edukacii:
www.cie.men.gov.pl - na stronie gtéwnej po lewej stronie znajduje sie menu, w ktérym nalezy wybraé
zakfadke z napisem System Informacji Oswiatowej, po wybraniu tej zaktadki nastepuje przekierowanie
na strone dotyczaca tylko ,starego SIO”.

Dziatania z zakresu SIO nalezy zakonczy¢ spakowaniem i zakodowaniem wprowadzonego zbioru
danych os$wiatowych, tzn. wybraniem z zakfadki Plik funkcji Eksportuj do jednostki prowadz agcej
i postepowaniem zgodnie z pojawiajacymi sie komunikatami. Utworzony w powyzszy sposoéb plik,
0 nazwie w postaci wygenerowanego ci  ggu cyfr i rozszerzeniem exp , nalezy zapisa¢ na opisanej
(nazwa szkoty/placéwki i data spisu) ptycie CD. Ptyte CD wraz z wydrukiem zestawienia zbiorczego

i raportem dotycz acym etatéw nauczycieli (w programie zakladka Raporty - Etaty nauczycieli),
podpisane przez dyrektora szkoly, nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta
Szczecin (sala nr 62)

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 3 kwietnia 201 5r.

Pomocy telefonicznej w zakresie ,starego SIO” udzielaja:

1. Telefoniczne Centrum Pomocy dla u zytkownikbw Systemu Informacji O swiatowej
(czynne w dni robocze w godz. 9.00 — 15.00):
« tel. (22) 34-74-800

2. Kuratorium O $wiaty w Szczecinie:
e Pani Anna Krukowska-Wtoch - (91) 44 27 575.

3. Wydziat O swiaty Urz edu Miasta Szczecin:
« Pani Paulina Grzyl-Wegner - (91) 42 45 636.

Ponadto informuje, ze na stronie internetowej: www.cie.men.gov.pl  funkcjonuje Centrum Pomocy
SIO (zaktadka z napisem System Informacji Oswiatowe]), gdzie mozna znalez¢é najczesciej
pojawiajgce sie pytania i odpowiedzi dotyczace probleméw z obstlugg programu oraz zagadnieh
merytorycznych. Istnieje rowniez mozliwos¢ zadania pytania za posrednictwem e-mailowego
formularza.

UWAGA!

Ponizej zostaly przedstawione ogdlne wytyczne, ktérymi nalezy sie kierowac¢ przy wypetnianiu
wybranych tabel w ramach ,starego SIO” — nie nale zy jednak traktowa ¢ ich jako skréconej wersji
instrukcji merytorycznej programu SIO.

ZMIANY W , STARYM SIO”

» 1. W tabeli 11. Identyfikacja dodany zostat nr RSPO, celem utatwienia poréwnywania danych
z SIO1 i SI02. Wszystkie szkoty i placowki systemu oswiaty, ktorym nadano ten numer powinny
go wpisa¢ w wierszu 4 tabeli. Prosze o staranne sprawdzenie poprawnoéci nr RSPO.

2. W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informaciji
oswiatowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 45), wiele szkot i placowek oswiatowych otrzymalo nowy
nr REGON. Wazne jest, aby numery te zostaly zaktualizowane rowniez w ,starym” SIO.

3. W obecnej edycji SIO po raz pierwszy w tabeli Ul (dla szkoh) i w tabeli U3.3 (dla przedszkoli
i oddzialéw przedszkolnych w szkotach podstawowych) pojawia sie kolumny dotyczace
wykazywania uczniow (dzieci) ,uczacych sie poza szkolg za zgoda dyrektora szkoty”. Chodzi
tu o uczniéw realizujgcych tzw. nauczanie domowe , tj. takich uczniéw, ktoérzy uzyskali zgode



na taki tryb nauczania na podstawie art. 16 ust. 8 ustawy o systemie o  $wiaty . Dotychczas
dane o uczniach (dzieciach) realizujgcych w tym trybie obowiazek rocznego przygotowania
przedszkolnego, obowigzek szkolny lub obowigzek nauki gromadzone byty tylko w tabelach OB1
i OB2, czyli ograniczone bylo do szkét podstawowych i gimnazjow z ustalonym obwodem.
Powodowato to, ze dane na ten temat byly niekompletne.”

UCZNIOWIE W ,STARYM SIO”

1. W tabeli OB1. Obowi azek rocznego przygotowania przedszkolnego nalezy wykaza¢ zaréwno

dzieci w wieku 5 lat jak i w wieku 6 lat. Tabele wypelniajg tylko szkoty podstawowe z ustalonym
obwodem.

Szkota obwodowa uzupelnia tabele dla wszystkich dzieci zamieszkatych w obwodzie tej szkoty,
niezaleznie od tego, czy dzieci piecioletnie i szescioletnie spetniajg obowigzek rocznego
przygotowania przedszkolnego na terenie danej gminy, czy tez w szkotach i placéwkach
wychowania przedszkolnego poza terenem gminy.

Punkt odniesienia dla wieku dzieci stanowi rok kale ndarzowy, w ktorym rozpocz gt sie
aktualny rok szkolny. Zatem w kolumnach dla dzieci szescioletnich nale zy wykaza ¢ dzieci
urodzone w roku 2008, a w kolumnach dla dzieci pi  ecioletnich — dzieci urodzone w roku
20009.

2. W tabeli U3.3. Dzieci w przedszkolach wedlug oddziatow , w wierszu 2 nalezy wykazaé dzieci

3.
4.

5.

realizujgce program rocznego przygotowania przedszkolnego, natomiast w wierszu 1 pozostate
dzieci.

W tabeli U3.3 moga wystgpi¢ utamkowe wartosci oddziatéw, w przypadku gdy w jednej grupie sg
dzieci wykazane w wierszu 1i 2.

Ponadto, w tabeli U3.3 wystepujg nowe kolumny 8 i 9 , w ktérych nalezy wykaza¢ dzieci
realizujgce roczne obowigzkowe wychowanie przedszkolne poza placowkg wychowania
przedszkolnego za zgodg dyrektora placowki, na podstawie art. 16 ust. 8 ustawy 0 systemie
odwiaty.

Tabela U4a - nie nalezy wykazywac dzieci ujetych w tabeli U6 oraz NP5.

Tabela Ub5a - nie nalezy wykazywaé dzieci ujetych w tabeli U6 (chyba, Zze sg jednoczesnie
wychowankami przedszkola) oraz NP5.

W tabelach NP1, NP2, NP2a, NP3 i NP4 nalezy wykaza¢ uczniéw, posiadajgcych aktualne
(ze wzgledu na date wydania, czas obowi gzywania, wiek ucznia, typ szkoty i etap
edukacyjny) orzeczenie o potrzebie ksztalcenia spe  cjalnego, wydane przez publiczn a
poradni e psychologiczno-pedagogiczn a.

O niepetnosprawno sciach sprz ezonych méwimy w przypadku, gdy w orzeczeniu o potrzebie
ksztalcenia specjalnego poradnia wskaze wystepowanie u ucznia co nhajmniej dwdch
z niepelnosprawnosci wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 1 — 8 rozporzgdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie
w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddzialach oraz w osrodkach (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 392 j.t.), zgodnie z definicjg w art. 3 pkt 18 ustawy o systemie oswiaty.

» Trzeba podkresli¢, ze kwestie wydawania orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego reguluje
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajgce dzialajgce w publicznych poradniach psychologiczno
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 1072). W zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia znajduje sie
zapis, iz zesp6t orzekajacy orzeka o potrzebie ksztalcenia specjalnego ,z uwagi na ... (nale zy
wskaza € rodzaj niepetnosprawno $ci dziecka, w tym stopie n upo $ledzenia umystowego lub
niedostosowanie spoteczne, wymagaj gce stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy, w przypadku niepetnosprawno $ci sprz ezonej nale zy wskaza é wspotwyst epujace
niepetnosprawno $ci)” . Z objasnienia tego wynika, ze w tej czesci orzeczenia nalezy wskazac
rodzaj niepetnosprawnosci dziecka. W przypadku niepetnosprawnosci sprzezonych w orzeczeniu
w czesci ,z uwagi na” powinny byé wymienione co najmniej dwie niepelnosprawnosci z katalogu
przytoczonego powyzej.”



7. Do kategorii dzieci i miodzie zy niedostosowanych spotecznie , dla ktérych organizuje sie
ksztalcenie specjalne zalicza sie ucznidw, ktérym publiczna poradnia psychologiczno
-pedagogiczna wydata orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego z powodu:

« niedostosowania spotecznego,
e zagrozenia niedostosowaniem spotecznym.

W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz
w osrodkach (Dz. U. z 2014 r., poz. 392 j.t.), ktére weszlo w zycie 1 wrzesnia 2011 r., kategorie
zagrozenia uzaleznieniem i zaburzen zachowania nie wystepujg. Natomiast uczniowie posiadajacy
tego rodzaju orzeczenia, ktorzy rozpoczeli nauke przed datg 1 wrzesnia 2011 r. moga
kontynuowa¢ nauke jako uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
do ukonczenia szkoly danego typu. Ucznidw tych nalezy wykazac w tabeli NP2a.

8. W tabeli NP5 nalezy wykaza¢ tylko te dzieci lub miodziez w wieku 3-25 lat z uposledzeniem
umystowym w stopniu gtebokim, dla ktérych w danej szkole lub placéwce na podstawie
aktualnego (ze wzgl edu na dat e wydania, czas obowi agzywania i wiek ucznia) orzeczenia
poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie za je¢ rewalidacyjno-wychowawczych
z uwagi na upo sledzenie umystowe w stopniu gt ebokim prowadzi sie zajecia rewalidacyjno
-wychowawcze. Oséb tych nie nalezy wykazywaé¢ w tabelach dotyczacych liczby ucznidéw szkoty,
w ktorej prowadzone sg zajecia.

"Uwaga! Jesli osoba z uposledzeniem w stopniu gtebokim posiadajaca orzeczenie o potrzebie
zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, spetniajgca obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego, obowigzek szkolny Ilub obowigzek nauki w formie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych nie uczestniczy w tych zajeciach w danym roku szkolnym z powodu zwolnienia
lekarskiego, to osoba taka nie powinna byé wykazywana w SIO. W przypadku oso6b, ktére
ukonczyly 18 lat nalezy wykaza¢ tylko osoby faktycznie korzystajagce z zaje¢ - nie nalezy
wykazywa¢ osob, ktore zadeklarowaly, ze nie beda korzysta¢ z zaje¢. Osoby takie nie musza
posiada¢ zwolnienia lekarskiego."

9. W tabeli U6 nalezy wykaza¢ dzieci w wieku od 0 do 7 roku zycia (w wyjatkowych przypadkach
do 10 roku zycia), objete wczesnym wspomaganiem rozwoju na podstawie opinii poradni
psychologiczno-pedagogicznej. Dzieci tych nie nalezy dolicza¢ do liczby wychowankow
(w przedszkolu) ani do liczby uczniéw (w szkole). Uwaga — niektére dzieci objete wczesnym
wspomaganiem rozwoju mogg by¢ jednoczesnie wychowankami przedszkola. W takim wypadku
powinny one by¢ wykazane zaréwno w tabeli U6 jak i w innych tabelach dotyczacych
wychowankéw przedszkoli.

10. Tabela KKZ1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe.

Od 1 wrzesnia 2012 r. w szkotach prowadzacych ksztalcenie zawodowe: zasadniczych szkotach
zawodowych, technikach, technikach uzupelniajgcych i w szkotach policealnych oraz
w placéwkach ksztatcenia ustawicznego moga by¢ prowadzone kwalifikacyjne kursy zawodowe
zdefiniowane w art. 3 pkt 20 ustawy o systemie oswiaty. Do wykazywania liczby kurséw i liczby
stuchaczy tych kurséw stuzy tabela KKZ1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe — aby jg
wygenerowaé nalezy zaznaczy¢ w drzewku po lewej stronie wiersz z nazwa szkoty/placowki,
klikng¢ prawym klawiszem myszy i wybra¢ opcje Dodaj kwalifikacj e.

NAUCZYCIELE W ,STARYM SIO”

1. Nalezy wykazywac¢ tylko nauczycieli aktualnie zatrudnionych.

2. Nalezy wykazac¢ réwniez osoby zatrudnione na podstawie art. 7 ust 1a ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

3. Nauczycieli zatrudnionych na podstawie art. 10 ust. 9 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191 j.t.) nalezy wykazac¢ jako nauczycieli bez stopnia awansu
zawodowego, podobnie osoby zatrudnione na podstawie art. 7 ust 1a ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

Nalezy tak postapi¢ rowniez w sytuacji, gdy osoby te posiadajg stopien awansu zawodowego, ale
w danym stosunku pracy nie moze on byé uwzgledniony z powodu braku kwalifikacji
do prowadzenia zaje¢, ktérych dotyczy umowa o prace.



10.

11.

Nauczyciel, ktéry uzupehnia etat wykazywany jest dwa razy:

- w szkole macierzystej ze wskazaniem rodzaju umowy, na podstawie, ktorej jest
zatrudniony i tygodniowego wymiaru zaje¢ wynikajacego z tej umowy,

- w szkole, w ktérej uzupelnia etat ze wskazaniem uzupetnienia tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zajeé¢ jako podstawy prawnej Swiadczenia pracy i wymiaru
godzin realizowanego w tej szkole.

Wynagrodzenie tego nauczyciela wykazuje w catosci szkota macierzysta.

W tabeli N2 w wierszu ,Miejsce nawigzania stosunku pracy” nalezy wykazac to miejsce zgodnie
z aktem mianowania lub umowy o prace. W przypadku zespotdéw szkét lub innych jednostek
zlozonych (SOSW, MOW, MOS itp.) miejscem tym powinna by¢ zawsze jednostka nadrzedna,
a nie szkoty czy placoéwki wchodzace w jej sktad.

W przypadku nauczycieli realizujgcych — w ramach stosunku pracy — obowigzki na stanowiskach
0 roznych wymiarach pensum, w celu ustalenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢
oraz godzin ponadwymiarowych prosze o stosowanie zasad okreslonych przepisami Uchwaty
Nr VIII/N/1236/10 Rady Miasta Szczecin z dnia 14 lipca 2010 r.

Godziny projakosciowe, nie uwzglednione w arkuszach organizacyjnych na rok szkolny
2014/2015, nalezy wykaza¢ w tabeli N2, jako godziny ponadwymiarowe.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w niepetnym wymiarze, godziny projakosciowe nie mogg
stanowi¢ uzupetnienia etatu.

W przypadku nauczycieli przebywajacych na krotkotrwatym zwolnieniu lekarskim wykazujemy
wynagrodzenie w takiej wysoko$ci, jakie otrzymywaliby, gdyby pracowali.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w danej szkole Ilub placéwce oswiatowej,
ale nieprowadzacych zadnych zaje¢, nalezy wykaza¢ przyczyne nieprowadzenia zajec.
Jednoczesnie nalezy wykazac te sktadniki wynagrodzenia, ktére poszczegdlnym nauczycielom
przystugujg zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dla kazdego nauczyciela powinna by¢ wypetniona tabela N7 albo tabela N8 (lub obie, jezeli
nauczyciel posiada odpowiednie kwalifikacje). W przypadku nauczycieli, ktérzy nie posiadajg
kwalifikacji do nauczania jakiegokolwiek przedmiotu lub prowadzenia zaje¢ nalezy w tabeli N7
wskaza¢ przedmiot lub zajecia, ktore prowadzi i wskaza¢ opcje ,brak kwalifikacji”.

W tabeli Obowi gzki zajecia prowadzone przez nauczycieli w ramach zaje¢ sportowych opisanych
w 8 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 pazdziernika 2012 r.
w sprawie warunkdw tworzenia, organizacji oraz dziatania oddziatéw sportowych, szkét
sportowych oraz szk6t mistrzostwa sportowego (Dz. U. z 2012 r., poz. 1129) nalezy wykazac¢ jako
zajecia sportowe w oddziatach sportowych i szkotach mistrzostwa sportowego.



Zatgcznik Nr 2

,NOWE SIO”

. W odréznieniu od ,starego SIO” praca w ,nowym SIO” jest procesem ci aglym i wymaga
bie zacej aktualizacji danych

Jednak niektére dane nalezy wprowadzac i przekazywaé do bazy danych SIO w terminach $cisle
okreslonych przez przepisy ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej
(Dz. U. z 2015 r., poz. 45 j.t.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 grudnia
2012 r. w sprawie szczeg6towego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie
informacji oswiatowej oraz termindéw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu
informacji oswiatowej (Dz. U. poz. 1547).

. W zwigzku z faktem skiladania przez Panstwa licznych wnioskéw o odzyskanie lokalnej bazy
danych SIO, przypominam o koniecznosci kazdorazowego tworzenia kopii bezpiecze nstwa
lokalnej bazy danych SIO. Szczeg6ty dotyczace tego zagadnienia zostaty przedstawione na stronie
.nhowego SIO”: www.sio.men.gov.pl, w zakladce Aktualnosci — Komunikaty — komunikat z dnia
29 stycznia 2013 r. ,Kopia bezpieczenstwa aplikacji modernizowanego SIO”.

. Przypominam, ze elektroniczny wniosek o odzyskanie lokalnej bazy danych SIO bezwzgl ednie
nalezy zto zy€ z pustej bazy danych .

Szczegotowa instrukcja opisujgca procedure skladania wniosku o odzyskanie lokalnej bazy danych
SIO zostata umieszczona na stronie poswieconej nowemu SIO: www.sio.men.gov.pl, w zakfadce
Pomoc — Instrukcje uzytkownika — Instrukcje techniczne do obstugi programu.

. W kwestii nadania nauczycielowi kolejnego stopnia awansu zawo dowego, informuje,
ze w przypadku, gdy jednostka samorzadu terytorialnego nada nauczycielowi stopien awansu
nauczyciela mianowanego lub kuratorium nada stopien awansu nauczyciela dyplomowanego
i wprowadzi odpowiednie zmiany w bazie danych SIO, w bazie danych szkoly lub placowki
oswiatowej, ta informacja réwniez bedzie widoczna, ale tylko w sytuacji, gdy szkofa lub placéwka
oswiatowa wprowadzajac dane identyfikacyjne nauczyciela uzyskata od niego pisemna ,Zgode na
pozyskiwanie danych dziedzinowych z SC pochodzacych z innych jednostek” i wprowadzita
informacje w tym zakresie do bazy danych SIO. W sytuacji nieuzyskania ww. zgody fakt uzyskania
przez nauczyciela stopnia awansu nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego szkota lub
placéwka oswiatowa powinna niezwtocznie wprowadzié¢ do bazy danych SIO.

. Przypominam, Zze obecnie w przypadku wystgpienia probleméw z weryfikacj q danych
identyfikacyjnych ucznia i nauczyciela istnieje mozliwos¢ jego tymczasowej rejestracji
(po podjeciu minimum 3 préb przetworzenia danych identyfikacyjnych w Panelu komunikacji).

Dane wprowadzone tymczasowo nalezy zweryfikowaé poprawnie w terminie 6 miesiecy — po
uptywie tego okresu niezweryfikowane dane zostang usuniete z systemu centralnego.

W celu ustalenia prawidtowych danych identyfikacyjnych ucznia i nauczyciela najpierw nalezy
dokfadnie zweryfikowa¢ dane identyfikacyjne z dokumentami bedacymi w posiadaniu szkoty lub
placéwki oswiatowe;j.

Jezeli nadal wystepuje problem z weryfikacjg danych identyfikacyjnych ucznia, nalezy poprosi¢
rodzica, aby udat sie (najlepiej z aktem urodzenia ucznia) do Biura Obslugi Interesantéw Urzedu
Miasta Szczecin w celu sprawdzenia poprawnosci danych wprowadzonych do zbioru PESEL.

W przypadku utrzymujgcych sie problemoéw z weryfikacjg danych identyfikacyjnych nauczyciela,
nalezy poprosi¢ go, aby udat sie (najlepiej ze swoim aktem urodzenia) do Biura Obstugi
Interesantow Urzedu Miasta Szczecin w celu sprawdzenia poprawnosci danych wprowadzonych
do zbioru PESEL.

W sytuacji utrzymujacych sie trudnosci z weryfikacjg danych identyfikacyjnych ucznia i nauczyciela
po podjeciu ww. dziatan, nalezy niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt do CIE.



6. W przypadku wystgpienia podczas procesu wprowadzania i przekazywania danych problemdw,
prosze o ich niezwloczne zglaszanie administratorowi bazy danych SIO, ktérym jest Minister
Edukacji Narodowej — obstuge organizacyjno-techniczng funkcjonowania bazy danych SIO
prowadzi Centrum Informatyczne Edukacji (CIE).

Pomoc techniczna w zakresie korzystania z aplikacji modernizowanego SIO oraz zgtoszenia
bledéw sg przyjmowane pod numerem telefonu (22) 34 74 322 (po zgloszeniu nalezy wybrac 2),
w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00. (UWAGA — polaczenie platne).

Pytania i problemy mozna réwniez zgtasza¢ drogg elektroniczng poprzez wypetnienie formularza
kontaktowego dostepnego na stronie www.sio.men.gov.pl w zaktadce Pomoc/Kontakt.

7. Przypominam, ze na stronie www.sio.men.gov.pl mogg Panstwo zapoznaé sie z waznymi
informacjami dotyczacymi nowego SIO, ktére publikowane sa na biezaco. Pod tym adresem
mozna takze znalez¢ aktualne akty prawne, instrukcje i wskazéwki dotyczace wprowadzania
i przekazywania danych w zakresie nowego SIO.

Réwniez tam zostat umieszczony portal ,Strefa dla zalogowanych”  za posrednictwem ktérego
Ministerstwo Edukacji Narodowej kieruje do Panstwa wazne komunikaty.

Z powyzszych wzgledow niezbednym jest systematyczne odwiedzanie strony poswieconej
nowemu SIO oraz logowanie sie do ,Strefy dla zalogowanych”.



