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Znak: WOS$ —V.444.61.2014.PGW
Dotyczy:
systemu informacji o $wiatowej (SIO) wg stanu na dzie nH 10 wrzesnia 2014 r.

Uprzejmie informuje, iz we wrzesniu br. po raz kolejny zobowigzani jesteémy do zebrania danych
w ramach systemu informaciji oSwiatowej (SIO) wedtug stanu na dzier 10 wrzesnia 2014 r.

Podstawy prawne SIO stanowig:

- ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. Nr 139, poz. 814
Z pozn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu danych w bazach danych oswiatowych, zakresu danych
identyfikujgcych podmioty prowadzgace bazy danych oswiatowych, terminéw przekazywania
danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz wzoréw wydrukéw zestawien zbiorczych
(Dz. U. z 2012r. poz. 957).

UWAGA!

Zgodnie z komunikatem opublikowanym w dniu 14 sierpnia 2014 r. na stronie Centrum
Informatycznego Edukacji, obowi gzek sprawozdawczo $ci w SIO wedlug stanu na dzien
10 i 30 wrzesnia 2014 r. wykonuj 3 Panstwo przekazuj gc dane w dotychczas funkcjonuj acym
systemie, tzw. ,starym SIO”".

Przypominam, ze w 2014 r. SIO funkcjonuje dwutorowo — W wersji obecnie uzywanej
do sprawozdawczosci oraz w wersji modernizowanej, tzw. ,nowym SIO”.

Ponadto, w zwigzku ze zmianami numeroéw REGON, ktére nastgpity wraz z wprowadzeniem Rejestru
Szkét i Placowek Oswiatowych (RSPO), uprzejmie prosze o aktualizacje tych numeréw w ,starym
SI10”, w spisie wedtug stanu na dzieh 10 wrzesnia 2014 r.

Prosze réwniez zwréci¢c uwage, aby dane teleadresowe byly wpisywane poprawnie, gdyz czesto
sg to dane nieaktualne. Szczegdlnie wazna jest aktualno $¢ adresu e-mail zaréwno w ,starym SIO”
jak i w ,nowym SIO”, ktéry pdzniej jest wykorzystywany przez Ministerstwo Edukacji Narodowej
do kontaktu z konkretnymi szkotami/placéwkami. W przypadku ,nowego SIO” zmiane danych
teleadresowych, nalezy zgtosi¢ niezwtocznie do Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Szczecin.

NOWOSC!

W obecnej edycji ,starego SIO” (wrzesien 2014 r. — wersja 3.17) w tabeli 11. Identyfikacj a dodany
zostat Nr RSPO, aby utatwi¢ poréwnanie danych w ,starym SIO” i ,nowym SIO”. Wszystkie szkoty
i placéwki systemu oswiaty, ktérym nadano ten numer powinny go wpisa¢ w wierszu 4 tabeli I1.

Najprostszym sposobem na odnalezienie Nr RSPO nadanego danej szkole/placowce jest:

- w przypadku szkot/placowek samodzielnych oraz zespotéw - zalogowanie sie do aplikacji ,nowego
SIO” (Nr RSPO jest widoczny w lewym gérnym rogu ekranu w polu ,Identyfikator:”),

- w przypadku szkét wchodzacych w sktad zespotu — na stronie www.sio.men.gov.pl, w zakladce
RSPO na gérze ekranu nalezy wpisa¢ Nr RSPO danego zespotu, nastepnie klikngé nazwe tego
zespotu (pojawig sie dane szkét wchodzacych w sktad zespotu, w tym Nr RSPO tych szkoh).




~

/VV kontekscie wykorzystania danych z SIO do oszacowania wstepnej wysokosci czesci oswiatowej
subwencji ogdlnej, przypominam, ze bardzo wazna jest rzetelno $¢ i dokltadno $¢ przekazywanych
przez szkoty i placéwki danych.

W zwigzku z powyzszym zwracam sie do Panstwa o dokladne sprawdzenie kompletno $ci
i poprawno sci danych .

Przed przystgpieniem do wypeltniania poszczegélnych tabel, prosze o szczegétowe zapoznanie si €
z instrukcj a.

Jednoczes$nie informuje, ze zgodnie z przepisami art. 100 i art. 101 przytoczonej powyzej ustawy,
kto wbrew obowigzkowi nie prowadzi baz danych oswiatowych, nie przekazuje tych danych, albo

Qzekazuje dane niezgodne z prawda, podlega karze grzywny . /

Nie przekazujg danych wedilug stanu na dzien 10 wrzesnia 2014 r. szkoty lub placéwki publiczne,
ktore funkcjonuja, ale w dniu 10 wrze$nia nie majg uczniéw ani nie zatrudniajg nauczycieli, ale nie
zostaly zlikwidowane. Podobnie sezonowe schronisko miodziezowe, ktére w dniu 10 wrzesnia nie
zatrudnia zadnego nauczyciela.

Spis wrzesniowy musi by¢ wykonany przy wykorzystaniu programu SIO wersja 3.17.

Program wraz z instrukcjami nalezy pobra¢ ze strony internetowej Centrum Informatycznego Edukaciji:
www.cie.men.gov.pl - na stronie gtéwnej po lewej stronie znajduje sie menu, w ktérym nalezy wybraé
zakfadke z napisem System Informacji Oswiatowej, po wybraniu tej zaktadki nastepuje przekierowanie
na strone dotyczaca tylko ,starego SIO”.

Dziatania z zakresu SIO nalezy zakonczy¢ zakodowaniem  wprowadzonego zbioru danych
oswiatowych, tzn. wybraniem z zakladki Plik funkcji Eksportuj do jednostki prowadz acej
i postepowaniem zgodnie z pojawiajacymi sie komunikatami. Utworzony w powyzszy sposob plik,
0 nazwie w postaci wygenerowanego ci  ggu cyfr i rozszerzeniem exp , nalezy zapisaé na opisanej
(nazwa szkoty/placéwki i data spisu) ptycie CD. Ptyte CD wraz z wydrukiem zestawienia zbiorczego

i raportem dotycz acym etatow nauczycieli ( w programie zaktadka Raporty — Etaty nauczycieli),
podpisane przez dyrektora szkoly/placéwki, nalezy ziozy¢ w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu
Miasta Szczecin (sala nr 62)

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 wrzesnia 2014 r.

Z uwagi na fakt ubiegania sie przez Gmine Miasto Szczecin dodatkowych srodkéw z 0,4% rezerwy
czesci oswiatowej subwencji ogdlnej na rok 2014 oraz zwigzany z tym termin ztozenia wniosku,
uprzejmie prosze, aby w miare mozliwosci ww. sprawozdanie z zakresu SIO zlozyli Panstwo

w dniu 11 wrze $nia 2014 r.

W Zatgczniku Nr 1 i Zatgczniku Nr 2 do niniejszego pisma zostaty podane ogolne wytyczne, ktorymi
nalezy sie kierowac¢ przy wypeianiu poszczegoélnych tabel dotyczacych uczniéw/stuchaczy w ramach
SIO — nie nalezy jednak traktowac¢ ich jako skréconej wersji instrukcji merytorycznej programu SIO.

Pomocy telefonicznej udzielaja:

1. Telefoniczne Centrum Pomocy dlau  zytkownikéw Systemu Informacji O  swiatowej:
e (22) 34-74-800 (w dni robocze od 9.00 do 15.00)

2. Kuratorium O $wiaty w Szczecinie:
« Anna Krukowska-Wtoch - (91) 44 27 575.

3. Wydziat O swiaty Urz edu Miasta Szczecin:
e Paulina Grzyl-Wegner - (91) 42 45 636.



Ponadto informuje, ze na stronie internetowej: cie.men.gov.pl funkcjonuje Centrum Pomocy SIO
(zaktadka z napisem System Informacji Oswiatowej), gdzie mozna znalez¢ najczesciej pojawiajace sie
pytania i odpowiedzi dotyczace probleméw z obstugg programu oraz zagadnien merytorycznych.
Istnieje rowniez mozliwos¢ zadania pytania za posrednictwem e- mailowego formularza.

DYREKTOR WYDZIALU

Beata Misiak



Zatacznik Nr 1

LICZBA UCZNIOW / SLUCHACZY

1. W tabeli U8. ,Liczba uczniéw/stuchaczy”  nalezy wykazacé tacznie:

> liczbe ucznidw w szkole, odnotowang w ksiedze uczniéw wedtug stanu w dniu 10 wrzesnia
2014 r.,

> liczbe dzieci z orzeczeniem o0 potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych
(dzieci z uposledzeniem umystowym w stopniu gtebokim), dla ktérych szkota organizuje
zajecia rewalidacyjno-wychowawcze (wedtug stanu na 30 wrzesnia i na 31 marca dzieci
te wykazywane sg w tabeli NP5 i nie sg wykazywane w tabelach dotyczacych uczniéw),

> $rednig miesieczng liczbe uczniow w oddziatach szkét specjalnych, zlokalizowanych w
podmiotach leczniczych, wedlug zasady: suma s$rednich stanéw miesiecznych w dniach nauki
szkolnej od wrzeénia 2013 r. do czerwca 2014 r. podzielona przez 10.

2. Szkoly podstawowe, przy ktorych funkcjonujg oddziaty przedszkolne, nie wykazujg wychowankéw
tych oddziatéw w ogélnej liczbie uczniow.



10.

11.

12.

Zatacznik Nr 2

NAUCZYCIELE

Nalezy wykazywac¢ tylko nauczycieli pozostajacych w dniu 10 wrzesnia 2014 r. w stosunku
pracy.

Nauczycieli uzupetniajgcych etat wykazuja tylko szkoty, w ktérych sg oni zatrudnieni.

Nalezy wykaza¢ réwniez osoby zatrudnione na podstawie art. 7 ust la ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

Wykazujgc stopien awansu zawodowego nalezy uwzgledni¢ decyzje o nadaniu stopnia
awansu zawodowego wydane w terminie do 31 sierpnia 2014 r.

Nauczycieli zatrudnionych na podstawie art. 10 ust. 9 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191 j.t.) nalezy wykazac¢ jako nauczycieli bez
stopnia awansu zawodowego, podobnie osoby zatrudnione na podstawie art. 7 ust 1la ustawy
z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).
Nalezy tak postgpi¢ réwniez w sytuacji, gdy osoby te posiadajg stopien awansu zawodowego,
ale w danym stosunku pracy nie moze on by¢ uwzgledniony z powodu braku kwalifikacji
do prowadzenia zaje¢, ktérych dotyczy umowa o prace.

W tabeli N2 w wierszu ,Miejsce nawigzania stosunku pracy” nalezy wykazaé to miejsce
zgodnie z aktem mianowania lub umowy o prace.

W przypadku nauczycieli realizujgcych — w ramach stosunku pracy — obowigzki na
stanowiskach o réznych wymiarach pensum, w celu ustalenia tygodniowego obowigzkowego
wymiaru zaje¢ oraz godzin ponadwymiarowych prosze o stosowanie zasad okreslonych
przepisami Uchwaty Nr VIII/N/1236/10 Rady Miasta Szczecin z dnia 14 lipca 2010 r.

Godziny projakosciowe, nie uwzglednione w arkuszach organizacyjnych na rok szkolny
2014/2015, nalezy wykazac¢ w tabeli N2, jako godziny ponadwymiarowe.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w niepelnym wymiarze, godziny projako$ciowe nie
moga stanowi¢ uzupetienia etatu.

Wynagrodzenia nauczycieli, ktorzy uzyskali wyzszy stopien awansu zawodowego
na podstawie decyzji wydanej do 31 sierpnia 2014 r. nalezy wykaza¢ w wysokosci
odpowiedniej do uzyskanego stopnia, nawet jezeli zostaty wyptacone w dotychczasowej
wysokosci z powodu braku w aktach osobowych nauczyciela dokumentu potwierdzajacego
nadanie wyzszego stopnia awansu zawodowego.

W przypadku nauczycieli przebywajacych na krétkotrwatym zwolnieniu lekarskim wykazujemy
wynagrodzenie w takiej wysokosci, jakie otrzymywaliby, gdyby pracowali.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w danej szkole Ilub placowce oswiatowej,
ale nieprowadzacych Zzadnych zaje¢, nalezy wykaza¢ przyczyne nieprowadzenia zajec.
Jednoczesnie nalezy wykaza ¢ te sktadniki wynagrodzenia, ktére poszczegdlinym
nauczycielom przystugujg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dla kazdego nauczyciela powinna by¢ wypetniona tabela N7 albo tabela N8 (lub obie, jezeli
nauczyciel posiada odpowiednie kwalifikacje). W przypadku nauczycieli, ktérzy nie posiadajg
kwalifikacji do nauczania jakiegokolwiek przedmiotu lub prowadzenia zaje¢ nalezy w tabeli N7
wskazac¢ przedmiot lub zajecia, ktére prowadzi i wskazac¢ opcje ,brak kwalifikacji”.



