
	SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE 
ORAZ SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z REALIZACJI ZADANIA 

	


	CZĘŚĆ I. INFORMACJE OGÓLNE



	1. Numer umowy i tytuł zadania 
	

	2. Nazwa instytucji 
	

	adres siedziby


	

	telefon
	

	fax
	

	e-mail
	

	3. Partnerzy
	

	4. Miejsce realizacji zadania
	

	5. Termin rozpoczęcia realizacji 
     zadania
	

	6. Termin zakończenia realizacji 
    zadania
	

	

	CZĘŚĆ II. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA WYDATKÓW



	1. kosztorys - kwoty podane w zł

	lp.
	wyszczególnienie kosztów 
(informacja podana w tej kolumnie musi się pokrywać z kosztorysem zawartym we wniosku w sprawie przekazania dotacji celowej)
	koszt całkowity
	kwota dotacji 

wg umowy
	wykorzystana kwota dotacji

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	łącznie
	
	
	

	2. zestawienie faktur (rachunków) – kwoty podane  w zł

Zestawienie powinno zawierać spis wszystkich faktur (rachunków),  które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. 

	Lp.
	Numer dokumentu

księgowego
	data wystawienia dokumentu księgowego
	nazwa kosztu


	kwota 
(w zł)


	z tego ze środków

pochodzących 
z dotacji (w zł)
	z tego ze środków własnych lub z  innych źródeł 
(w zł)
	data zapłaty

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	CZĘŚĆ III. OPIS WYKONANIA ZADANIA



	1. Informacja na temat  

    osiągniętych celów 
    i rezultatów zadania


	

	2. Opis zrealizowanych 
    działań w ramach    

    zadania 

	

	3. Opis zrealizowanych  

    działań promocyjnych 

    i informacyjnych w 

    ramach zadania


	


	CZĘŚĆ IV. OŚWIADCZENIA I PODPISY



	1. Oświadczam, że przy realizacji umowy:



	uzyskano przychody 
w kwocie 
(w zł):


	uzyskano odsetki bankowe 
od zgromadzonych na rachunku środków pochodzących z dotacji 
w kwocie (w  zł):


	przychody lub odsetki bankowe 
od zgromadzonych na rachunku środków pochodzących z dotacji zostały przeznaczone na sfinansowanie następujących wydatków:
	uzyskano zwrot 
z tytułu podatku VAT w kwocie (w zł):

	
	
	
	

	2. Oświadczam, że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny wnioskodawcy,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z  dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo  zamówień publicznych,
4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione,

5) w zakresie związanym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych zastosowanie miały przepisy  zgodne z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

	3. Pieczęć i podpis osoby  upoważnionej
	


Załączniki:  do sprawozdania należy  dołączyć dodatkowe materiały mogące dokumentować działania podjęte przy realizacji zadania, np. publikacje wydane w ramach projektu, informacje prasowe na temat zadania, zdjęcia, itp. 
	CZĘŚĆ V. PRZYJĘCIE I WERYFIKACJA  SPRAWOZDANIA

	

	  
	Imię i nazwisko
	Data
	Z uwagami/bez uwag

	
	
	
	

	Sprawozdanie zaakceptował: 

a) w zakresie merytorycznym: 
	
	
	

	b) w zakresie finansowym: 
	
	
	

	c) w zakresie promocyjnym: 
	
	
	

	Ostateczna akceptacja: 
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