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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL 1. FORMA OFERTY

1.

wmn
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11.

12.

Na oferte sktadajg si¢: wypetlniony formularz oferty, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji.

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie, czytelnie, w j¢zyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zlozonych przez wykonawcg.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w
ktérych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedna ofertg.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescil ofert¢ w kopercie 0znaczonej w nastgpujacy sposob:
Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zaméwien Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456
Szczecin, pok. nr 397, "oferta na ,,Organizacje i przeprowadzenie kursu doskonalgcego
kompetencje cyfrowe nauczycieli w ramach projektu 'Akademia Kompetencji -
doskonalenie kluczowych kompetencji uczniow szczecinskich szkof””- nie otwieraé przed
05.09.2019. godz. 12.00”

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 9, zamawiajacy nie
bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplynigcie oferty.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

ROZDZIAL II. OFERTY WSPOLNE

=

gk w

Wykonawcy mogg sktadac oferty wspolne.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
Umowy.
Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2 nalezy dotgczy¢ do oferty.
Wszelka korespondencje w postgpowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.
Sposob sktadania dokumentow przez wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia zostat okreslony w Rozdziale IV Instrukcji.
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6.

7.

Wspolnicy spotki cywilnej sg wykonawcami wspélnie ubiegajagcymi si¢ o udzielenie

zamoOwienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia

beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum, zawierajaca, co

najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,

2) okreslenie zakresu dzialania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacj¢
zamoOwienia.

ROZDZIAL 11l. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnic¢ przedsigbiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innych elementoéw, ktore beda stanowily tres¢ zawartej umowy,
poniewaz zawarta umowa bedzie jawna 1 bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice¢ jego przedsigbiorstwa 1 oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepnia¢. Informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktoére nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepisow, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL 1V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. WYMAGANE W
OFERCIE DOKUMENTY

1.

O udzielenie zaméwienia moggq ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja ponizej
okreslone warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolnos$ci technicznej lub
zawodowe;j.

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne 1 zawodowe
zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat minimum 7 osobami, z ktorych kazda:

— przeprowadzita w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert dwie
ustugi szkoleniowe o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia (podnoszenie
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kompetencji cyfrowych*) w wymiarze minimum 20 godzin dydaktycznych kazda dla
minimum 20 os6b lacznie.

*zgodnie z definicjq zawartq w rozdziale 2, podrozdziale 2.3 pkt 9 Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzig¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze

edukacji na lata 2014-2020

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. warunek moga spetniaé tacznie.

WYKONAWCA MUSI SAMODZIELNIE SPEENIAC WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWOSCI
WSPIERANIA SIE POTENCJALEM PODMIOTOW TRZECICH.

2. Wykaz dokumentow wymaganych w ofercie:

1) Formularz oferty - wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Instrukcji;
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz.
Ww. o$§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

2) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z
powodow okreslonych w o$wiadczeniu, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Instrukciji;

W_ przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcow sktada odrgbne
oswiadczenie.
Ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

3) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

W przypadku oferty wspdlnej ww. odpis sktada kazdy z wykonawcoéw sktadajacych oferte
wspolna.

W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z wykonawcow sktada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatem przez wykonawce.

4) Odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 4 lub
w przypadku sktadania oferty wspolnej (Rozdziat 11 pkt 3) Instrukciji;

Ww. pelnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczonej.

5) Wykaz os6b, skladany w celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w
postepowaniu, o ktorym mowa w pkt 1 wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Instrukcji.

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale lub w kopii pos§wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce.
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W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadajg jeden wspdlny wykaz.

6) Wykaz skladny w celu przyznania punktéow w kryterium , Doswiadczenie kadry
szkoleniowej”, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do Instrukcji;
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale

3. Jezeli wykonawca nie ztozyl dokumentéw lub o$§wiadczen, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 2, 3,
4 lub 5 dokumenty lub oswiadczenia te sa nieckompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane
przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy moze wezwac do ich ztozenia, uzupehienia,
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

4. W przypadku watpliwos$ci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym zlozonych o$wiadczen i
dokumentow).

5. Zamawiajacy wymaga, aby zalaczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
ztozone zostaly wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

ROZDZIAL V. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty nast¢pujace omyiki:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.
2. Kryteriami, ktorym zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty sa:
1) Cena— 65%, obliczona w sposob podany w ogloszeniu,
2) Doswiadczenie kadry szkoleniowej — 35%, obliczone w sposob podany w ogloszeniu.
3. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razacg niskg ceng tj. jest nizsza
od szacunkowej wartosci zamowienia o wiecej niz 30%.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy w sytuacji, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia lub Instrukcji;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw;
5) wykonawca nie spetnia lub nie wykaze spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu;
6) wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie zlozy oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia.
5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne, jezeli:
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1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorag zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia na
ustugi spoteczne bez podania przyczyny - na kazdym etapie postgpowania.

7. Zamawiajacy poinformuje wykonawcow o wyborze oferty, w sposob okreslony w Rozdziale
VI.

8. Zamawiajacy zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu
zamoOwienia, podajac nazwe albo imi¢ 1 nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umoweg w
sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia (uniewaznienia
postepowania) zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, informacj¢ o nieudzieleniu zamoéwienia (uniewaznieniu postgpowania).

ROZDZIAL VI. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA I INSTRUKCJI ORAZ
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do piagtku w
godzinach od 7:30 do 15:30.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocag faksu lub e-maila, przy
przekazywaniu nastgpujacych dokumentow:

1) pytania wykonawcOw 1 wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci Ogloszenia lub
Instrukciji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedZ wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupetienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowod transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymal korespondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie
urzadzen wykonawcy.
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5. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

6. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia lub
Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynie do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci Instrukcji lub Ogloszenia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt 6, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 6.

9. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpnia na stronie internetoweyj.

10. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia lub Instrukcji. Dokonang zmiang treSci zamawiajacy udostgpnia na
stronie internetowe;j.

ROZDZIAL VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene oferty w ,,Formularzu oferty” wedtug nastepujacych zasad:
Cena oferty (C)=C1+C2+C3

Nalezy poda¢ cene brutto za przeprowadzenie 64godzinnego kursu dla jednego uczestnika, po
czym pomnozy¢ ja przez zaktadang przez Zamawiajacego liczbe uczestnikow tj. 375 osob 1 tak
obliczong ceng podac jako C1.

Nalezy poda¢ ceng brutto za serwis kawowy dla jednego uczestnika (podczas catego
64godzinnego kursu) po czym pomnozy¢ ja przez zaktadang przez Zamawiajacego liczbe
uczestnikow tj. 375 0s6b i tak obliczong ceng podac jako C2.

Nalezy poda¢ cene brutto za materialy szkoleniowe (w tym za materialy pis$miennicze, o ktorych
mowa w pkt 10 lit. e rozdziatu IX) dla jednego uczestnika po czym pomnozy¢ ja przez zaktadang
przez Zamawiajacego liczbg uczestnikow tj. 375 osob 1 tak obliczong cene podac jako C3.

2. Cena oferty musi obejmowac:
1) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia okre§lone w Ogloszeniu i Instrukcji;
2) inne koszty, ktoére wykonawca bedzie musial ponies¢ w celu nalezytego wykonania
przedmiotu zaméwienia.
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3. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad
elementow. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Rozliczenia pomi¢dzy zamawiajagcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

5. Zamawiajacy informuje, ze na sfinansowanie zaméwienia zamierza przeznaczy¢ kwote
272 748,75 z1 brutto, w tym:
-za przeprowadzenie 64godzinnego kursu dla jednego uczestnika zamierza przeznaczy¢ kwote
469,33 zt (facznie 175 998,75 zt brutto)
-za serwis kawowy dla jednego uczestnika zamierza przeznaczy¢ kwote 240 zt (tacznie 90 000
zt brutto)
-za materialy szkoleniowe dla jednego uczestnika zamierza przeznaczy¢ kwote 18 zt (facznie
6750 zt brutto)

ROZDZIAL VIII. ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedhug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 5 do
Instrukcji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

ROZDZIAL 1X. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup ustug edukacyjnych 1 szkoleniowych. Kod CPV:
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe. Zakres zamowienia obejmuje zorganizowanie i
przeprowadzenie kursow dla nauczycieli/ek Zamawiajacego w latach 2019-2020, bioracych
udziat w projekcie pn. ,,Akademia Kompetencji — doskonalenie kluczowych kompetencji
ucznidw szczecinskich szkot” — [ RPZP.08.03.00 Wsparcie szkot i placowek prowadzacych
ksztatcenie ogolne oraz uczniow uczestniczacych w ksztalceniu podstawowym, gimnazjalnym 1
ponadgimnazjalnym w ramach Strategii ZIT dla Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego™.

Projekt obejmuje swym zasiegiem 375 uczestnikoéw — nauczycieli/ek.

W ramach projektu kazda z oséb (375 nauczycieli/nauczycielek) wezmie udziat w kursie
doskonalacym kompetencje cyfrowe nauczycieli, ktérego czas trwania wyniesie 64 godziny
dydaktyczne®

! Godzina dydaktyczna = 45 minut
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Wszystkie kursy muszg odby¢ si¢ w miescie Szczecin, woj. zachodniopomorskie. Sale
wyposazone w sprzet potrzebny do przeprowadzenia kursu zostang zapewnione (udostgpnione)
przez jednostki oswiatowe wyszczegolnione w zatgczniku nr 7 do Instrukcji.

1.
2.

Nazwa: ,,Kurs doskonalgcy kompetencje cyfrowe nauczycieli”

Cel:
Podniesienie kompetencji cyfrowych nauczycieli wszystkich przedmiotow, w tym w zakresie
korzystania z narzedzi TIK oraz wlaczania narz¢dzi TIK do nauczania przedmiotowego.

Forma realizacji kursu:
teoretyczna i praktyczna, zajgcia w grupach

Zaktadana liczba uczestnikow: 375 nauczycieli/-ek:
25 grup

1 grupa = $rednio po 15 osob

1 uczestnik = 64 godz. dydaktyczne

Grupa docelowa — uczestnikami sg nauczyciele/-ki szczecinskich szkol, tj.: Szkoty
Podstawowej nr 1, Szkoty Podstawowej nr 5, Szkoty Podstawowej nr 9, Szkoly Podstawowe;j
nr 11, Szkoly Podstawowej nr 12, Szkoty Podstawowej nr 14, Szkoty Podstawowej nr 23,
Szkoty Podstawowej nr 24, Szkoty Podstawowej nr 28, Szkoly Podstawowej nr 41 z
Oddziatami Integracyjnymi, Szkoty Podstawowej nr 44, Szkoty Podstawowej nr 54, Szkoty
Podstawowej nr 61, Szkoty Podstawowej nr 63 z Oddziatami Integracyjnymi, Szkoty
Podstawowej nr 65, Szkoty Podstawowej nr 69, Szkoty Podstawowej nr 71, VII Liceum
Ogolnoksztatcacego, Zespotu Szkét Sportowych, Zespotu Szkoét nr 5, Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych nr 9, Zespotu Szkét Ogolnoksztalcacych nr 4, Centrum Ksztalcenia
Sportowego w Szczecinie, chcacy doskonali¢ swoje kompetencje cyfrowe.

Zapewnienie szkoleniowcoéw

Wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednio wykwalifikowang kadra, ktorej powierzy
realizacj¢ przedmiotu zamowienia — kursu doskonalacego kompetencje cyfrowe nauczycieli.
Z uwagi na plan kursu minimalna liczba szkoleniowcow, jakg winien dysponowac
Wykonawca to 7 osob. Jezeli wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia przy pomocy
wiekszej 1lo$ci 0sob to osoby te muszg spetnia¢ warunek, o ktérym mowa w pkt 1 rozdziatu
IV Instrukciji.

Program:

a) Do obowigzkow Wykonawcy nalezy przygotowanie szczegdtowych z rozpisaniem na
godziny programéw kurséw, materialow szkoleniowych i testow oraz dostarczenie ich
na 7 dni roboczych przed realizacja zamoéwienia do akceptacji przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo wnie§¢ w ciggu 2 dni roboczych uwagi do powyzszych
dokumentow, a Wykonawca ma obowigzek je uwzgledni¢ 1 zgodnie z nimi
przeprowadzi¢ kursy.
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b)

d)

e)

Program kursow powinien zawiera¢ informacje dotyczace celow kursu, spodziewanych

efektow oraz tematyki prowadzonych zajeé. Program zaje¢ powinien zawiera¢ rowniez

informacje dotyczace wiedzy i1 umiejetnosci, jakie zdobedg uczestnicy po ukonczeniu
kursu.

Program szkolenia obejmuje 64 godziny dydaktyczne i musi sktada¢ si¢ w szczegdlnosci

Z ponizszych modutéw tematycznych:

— obsluga urzadzen cyfrowych oraz sprzetu informatycznego, w tym mobilnego,
zakupionego do szkét w ramach wsparcia EFS;

— wykorzystanie narzedzi cyfrowych w nauczaniu przedmiotowym, w tym
wykorzystanie cyfrowych programéw i aplikacji wspomagajacych nauczanie oraz
dydaktycznych serwiséw internetowych, rowniez w trakcie zaje¢ prowadzonych z
uczniami z niepelnosprawnosciami oraz w ksztatceniu informatycznym;

— nowe metody ksztatcenia z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych;

— edukacja w zakresie bezpieczenstwa w cyberprzestrzeni oraz bezpiecznego
korzystania ze sprzetu komputerowego lub innych mobilnych narzedzi majacych
funkcje komputera;

—  wykorzystanie zasoboéw dydaktycznych dostepnych w Internecie;

— administracja wewnetrzng infrastrukturg sieciowo-ustugowa szkoty lub placowki
systemu oswiaty (komputerowa i bezprzewodows);

— wykorzystanie w nauczaniu e-podrecznikow badz e-zasobow/ e-materiatow
dydaktycznych, stworzonych dzigki srodkom EFS latach 2007-2013 i 2014-2020,
ktore zostaly dopuszczone do uzytku szkolnego przez MEN.

Przed 1 po ukonczonym kursie Wykonawca przeprowadzi testy, majace na celu

weryfikacje podniesienia kompetencji cyfrowych uczestnika kursu.

Wykonawca wystawi uczestnikom szkolenia zaswiadczenia ukonczenia kursu.

8. Czas trwania i miejsce zajec¢

a)

b)
c)

d)

Miejsce przeprowadzenia kursow: sale dydaktyczne wskazane przez Zamawiajacego
wyposazone w sprzet potrzebny do przeprowadzenia kursu, tj.:

- monitor interaktywny,

— zestaw przeno$nych komputerdw, znajdujacych si¢ w mobilnej szafce/wozku.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ protokolarnego odbioru sali szkoleniowej
wraz z wyposazeniem przed rozpoczeciem zaje¢ przez Wykonawce przez osobe
upowazniong oraz do jej protokolarnego zdania po zakonczeniu zajgc.

Termin realizacji zamowienia — od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2020r.
Zamawiajacy wymaga, aby zajecia odbywaty sic w dni robocze miedzy godz. 15% i
trwaly najpozniej do godz. 20%°, przy czym w danym dniu trwaly 4 godziny
dydaktyczne oraz uwzgle¢dnialy przerwe kawowa co najmniej 15 minutowa.

Wymiar godzin zaj¢¢ na jednego uczestnika: 64 godziny dydaktyczne;
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e)

9)

h)

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania szczegoétowych z rozpisaniem na dni i
godziny harmonograméw zaje¢ poszczegdlnych grup i dostarczenie ich na 10 dni
roboczych przed realizacja zamowienia — do akceptacji przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ korekty przedstawionych dokumentow.
Wykonawca przygotowujgc harmonogram powinien wzig¢ pod uwage, ze prowadzenie
zaje¢ moze odbywac si¢ tylko w dni prowadzenia zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
kalendarzem roku szkolnego 2019/2020.

Harmonogram zaje¢ powinien zawiera¢ informacje dotyczace czasu i miejsca realizacji
danych zaje¢, z zastrzezeniem, iz miejsca zaje¢ zostang wskazane przez
Zamawiajacego.

Harmonogram powinien zosta¢ wydrukowany i rozdany uczestnikom na pierwszych
zajeciach. Przekazanie uczestnikom harmonogramu szkolenia nalezy udokumentowaé
lista potwierdzajaca odbior harmonogramu przez uczestnikow.

Wszelkie zmiany w harmonogramie na etapie realizacji przedmiotu zaméwienia muszg
zosta¢ uzgodnione z Zamawiajacym i nie wymagaja zmiany umowy.

Planowany, orientacyjny rozktad kurséw w latach 2019-2020:

Tloéé Ilosé Razem ilo$¢ godzin
Termin zajeé N (64 godz. dyd. /

uczestnikow grup

_ grupe)

X-X112019r. (2 dni w 105 7 448
tyg.) _
X-XI112019r. 2 dni w 105 7 448
tyg.) _
-1V 2020r. (2 dni w 105 7 448
tyg.) _
-1V 2020r. (2 dni w 60 4 256
tyg.)
RAZEM 375 25 1 600

9. Dokumentowanie przebiegu kursu przez Wykonawce:

a)
b)

c)

d)

przygotowanie szczegoétowego programu kursu w formie zaje¢ zgodnie z tematyka
i oczekiwanymi rezultatami;

sporzadzenie rejestru dostarczenia materialdw szkoleniowych, zawierajacego
potwierdzenia odbioru kazdego uczestnika kursu;

prowadzenie dziennika zaje¢ kursu zawierajacego imienng list¢ obecnos$ci
(potwierdzajaca obecno$¢ na zajgciach), wymiar godzin i1 temat zaje¢ szkoleniowych
oraz podpis prowadzacego zajecia;

sporzadzenie protokoldow z wynikami przeprowadzonych testow, weryfikujacych
podniesienie kompetencji cyfrowych uczestnikow kursu;
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e) przygotowanie i wydanie wszystkim uczestnikom szkolenia imiennych zaswiadczen o

ukonczeniu kursu; wzor zaswiadczen przygotowanych przez Wykonawce zostanie
uprzednio zaakceptowany przez Zamawiajacego;

f) sporzadzenie rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu lub
innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursu i podniesienie kompetencji,;

g) przeprowadzenie wsrdd uczestnikow kursu ankiet ewaluacyjnych na zakonczenie zajgé
(Wykonawca dostarczy wzoér ankiet ewaluacyjnych celem akceptacji przez
Zamawiajacego) oraz opracowanie raportu zbiorczego zawierajacego analiz¢ danych
zawartych w ankietach;

h) Wykonawca jest zobowigzany do przekazania wszystkich oryginatow dokumentéw

Zamawiajacemu, potwierdzajacych realizacj¢ zaje¢, o ktérych mowa powyze;.

10. Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

b)
c)

d)

9)
h)

)

zapewnienia wykwalifikowanej kadry, posiadajacej wiedz¢ i doswiadczenie w
prowadzeniu kursow dla nauczycieli;

przeprowadzenia szkolen zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem;

biezacego pisemnego informowania Zamawiajacego imiennie o nieobecnosci na
szkoleniu uczestnikow skierowanych przez Zamawiajacego;

przeprowadzenie testow przed rozpoczgciem zajeé, natomiast po zakonczeniu szkolenia
testow z elementami sprawdzianu umiej¢tnosci praktycznych, weryfikujacych
podniesienie kompetencji cyfrowych uczestnikow kursu;

merytorycznego przygotowania, wydrukowania oraz dostarczenia materiatow
szkoleniowych dla kazdego uczestnika (w wersji papierowej, w formie pakietu
edukacyjnego — skryptu), adekwatnych do tresci i tematyki szkolenia oraz niezb¢dnych
do przeprowadzenia kursu zgodnie z przedstawionym Zamawiajagcemu szczegotowym
programem szkolenia oraz zapewnienia materialow pismienniczych (teczka, notatnik,
dhugopis) rozdanych uczestnikom w pierwszym dniu zaj¢¢ za potwierdzeniem odbioru;
przekazania w wersji elektronicznej Zamawiajacemu kompletu materiatow
szkoleniowych;

oceny uzyskanych efektow uczenia kazdego wuczestnika kursu na podstawie
przeprowadzonych testow z elementami sprawdzianu umiej¢tnosci praktycznych;
sporzadzenia 1 wydania wszystkim uczestnikow kursu imiennych zas§wiadczen jego
ukonczenia, za§ Zamawiajacemu listy potwierdzajacej odbior zaswiadczen przez
uczestnikow oraz kopie zaswiadczen potwierdzone przez Wykonawce za zgodnos$¢ z
oryginatem;

dokonanie oceny szkolenia za pomocg opracowanych i przeprowadzonych wsrdd
uczestnikow ankiet ewaluacyjnych;

zapewnienia uczestnikom kursu codziennego serwisu kawowego, obejmujacego: kawe,
herbate, wode, mleko, cukier, cytryng, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki
lub ciastka lub owoce.
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K) przestrzegania w ramach realizowanych szkolen zasad roéwnosci szans kobiet i
mezcezyzn oraz niedyskryminacji;

I) zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja
umowy w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo oraz ich
udostepnienia instytucjom upowaznionym do kontroli;

m) zapewnienia jednej osoby, ktora bedzie odpowiadala za kontakty w sprawach
organizacyjno-technicznych zwigzanych z realizacjg prowadzonych szkolen.

11. Oznakowanie.

Pomieszczenia i materialy szkoleniowe zapewnione przez Wykonawce podczas zaje¢ musza
by¢ przed ich rozpoczeciem odpowiednio przez niego oznakowane. Oznakowanie polegad
bedzie w szczegdlnosci na umieszczeniu plakatow (dostarczonych przez Zamawiajacego) o
dofinansowaniu z Unii Europejskiej ze $rodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 8.3 Wsparcie szkot 1 placowek
prowadzacych ksztalcenie ogoélne oraz wucznidw uczestniczacych w  ksztalceniu
podstawowym, gimnazjalnym i ponadgimnazjalnym w ramach Strategii ZIT dla
Szczecifskiego Obszaru Metropolitalnego. Wszystkie dokumenty stworzone na potrzeby
zaje¢ (zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, listy obecno$ci, potwierdzenia odbioru,
prezentacje i inne materialy wykorzystywane na potrzeby zaj¢é) zostang 0znakowane przez
Wykonawce zgodnie z podanym przez Zamawiajacego wzorem listownika stanowigcym
zatacznik nr 6 do Instrukcji dla Wykonawcow. Jezeli nie ma mozliwosci do zamieszczenia
odpowiedniej informacji na wydawanych za$wiadczeniach/certyfikatach/§wiadectwach,
logotypy oraz informacja o wspotfinansowaniu powinny znalez¢ si¢ na dodatkowym
zaswiadczeniu z informacja, ze kurs byl wspotinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wzory wydawanych zaswiadczen
Wykonawca powinien uzgodni¢ z Zamawiajacym.

ROZDZIAL X. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanej dalej ,,RODO” zamawiajacy informuje, Ze:

3)

administratorem a w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow UE (jezeli
dotyczy) rowniez podmiotem przetwarzajagcym wszelkie dane osobowe oséb fizycznych
zwigzanych

z niniejszym postepowaniem jest Gmina Miasto Szczecin — Urzad Miasta Szczecin,
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4) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Gminie Miasto Szczecin — Urzedzie
Miasta Szczecin: tel. (091) 42 45 702, adres e-mail: iod@um.szczecin.pl

5) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia,

6) odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy oraz umowy
dofinansowania (jezeli dotyczy),

7) ww. dane osobowe beda przechowywane odpowiednio:

8)

9)

10)

- przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
albo przez caly czas trwania umowy i okres jej rozliczania - jezeli czas trwania i rozliczenia
umowy przekracza 4 lata;

- przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. w przypadku zamowien

wspotfinansowanych ze §rodkow UE;

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym w

przepisach

0 archiwizacji,

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w

przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

osoba fizyczna, ktorej dane osobowe dotycza posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku gdy
wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegllno$ci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Wystgpienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakofczenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego. Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, w przypadku gdy wniesienie Zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
1 zalacznikach do protokolu, zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w

13

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Dziatanie RPZP.08.03.00 Wsparcie szkot i placowek prowadzqcych ksztalcenie ogolne oraz uczniow uczestniczgcych w ksztalceniu podstawowym,
gimnazjalnym i ponadgimnazjalnym w ramach Strategii ZIT dla Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego

Nazwa Beneficjenta: Gmina Miasto Szczecin

Nazwa projektu: ,, Akademia Kompetencji — doskonalenie kluczowych kompetencji uczniow szczecinskich szkot”

Nr projektu:RPZP.08.03.00-1P.02-32-K049/18

Nr Umowy o dofinansowanie realizacji projektu: RPZP.08.03.00-32-K049/18-00 z dn.25.09.2018 r.


mailto:iod@um.szczecin.pl

Fundusze . g . .
el Rzeczpospolita 29 Unia Europejska
Europejskie " Pomorze o
5 progamregonany N ©OK3 \* Zachodnie ~ EuropeiskiFundus: poieciy
Nr sprawy: BZP/56/19 Zatgcznik do Ogloszenia

protokole 1 w zalgcznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO.

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

11) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki do instrukcji:

Zatacznik nr 1 — formularz oferty,

Zatacznik nr 2 - o§wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,

Zatacznik nr 3 — wzdr wykazu 0sob,

Zatacznik nr 4 — wykaz sktadny w celu przyznania punktow w kryterium ,,Doswiadczenie kadry
szkoleniowej”,

Zatacznik nr 5 — wzér umowy,

Zatacznik nr 6 — wzor listownika,

Zatacznik nr 7 — wykaz jednostek, w ktorych beda realizowane kursy.

Cztonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor Komoérki merytorycznej
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