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| ROZDZIAL 1 Forma oferty

1. Na oferte sktadaja sig: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem V Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia (SIWZ).

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowiacego
Zaljcznik Nr 1 do SIWZ.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie dtugopisem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

5. Oferta cenowa oraz pozostale zataczniki i wszystkie wymagane dokumenty musi by¢
podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentow zalaczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kopig jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona po§wiadczona
za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce (wykonawca na kazdej zapisanej stronie
kserokopii sktada wilasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos$¢”). Jezeli do
reprezentowania wykonawcy upowaznione sa dwie lub wigcej osob, kopie dokumentéw musza
by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez wszystkie te osoby.

7. Jezeli ktory§ z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym, dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawcg. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez
wymaganych ttumaczen nie bgda brane pod uwage.

8. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca sktada tylko jedna ofertg. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej
odrzucenie.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupehiajacych.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Zaleca sig, aby wykonawca zamies$cil ofert¢ w zewngtrznej i wewngtrznej kopercie z tym, ze:

1) zewngtrzna koperta powinna by¢ zaadresowana na zamawiajacego, zawieraé
oznaczenie:
woferta na stroZowanie oraz utrgymanie cgystosci wewnaqtrz nieruchomosci potoionej
w Szczecinie przy ul. Batalionow Mickiewicza 39” oraz ,nie otwieraé przed
16.11.2007 r., przed godz. 10.30” —bez nazwy i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewngtrzna powinna zawiera¢ ofert¢ i by¢ zaadresowana na wykonawcg tak,
aby mozna byto odesta¢ oferte¢ w przypadku jej wplynigcia po terminie.

\ ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozona przez siebie ofert¢ przed
terminem sktadania ofert:
1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne o$§wiadczenie, ze ofert¢ swa
wycofuje, w zamknigte] kopercie, zaadresowanej jak w rozdziale 1 pkt 14 ppkt 1)
z dopiskiem ,, wycofanie”,
2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofertg¢ swa
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jezeli os§wiadczenie o zmianie pociaga za
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soba konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢.
Powyzsze o$wiadczenie i1 ewentualne dokumenty nalezy zamie$ci¢ w kopercie
wewngetrznej 1 zewngtrznej, oznaczonych jak w rozdziale I pkt 14 ppkt 1) i 2), przy czym
koperta zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,, zmiany”.
2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3. Oferty zloZzone po terminie sktadania zamawiajacy zwraca wykonawcom bez otwierania, po
uptywie terminu do wniesienia protestu.

| ROZDAIAL III Oferty wspélne

1. Wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspdlna ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspodlnej
wykonawcow.

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postepowania; zwraca si¢ do
zamawiajacego z wszelkimi sprawami i1 do niego zamawiajacy kieruje informacje,
korespondencjg, itp..

4. Oferta wspolna, sktadana przez dwoch lub wigcej wykonawcow, powinna spetni¢ nastgpujace
wymagania:

1) oferta wspolna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ;
2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolne;j:

a) dokumenty dotyczace wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej, zaswiadczenie
wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego i z wlasciwego oddzialu ZUS, informacja
z KRK — sktada kazdy z wykonawcoéw sktadajacych oferte wspdlna w imieniu swojej
firmy;

b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, harmonogramy itp. sklada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykonawcéw sktadajacych ofertg
wspolna,

c¢) wadium w formie innej niz pienigzna musi by¢ wystawione na wszystkich
wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna.

5. Wspolnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspolna i maja do
nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy sktadajacy
oferte¢ wspolna beda mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umoweg konsorcjum,
zawierajaca co najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia.

\ ROZDZIAL IV Jawno$¢ postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.
Protokot postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu taki jak opinie
biegtych, oswiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajacego i wykonawcoOw udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru
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najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania. Oferty sa jawne od chwili ich
otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowiace tajemnic¢ jego przedsigbiorstwa i1 oznaczy¢ je klauzula ,nie udostgpniad.
Informacje stanowia tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 wust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zniejszymi
zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych
lub odrgbnych przepisow, informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAYL. V Wymagane dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w poste-

powaniu, opis warunkéw oraz sposéb oceny ich spelniania. Inne dokumenty
wymagane w ofercie.

1.

2.

3.

W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy spelniajacy warunki okreslone w pkt 2
niniejszego rozdziatu, ktorzy ztoza wymagane o§wiadczenia i dokumenty.
O udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ moga wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiadaja niezbedna wiedzg 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia (art. 24 ust.1 ustawy);
5) spelniaja nastgpujace warunki dodatkowe:
a) zrealizowali lub realizuja w ciagu ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania
0 udzielenie zamowienia:
1. co najmniej dwie prace polegajace na utrzymaniu czysto$§ci wewnatrz obiektu
o wartosci nie mniejszej niz 70 tys. zt kazda oraz
2. co najmniej dwie prace polegajace na strozowaniu, obstudze portierni lub ochronie
mienia o warto$ci jednostkowej nie mniejszej niz 50 tys. zi.
Warunek zostanie uznany za spetniony rowniez wtedy, gdy w jednej wykazanej pracy
zawiera¢ si¢ beda ww. elementy (np. jedna praca obejmie zaréwno utrzymanie
czystosci wewnatrz obiektu, jak i str6zowanie, obstugg portierni lub ochrong mienia),
b) sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na sumg gwarancyjna nie mniejsza niz 100 tys. zi.
Celem potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu wykonawca zobowiazany
jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:
1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ustawy, wedtug wzoru, stanowiacego Zalacznik Nr 2 do niniejszej SIWZ.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada pelnomocnik w imieniu
wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna.
2) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw 1 optat lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci,
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lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji witasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. zaswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

W przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng wykonawca musi ztozy¢ oddzielne
za$wiadczenia dla kazdego ze wspdlnikéw oraz oddzielnie na spolke.

3) Aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, lub zaswiadczenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. zaswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilna wykonawca musi ztozy¢ oddzielnie
zaswiadczenia dla kazdego ze wspdlnikdw oraz oddzielne na spéike.

4) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalnosci), wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku skfadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

5) Wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych réwniez wykonywanych
uslug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajacych swoim rodzajem 1 warto$cia uslugom stanowigcym przedmiot
zamowienia z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonywania i odbiorcéw, wedlug
wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 3 do niniejszej SIWZ oraz dokumenty potwierdzajace,
ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna sktadaja
jeden wspolny wykaz. Warunek zostanie uznany przez zamawiajacego za spetniony, jezeli
wykonawcy sktadajacy oferte wspolna beda spetniaé go tacznie.

6) Polisa, a w przypadku jej braku inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze

wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej na sum¢ gwarancyjna nie nizsza niz 100 tys. zk. W przypadku
uplywu wazno$ci polisy przed realizacja zamowienia wykonawca zobowiazuje si¢ do
odnowienia polisy na tych samych warunkach i przedtozenia zamawiajacemu do wgladu
oryginal odnowionego ubezpieczenia w terminie 7 dni od daty jego zawarcia.
W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokumenty sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspolna. Warunek wysoko$ci sumy ubezpieczenia zostanie uznany
przez zamawiajacego za spetniony jezeli wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna beda
spetniaé¢ go tacznie.

4. Ponadto wykonawcy maja obowiazek dolaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

5.

1) ofertg cenowa, zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 SIWZ,

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.
2) petlnomocnictwo, o ktorym mowa w Rozdziale III pkt 1 SIWZ.

Tylko w przypadku sktadania oferty wspolnej.
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztoza oswiadczen
1 dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w pkt 3, lub ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace biedy, do ich uzupehlienia w okres§lonym
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terminie, chyba ze mimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

6. Jezeli dokumenty okreslone w pkt 3 beda zawieraty informacje wyrazone w walucie innej niz PLN,
Zamawiajacy w celu zweryfikowania spetniania warunkéw, dokona przeliczenia waluty obcej na
PLN wedlug $redniego kursu NBP z dnia poprzedzajacego dzien sktadania ofert.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktdorych mowa w rozdziale V SIWZ sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnos$ci lub wstrzymanie w calos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o0 zamoOwienie.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 2 powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania.
Przepis pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zamoéwienia

1. Termin wykonania zaméwienia:
- data rozpoczecia — od dnia podpisania umowy lecz nie wezesniej niz 01.12.2007 .,
- data zakonczenia 31.12.2008 .

‘ ROZDZIAL VIII Wadium

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamowienie winni wnie§¢ wadium w wysokosci 1.500,00 zk.
2. Wadium nalezy wnie$¢ w terminie do dnia 16.11.2007 r. do godz. 10”. Decyduje data wptywu
srodkéw do zamawiajacego.
3. Wadium moze by¢ wnoszone:
1) w pieniadzu — przelewem na rachunek bankowy Miejskiego Zaktadu Obstugi Gospodarczej
Nr 96 1020 4795 0000 9902 0151 9677
2) w porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej
(z tym, Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym), gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych, porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa
w art. 6b ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci — w kasie Miejskiego Zaktadu Obstugi Gospodarcze;j.
4. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, traci wadium wraz z odsetkami na rzecz
zamawiajacego w przypadku gady:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,
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11.

12.

13.

14.
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2) zawarcie umowy W sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub gwarancji

ubezpieczeniowej z tre$ci tych gwarancji musi jednoznacznie wynikac:

1) zobowiazanie gwaranta (banku, zakladu ubezpieczen) do zaplaty calej kwoty wadium
nieodwolalnie i bezwarunkowo na pierwsze zadanie zamawiajacego (beneficjenta gwarancji)
zawierajace oswiadczenie, ze zaistnialy okolicznosci, o ktéorych mowa w pkt 3 bez
potwierdzenia tych okolicznosci,

2) termin obowiazywania gwarancji, ktory nie moze by¢ krotszy niz termin zwigzania oferta,

3) miejsce i termin zwrotu gwarancji.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach.

Wykonawca, ktory nie zabezpieczy swojej oferty akceptowana forma wadium zostanie przez

zamawiajacego wykluczony a oferta uznana za odrzucona.

W ofercie nalezy wpisa¢ nr konta, na ktéry zamawiajacy bedzie mogt zwrdci¢ wadium lub do

oferty zalaczy¢ upowaznienie dla osoby, ktorej zamawiajacy bedzie mogt zwrdci¢ wadium.

Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajacy przechowa na rachunku bankowym.

. Dyspozycje w zakresie wyptaty wadium wptaconego w formie pienigznej, dla wykonawcow,

ktorych oferty nie zostana wybrane, zamawiajacy przekaze do wilasciwego oddziatu banku
wykonawcy niezwlocznie po podpisaniu umowy przez wykonawce, ktorego oferta zostala
wybrana, lecz nie pdzniej niz nastgpnego dnia po zakonczeniu terminu zwigzania oferta.
Dyspozycje w zakresie wyptaty wadium wptaconego w formie pieni¢znej, dla wykonawcy,
ktorego oferta zostanie wybrana, zamawiajacy przekaze do wlasciwego oddzialu banku
wykonawcy niezwlocznie po podpisaniu umowy .

Zamawiajacy zwrdci wadium niezwlocznie po zgloszeniu pisemnego wniosku przez wykonawcg:
1) ktéry wycofat ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktory zostat wykluczony z postgpowania;

3) ktorego oferta zostata odrzucona

przy czym zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez wykonawcow, ktoérym
zwrécono wadium na podstawie pkt 12 ppkt 2 1 3, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnigcia
protestu uniewazniono czynno$¢ wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty. Wykonawcy
wniosa wadium w terminie okre§lonym przez zamawiajacego.

Jezeli wadium zostanie wniesione w pieniadzu zamawiajacy zwroci je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane pomniejszo-
nym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
wykonawcy.

Zamawiajacy niezwlocznie zwréci wadium w przypadku uniewaznienia postgpowania, po
ostatecznym rozstrzygnigciu ewentualnych protestow lub uptywie terminu do ich sktadania.

ROZDZIAL IX Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania si¢

wykonawcow z zamawiajacym

1.

2.

Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach i godzinach:

od poniedziatku do piatku — w godzinach 7% - 15%

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu, przy przekazywaniu
nastgpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,

2) modyfikacja tresci SIWZ,

3) wniosek o wyjasnienie 1 wyjasnienie tresci oferty,
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4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace o$wiadczen i dokumentow, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy,

5) wezwanie kierowane do wykonawcdw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

6) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz omylek rachunkowych
w obliczaniu ceny,

7) o$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazania zgody na poprawienie omylek rachunkowych,

8) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta oraz
odpowiedz wykonawcy,

9) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktorzy zostali
z postgpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

10) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5. Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzgdowania zostanie zarejestrowana
w nastgpnym dniu pracy zamawiajacego i uznana za wniesiong z data tego dnia.

6. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami musza
by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

7. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej SIWZ. Zamawiajacy

wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty kierowane wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

9. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

Agata Czerkawska — Biel, tel. 091 423 30 11 w godz. 7 — 15” lub 091 423 33 98 (faks czynny
cata dobg),

10. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
niezwlocznie wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do niego na mniej
niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

11. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ bez ujawniania zrodta zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

12. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacje
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszcza
na stronie internetowe;.

13. Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcoéw, ktorym
przekazano SIWZ oraz umiesci ja na stronie internetowe;.

*

| ROZDZIAL X Sposéb obliczania ceny oferty

1. Cene¢ nalezy podaé¢ w zryczaltowanej kwocie za wykonang ustuge w skali 1 miesigca.
2. Wykonawca ma obowiazek poda¢ réwniez ceny ryczattowe brutto za poszczegdlne elementy
przedmiotu zamowienia:
a) strézowanie,
b) utrzymanie czysto$ci wewnatrz,
Suma cen brutto poszczegdlnych elementow musi réwnacé si¢ cenie catkowitej, o ktorej mowa
w pkt 1.
3. Podana cena jest cena ostateczna. Oznacza to, ze musi zawiera¢ wszelkie ewentualne znizki
1 upusty, ktére wykonawca zamierza zastosowac oraz podatek VAT.
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4. Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.

Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisj¢ przetargowa w trakcie wyboru

najkorzystniejszej oferty.

6. Wykonawca powinien poda¢ ceng brutto tj. wraz z podatkiem VAT na Zalgczniku Nr 1.

7. Zastosowanie przez wykonawceg stawki podatku VAT od towardw 1 ustug niezgodnej
z obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

8. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 Prawa
zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.
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\ ROZDZIAL XI Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Miejskiego Zaktadu Obstugi Gospodarczej w Szczecinie, przy
ul. Czestawa 9, w sekretariacie (pok. nr 24), w terminie do dnia 16.11.2007 r., do godz. 10*.

2. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty. Wszelkie oferty wniesione po
terminie zostana zwrocone wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu.

4. Oferty beda podlegac rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjgcia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa oraz godzing
1 minutg, w ktérej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposob
gwarantujacy ich nienaruszalno$¢.

5. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 16.11.2007 r. o godz. 10*° w siedzibie Miejskiego Zaktadu
Obstugi Gospodarczej w Szczecinie przy ul. Czestawa 9, w pok. nr 34 (III p.).

6. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa powolana
Zarzadzeniem Nr 32/2007 Dyrektora Miejskiego Zaktadu Obstugi Gospodarczej.

7. Postgpowanie bedzie si¢ toczy¢ z podziatem na czg$¢ jawna i niejawna.

8. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. Nastgpnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami 1 oglosi nazwe
(firme) 1 adres (siedzibg) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace
ceny oferty.

9. Informacje, o ktorych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktérzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

\ ROZDZIAL XII Wybor oferty najkorzystniejszej

Jedynym Kkryterium oceny ofert jest cena.

Wykonawca pozostanie zwigzany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiagzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegaja

wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiajacy odrzuci jego ofertg. Nastgpnie

zamawiajacy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wykluczonych z postgpowania nie

podlegaja odrzuceniu.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tre§ci  ztozonych ofert 1 dokumentéw potwierdzajacych spetlnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu

6. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe

w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty.

balbadi s S
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7. Omylki rachunkowe w obliczeniu ceny zamawiajacy poprawi na zasadach okreslonych w art. 88
ustawy.

8. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajacy zwréci sig¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala zlozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia,

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktoérych nie mozna poprawi¢ na podstawie art.
88, lub btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

10. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z przyjetym kryterium oceny
ofert okreslonym w SIWZ,

11. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w SIWZ.

12. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres tego wykonawcy, ktérego
ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
pozostatych wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne.

13. W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy
uniewazni postgpowanie.

14. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich wykonawcow,
ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

\ ROZDZIAL XIII Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy udzieli zamoOwienia temu wykonawcy, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza.
2. Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ spelnione w celu zawarcia umowy:
1) Wykonawca, ktéorego oferta zostata wybrana zobowiazany jest skontaktowaé sig
z zamawiajacym w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty
1 uzgodni¢ termin podpisania umowy.
2) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umoweg zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym
Zalacznik Nr 4 do SIWZ.
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3) Zawarta umowa begdzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostgpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
3. Termin i miejsce zawarcia umowy.
Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiajacego, przed uplywem terminu zwigzania oferta,
nie wezesniej niz w 8 dniu od daty otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty.

\ ROZDZIAL XIV Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguje Srodek
ochrony prawnej - protest.

2. Wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu i czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku

postgpowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiajacego czynno$ci, do ktorej jest

obowiagzany na podstawie ustawy, wykonawca ma prawo wnie$¢ protest w terminach okreslonych

W ustawie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

4. Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub
protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6 ustawy.

5. Protest powinien wskazywa¢ oprotestowana czynnos$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a takze
zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutOw oraz okoliczno$ci faktycznych i prawnych
uzasadniajacych wniesienie protestu.

6. Od rozstrzygnigcia protestu nie przystuguje odwolanie ani skarga.

(98]

\ ROZDZIAL XV Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest strozowanie oraz utrzymanie czysto$ci wewnatrz nieruchomosci
potozonej w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 39.

CPV: 74700000-6 - ustugi sprzatania
CPV: 74722000-6 - mycie okien
CPV: 93411300 — 5 — ustugi strézowania

2. W ramach realizacji kazdej z czg$ci przedmiotu zamdwienia wykonawca zobowigzany bedzie do:
1) utrzymania czystos$ci wewnatrz budynku:

a) sprzatania pomieszczen o lacznej powierzchni 3 328,03 m?, w tym:
- pomieszczenia biurowe - 1 504,97 m?
- pomieszczenia magazynowe, klatki schodowe, korytarze, kabina dzwigu - 1 373,44 m®
- pomieszczenia sanitarne — 55,05 m’
- archiwum, korytarze i klatki schodowe piwnic — 294,57 m*

b) dostarczenia (na koszt wilasny) Srodkéw czystosci oraz innych materialdow (np. mydta,
papieru toaletowego, recznikow papierowych, workdéw na $mieci) w iloSciach
zapewniajacych catodzienne korzystanie:

Informacje dodatkowe:
Liczba pojemnikéw w toaletach: Powierzchnie:
- papier toaletowy (duze rolki) — 17 szt. posadzki kamienne — 790,16 m’
- reczniki papierowe (listki) — 15 szt. posadzki PCV — 825,64 m’
- mydto — 17 szt. posadzki z terakoty — 225,95 m’ ,
wyktadziny dywanowe — 1486,28 m
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Rodzaj
pomieszczenia

Rodzaj czynnosci

Czestotliwo$é wykonania

tygodniowo

miesigcznie

rocznie

Korytarze,
klatki
schodowe,
kabina dzwigu
osobowego

zamiatanie

5

mycie podtdg na mokro z zastosowaniem
odpowiednich dla danej powierzchni srodkow

5

gruntowne doczyszczanie powierzchni, usuwanie
starego i naktadanie nowego polimeru

mycie przeszklonych $cianek i drzwi

odkurzanie parapetow

— |

mycie porgczy i barierek przy schodach

odkurzanie urzadzen wentylacyjnych

mycie okien

oproznianie pojemnikow, zmiana workow
foliowych i wynoszenie §mieci

mycie drzwi wejsciowych do budynku

Pomieszczenia
sanitarne

zamiatanie

mycie podtég na mokro z zastosowaniem
srodkéw dezynfekcyjnych

mycie glazury i lamperii na $cianach z
zastosowaniem $rodkow dezynfekcyjnych

mycie urzadzen sanitarnych (tj. muszli
klozetowych, pisuaréw, umywalek, bidetow,
zlewow, kabin natryskowych)

mycie i polerowanie armatury sanitarnej i luster

oproznianie pojemnikow, zmiana workow
foliowych i wynoszenie $mieci

odkurzanie urzadzen wentylacyjnych

uzupetnianie pojemnikéw na papier toaletowy,
reczniki i mydto zapewniajace calodzienne
korzystanie (material dostarcza wykonawca)

zalewanie kratek $ciekowych $rodkami
dezynfekcyjnymi

mycie okien

mycie skrzydet drzwiowych i oécieznic

Pomieszczenia
biurowe

zamiatanie

odkurzanie wyktadzin dywanowych, mebli,
krzesel i foteli

mycie podtég na mokro z zastosowaniem
odpowiednich dla danej powierzchni §rodkow

gruntowne doczyszczanie powierzchni, usuwanie
starego i naktadanie nowego polimeru

odkurzanie parapetow i wyposazenia biurowego

odkurzanie urzadzen wentylacyjnych

oproznianie pojemnikow, zmiana workow
foliowych i wynoszenie §mieci

mycie okien

Archiwum,
pomieszczenia
techniczne oraz
korytarze
piwnic

zamiatanie pomieszczen

zamiatanie korytarzy

mycie podtég na mokro w pomieszczeniach

mycie podtég na mokro w korytarzach

odkurzanie urzadzen wentylacyjnych

mycie okien

d) biezacego czyszczenia wycieraczek wewngtrznych,
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2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
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e) systematycznego zdejmowania pajeczyn ze $cian, sufitow oraz lamp,

f)mycia przeszklonych drzwi i §cian w miarg potrzeb,

g) sprzatania po robotach konserwacyjnych i awariach,

h) stosowania $rodkéw czystosci i higieny dopuszczonych do obrotu i1 stosowania
w Polsce, odpowiadajacych Polskim Normom 1 posiadajacych atest PZH Iub
rownowazny; wykonawca dostosuje $rodki czystosci do rodzaju sprzatanej powierzchni
w celu ich nie zniszczenia 1 na zadanie zamawiajacego okaze sig¢ stosownym
dokumentem potwierdzajacym, zZe stosowany $rodek posiada wlasciwe atesty,

i) wykonywania czynnosci zwiazanych z utrzymaniem czystosci po godz. 16% przy

jednoczesnym zapewnieniu obstugi toalet ogdlnodostepnych w godzinach pracy urzedu
tj. 770 - 15%.
strézowania:

a) pelnienia obowiazkow stroéza catodobowo,

b) zapewnienia mozliwos$ci kontaktu z odpowiednimi stuzbami i zamawiajacym,

¢) przyjmowania i wydawania kluczy osobom uprawnionym,

d) ewidencjonowania godzin pobierania i zdawania kluczy przez osoby sprzatajace oraz
wykonujace naprawy i konserwacje,

e) ewidencjonowania oséb uprawnionych do przebywania w budynku po godzinach pracy,

f) doktadnej znajomosci topografii budynku,

g) dokonywania systematycznego obchodu budynku i terenu przyleglego z zadaniem
niedopuszczenia do dewastacji, kradziezy z wlamaniem, wykrywania zagrozen
pozarowych, awarii urzadzen elektrycznych, wodociagowych i kanalizacyjnych,

h) sprawowania po godzinach pracy przychodni, czy na terenie budynku nie pozostaty
osoby bez upowaznienia oraz czy wszystkie pomieszczenia zostaly nalezycie zamknigte,

i) w przypadku prob kradziezy, dewastacji mienia, awarii lub pozaru podejmowanie
dzialan ograniczajacych wystapienie szkod materialnych, powiadomienie Policji,
odpowiednich stuzb pogotowia technicznego oraz oséb odpowiedzialnych w imieniu
zamawiajacego 1 wykonawcy,

j) sprawowania kontroli wynoszonego mienia,

k) prowadzenia zapisow w ksiazce meldunkéw,

1) wykonywania doraznych polecen mieszczacych si¢ w obowiazkach stroza wydawanych
przez osoby odpowiedzialne ze strony zamawiajacego,

przestrzegania przepisow wynikajacych z instrukcji bhp i p.poz. oraz zarzadzen
zamawiajacego,

niezwlocznego zglaszania zamawiajacemu wszystkich uszkodzen oraz usterek zauwazonych
przy wykonywaniu czynnosci oraz ich zabezpieczenia,

usuwania wszelkich usterek powstatych z winy wykonawcy w trakcie wykonywania ustugi,
informowania zamawiajacego o wszystkich wydarzeniach mogacych mie¢ wptyw na jako$¢
i termin wykonywania ustug,

biezacej kontroli 0sob wykonujacych ustugi w jego imieniu i jakos$ci tych ustug,
niezwlocznego usunigcia usterek zgloszonych przez zamawiajacego dotyczacych jakosci
$wiadczonych ustug,

Wykonawca ponosil bedzie odpowiedzialno$é cywilng z tytutu zdarzen osobowych i rzeczowych
powstatych na skutek zaniedbania badZ zaniechania obowiazkdéw wynikajacych z umowy.
Wykonawca przedstawi zamawiajacemu, nie pdzniej niz 3 dni przed przystapieniem do realizacji
ustug, wykaz osob, ktore beda ja wykonywac.

O ewentualnych zmianach (w trakcie realizacji ustugi) nalezy kazdorazowo poinformowac
zamawiajacego.

Wykonawca przedstawi zamawiajacemu, nie pdzniej niz 3 dni przed przystapieniem do realizacji
ustug, harmonogram prac wykonywanych cyklicznie tzn. mycia okien, naktadania polimeru.
Zamawiajacy zobowiazuje sig¢ do:
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9) zapewnienia wykonawcy dostgpu do obiektow w celu umozliwienia realizacji umowy,

10) udostepnienia wykonawcy miejsc lub pomieszczen, w ktorych bedzie przechowywany sprzet
1 materialy niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia,

11) nieodptatnego udostgpnienia wykonawcy zrddta poboru energii elektrycznej oraz wody —
niezbgdnych do realizacji przedmiotu zamowienia.
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