ZARZADZENIE Nr 389/06
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 17 lipca 2006r.

w sprawie zasad zarzadzania trescia zasobow informacyjnych Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565, Nr 132, poz. 1110 ) w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004
r. Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, z 2006 r. Nr 17, poz. 128) oraz
art.34 ust.1 w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 162, poz.1568,
z2004r., Nr 102, poz.1055 oraz § 7 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin
stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 57/06 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 31 stycznia
2006 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie
Nr 187/06 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 7 kwietnia 2006 r.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Dyrektorzy wydzialow oraz kierownicy biur Urzgdu Miasta Szczecin sa zobowiazani do
zapewnienia bezposredniego, samodzielnego wprowadzania kompletnych i aktualnych danych
dotyczacych danej jednostki organizacyjnej do zasobow informacyjnych Urzedu Miasta
Szczecin (ze szczegdlnym uwzglednieniem Biuletynu Informacji Publicznej 1 Uminetu).
Aktualizacja powinna nastgpowac niezwtocznie po powstaniu zmian.

§ 2. Odpowiedzialno$¢ za redagowane tresci udostgpnianych informacji ponosza dyrektorzy
1 kierownicy jednostek organizacyjnych, zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa okreslong
w Regulaminie Organizacyjnym Urzg¢du Miasta Szczecin oraz w Szczegétowym zakresie zadan
realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin.

§ 3. Administracja techniczng zasobow informacyjnych Urzedu Miasta Szczecin (w tym
Biuletynu Informacji Publicznej) zajmuje si¢ Wydzial Informatyki, ktory odpowiada za:

1) zabezpieczenie serwerow i baz danych,

2) biezaca aktualizacj¢ oprogramowania zapewniajacego funkcjonowanie zasobow
informacyjnych,

3) zapewnienie statego dostepu do serwisu zasobdw informacyjnych z sieci Internet,

4) budoweg struktury informacyjnej zasobow informacyjnych, tworzenie 1 modyfikacjg
szablondw zasobow informacyjnych,

5) administracj¢ grupami bezpieczenstwa i uzytkownikami

6) szkolenia operatorow zasobdéw informacyjnych w zakresie obstugi systemu,

7) tworzenie kopii zapasowych danych zasobow informacyjnych,

8) instalacj¢ i konfiguracj¢ narzedzi do wprowadzania tresci informacji na stanowiskach oséb
publikujacych dane.

§4. W ciagu 14 dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, dyrektorzy wydziatow
1 kierownicy biur wyznacza w swoich komorkach pracownikéw odpowiedzialnych za
redagowanie 1 publikowanie posiadanych informacji. Informacj¢ o ww. osobach nalezy
przekaza¢ niezwlocznie do Wydzialu Informatyki w wersji elektronicznej na adres,
e-mail: webmaster@um.szczecin.pl i na biezaco aktualizowac.

§ 5. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



